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DECRETO N° 62.988/2024

CONCEDE GRATIFICAGAO DE INCENTIVO A CAPACITACAO
PROFISSIONAL AO SERVIDOR CLEYTON SAORIN.

I NN}

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE VILHENA, Estado de Rondénia, no uso das atribuicdes
que lhe confere o inciso IX, art. 96, da Lei Organica do Municipio, combinado com o § 5°,
art. 31, da Lei n® 5.790, de 14 de junho de 2022, e

CONSIDERANDO o Processo Administrativo Eletrénico n°® 6.477/2024,
DECRETA:

Art. 1° A concesséo da gratificagdo de incentivo a capacitagdo profissional, com efeitos
retroativos a 15 de abril de 2024, ao servidor CLEYTON SAORIN, matricula 16787, detentor
do cargo de provimento efetivo de Operador de Maquinas Leves, grupo ocupacional AOD,
classe C, referéncia salarial I, lotado na Secretaria Municipal de Agricultura, pela concluséo
do Ensino Médio no percentual de 10% (dez por cento) calculado sobre o vencimento
basico do cargo, nos termos da alinea “a” do inciso Ill e §§ 1°, 2° e 4° do art. 31 da Lei n°®
5.790, de 14 de junho de 2022.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Gabinete do Prefeito, Pago Municipal.
Vilhena - RO, 11 de julho de 2024.
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Flori Cordeiro de Miranda Junior
PREFEITO

DECRETO N° 62.989/2024

EXONERA O SERVIDOR LUIZ FERNANDO SOARES DA
SILVA DO CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO
DE ASSESSOR ESPECIAL II.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE VILHENA, Estado de Rondénia, no
exercicio regular de seu cargo e no uso das atribuicdes que lhe confere o
inciso IX, art. 96, da Lei Organica do Municipio, e

CONSIDERANDO o Memorando n° 266/2024/Semagri - Processo
Administrativo Eletrénico n° 1.746/2024,

DECRETA:

Art. 1° A exoneracao, a pedido e com efeitos retroativos a 11 de julho de
2024, do servidor LUIZ FERNANDO SOARES DA SILVA, matricula 16712,
do cargo de provimento em comissdo de ASSESSOR ESPECIAL Il - CPC-
10, lotado na Secretaria Municipal de Agricultura.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Gabinete do Prefeito, Pago Municipal.
Vilhena - RO, 12 de julho de 2024.

Flori Cordeiro de Miranda Junior
PREFEITO

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIiPIO

PORTARIA N° 003/2024/PGM

CONVERTE EM PECUNIA A LICENGA PREMIO POR
ASSIDUIDADE DA SERVIDORA ALLANA SOUZA
MARTINS.

Tiago Cavalcanti Lima de Holanda, Procurador Geral do Municipio de
Vilhena, Estado de Rondbnia, no exercicio regular de seu cargo e usando
das atribui¢cdes que lhe sao conferidas por lei;

Considerando o Processo Administrativo Eletrénico n°. 6503/2024.

RESOLVE:

Art. 1° Converter em peclnia a Licenga Prémio por Assiduidade da
servidora ALLANA SOUZA MARTINS, matricula 12133, detentor do Cargo
Efetivo de agente administrativo, Grupo Ocupacional: apoio técnico e
administrativo - ATA — Classe G, Refer.lll, com lotagcdo na Procuradoria
Geral do Municipio/PGM, referente ao 1° quinquénio.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data da sua publicagao.
Vilhena/RO, 12 de julho de 2024.
Tiago Cavalcanti Lima de Holanda

Procurador Geral do Municipio
Decreto n° 55.560/2022

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

PARECER N° 024/2024/SEMAD

Considerando o Estatuto dos Servidores Publicos Municipais de Vilhena,
LC n° 007/96, que dispde sobre as licengas concedidas ao servidor do
Regime Préprio de Previdéncia Social - RPPS que serdo pagas pelo ente
federativo, mediante apresentacéo de atestado médico ou odontoldgico,
no prazo maximo de 05 (cinco) dias contados da data do inicio do

’
afastamento do servidor, com ciéncia da Chefia Imediata.

Considerando que o atestado apresentado pelo (a) servidor (a), mediante
processo eletrénico n° 8442/2022 esta intempestivo, em desacordo ao art.
214 da LC 007/96.

Considerando que os prazos para apresentacdo de atestados médicos ja
foram amplamente divulgados pela Junta Médica do Municipio.

Pelo exposto, opino pelo indeferimento da homologacdo de atestado
médico intempestivo e néo justificado.

Vilhena/RO, 12 de julho de 2024.

Bruno Cristiano Neves Stedile
Secretario Municipal de Administragao
Decreto n° 59.125/2023

PARECER N° 025/2024/SEMAD

Considerando o Estatuto dos Servidores Publicos Municipais de Vilhena,
LC n° 007/96, que dispde sobre as licengas concedidas ao servidor do
Regime Préprio de Previdéncia Social - RPPS que serdo pagas pelo ente
federativo, mediante apresentagao de atestado médico ou odontolégico,
no prazo maximo de 05 (cinco) dias contados da data do inicio do
afastamento do servidor, com ciéncia da Chefia Imediata.

Considerando que o atestado apresentado pelo (a) servidor (a), mediante
processo eletrénico n°® 7525/2024 esta intempestivo, em desacordo ao art.
214 da LC 007/96.

Considerando que os prazos para apresentacdo de atestados médicos ja
foram amplamente divulgados pela Junta Médica do Municipio.

Pelo exposto, opino pelo indeferimento da homologagdo de atestado
médico intempestivo e néo justificado.

Vilhena/RO, 12 de julho de 2024.

Bruno Cristiano Neves Stedile
Secretario Municipal de Administragédo
Decreto n° 59.125/2023

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

PORTARIA N°123/2024/SEMUS
Vilhena, 12 de julho de 2024.

NOMEIA SERVIDOR PARA FISCALIZAGAO DAS
CARTAS CONTRATOS DAS EMPRESAS DELICIA DO
NORTE COMERCIO, SERVIGOS E REPRESENTAGAO
DE PRODUTOS ALIMENTICIOS LTDA e ROLDAO
BRAGA RIBEIRO LTDA.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE DE VILHENA, Estado de
Rondénia, no exercicio regular de seu cargo e usando das atribuicdes que
Ihe sdo conferidas por lei.

Considerando a necessidade de atendimento ao art. 67, da Lei Federal n°®
8.666/93, que trata do acompanhamento da execugéo de contratos.

RESOLVE:

Art. 1°. Nomear a servidora LUCIANE HALABURADE ARAUJO DOURADO
em substituicdo ao servidor ANDERSON KOZOWSKI, para fiscalizagdo
das Cartas Contratos das Empresas DELICIA DO NORTE COMERCIO,
SERVICOS E REPRESENTACAO DE PRODUTOS ALIMENTICIOS LTDA
e ROLDAO BRAGA RIBEIRO LTDA,que tem com objeto a aquisigéo de
géneros alimenticios (pao) e gas liquefeito de petrdleo GLP de 13 Kg, para
a casa de Apoio em Porto Velho, em conformidade com o Estudo Técnico
Preliminar (ETP), Analise de riscos da contratagdo, Termo de Referéncia,
Termo de Dispensa de Licitagcdo, Notas de Empenho n° 3894/2023 -
3895/2023 e demais documentos constantes no Processo Administrativo
n°® 14705/2023, que com seus anexos ficam fazendo parte deste termo
para fins e efeitos legais.
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Art. 2°. Fica o fiscal do contrato obrigado a comunicar a administracéo todas
as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, determinando
o que for necessario a regularizacéo das faltas ou defeitos eventualmente
observados.

Paragrafo Unico As decisdes e providéncias que ultrapassarem a
competéncia da fiscalizagdo deverao ser solicitadas ao gestor.

Art. 3° A presente Portaria entra em vigor a partir da data de sua
publicacéo, com efeitos retroativos a 01 de julho de 2024.

Registre-se, publique-se e cumpra-se

Wagner Wasczuk Borges
Secretario Municipal de Saude
Decreto n° 60.332/2023

SERVIGO AUTONOMO DE AGUAS E ESGOTOS

ORDEM DE SERVICO N° 004

O SAAE - Servigo Autdnomo de Aguas e Esgotos AUTORIZA a empresa
RLP — RONDONIA LIMPEZA PUBLICA E SERVIGCOS DE COLETA DE
RESIDUOS LTDA, inscrita no CNPJ sob n° 14.798.258/0001-90, com
sede na Rua Maranh&o n°® 2139, CEP 76982-238, Bairro Parque Industrial
Novo Tempo, na cidade de Vilhena — RO, a DAR INICIO no dia 15/07/2024
a prestagao de servigo continuo de coleta e transporte ao aterro sanitario
de Residuos So¢lidos — RSU, para atender as necessidades do SAAE
- Servigo Autbnomo de Aguas e Esgotos de Vilhena — RO, conforme
Processo Administrativo n® 125/2024, especificagbes no Termo de
Referéncia n° 035/2023/SAAE, Pregéo Eletronico n® 020/SAAE/2023 e
Contrato n° 018/2024.

Vilhena/RO, 11 de julho de 2024.

Documento Assinado Eletronicamente
RICARDO DE LIMA
Diretor Geral do SAAE

PROGRAMA DE APOIO FINANCEIRO AS ESCOLAS
MUNICIPAIS

ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAGAO INFANTIL PROFESSORA
APARECIDA DA SILVA

AVISO DE INTERESSE DE AQUISIGAO/CONTRATACAO
— TERMO DE REFERENCIA SIMPLIFICADO 009/2024.

O Conselho Escolar da Escola Municipal de Educacgéo Infantil Professora
Aparecida da Silva, comunica a todos interessados que esta realizando
pesquisa de pregos visando a contratacdo de empresa para fornecimento
de MATERIAL DE LIMPEZA EPRODUTOS DE HIGIENIZAGAO. Os
interessados deverao retirar o formulario de pesquisa de prego no

site oficial da Prefeitura Municipal de Vilhena, pelo Link: https:/bit.ly/
vilhenapafemv ou diretamente na secretaria da Escola localizada na
Rua Arlindo Rebelatto, n° 6344, Setor 23, no horario de 07h00min as
17h00min.

A abertura dos envelopes ocorrera no dia 18 de julho de 2024,
pontualmente as 11h00min na sede da Escola no enderego
supramencionado e o critério para a escolha do vencedor do
procedimento sera do tipo menor prego por item mediante comprovagao
e/ou aferigdo da Regularidade.

Vilhena-RO, 12 de julho de 2024.

Presidente do Conselho Escolar da E.M.E.| Prof? Aparecida da Silva
Alecgandra Toledo
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNIC DE VILHENA

EXTRATO DO TERCEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°.
001/2021/IPMV

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE
VILHENA - IPMV, e ANDERSON DA S. R. COELHO
CONSULTORIA E ASSESSORIA — LTDA, CNPJ sob o
n°. 05.517.901/0001-20, firmam o presente Termo Aditivo
ao Contrato n°. 001/2021/IPMV referente ao Processo
Administrativo n°. 065/2021/IPMV.

DO OBJETO - O presente Termo Aditivo tem por objeto a alteragéo da
Clausula Terceira do Contrato n°. 001/2021/IPMV.

DAALTERACAO - O presente Termo Aditivo prorroga o prazo do Contrato
por um periodo de 12 (doze) meses, contados a partir do vencimento do
2° Termo Aditivo ao Contrato n°. 001/2021/IPMV, em conformidade com
o Processo Administrativo n°. 065/2021/IPMV e ficam fazendo parte
deste termo, independentemente de transcricdo para todos os fins legais.
Todavia, serdo empenhados 06 (seis) meses no corrente exercicio,
perfazendo o valor de R$27.900,00 (vinte e sete mil e novecentos reais) e
06 meses durante o exercicio de 2025, totalizando o valor de R$55.800,00
(cinquenta e cinco mil e oitocentos reais).

DA DESPESA - As despesas decorrentes deste Termo Aditivo correrdo
a conta da seguinte programacgdo orcamentaria: Orgdo 16 — Instituto
de Previdéncia Municipal de Vilhena; Unidade Orgamentaria 16.001 —
Instituto de Previdéncia Municipal de Vilhena; Fungdo 09 — Previdéncia
Social; Sub-Fungao: 122 — Administragdo Geral; Programa 0003 — Apoio
Administrativo; Projeto/Atividade: 2147 — Manutengéo e Funcionamento
de IPMV; Natureza da Despesa 3.3.90.35 - Servigo de Consultoria;
Desdobramento 01 — Assessoria e Consultoria Técnica ou Juridica;
SubDesdobramento 00; Fonte de Recurso 18020000 — RPPS Taxa de
Administragao; Reduzido 08; Contrapartida: ndo. Conforme Solicitagédo de
Despesa n°. 181/2024, Nota de Autorizagdo de Despesa n°. 171/2024 e
Nota de Empenho n°. 168/2024.

DO FORO - Comarca de Vilhena/RO.
RESPONSAVEL IPMV — Marcia Regina Barichello Padilha.

RESPONSAVEL ANDERSON DA S. R. COELHO CONSULTORIA E
ASSESSORIA LTDA — Anderson da Silva Ramos Coelho.

EXTRATO DO TERCEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°.
002/2021/IPMV

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE VILHENA — IPMV,
e INTERNET 5.8 LTDA, CNPJ sob o n°. 10.791.708/0001-61, firmam o
presente Termo Aditivo ao Contrato n°. 002/2021/IPMV referente ao
Processo Administrativo n°. 083/2021/IPMV.

DO OBJETO - O presente Termo Aditivo tem por objeto a alteragéo da
Clausula Terceira do Contrato n°. 002/2021/IPMV.

DAALTERACAO - O presente Termo Aditivo prorroga o prazo do Contrato
por um periodo de 12 (doze) meses, contados a partir do vencimento do
2° Termo Aditivo ao Contrato n°. 002/2021/IPMV, em conformidade com o
Processo Administrativo n°. 083/2021/IPMV e ficam fazendo parte deste
termo, independentemente de transcricdo para todos os fins legais. todavia,
serdo empenhados 06 (seis) meses no corrente exercicio, perfazendo o
valor de R$2.127,96 (dois mil cento e vinte e sete reais e noventa e seis
centavos) e 06 meses durante o exercicio de 2025, totalizando o valor de
R$4.255,92 (quatro mil duzentos e cinquenta e cinco reais e noventa e
dois centavos).

DA DESPESA - As despesas decorrentes deste Termo Aditivo correrdo
a conta da seguinte programacgdo orcamentaria: Orgdo 16 — Instituto
de Previdéncia Municipal de Vilhena; Unidade Orgamentaria 16.001 —
Instituto de Previdéncia Municipal de Vilhena; Fungdo 09 — Previdéncia
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Social; Sub-Funcéo: 122 — Administragéo Geral; Programa 0003 — Apoio
Administrativo; Projeto/Atividade: 2147 — Manutengéo e Funcionamento
de IPMV; Natureza da Despesa 3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiro
Pessoa Juridica; Desdobramento 47 — Servigos de Comunicagdo em
Geral; SubDesdobramento 00; Fonte de Recurso 18020000 — RPPS Taxa
de Administragédo; Reduzido 10; Contrapartida: ndo. Conforme Solicitagéo
de Despesa n°. 182/2024, Nota de Autorizagéo de Despesa n°. 172/2024
e Nota de Empenho n°. 169/2024.

DO FORO — Comarca de Vilhena/RO.
RESPONSAVEL IPMV — Marcia Regina Barichello Padilha.

RESPONSAVEL INTERNET 5.8 LTDA — Elaine Aparecida Kleber Santana.

CONSELHO MUNICIPAL DE SAUDE

PORTARIA N° 013/2024/DIRETORIA/CMS/VHA

EMENTA: Substituir Entidade Secretaria Municipal de
Saude - SEMUS, pela Entidade Secretaria Municipal de
Assisténcia Social - SEMAS e substituir Entidade Conselho
Regional de Enfermagem — COREN-RO, pelo Sindicato
dos Servidores Municipais do Cone Sul de Rondoénia —
SINDSUL, na COMISSAO DE EFETIVAGAO DO SUS -
POLITICA E PLANEJAMENTO, OPERACIONALIZACAO
E AVALIACAO.

O Presidente do Conselho Municipal de Saude de Vilhena, no uso das
atribuigbes legais, que Ihe conferem o Art. 10°, inciso XVII, do Regimento
Interno, e suas competéncias legais estabelecidas através das Leis de
n° 8.080/90, 8.142/90, LC/141/2012 e Resolugdo n° 453/2012/CNS, Lei
Municipal n°® 2.173/2017.

Considerando a PORTARIA N° 011/2022/DIRETORIA/CMS/RO, 22 de
junho de 2022, dos Membros em vacancia;

Considerando a PORTARIA N° 023/2022/DIRETORIA/CMS/VHA, 17 de
agosto de 2022, dos Membros em vacancia;

Considerando a PORTARIA N° 013/2023/DIRETORIA/CMS/VHA, 27 de
margo de 2023, dos Membros em vacancia;

Considerando a PORTARIA N° 038/2023/DIRETORIA/CMS/VHA, 09 de
agosto de 2023; dos Membros em vacancia;

Considerando a PORTARIA N° 039/2023/DIRETORIA/CMS/VHA, 16 de
agosto de 2023, dos Membros em vacancia;

RESOLVE:

Art. 1° - Substituir a Entidade Secretaria Municipal de Saude - SEMUS,
representado pelo Membro Titular KIM MANSUR YANO, pela Entidade
Secretaria Municipal de Assisténcia Social - SEMAS, representado pelo
Membro Titular LEOMAR GONSALVES, no Segmento Gestor;

Art. 2° - Substituir a Entidade Conselho Regional de Enfermagem —
COREN-RO, representado pelo Membro Titular MARIA LUIZA MACHADO
RAMOS, pela Entidade Sindicato dos Servidores Municipais do Cone Sul
de Rondénia - SINDSUL, representado pelo Membro Titular ROSANGELA
DE ARAUJO VAZ, no Segmento Trabalhador;

Art. 3° - A COMISSAO DE EFETIVACAO DO SUS — POLITICA E
PLANEJAMENTO, OPERACIONALIZACAO E AVALIACAO, paritaria,
passa a ser composta pelas seguintes Entidades e seus respectivos
Conselheiros:

o
grd ENTIDADE | NOME SEGMENTO
01 |SINDSUL |ROSANGELA DE ARAUJO VAZ | TRABALHADOR
IGREJA MARCIA APARECIDA G. i
02 CATOLICA | MOREIRA USUARIO
03 | OAB/RO ALINE COUTINHO A. G. LEON | USUARIO
04 | SEMAS LEOMAR GONSALVES GESTOR

Art. 4° - Esta Comissao emitira pareceres do Relatério Anual de Gestao -

RAG 2023 e Relatério Detalhado do Quadrimestre Anterior - RDQA, bem
como Pareceres de Balancetes a ser apresentada a plenaria do Conselho
Municipal de Saude, obedecendo ao Regimento Interno no prazo de 30
dias.

Art. 5° - Nomear como Relator da Comissdo o Conselheiroo LEOMAR
GONSALVES.

Art. 6° - As substituicdes e ajustes paritario contidas nesta Portaria, da
sequéncia a Portaria n°® 05/2019 de 11 de Setembro de 2019, sendo esta
uma Comissao Permanente, neste Conselho.

Art. 7° - Esta portaria entra em vigor imediatamente, revogadas as
disposi¢ées em contrario na data de sua publicagao.

Vilhena-RO, 12 de julho de 2024.

Conselheiro: Leomar Gonsalves
Presidente do Conselho Municipal de Saude — CMS/VHA

JUNTA MEDICA

PORTARIA N.° 276/2024/JUNTA MEDICA

DISPOE SOBRE A PRORROGAGAO DE BENEFICIO DE
AUXILIO DOENGA PARA TRATAR DA PROPRIA SAUDE
AO SERVIDOR MARIA EURENICE DA SILVA

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO do Municipio de
Vilhena, Estado de Rondbnia, no exercicio regular de seu cargo e usando
das atribuicdes que Ihe sado conferidas por lei;

RESOLVE:

Art. 1° Prorrogar o beneficio de Auxilio Doenga para tratar da prépria
salde por um periodo de 90 dias ao servidor MARIA EUNICE DA SILVA,
matricula 14077, efetivo no cargo de TECNICO EM ENFERMAGEM.

Art. 2° O beneficio de que trata esta Portaria sera concedido no periodo
de 18 de julho de 2024 a 15 de outubro de 2024, conforme parecer da
Junta Médica Oficial do Municipio constante no processo eletrénico n°
2867/2022.

Art. 3° Se, antes do término do afastamento, o servidor ainda considerar-
se incapaz para o trabalho, devera apresentar novo laudo do médico
assistente na Junta Médica para agendamento de nova pericia.

Art. 4° Para retorno ao trabalho, o servidor devera agendar avaliagdo
com o médico do trabalho no SESMT, até cinco dias antes do término do
afastamento.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagédo e seus
efeitos comegam a contar a partir de 18 de julho de 2024, revogadas as
disposigdes em contrario.

Leia-se, Cumpra-se, Publique-se.

Gabinete do Secretario de Administragao.
Vilhena-RO, 12 de julho de 2024

BRUNO CRISTIANO NEVES STEDILE
Secretario Municipal de Administragédo
Decreto n° 59.125/2023

PORTARIA N.° 277/2024/JUNTA MEDICA
DISPOE SOBRE A PRORROGAGAO DE BENEFICIO DE
AUXILIO DOENGA PARA TRATAR DA PROPRIA SAUDE
AO SERVIDOR PAULO APOLINARIO DA SILVA

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO do Municipio de
Vilhena, Estado de Rondbnia, no exercicio regular de seu cargo e usando
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das atribui¢cdes que lhe sao conferidas por lei;
RESOLVE:

Art. 1° Prorrogar o beneficio de Auxilio Doenca para tratar da propria
saude, por um periodo de 90 dias ao servidor PAULO APOLINARIO DA
SILVA, matricula 5308, efetivo no cargo de Vigia.

Art. 2° O beneficio de que trata esta Portaria sera concedido a partir de
14 de julho de 2024 com término em 11 de outubro de 2024, conforme
parecer da Junta Médica Oficial do Municipio constante no processo
eletrénico 5827/2024.

Art. 3° Se, antes do término do afastamento, o servidor ainda considerar-
se incapaz para o trabalho, devera apresentar novo laudo do médico
assistente na Junta Médica para agendamento de nova pericia.

Art. 4° Para retorno ao trabalho, o servidor devera agendar avaliagéo
com o médico do trabalho no SESMT, até cinco dias antes do término do
afastamento.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo e seus
efeitos comegam a partir de 14 de julho de 2024, revogadas as disposi¢coes
em contrario.

Leia-se, Cumpra-se, Publique-se.

Gabinete do Secretario de Administragao.
Vilhena/RO, 12 de julho de 2024.

BRUNO CRISTIANO NEVES STEDILE
Secretario Municipal de Administragéo
Decreto n° 59.125/2023

PORTARIA N.° 278/2024/JUNTA MEDICA

DISPOE SOBRE A PRORROGAGAO DE BENEFICIO
DE AUXILIO DOENGA PARA TRATAR DA PROPRIA
SAUDE AO SERVIDOR EDILAINE SIQUEIRA PEREIRA
RESENDE

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO do Municipio de
Vilhena, Estado de Rondbnia, no exercicio regular de seu cargo e usando
das atribui¢cdes que lhe sao conferidas por lei;

RESOLVE:

Art. 1° Prorroga o beneficio o beneficio de Auxilio Doencga para tratar da
propria saude, por um periodo de 90 dias ao servidor EDILAINE SIQUEIRA
PEREIRA RESENDE, matricula 15301, efetivo no cargo de Cuidador de
Aluno.

Art. 2° O beneficio de que trata esta Portaria sera concedido a partir de
09 de julho de 2024 com término em 06 de outubro de 2024, conforme
parecer da Junta Médica Oficial do Municipio constante no processo
eletronico 10211/2022.

Art. 3° Se, antes do término do afastamento, a servidora ainda considerar-
se incapaz para o trabalho, devera apresentar novo laudo do médico
assistente na Junta Médica para agendamento de nova pericia.

Art. 4° Para retorno ao trabalho, a servidora devera agendar avaliagdo
com o médico do trabalho no SESMT, até cinco dias antes do término do
afastamento.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagcdo e seus
efeitos retroagem a 09 de julho de 2024, revogadas as disposigcdes em
contrario.

Leia-se, Cumpra-se, Publique-se.

Gabinete do Secretario de Administracéo.
Vilhena/RO, 12 de julho de 2024.

BRUNO CRISTIANO NEVES STEDILE
Secretario Municipal de Administragao

Decreto n°® 59.125/2023
PORTARIA N.° 279/2024/JUNTA MEDICA

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE BENEFICIO DE
AUXILIO DOENGA PARA TRATAR DA PROPRIA SAUDE
AO SERVIDOR JOZIANE MARA MACEDO DA SILVA

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO do Municipio de
Vilhena, Estado de Rondbnia, no exercicio regular de seu cargo e usando
das atribuicdes que Ihe sdo conferidas por lei;

RESOLVE:

Art. 1° Conceder o beneficio o beneficio de Auxilio Doencga para tratar da
propria saude, por um periodo de 40 dias ao servidor JOZIANE MARA
MACEDO DA SILVA, matricula 9901, efetivo no cargo de Professor Nivel
.

Art. 2° O beneficio de que trata esta Portaria sera concedido a partir de 08
de julho de 2024 com término em 16 de agosto de 2024, conforme parecer
da Junta Médica Oficial do Municipio constante no processo eletrénico
3799/2024.

Art. 3° Se, antes do término do afastamento, o servidor ainda considerar-
se incapaz para o trabalho, devera apresentar novo laudo do médico
assistente na Junta Médica para agendamento de nova pericia.

Art. 4° Para retorno ao trabalho, o servidor devera agendar avaliagdo
com o médico do trabalho no SESMT, até cinco dias antes do término do
afastamento.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e seus
efeitos retroagem a 08 de julho de 2024, revogadas as disposi¢cdes em
contrario.

Leia-se, Cumpra-se, Publique-se.

Gabinete do Secretario de Administragao.
Vilhena/RO, 12 de julho de 2024.

BRUNO CRISTIANO NEVES STEDILE
Secretario Municipal de Administragéo
Decreto n° 59.125/2023

PORTARIA N.° 280/2024/JUNTA MEDICA

DISPOE SOBRE A PRORROGAGAO DE BENEFICIO DE
AUXILIO DOENGA PARA TRATAR DA PROPRIA SAUDE
AO SERVIDOR CAROLINE BATISTA SILVA

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO do Municipio de
Vilhena, Estado de Rondbnia, no exercicio regular de seu cargo e usando
das atribuicdes que Ihe sdo conferidas por lei;

RESOLVE:

Art. 1° Prorrogar a concessao do beneficio de Auxilio Doenga para tratar da
propria saude, por um periodo de 14 dias ao servidor CAROLINE BATISTA
SILVA, matricula 3965, efetivo no cargo de Agente Administrativo.

Art. 2° O beneficio de que trata esta Portaria sera concedido a partir de 12
de julho de 2024, com término em 25 de julho de 2024, conforme parecer
da Junta Médica Oficial do Municipio constante no processo eletrénico
8520/2022.

Art. 3° Se, antes do término do afastamento, o servidor ainda considerar-
se incapaz para o trabalho, devera apresentar novo laudo do médico
assistente na Junta Médica para agendamento de nova pericia.

Art. 4° Para retorno ao trabalho, o servidor devera agendar avaliagéo
com o médico do trabalho no SESMT, até cinco dias antes do término do
afastamento.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagédo e seus
efeitos comegam a contar a partir de 12 de julho de 2024, revogadas as
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disposigbes em contrario.

Leia-se, Cumpra-se, Publique-se.

Gabinete do Secretario de Administragao.
Vilhena/RO, 12 de julho de 2024.

BRUNO CRISTIANO NEVES STEDILE
Secretario Municipal de Administragéo
Decreto n° 59.125/2023

PORTARIA N.° 281/2024/JUNTA MEDICA

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE BENEFICIO DE
AUXILIO DOENGA PARA TRATAR DA PROPRIA SAUDE
AO SERVIDOR LUCIVANI DE FATIMA BORGES DOS
SANTOS

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO do Municipio de
Vilhena, Estado de Rondbnia, no exercicio regular de seu cargo e usando
das atribui¢cdes que lhe sdo conferidas por lei;

RESOLVE:

Art. 1° Conceder o beneficio o beneficio de Auxilio Doenga para tratar
da propria saude, por um periodo de 90 dias ao servidor LUCIVANI DE
FATIMA BORGES DOS SANTOS, matricula 5222, efetivo no cargo de
Servigos Gerais.

Art. 2° O beneficio de que trata esta Portaria sera concedido a partir de
03 de julho de 2024 com término em 30 de setembro de 2024, conforme
parecer da Junta Médica Oficial do Municipio constante no processo
eletrénico 5589/2023.

Art. 3° Se, antes do término do afastamento, o servidor ainda considerar-
se incapaz para o trabalho, devera apresentar novo laudo do médico
assistente na Junta Médica para agendamento de nova pericia.

Art. 4° Para retorno ao trabalho, o servidor devera agendar avaliagéo
com o médico do trabalho no SESMT, até cinco dias antes do término do
afastamento.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo e seus
efeitos retroagem a 03 de julho de 2024, revogadas as disposi¢cdes em
contrario.

Leia-se, Cumpra-se, Publique-se.

Gabinete do Secretario de Administragao.
Vilhena/RO, 12 de julho de 2024.

BRUNO CRISTIANO NEVES STEDILE
Secretario Municipal de Administragéo
Decreto n° 59.125/2023

PORTARIA N.° 282/2024/JUNTA MEDICA

DISPOE SOBRE A PRORROGAGAO DE BENEFICIO DE
AUXILIO DOENGA PARA TRATAR DA PROPRIA SAUDE
A SERVIDORA MARLUCIA GOES DE JESUS

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO do Municipio de
Vilhena, Estado de Rondbnia, no exercicio regular de seu cargo e usando
das atribui¢cdes que lhe sdo conferidas por lei;

RESOLVE:

Art. 1° Prorroga o beneficio de Auxilio Doenca para tratar da prépria satde
por um periodo de 90 dias a servidora MARLUCIA GOES DE JESUS,
matricula 14660, efetiva no cargo de Psicopedagogo.

Art. 2° O beneficio de que trata esta Portaria sera concedido a partir de
21 de julho de 2024 com término em 18 de outubro de 2024, conforme
parecer da Junta Médica Oficial do Municipio constante no processo

eletrénico n® 12518/2022.

Art. 3° Se, antes do término do afastamento, a servidora ainda considerar-
se incapaz para o trabalho, devera apresentar novo laudo do médico
assistente na Junta Médica para agendamento de nova pericia.

Art. 4° Para retorno ao trabalho, a servidora devera agendar avaliagéo
com o médico do trabalho no SESMT, até cinco dias antes do término do
afastamento.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e seus
efeitos comegam a contar a partir de 21 de julho de 2024, revogadas as
disposi¢bes em contrario.

Leia-se, Cumpra-se, Publique-se.

Gabinete do Secretario de Administragéo.
Vilhena-RO, 12 de julho de 2024.

BRUNO CRISTIANO NEVES STEDILE
Secretario Municipal de Administragéo
Decreto n°® 59.125/2023

PORTARIA N.° 283/2024/JUNTA MEDICA

DISPOE SOBRE A PRORROGAGAO DE BENEFICIO DE
AUXILIO DOENGA PARA TRATAR DA PROPRIA SAUDE
A SERVIDORA JOCILENE SAMARA DEPONTI

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO do Municipio de
Vilhena, Estado de Rondbnia, no exercicio regular de seu cargo e usando
das atribuicdes que Ihe sdo conferidas por lei;

RESOLVE:

Art. 1° Prorroga o beneficio de Auxilio Doencga para tratar da prépria saude
por um periodo de 90 dias a servidora JOCILENE SAMARA DEPONTI,
matricula 6752, efetiva no cargo de Professor Nivel Ill.

Art. 2° O beneficio de que trata esta Portaria sera concedido a partir de
05 de julho de 2024 com término em 02 de outubro de 2024, conforme
parecer da Junta Médica Oficial do Municipio constante no processo
eletrénico n° 9209/2022.

Art. 3° Se, antes do término do afastamento, a servidora ainda considerar-
se incapaz para o trabalho, devera apresentar novo laudo do médico
assistente na Junta Médica para agendamento de nova pericia.

Art. 4° Para retorno ao trabalho, o servidor devera agendar avaliagéo
com o médico do trabalho no SESMT, até cinco dias antes do término do
afastamento.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e seus
efeitos comegam a contar a partir de 05 de julho de 2024, revogadas as
disposi¢ées em contrario.

Leia-se, Cumpra-se, Publique-se.
Gabinete do Secretario de Administragéo.
Vilhena-RO, 12 de julho de 2024.

BRUNO CRISTIANO NEVES STEDILE
Secretario Municipal de Administragéo
Decreto n°® 59.125/2023

PORTARIA N.° 284/2024/JUNTA MEDICA

DISPOE SOBRE A PRORROGAGAO DE BENEFICIO DE
AUXILIO DOENGA PARA TRATAR DA PROPRIA SAUDE
AO SERVIDOR LUIZ TEIXEIRA DA SILVA

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO do Municipio de
Vilhena, Estado de Rondbnia, no exercicio regular de seu cargo e usando
das atribuigbes que Ihe sdo conferidas por lei;

RESOLVE:
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Art. 1° Prorroga o beneficio de Auxilio Doenca para tratar da propria
saude, por um periodo de 40 dias, ao servidor LUIZ TEIXEIRA DA SILVA,
matricula 2829, efetivo no cargo de Eletricista de Viaturas e Equipamentos.

Art. 2° O beneficio de que trata esta Portaria sera concedido no periodo de
08 de julho de 2024 a 16 de agosto de 2024, conforme parecer da Junta
Médica Oficial do Municipio constante no processo eletronico 5233/2022.

Art. 3° Se, antes do término do afastamento, o servidor ainda considerar-
se incapaz para o trabalho, devera apresentar novo laudo do médico
assistente na Junta Médica para agendamento de nova pericia.

Art. 4° Para retorno ao trabalho, o servidor devera agendar avaliagéo
com o médico do trabalho no SESMT, até cinco dias antes do término do
afastamento.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo e seus
efeitos retroagem a 08 de julho de 2024, revogadas as disposi¢cdes em
contrario.

Leia-se, Cumpra-se, Publique-se.

Gabinete do Secretario de Administragao.
Vilhena/RO, 12 de julho de 2024.

BRUNO CRISTIANO NEVES STEDILE
Secretario Municipal de Administragéo
Decreto n° 59.125/2023

PORTARIA N.° 285/2024/JUNTA MEDICA

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE BENEFICIO DE
AUXILIO DOENGA PARA TRATAR DA PROPRIA SAUDE
AO SERVIDOR HELENA MARIA HENNEMANN

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO do Municipio de
Vilhena, Estado de Rondbnia, no exercicio regular de seu cargo e usando
das atribui¢cdes que lhe sdo conferidas por lei;

RESOLVE:

Art. 1° Conceder o beneficio de Auxilio Doenga para tratar da prépria saide,
por um periodo de 90 dias ao servidor HELENA MARIA HENNEMANN,
matricula 11294, efetivo no cargo de Professor nivel Ill.

Art. 2° O beneficio de que trata esta Portaria sera concedido no periodo de
06 de julho de 2024 a 03 de outubro de 2024, conforme parecer da Junta
Médica Oficial do Municipio constante no processo eletrénico 10888/2024.

Art. 3° Se, antes do término do afastamento, o servidor ainda considerar-
se incapaz para o trabalho, devera apresentar novo laudo do médico
assistente na Junta Médica para agendamento de nova pericia.

Art. 4° Para retorno ao trabalho, o servidor devera agendar avaliagéo
com o médico do trabalho no SESMT, até cinco dias antes do término do
afastamento.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao e seus efeitos
retroagem a partir de 06 de julho de 2024, revogadas as disposicdes em
contrario.

Leia-se, Cumpra-se, Publique-se.

Gabinete do Secretario de Administragao.
Vilhena/RO, 12 de julho de 2024.

BRUNO CRISTIANO NEVES STEDILE
Secretario Municipal de Administragado
Decreto n°® 59.125/2023

PORTARIA N.° 286/2024/JUNTA MEDICA

DISPOE SOBRE A PRORROGAGAO DE AUXILIO
DOENGA PARA TRATAR DA PROPRIA SAUDE A
SERVIDORA ADRIANA CARVALHO COUTINHO TOLFO

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO do Municipio de
Vilhena, Estado de Ronddnia, no exercicio regular de seu cargo e usando
das atribuicdes que Ihe sdo conferidas por lei;

RESOLVE:

Art. 1° Prorrogar a concessao do beneficio de Auxilio Doenga para
tratar da prépria saude por um periodo de 30 dias a servidora ADRIANA
CARVALHO COUTINHO TOLFO, matricula 4890, efetiva no cargo de
Enfermeiro.

Art. 2° O beneficio de que trata esta Portaria sera concedido a partir de 04
de julho de 2024 com término em 02 de agosto de 2024, conforme parecer
da Junta Médica Oficial do Municipio constante no processo eletrénico n°®
3622/2022.

Art. 3° Se, antes do término do afastamento, a servidora ainda considerar-
se incapaz para o trabalho, devera apresentar novo laudo do médico
assistente na Junta Médica para agendamento de nova pericia.

Art. 4° Para retorno ao trabalho, a servidora devera agendar avaliagéo
com o médico do trabalho no SESMT, até cinco dias antes do término do
afastamento.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagédo e seus
efeitos comegam a contar a partir de 04 de julho de 2024, revogadas as
disposicdes em contrario.

Leia-se, Cumpra-se, Publique-se.

Gabinete do Secretario de Administragéo.
Vilhena-RO, 12 de julho de 2024.

BRUNO CRISTIANO NEVES STEDILE
Secretario Municipal de Administragéo
Decreto n°® 59.125/2023

PORTARIA N.° 287/2024

DISPOE SOBRE A PRORROGAGAO DE CONCESSAO
DE BENEFICIO DE AUXILIO DOENGA PARA TRATAR
DA PROPRIA SAUDE A SERVIDORA IVONETE GOMES
DE SOUZA

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO do Municipio de
Vilhena, Estado de Rondbnia, no exercicio regular de seu cargo e usando
das atribuicdes que Ihe sdo conferidas por lei;

RESOLVE:

Art. 1° Prorrogar a concesséo do beneficio de Auxilio Doenca para tratar da
propria saude, por um periodo de 45 dias a servidora IVONETE GOMES
DE SOUZA, matricula 6812, efetivo no cargo de Professor Nivel I.

Art. 2° O beneficio de que trata esta Portaria sera concedido a partir de
26 de junho de 2024 com término em 09 de agosto de 2024, conforme
parecer da Junta Médica Oficial do Municipio constante no processo
eletrénico 1991/2022.

Art. 3° Se, antes do término do afastamento, a servidora ainda considerar-
se incapaz para o trabalho, devera apresentar novo laudo do médico
assistente na Junta Médica para agendamento de nova pericia.

Art. 4° Para retorno ao trabalho, a servidora devera agendar avaliagéo
com o médico do trabalho no SESMT, até cinco dias antes do término do
afastamento.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagédo e seus
efeitos retroagem a 26 de junho de 2024, revogadas as disposicdes em
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contrario.
Leia-se, Cumpra-se, Publique-se.

Gabinete do Secretario de Administracéo.
Vilhena/RO, 12 de julho de 2024.

BRUNO CRISTIANO NEVES STEDILE
Secretario Municipal de Administragéo
Decreto n° 59.125/2023
PORTARIA N.° 288/2024/JUNTA MEDICA
DISPOE SOBRE A PRORROGAGAO DE CONCESSAO DE BENEFICIO DE AUXILIO DOENCA PARA TRATAR DA PROPRIA SAUDE
A SERVIDORA DYEISCE KARLA TIBES

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO do Municipio de Vilhena, Estado de Rondénia, no exercicio regular de seu cargo e usando das
atribuicbes que Ihe séo conferidas por lei;

RESOLVE:

Art. 1° Prorrogar a concessao de beneficio de Auxilio Doenca para tratar da propria saude por um periodo de 30 dias a servidora DYEISCE KARLATIBES,
matricula 15142, efetiva no cargo de Enfermeiro.

Art. 2° O beneficio de que trata esta Portaria sera concedido a partir de 09 de julho de 2024 com término em 07 de agosto de 2024, conforme parecer da
Junta Médica Oficial do Municipio constante no processo eletrénico n® 11218/2022.

Art. 3° Se, antes do término do afastamento, a servidora ainda considerar-se incapaz para o trabalho, devera apresentar novo laudo do médico assistente
na Junta Médica para agendamento de nova pericia.

Art. 4° Para retorno ao trabalho, o servidor devera agendar avaliagdo com o médico do trabalho no SESMT, até cinco dias antes do término do afastamento.
Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo e seus efeitos retroagem a 09 de julho de 2024, revogadas as disposi¢cdes em contrario.
Leia-se, Cumpra-se, Publique-se.
Gabinete do Secretario de Administragao.
Vilhena-RO, 12 de julho de 2024.
BRUNO CRISTIANO NEVES STEDILE
Secretario Municipal de Administragéo
Decreto n° 59.125/2023
PORTARIA N.° 289/2024/JUNTA MEDICA

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE BENEFICIO DE AUXILIO DOENGA PARA TRATAR DA PROPRIA SAUDE AO SERVIDOR SANDRA
MARGARETH DE SOUZA GUIMARAES

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO do Municipio de Vilhena, Estado de Rondénia, no exercicio regular de seu cargo e usando das
atribuicbes que Ihe séo conferidas por lei;
RESOLVE:

Art. 1° Conceder o beneficio de Auxilio Doenga para tratar da propria saude, por um periodo de 30 dias ao servidor SANDRA MARGARETH DE SOUZA
GUIMARAES, matricula 7730, efetivo no cargo de Professor nivel Ill.

Art. 2° O beneficio de que trata esta Portaria sera concedido no periodo de 21 de junho de 2024 a 20 de julho de 2024, conforme parecer da Junta Médica
Oficial do Municipio constante no processo eletrénico 10316/2024.

Art. 3° Se, antes do término do afastamento, o servidor ainda considerar-se incapaz para o trabalho, devera apresentar novo laudo do médico assistente
na Junta Médica para agendamento de nova pericia.

Art. 4° Para retorno ao trabalho, o servidor devera agendar avaliagdo com o médico do trabalho no SESMT, até cinco dias antes do término do afastamento.
Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo e seus efeitos retroagem a 21 de junho 2024, revogadas as disposi¢cdes em contrario.
Leia-se, Cumpra-se, Publique-se.

Gabinete do Secretario de Administragéo.
Vilhena/RO, 12 de julho de 2024.

BRUNO CRISTIANO NEVES STEDILE
Secretario Municipal de Administragéo
Decreto n° 59.125/2023
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ATOS DO LEGISLATIVO

TERMO DE HOMOLOGAGAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO N° 152/2024/CVMV
DISPENSA DE LICITAGAO N° 09/2024/CVMV

Visto e analisado o processo administrativo eletronico n° 152/2024,
cujo objeto refere-se a Contratagdo de empresa especializada para
eventual e futura aquisicdo de MATERIAL DE CONSUMO DE GENEROS
ALIMENTICIOS (CAFE, CHA E ACUCAR), com a finalidade de atender
necessidades da Camara de Vereadores do Municipio de Vilhena, e
considerando que os Pareceres Juridico e de Controle, certificaram
a regularidade dos atos procedimentais, o Presidente da Camara,
HOMOLOGA o Procedimento de Contratagdo Direta denominado
“Dispensa de Licitacdo”, tendo como contratada a empresa: GILSON
MONTEIRO DA SILVA LTDA, CNPJ n° 63.615.058/0001-60, no valor total
de R$ 17.575,50 (dezessete mil e quinhentos e setenta e cinco reais e
cinquenta centavos).

Publique-se.

Vilhena/RO, 12 de julho de 2024.

SAMIR MAHMOUD ALI
VEREADOR/PRESIDENTE
CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE VILHENA

RESOLUGAO N° 051, DE 11 DE JULHO DE 2024

DISPOE SOBRE A GESTAO DOCUMENTAL, AUTORIZA
A ELIMINACAO DE DOCUMENTOS DO ARQUIVO
GERAL E INSTITUI A TABELA DE TEMPORALIDADE
DOCUMENTAL NO AMBITO DO PODER LEGISLATIVO
DO MUNICIPIO DE VILHENA - RO.

O Presidente da Camara de Vereadores, no uso das atribuicdes que lhe
conferem os incisos Il e IV do artigo 25 do Regimento Interno desta Casa
- Resolugéo n° 030, de 7 de fevereiro de 2020, faz saber que a Camara de
Vereadores do Municipio de Vilhena aprovou e ele promulga a seguinte

RESOLUGAO:

CAPITULO |
DA GESTAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

Art. 1° Fica aprovado o Plano de Classificagédo e a Tabela de Temporalidade
de Documentos da Camara de Vereadores do Municipio de Vilhena -
CVMYV, constantes dos Anexos Il e lll desta Resolugédo, como instrumentos
fundamentais da implementagéo da gestdo documental.

§ 1° Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos
e operagOes técnicas referentes a producao, classificacdo, avaliagéo,
tramitagdo, uso, arquivamento e reprodugcéo de documentos, de modo a
assegurar a racionalizagéo e a eficiéncia dos arquivos.

§ 2° E dever da CVMV a gestdo de documentos como instrumento de
apoio a administragdo, a cultura e ao desenvolvimento cientifico.

CAPITULO I
DOS DOCUMENTOS DE ARQUIVO

Art. 2° Sao documentos de arquivo todos os registros de informacéao,
em qualquer suporte, inclusive o magnético, dptico, digitais e eletrénicos
produzidos, recebidos ou acumulados pela CVMV no exercicio de suas

fungbes e atividades administrativas e legislativas.

Paragrafo Unico. A CVMV garantira acesso aos documentos de arquivo,
nos termos da legislacao vigente.

Art. 3° Os documentos de arquivo sdo identificados como correntes,
intermediarios e permanentes, na seguinte conformidade:

| - consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que se
conservam junto as unidades produtoras em razdo de sua vigéncia e da
frequéncia com que sao por elas consultados;

Il - consideram-se documentos intermediarios aqueles com uso pouco
frequente que aguardam prazos de prescrigéo e precaugao nas unidades
que os tenham produzido, recebido ou acumulado;

Il - consideram-se documentos permanentes aqueles com valor histérico,
probatério e informativo que devem ser definitivamente preservados.

Art. 4° Os documentos de arquivo, em razdo de seus valores, podem
ter guarda temporaria ou guarda permanente, observados os seguintes
critérios:

| - sdo documentos de guarda temporaria aqueles que, esgotados os
prazos de guarda na unidade produtora podem ser eliminados sem
prejuizo para a coletividade ou meméria da CVMV;

Il - sdo documentos de guarda permanente aqueles que, esgotados
os prazos de guarda previstos no inciso | deste artigo, devem ser
preservados, por forga das informagdes neles contidas, para a eficacia
da agéo legislativa e administrativa, como prova, garantia de direitos ou
fonte de pesquisa.

CAPITULO llI
DO PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS

Art. 5° O Plano de Classificagdo de Documentos é o instrumento utilizado
para classificar todo e qualquer documento de arquivo da CVMV.
Paragrafo unico. Entende-se por classificagdo de documentos a sequéncia
das operagdes técnicas que visam agrupar os documentos de arquivo,
relacionando-os a fungéo, subfungdo e atividade responsavel por sua
produgéo, recebimento ou acumulagao.

Art. 68° O Plano de Classificagdo de Documentos atribui para cada série
documental um cédigo numérico de classificagao.

§ 1° Série documental € o conjunto de documentos do mesmo tipo
documental produzido por um mesmo 6rgao, em decorréncia do exercicio
da mesma fungdo, subfungdo e atividade e que resultam de idéntica
forma de produgéo e tramitacdo e obedecem a mesma temporalidade e
destinagao.

§ 2° O cadigo de classificacdo da série documental é a referéncia numérica
que a associa ao seu contexto de producgéo, e € composto das seguintes
unidades de informacao:

| - funcao;

II - subfungéo;

Il - atividade;

IV - série documental.

§ 3° O descritivo das fungdes, subfungdes e atividades é um instrumento
complementar ao Plano de Classificagdo de Documentos, constante do
Anexo | desta Resolugéo, no qual estao dispostas ementas das fungdes,
subfungdes e atividades.

CAPITULO IV
DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Art. 7° A Tabela de Temporalidade de Documentos é o instrumento
resultante da avaliagdo documental, aprovado por autoridade competente,
que define prazos de guarda e a destinagdo de cada série documental.
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Paragrafo unico. Entende-se por avaliagdo documental o processo de
analise que permite a identificagdo dos valores dos documentos, para fins
de definicdo de seus prazos de guarda e de sua destinagao.

Art. 8° A Tabela de Temporalidade de Documentos deve indicar para cada
série documental que compde o Plano de Classificagdo, os prazos de
guarda e a destinagdo dos documentos.

§ 1° Entende-se por destinagdo a decisdo decorrente da avaliagéo
documental que determina o seu encaminhamento.

§ 2° Sera destinado para eliminagao, ap6s o cumprimento dos respectivos
prazos de guarda, o documento que n&o apresentar valor que justifique
sua guarda permanente.

§ 3° Sera destinado para guarda permanente o documento que for
considerado de valor histérico, probatdrio e informativo.

§ 4° Para cada série documental deverdo ser registrados, a titulo de
observagdes, os atos legais e as razbes de natureza legislativa ou
administrativa que fundamentaram a indicagéo dos prazos propostos ou
ainda informacgdes relevantes sobre a produgéo, guarda ou conteudo do
documento.

Art. 9° Para cada série documental devera ser indicado o correspondente
prazo de guarda, ou seja, o tempo de permanéncia de cada conjunto
documental nos lugares indicados, a saber:

| - unidade produtora: deve ser indicado o numero de anos em que
o documento devera permanecer no arquivo corrente, cumprindo a
finalidade para a qual foi produzido;

Il - unidade com atribuicbes de arquivo: deve ser indicado o numero de
anos em que o documento devera permanecer na unidade com atribuicbes
de arquivo da CVMV, cumprindo prazos prescricionais ou precaucionais.
Paragrafo unico. Esgotada a vigéncia do documento, fica autorizada a sua
eliminacdo, desde que cumprido o prazo de guarda previsto na unidade
produtora e na unidade com atribuigbes de arquivo da CVMV.

Art. 10. Os prazos considerados para a definicdo do tempo de guarda na
unidade produtora ou na unidade com atribuicbes de arquivo da CVMV
s&0 os seguintes:

| - prazo de vigéncia: intervalo de tempo durante o qual o documento
produz efeitos administrativos e legais plenos, cumprindo as finalidades
que determinaram sua produgéo;

Il — prazo de prescrigéo: intervalo de tempo durante o qual pode-se
invocar a tutela de Poder Judiciario para fazer valer direitos eventualmente
violados;

Ill - prazo de precaucédo: intervalo de tempo durante o qual guarda-se
o documento por precaucgéo, antes de elimina-lo ou encaminha-lo para
guarda permanente.

Paragrafo unico. O tempo de guarda dos documentos podera ser dilatado
sempre que ocorrer a interrupgdo ou suspensado da prescricdo, em
conformidade com a legislagao vigente.

CAPITULO V
DA ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS DE GUARDA TEMPORARIA

Art. 11. A eliminagdo de documentos da CVMV ¢é decorrente do trabalho
de avaliagdo documental conduzido pela Comissédo Especial Temporaria
para Estudo, Analise e eliminacdo de Processos e Documentos e devera
ser executada de acordo com os procedimentos estabelecidos nesta
Resolugao.

Art. 12. Toda e qualquer eliminacdo de documentos publicos que néo
constem da Tabela de Temporalidade de Documentos sera realizada
mediante autorizagdo do Encarregado de Protocolo e Arquivo Geral.
Paragrafo unico. Os arquivos que, devido o seu estado de deterioracéo,
nao for possivel identifica-los poderéo ser eliminados.

Art. 13. O registro dos documentos a serem eliminados devera ser
efetuado por meio de “Relagéo de Eliminagdo de Documentos”, conforme
modelo constante do Anexo V desta Resolugéo.

Art. 14. A Comissao Especial Temporaria para Estudo, Analise e eliminagédo
de Processos e Documentos, em decorréncia da aplicagcdo da Tabela
de Temporalidade de Documentos, fara publicar na imprensa oficial do
Municipio, o “Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos”, conforme
modelo constante do Anexo VI desta Resolugéo.

§ 1° O “Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos” tem por objetivo
dar publicidade ao ato de eliminagdo de documentos, devendo conter
informagdes sobre os documentos a serem eliminados.

§ 2° O “Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos” devera consignar
um prazo de 30 (trinta) dias para possiveis manifestagdes ou, quando for o
caso, possibilitar as partes interessadas requererem o desentranhamento
de documentos ou copias de pecas de processos ou expedientes.

Art. 15. O registro das informagdes relativas a execug¢édo da eliminagédo
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devera ser efetuado por meio do “Termo de Eliminagédo de Documentos”,
preenchido conforme modelo constante do Anexo VIl desta Resolugao.
Paragrafo tnico. O “Termo de Eliminagdo de Documentos” sera arquivado
no Arquivo Publico da CVMV para a consolidagéo de dados e a realizacdo
de estudos técnicos na area de gestao de documentos.

Art. 16. A eliminagdo de documentos publicos sem valor para guarda
permanente sera efetuada por meio da fragmentagado manual ou mecéanica
dos suportes de registro das informacdes.

Art. 17. Dos documentos destinados a eliminacdo serdo selecionadas
amostragens para guarda permanente.

Paragrafo unico. Considera-se amostragem documental o fragmento
representativo de um conjunto de documentos destinado a eliminagao,
selecionado por meio de critérios qualitativos e quantitativos.

CAPITULO VI
DA GUARDA PERMANENTE DE DOCUMENTOS

Art. 18. Sao considerados documentos de guarda permanente:

| - os indicados na Tabela de Temporalidade de Documentos, que seréo
definitivamente preservados.

Il - todos os processos, expedientes e demais documentos produzidos,
recebidos ou acumulados pela CVMV em seu primeiro ano de instalacéo.
Art. 19. Os documentos de guarda permanente nido poderdo ser
eliminados apds a microfilmagem, digitalizagdo ou qualquer outra forma
de reprodugao, devendo ser recolhidos ao Arquivo Publico da CVMV.
Paragrafo unico. Os documentos de guarda permanente, ao serem
transferidos ou recolhidos ao Arquivo Publico da CVMV, deverdo estar
avaliados, organizados, higienizados e acondicionados, bem como
acompanhados de instrumento descritivo que permita sua identificagéo,
acesso e controle.

CAPITULO VI
COMISSAO ESPECIAL TEMPORARIA PARA ESTUDO, ANALISE E
ELIMINAGAO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS

Art. 20. A Comissao Especial Temporaria para Estudo, Analise e eliminagéo
de Processos e Documentos € um grupo temporario e multidisciplinar
instituido no ambito da CVMV, responsavel pela elaboragao e aplicagdo
do Plano de Classificagdo e da Tabela de Temporalidade de Documentos.
Paragrafo unico. O Encarregado de Protocolo e Arquivo Geral devera
propor critérios para orientar a selegcdo de amostragens dos documentos
destinados a eliminagao, conforme o disposto no paragrafo Unico do artigo
17 desta Resolugao.

Art. 21. A Comissdo Especial Temporaria para Estudo, Analise e
eliminacdo de Processos e Documentos cabera consultar, em caso de
duvida, a Procuradoria da CVMV acerca de agbes judiciais encerradas ou
em curso nas quais a CVMV figure como autora ou ré, para que se possa
dar cumprimento aos prazos prescricionais e precaucionais de guarda
previstos na Tabela de Temporalidade de Documentos.

Art. 22. A Comisséo Especial Temporaria para Estudo, Anélise e eliminagao
de Processos e Documentos cabe a atualizagéo do Plano de Classificagao
de Documentos e da Tabela de Temporalidade de Documentos decorrentes
do exercicio das fungdes e atividades da CVMV.

§ 1° As propostas de revisao ou atualizagado do Plano de Classificagéo e
da Tabela de Temporalidade de Documentos deverao ser encaminhadas
ao Presidente da CVMV.

§ 2° Ao Arquivo Publico da CVMV, por meio da Comissdo Especial
Temporaria para Estudo, Analise e eliminagao de Processos e Documentos,
cabera o reexame, a qualquer tempo, do Plano de Classificagdo e da
Tabela de Temporalidade de Documentos.

Art. 23. Para garantir a efetiva aplicagédo do Plano de Classificagéo e da
Tabela de Temporalidade de Documentos, devera ser instituida anualmente
a Comissado Especial Temporaria para estudo, analise e eliminagao de
documentos para proceder com a gestdo documental além de solicitar as
providéncias necessarias para sua inclusdo nos sistemas informatizados
utilizados nos protocolos e arquivos da CVMV.

CAPITULO VI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 24. As transferéncias e os recolhimentos deverdo obedecer aos
cronogramas definidos pelo préprio Arquivo Publico da CVMV.

Paragrafo unico. Ao realizar as transferéncias/recolhimentos de arquivo, a
unidade de origem devera apresentar a relagdo de documentos/processos
que serao arquivados.
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Art. 25. As disposicdes desta Resolucdo aplicam-se também aos
documentos arquivisticos eletrénicos, nos termos da lei.
Art. 26. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

Vilhena, 11 de julho de 2024.

SAMIR ALI
Vereador Presidente

RESOLUGAO N° 051, DE 11 DE JULHO DE 2024
ANEXO |

DESCRITIVO DAS FUNGOES, SUBFUNGOES E ATIVIDADES DA
CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE VILHENA

DESCRICAO DAS FUNCOES E ATIVIDADES-FIM

01 Instalagéo do governo local, estruturagéo e funcionamento dos érgéos
colegiados (fungédo)

Esta funcdo compreende as atividades de instalacdo do governo local,
dicotomizado nos Poderes Executivo e Legislativo; o registro da perda
do mandato e licenciamento de prefeito, vice-prefeito e vereadore, além
da supléncia de parlamentares; a estruturagdo e o funcionamento dos
6rgados colegiados (Mesa Diretora, Liderangas Partidarias, Comissdes
Permanentes e Conselho de Etica e Decoro Parlamentar).

01.00.01 Instalagéo do governo local (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da instalagédo dos poderes
locais (Executivo e Legislativo); abrange os registros da solenidade de
diplomagédo e posse dos eleitos ao cargo de prefeito, vice-prefeito e
vereadore, bem como do adiamento e alteracdo da posse e os registros
de dados e informagdes relacionados ao titular do mandato.

01.00.02 Registro da perda do mandato e Licenciamento do prefeito ou
vice-prefeito (Atividade)

Esta atividade redne documentos decorrentes da perda ou afastamento
dos mandatos ou dos cargos do prefeito ou vice-prefeito nos casos de
falecimento, rendncia e extingdo durante o exercicio do mandato; abrange
os registros da concessao de licencas ao prefeito e vice-prefeito.

01.00.03 Registro da perda do mandato, supléncia e licenga de vereador
(Atividade)

Esta atividade redne documentos decorrentes da perda ou afastamento
do mandato ou do cargo do vereador nos casos de falecimento, renuncia
e extincdo do mandato; abrange os registros da supléncia e a concesséo
de licenga ao vereador.

01.00.04 Eleicéo, composicéo e alteragcdo da Mesa Diretora (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da eleicdo de vereadores
aos cargos da Mesa Diretora; da composigéo, posse e as alteracdes
provocadas por extingdo do mandato, concessao de licenga e renuncia do
cargo da Mesa Diretora.

01.00.05 Indicagao e substituigdo de liderangas partidarias e de Governo
(Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da indicagéo, composicao e
alteragdes das liderancgas partidarias e da lideranga de governo.

01.00.06 Composicdo e alteragdo das Comissdes Permanentes e
Comissodes Mistas (Atividade)

Esta atividade reline documentos decorrentes da nomeacgao, indicagao,
eleicdo, alteracdo e composicdo das ComissGes Permanentes e
Comissoes Mistas; abrange os registros da destituicao, licenga e renuncia
de seus membros.

01.00.07 Composigdo e alteragdo do Conselho de Etica e Decoro
Parlamentar (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da nomeagéo, indicacao,
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eleicdo e alteracdo dos membros do Conselho de Etica e Decoro
Parlamentar.

01.00.08 Realizagao das sessoes (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da realizagdo e
acompanhamento das Sessdes Ordinarias e Extraordinarias; abrange os
registros da convocacao, realizagdo, gravacao audiovisual e transcricao
das Atas; controle de inscricdo de vereadores na fase das Explicagdes
Pessoais e o uso da tribuna por cidadédos; organizagéo das matérias na
pauta da Ordem do Dia e o programa para a realizagdo da Sess&o.

01.00.09 Registro e acompanhamento dos trabalhos da Mesa Diretora e
do presidente da Camara (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes dos trabalhos durante as
reunides da Mesa Diretora e o Ato elaborado pelo presidente da Camara.

01.00.10 Registros e acompanhamento dos trabalhos das Comissdes
Permanentes (Atividade)

Esta atividade reiine documentos decorrentes das reunides das Comissdes
Permanentes na elaboragédo de pareceres dos projetos, abrange os
registros de protocolo de recebimento de cépias de proposituras.

02 Constituinte (fungéo)

Esta funcdo compreende as atividades de instalagéo, regulamentacéo
e funcionamento do Poder Constituinte Municipal; os registros da
composicéo e dos trabalhos das Comissdes Constituintes; da elaboragao
e aprovagao da Lei Orgénica do Municipio e das propostas de emendas
a Lei Orgéanica do Municipio; da elaboragéo e alteracdes do Regimento
Interno da Camara Municipal.

02.00.01 Instalacdo e regulamentagdo do funcionamento do Poder
Constituinte Municipal (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes dos trabalhos prévios
para elaboracdo da Lei Organica do Municipio, abrange os registros da
constituicdo das Comissbdes Constituintes e o funcionamento do Poder
Constituinte Municipal.

02.00.02 Elaboragéo, aprovagdo ou alteragdo de Lei Organica do
Municipio (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da apresentagcdo da
Proposta da Lei Organica do Municipio, recebimento de emendas a
Proposta, dos trabalhos e reunides das ComissGes Constituintes, da
elaboragéo, da apresentagéo, instrucdo e deliberacdo do projeto da Lei
Orgéanica do Municipio, incluindo registros da tramitagédo, apresentagao
de emendas ao projeto, deliberagdo e publicagdo da Lei Organica do
Municipio, bem como registros das sessdes da Assembleia Constituinte
Municipal e a promulgagéo da Lei Orgéanica do Municipio e das propostas
de emendas a Lei Organica do Municipio.

02.00.03 Aprovagéao e alteragao no Regimento Interno da CVMV (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da tramitagéo dos projetos
de resolugdo que aprova ou altera o Regimento Interno da CVMV e
abrange os registros dos precedentes regimentais.

03 Legislativa (fungéo)

Esta fungdo compreende as atividades que expressam as fases de
tramitacdo do projeto de lei, o processamento legislativo voltado a sua
deliberagdo; abrange a apresentacdo, o recebimento do projeto e os
documentos acessorios que o consubstanciam, a apresentacdo, o
recebimento de proposigées que implicam em decisdo do Plenario, a
instrugao e deliberacdo do Projeto de lei, as agdes decorrentes da sangao,
veto e o registro da promulgacao e publicagéo da lei.

03.00.01 Apresentagéao e recebimento das proposicdes (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da apresentagéo
e recebimento das proposigbes, dos documentos acessorios que
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consubstanciam o projeto de lei.
03.00.02 Instrugao e deliberagéo de projetos de lei (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da instrugéo e deliberagcao
de Projeto de lei e a incorporagéo das alteragdes aprovadas em plenario,
abrange o registro de solicitagdes que resultam em alteracdo na tramitagéo
do projeto de lei.

03.00.03 Sangéo e veto (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da sang¢ao do projeto de lei
aprovado, o registro do envio ao prefeito e do exercicio do direito de veto
ao projeto de lei.

03.00.04 Promulgagéo e publicagéo (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da promulgacéo da lei
pelo prefeito ou pelo presidente da Camara Municipal e do registro da
publicidade legal.

04 Fiscalizagao, julgamento e controle politico-administrativo (fungéo)

Esta fungdo compreende as atividades de fiscalizagdo e acompanhamento
da execugdo orgamentaria, incluindo o julgamento das contas com o
auxilio do Tribunal de Contas do Estado de Rondbnia; o controle politico-
administrativo do Poder Executivo por meio da publicidade e prestagéo de
contas publicas; a fiscalizagdo dos atos do Poder Executivo, dos érgaos
colegiados e dos vereadores que ensejam sangdes; 0 controle sobre
as agdes do vereador em fungdo do exercicio do mandato, incluindo os
trabalhos de apuragéo durante a atuagdo do Conselho de Etica e Decoro
Parlamentar; o controle da ordem interna e o controle da remuneragéo dos
agentes politicos (prefeito, vice-prefeito, secretarios e vereadores).

04.00.01 Fiscalizagdo e acompanhamento da Execucdo Orcamentaria
(Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da fiscalizagdo e do
acompanhamento da execugdo or¢gamentaria por meio de audiéncias
publicas em consonancia com a legislagdo aplicavel e publicidade da
prestacédo de contas (balango geral) da Prefeitura.

04.00.02 Julgamento das Contas (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes do processo do julgamento
das contas.

04.00.03 Fiscalizagao dos atos da Administragéo Publica Direta e Indireta
e de outras entidades publicas e privadas de todos os entes federativos
(Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da fiscalizagéo dos Atos do
Poder Executivo, dos érgdos colegiados (Mesa Diretora, Comissées), de
vereadores e de outras entidades publicas ou privadas; da apresentagao
de representagdes e denuncias; da constituicdo de Comissao Processante
ou Comissao Parlamentar de Inquérito com fins de destituicdo de cargo,
cassagao, suspensdo ou outra sangéo; abrangendo os registros dos
trabalhos de apuragao e conclusdo das Comissdes.

04.00.04 Controle sobre o vereador (Atividade)

Esta atividade retine documentos decorrentes do controle sobre as agdes
do vereador em funcgédo do exercicio do mandato e abrange os registros da
participagao nas Sessoes e nos 6rgaos colegiados da qual € membro e os
trabalhos de apuragéo durante a atuagdo do Conselho de Etica e Decoro
Parlamentar.

04.00.05 Controle da ordem interna (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes do controle da ordem
interna e o poder de policia atribuido ao presidente da CVMV e o apoio
de corporagbes civis ou militares na manutengdo da normalidade das

atividades da CVMV.

04.00.06 Fixagao de subsidios (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes do controle sobre a fixagdo
da remuneragao dos agentes politicos (prefeito, vice-prefeito, secretarios e
vereadores) e a fixagao de verbas de representacdo dos agentes publicos
e de gabinete.

04.00.07 Realizagéo da Sessao de Julgamento (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da realizagéo de sessao de
julgamento e abrange os registros de convocagao, gravagao audiovisual
e transcricdo das Atas, controle de inscricdo para uso da tribuna,
organizagédo das matérias na pauta da Ordem do Dia e o programa para a
realizagédo da Sesséao.

04.00.08 Registro da movimentacéo patrimonial (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes das deliberagdes plenarias
sobre os encaminhamentos de materiais de consumo excedentes,
inserviveis ou em desuso para a Prefeitura.

05 Assessoramento ao Poder Executivo e ao Poder Legislativo (fungéo)

Esta funcdo compreende as atividades de sugestdo de medidas de
interesse publico, de registro das respostas oficializadas pelos 6rgéos
competentes e de constituicdo de Comissao para a elaboragao de estudos
e apreciagao de assuntos de relevancia para o Municipio.

05.00.01 Sugestao de medidas de interesse publico (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da indicagéo de sugestdes
de medidas de interesse publico ao Poder Executivo, incluindo
requerimentos com matéria de assessoramento, e dos registros das
respostas oficializadas pelos 6rgdos competentes.

05.00.02 Elaboragao de estudos e apreciagéo de assuntos de relevancia
para o Municipio (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da constituicdo de comissao
de assuntos relevantes para elaboragéo e apreciacdo de assuntos de
relevancia para o municipio e dos registros dos trabalhos da comissao.

06 Integrativa (funcéo)

Esta funcdo compreende as atividades de representacdo e participacao
em eventos, congressos ou atos de interesse do Municipio; de concessao
de titulos honorificos e honrarias; de registro e acompanhamento das
Sessbes Solenes com finalidade de homenagem; de manifestacédo
simbdlica do Plenario; abrangendo os registros da realizacao de audiéncias
publicas, das manifestagbes memoriais e civicas, da participagdo dos
parlamentares nas ac¢des de articulagéo e da instituicdo e execugéo das
atividades de programa integrativo.

06.00.01 Representagao em atos externos (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da instituicdo ou criagcdo de
programas e projetos que visam a integragao da CVMV com a sociedade.

06.00.02 Criagao e concessao de honrarias (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da criagéo e concesséao de
titulos honorificos e honrarias.

06.00.03 Realizagao de Sessao Solene (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da realizagdo de sessoes
solenes destinadas as solenidades civicas ou oficiais.

06.00.04 Manifestacéo simbdlica do plenario (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da proposigédo da CVMV a
favor ou contra determinado assunto ou pessoa, de pesar por falecimento
e abrange os registros da representacao de outras edilidades que solicitam

manifestagéo de apoio.

06.00.05 Audiéncia publica (Atividade)
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Esta atividade reiine documentos decorrentes da realizagédo de audiéncias
publicas.

06.00.06 Registro de manifestacdes memoriais e civicas (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes das manifestagdes
memoriais e civicas que contemplam a denominagao de plenario, salas ou
dependéncias da CVMV ou instalagédo de galerias.

06.00.07 Instituicdo e registro das atividades de Programa Integrativo
(Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da instituicdo, criagdo
e funcionamento de programas ou projetos que visam a integracdo da
CVMV com a sociedade.

07 Regulamentacao das atividades administrativas (fungéo)

Esta fungdo compreende as atividades de organizagao interna da CVMV,
regulamentagcéo de seu funcionamento e autorizagdo de acordos com
outras instituicdes.

07.00.01 Reestruturagcao administrativa (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da
administrativa da CVMV.

reestruturacao

07.00.02 Autorizagao de acordos bilaterais (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da autorizagédo e
formalizagdo de acordos bilaterais, incluindo os registros da celebragéo
de convénio, parcerias e cooperagdes técnicas.

07.00.03 Oficializagdo de normas, procedimentos, servicos e Comissdes
Internas (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da regulamentagéo ou
oficializacdo de normas, procedimentos e atos que regulamentam e
institui servicos, incluindo os registros da criagdo de comissdes internas
da CVMV.

DESCRIGCAO DAS FUNCOES, SUBFUNGOES E ATIVIDADES-MEIO
08 Organizagéo administrativa (funcéo)

Esta fungdo compreende as diretrizes e regulamentagdo interna, o
funcionamento, a criagdo e as acgdes de planejamento e controle que
possibilitam o andamento das rotinas administrativas internas, definindo
as regras juridico-administrativas da organizagao do poder legislativo; a
gestao de sistema normativo de qualidade, responsabilidade social e meio
ambiente e estratégias para assegurar a defesa dos direitos dos usuarios
dos servigcos publicos.

08.01 Ordenamento juridico (Subfuncgéo)

Esta subfuncéo refere-se ao cumprimento das determinagdes de carater
de direito administrativo organizatério que estabelecem as relagdes
internas, as fungdes e os agentes que irdo desempenha-las. Abrange
as atividades de elaboragdo de atos administrativos, formalizagdo de
acordos bilaterais, habilitagdo juridica e regulamentacéo fiscal da CVMV,
acompanhamento de agdes judiciais e administrativas, elaboragéo de
pareceres e uniformizagéo da jurisprudéncia administrativa.

08.01.01 Elaboragéo de atos normativos (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da elaboragdo de atos
normativos.

08.01.02 Habilitagao juridica e regularizagéo fiscal (Atividade)

Esta atividade reline documentos decorrentes da
dependéncias da CVMV e seu funcionamento.

instalacdo das

08.01.03 Formalizagéo de acordos bilaterais (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da elaboragao de acordos

bilaterais.

08.01.04 Acompanhamento e instru¢do de agdes judiciais e administrativas
(Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes do acompanhamento e
instrucéo de agdes judiciais e administrativas.

08.01.05 Elaboragdo de pareceres e uniformizagdo da jurisprudéncia
administrativa (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da elaboragdo e
uniformizagédo dos pareceres juridicos e técnicos e entendimentos
administrativos.

08.02 Planejamento das agdes e controle dos servigos (Subfuncao)

Esta subfungéo refere-se a elaboragao, com bases técnicas, de estudos,
pesquisas e projetos, permitindo o desenvolvimento de agbes, planos ou
programas com fins especificos, abrangendo também o acompanhamento
sistematico e o controle da sua execugéo, bem como agdes que assegurem
a qualidade e a produtividade na prestacdo dos servigos publicos e a
defesa dos direitos de seus usuarios.

08.02.01 Formulagao de diretrizes e metas de acédo (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da elaboragéo de estudos
e projetos administrativos.

08.02.02 Execugéo,
(Atividade)

acompanhamento e avaliagdo de atividades

Esta atividade reune documentos decorrentes da execugao,
acompanhamento e avaliagéo de atividades e projetos administrativos.

08.02.03 Defesa dos direitos de usuarios dos servigos publicos (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da defesa dos direitos de
usuarios dos servigcos publicos.

08.03 Apoio a compromissos e publicidade de atos oficiais (Subfungéao)

Esta subfuncdo refere-se ao agendamento e acompanhamento de
compromissos oficiais, assim como ao controle da publicidade de atos
oficiais.

08.03.01 Controle e registro de compromissos oficiais (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes do planejamento, do
controle e do registro de compromissos oficiais.

08.03.02 Publicidade de atos oficiais (Atividade)

Esta atividade relune documentos decorrentes do encaminhamento de
atos oficiais para publicagao.

08.04 Gestao de sistemas normativos (Subfuncéo)

Estasubfuncéorefere-se aemisséo, revisdo, implantacéo de procedimentos
normativos e o controle da sua distribuigéo; a implementacgéao de politicas e
controle dos registros de sistemas normativos; a andlise critica, auditorias
internas e externas, monitoramento e melhoria de resultados. Abrange
os registros da gestdo da qualidade, meio ambiente e dos requisitos de
responsabilidade social.

08.04.09 Monitoramento, analise e melhoria de resultados (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes do acompanhamento e
instrucao de agdes judiciais e administrativas.

09 Comunicacao institucional (fungéo)

Esta fungdo compreende o conjunto de procedimentos destinados a
difundir informagdes sobre as politicas e sobre o funcionamento da CVMV,
de modo a torna-las claras e compreensiveis para diferentes publicos,
internos e externos.
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09.01 Assessoria de imprensa (Subfungao)

Esta subfuncéo refere-se ao acompanhamento das relagbes entre os
érgaos governamentais e a imprensa escrita, falada e televisiva, por meio
da redagéo, selegédo e distribuicido de comunicados de imprensa e de
noticias, organizacao de entrevistas, elaboracéo de declaragcbes a serem
divulgadas, bem como da cobertura dos eventos ou solenidades oficiais.

09.01.01 Compilagcdo de noticias sobre a Cémara de Vereadores do
Municipio de Vilhena e seus membros (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da compilagao de noticias
sobre a Camara de Vereadores do Municipio de Vilhena e seus membros.

09.01.02 Divulgagao das agdes institucionais (Atividade)
Esta atividade retune documentos decorrentes da divulgagdo das agdes
institucionais.

09.01.03 Producéo de registros de imagem e som (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da producédo de registros
de imagem e som.

09.02 Cerimonial e relagdes publicas e institucionais (Subfungéo)

Esta subfungao refere-se ao conjunto de formalidades que devem ser
obedecidas nas cerimdnias oficiais, incluindo o apoio operacional e
pessoal a ser convocado.

09.02.01 Apoio operacional (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes das solicitagbes para apoio
operacional.

09.02.02 Redacgao de correspondéncias e comunicados (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da elaboragcdo de
correspondéncias e comunicados.

09.03 Promogéao de eventos, cerimbnias ou agdes de conscientizagao
(Subfungéo)

Esta subfuncgao refere-se a organizagdo de eventos tais como congressos,
cursos, seminarios, simpdésios, encontros, feiras e exposi¢cdes, bem como
solenidades e recepcgdes oficiais, abrangendo as atividades festivas,
confraternizagdes internas, as agdes de conscientizagdo e apoio a eventos
externos.

09.03.01 Organizacéo de eventos ou cerimoénias oficiais (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da organizacéo de eventos
ou cerimonias oficiais.

09.03.02 Organizacao de eventos festivos, confraternizagcdes ou agdes de
conscientizagéo (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da organizacéo de eventos
festivos, confraternizagdes ou agdes de conscientizagdo.

09.03.03 Apoio a eventos externos (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da solicitagao e autorizagéo
para uso de dependéncia da CVMV sem a necessidade de deliberagao
em Plenario.

09.03.04 Realizagéao de programas Integrativos (Atividade)

Esta atividade reiine documentos decorrentes da realizagéo de programas
integrativos.

09.04 Publicidade institucional (Subfuncgéo)

Esta subfungao refere-se a elaboragdo do projeto de identidade visual

da CVMV e das diretrizes para seu uso e o planejamento e controle de
atividades de publicidade institucional.

09.04.01 Elaboragéo da identidade visual (Atividade)

Esta atividade retiine documentos decorrentes da elaboragao da identidade
visual da CVMV.

09.04.02 Planejamento e controle de atividades de publicidade (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes do planejamento e controle
das atividades de publicidade.

09.05 Producéo editorial (Subfungao)

Esta subfungdo refere-se a edicdo de publicagdes oficiais ou de
publicagdes editadas pela CVMV em parceria com outras entidades.

09.05.01 Publicacao oficial e coedigao (Atividade)

Esta atividade retine documentos decorrentes da elaboragao e publicagdo
editadas pela CVMV.

10 Gestéo de recursos humanos (Fungéo)

Esta fungdo corresponde a coordenagdo das agdes de recrutamento,
selegdo, desenvolvimento e capacitagédo, avaliagdo e acompanhamento
da vida funcional dos servidores encarregados da execucao de servigcos
publicos ou de natureza publica, dentro das hierarquias funcionais e dos
regimes juridicos aos quais se submetem.

10.01 Planejamento e formulagdo de politicas de recursos humanos
(Subfungao)

Esta subfungdo refere-se a elaboragdo de manuais de procedimentos,
realizagdo de estudos e pesquisas relativos aos padroes de lotacédo, de
adequacgéo dos quadros de pessoal, de planos de salarios e programas
de regimes de trabalho e da classificagdo e cadastro de cargos e fungdes.
10.01.01 Elaboracao de estudos e pesquisas (Atividade)

Esta atividade redne documentos decorrentes da elaboragéo de estudos e
pesquisas para a melhoria dos trabalhos da CVMV.

10.01.02 Classificagéo e cadastramento de cargos e fungdes (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da classificagdo e
cadastramento de cargos e fun¢des do quadro de pessoal da CVMV.

10.02 Selegao e desenvolvimento de recursos humanos (Subfungao)
Esta subfungdo refere-se a coordenagdo dos processos seletivos,
concursos publicos, capacitacdo e qualificacdo dos funcionarios e
servidores publicos ou dos candidatos a cargos e fungdes na CVMV.

10.02.01 Recrutamento e selegao (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes do recrutamento e selegéo
de candidatos para o quadro de pessoal da CVMV.

10.02.02 Capacitagéo e aperfeicoamento funcional (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da autorizagao e realizagédo
de capacitagdo e aperfeigoamento funcional.

10.03 Expediente de pessoal (Subfuncao)

Esta subfungéo refere-se a elaboragao de atos administrativos relativos
a vida funcional, as atividades de avaliagdo de desempenho, incentivo e
acompanhamento da evolugdo funcional, de elaboragédo de expedientes
para concessao de vantagens e beneficios e aos procedimentos para
apuracgao e aplicagéo de punigao disciplinar.

10.03.01 Elaboragao e registro de atos relativos a vida funcional (Atividade)
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Esta atividade reune documentos decorrentes da elaboragéo e registro de
atos relativos a vida funcional.

10.03.02 Elaboragédo de expedientes para posse, preenchimento de
funcéo, provimento de cargo, vacancia e substituigcao (Atividade)

Esta atividade reline documentos decorrentes da elaboragcdo de
expedientes para posse, preenchimento de fungéo, provimento de cargo,
vacancia e substituicdo de pessoal da CVMV.

10.03.03 Concesséao de direitos, vantagens e beneficios (Atividade)

Esta atividade reline documentos decorrentes da concessao de direitos,
vantagens e beneficios dos servidores e funcionarios da CVMV.

10.03.04 Avaliacédo de desempenho, incentivo e acompanhamento da
evolugao funcional (Atividade)

Esta atividade retine documentos decorrentes da realizagdo de avaliagao
de desempenho, incentivo e acompanhamento da evolugéo funcional do
pessoal da CVMV.

10.03.05 Contencioso disciplinar (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes de apuracéo disciplinar,
sindicancia e abandono de cargo.

10.03.06 Recolhimento de encargos sociais e contribui¢cdes (Atividade)

Esta atividade redne documentos decorrentes de recolhimento de
encargos sociais e contribuicdes de pessoal da CVMV.

10.04 Controle de frequéncia (Subfungéo)

Esta subfuncéo refere-se ao registro da frequéncia, a concessao de horario
de estudante e horario especial, a apuragdo do tempo de servigo para
aposentadoria e expedicao de certiddes para comprovacgéo de direitos.

10.04.01 Registro de frequéncia (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes do acompanhamento de
registro de frequéncia de pessoal.

10.04.02 Registro de atos de aposentadoria, pensado e disponibilidade
(Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes do acompanhamento dos
registros de atos de aposentadoria, pensao e disponibilidade funcional.

10.05 Pagamento de pessoal (Subfungao)

Esta subfuncgdo refere-se a elaboracdo dos expedientes necessarios ao
processamento da folha de pagamento e ao controle efetivo do pagamento.

10.05.01 Elaboracéo de expedientes para a folha de pagamento (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da elaboragdo de
expedientes para a folha de pagamento.

10.05.02 Elaboracéo de folha de pagamento (Atividade)

Esta atividade retine documentos decorrentes da elaboragéo da folha de
pagamento.

10.06 Seguranca e medicina do trabalho (Subfuncéo)

Esta subfuncdo refere-se as atividades relativas a avaliagdo da saude
do servidor, registro de ocorréncias médicas, medicina do trabalho e
prevengéao de acidentes do trabalho.

10.06.01 Controle ambiental e preservacéo da saude (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes do controle ambiental e
preservacao da saude dos servidores e funcionarios.

11 Gestéo de bens materiais, patrimoniais e servigos (Fungao)

Esta fungao corresponde a administragcdo de materiais de consumo e bens
patrimoniais, servigos e obras, compreendendo sua aquisigdo, controle,
uso, alienagao e inutilizagao, assim como a contratagdo e administragéo
de servicos, nas mais diversas modalidades, previstas em legislacdo
especifica.

11.01 Controle de compras, servigos e obras (Subfuncéo)

Esta subfungéo refere-se a administracao das diferentes modalidades
de aquisicdo de bens e materiais de consumo, seja por compra direta,
adiantamento, licitacdo (concorréncia, convite, tomada de prego), seja por
doagéo, empréstimo, leasing ou permuta. Fica compreendida também a
administracdo das contratagdes de servigos e obras, no ambito da CVMV,
e as relagcdes com os prestadores de servigos e fornecedores.

11.01.01 Licitagcdo e administragdo de contratos (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da realizagado de licitagdes
e administragao de contratos.

11.01.02 Cadastramento de fornecedores e prestadores de servigos
(Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes do cadastramento de
fornecedores e prestadores de servigos.

11.01.03 Aquisicdo de bens materiais, patrimoniais, servicos e obras
(Atividade)

Esta atividade redne documentos decorrentes da realizagao de aquisi¢cdes
de bens materiais, patrimoniais, servigos e obras.

11. 02 Controle de bens patrimoniais (Subfungéo)

Esta subfungédo refere-se as agdes de registro, defesa, acompanhamento
da utilizagédo e arrolamento das baixas para inutilizagéo ou alienacao de
bens patrimoniais da CVMV.

11.02.01 Cadastro e tombamento de bens patrimoniais (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da realizagéo de cadastro e
tombamento de bens patrimoniais.

11.02.02 Defesa de bens patrimoniais (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da realizagdo da defesa de
bens patrimoniais.

11.02.03 Registro de movimentagao de bens patrimoniais (Atividade)

Esta atividade redne documentos decorrentes da realizagéo de registro de
movimentagao de bens patrimoniais.

11.02.04 Arrolamento e baixa de bens patrimoniais (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da
arrolamento e baixa de bens patrimoniais.

realizagédo de

11.03 Controle de almoxarifado (Subfungéo)

Esta subfungéo refere-se as agdes de recebimento, formagao, distribuicdo
e controle de estoque de materiais de consumo da CVMV, abrangendo
a previsao de utilizagdo, a defesa, o arrolamento e a baixa desses bens.

11.03.01 Verificagdo de estoque e distribuigao (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da realizagao de verificagdo
de estoque e distribui¢ao.

11.03.02 Recebimento e conferéncia (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes do recebimento e
conferéncia de bens e materiais de consumo.

11.03.03 Defesa de materiais de consumo (Atividade)
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Esta atividade retine documentos decorrentes da realizagdo da defesa de
materiais de consumo.

11.03.04 Registro e movimentagédo de materiais de consumo (Atividade)
Esta atividade reine documentos decorrentes da realizagcéo de registro de
movimentacao de materiais de consumo.

11.03.05 Arrolamento e baixa de materiais de consumo (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da
arrolamento e baixa de materiais de consumo.

realizagédo de

11.04 Controle de transportes internos (Subfungéao)

Esta subfuncgédo refere-se as agbes relativas a fixacdo da frota, registro,
regularizagdo, manutencdo, abastecimento, controle do wuso, da
movimentagao e da guarda de veiculos oficiais.

11.04.01 Fixagao de frota (Atividade)

Esta atividade reiine documentos decorrentes da fixagao de frota.

11.04.02 Classificagéo e cadastramento de veiculos (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da classificagdo e
cadastramento de veiculos oficiais.

11.04.03 Controle de guarda e do uso de veiculos (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da realizagdo do controle
da guarda e do uso de veiculos oficiais.

11.04.04 Controle de consumo de combustivel (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da realizagdo de controle
de consumo de combustivel.

11.04.04 Manutengéo de veiculos (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da
manutengao de veiculos oficiais.

realizagédo de

12 Gestéo orgamentaria e financeira (Funcéo)

Esta funcdo compreende o cumprimento das diretrizes da politica
orgamentaria e financeira por meio do planejamento orgamentario e
da execugdo orgamentaria e financeira no que se refere ao controle da
execucgao, distribuicdo de recursos e alteragbes orgamentarias, até o
pagamento de despesas e a prestacao de contas.

12.01 Planejamento orcamentario (Subfungéo)

Esta subfungao refere-se a fixagdo das diretrizes por meio da elaboragéo,
consolidacédo e formalizagéo de ato que dispde sobre o orgamento anual
da CVMV.
12.01.01 Fixagdo de diretrizes da politica orcamentaria e financeira
(Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da fixagdo de diretrizes da
politica orcamentaria e financeira.

12.01.02 Elaboragéo de orgamento anual (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da elaboragéo de orgamento
anual.

12.02 Execugao orgamentaria e financeira (Subfungéo)

Esta subfuncéo refere-se as atividades de acompanhamento, reserva
de recursos, adiantamento de despesas, prestacao de contas, controle
interno e pagamento de despesas, abrangendo todo o controle da

contabilidade da CVMV.

12.02.01 Elaboracéo de alteragdes orgamentarias (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da elaboragao de alteragdes
orgamentarias.

12.02.01 Acompanhamento da execugdo orgamentaria e financeira
(Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes do acompanhamento da
execucao orgamentaria e financeira.

12.02.03 Reserva de recurso, empenho e liquidagcdo da despesa
(Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da realizagao da reserva de
recurso, empenho e liquidagdo da despesa.

12.02.04 Adiantamento de despesas (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da
adiantamento de despesa.

realizagédo de

12.02.05 Prestacgéao de contas e controle interno (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da elaboragéo da prestacao
de contas e controle interno.

12.02.06 Pagamento de despesas especificas (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da realizacao de pagamento
de despesas especificas.

12.02.08 Controle de contabilidade (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da realizagao de controle
de contabilidade.

13 Gestéo de documentos e informagdes (Funcéo)

Esta funcdo refere-se as politicas arquivisticas da CVMV e aos
procedimentos relativos a comunicagao externa e interna, aos servicos
de protocolo, arquivo e acesso aos documentos e informagdes, bem como
ao controle de acervos arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico,
e as agbes de incorporacgado e utilizagcdo de tecnologias da informagéo.
Abrange ainda a promogdo do acesso, a busca, o fornecimento e o
controle de documentos e informagdes no dmbito da CVMV.

13.01 Comunicagao administrativa (Subfungao)

Esta subfuncéo refere-se as atividades relativas ao recebimento, registro,
classificagao, arquivamento, avaliagédo e descricdo de documentos, assim
como ao controle dos acervos arquivistico, bibliografico, museoldgico
ou artistico. Abrange ainda a expedigdo de certidao, transcrigdo de
documentos e o controle da correspondéncia administrativa.

13.01.01 Normalizagao das atividades de arquivo (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da normalizacédo das
atividades de arquivo.

13.01.02 Autuacéo e protocolo (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da realizagdo de atuacgédo
e protocolo.

13.01.03 Classificagdo de documentos (Atividade)

Esta atividade relune documentos necessarios para a classificagdo de
documentos.

13.01.04 Distribuigdo e acompanhamento do tramite (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da distribuicdo e
acompanhamento do tramite de documentos.
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13.01.05 Avaliacéo e destinagéo de documentos (Atividade)

Esta atividade redine documentos decorrentes da realizagdo da avaliagdo
e destinagédo de documentos.

13.01.06 Arquivamento de documentos (Atividade)
Esta atividade reune documentos necessarios para a realizagdo de
arquivamento de documentos no Arquivo Publico.

13.01.07 Eliminacao de documentos (Atividade)

Esta atividade reine documentos de acompanhamento da eliminagao de
documentos.

13.01.08 Descri¢ado de acervos arquivistico, bibliografico, museoldgico ou
artistico (Atividade)

Esta atividade reine documentos necessarios a realizagdo da descri¢cdo
de acervos arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico.

13.01.09 Controle de acervos arquivistico, bibliografico, museoldgico ou
artistico (Atividade)

Esta atividade retune documentos de controle de acervos arquivistico,
bibliografico, museoldgico ou artistico.

13.01.10 Exposigao de acervos arquivistico, bibliografico, museolégico ou
artistico (Atividade)

Esta atividade reine documentos necessarios a realizagéo de exposi¢ao
de acervos arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico.

13.01.11 Expedigao de certidao e transcrigdo de documentos (Atividade)

Esta atividade reine documentos relacionados a realizagéo de expedi¢cao
de certiddo e transcrigdo de documentos.

13.01.12 Controle de correspondéncia (Atividade)

Esta atividade reine documentos com carater de correspondéncia.

13.02 Gestéo de tecnologia da informagéo (Subfungéo)

Esta subfuncéo refere-se ao controle da implantagdo, funcionamento e
manutengao dos sistemas informatizados e dos equipamentos eletronicos,
bem como as atividades de desenvolvimento de programas de computador

e de vistoria e protegéo a integridade dos documentos eletronicos.

13.02.01 Desenvolvimento, implementacdo e controle de sistemas de
informatica (Atividade)

Esta atividade reune documentos de planejamento e execucdo de
desenvolvimento, implementagao e controle de sistemas de informatica.

13.02.02 Vistoria e controle da integridade de sistemas de informatica
(Atividade)

Esta atividade reine documentos de vistoria e controle da integridade de
sistemas de informatica.

13.02.03 Manutengdo de equipamentos e instalagdo de programas
(Atividade)

Esta atividade reune documentos de controle em manutengdo de
equipamentos e instalagao de programas.

13.03 Promogéo do acesso a informagao (Subfungao)

Esta subfungéo refere-se as atividades relativas a busca, fornecimento e
controle de documentos e informagdes no dambito da CVMV.

13.03.01 Busca e fornecimento de informagdes (Atividade)

Esta atividade reune documentos para a realizagédo e controle de
atendimentos em busca e fornecimento de informagdes.

13.03.02 Controle de restricdo de acesso (Atividade)

Esta atividade reine documentos de controle de restricdo de acesso.

14 Gestéo de atividades de apoio (Fungéo)

Esta fungdo compreende os servicos de conservacdo, manutengédo e
vigilancia das instalagdes e equipamentos, recepcao e controle de portaria,
incluindo a entrada e saida de veiculos, materiais e bens patrimoniais,

execucao de servicos de copa e cozinha, reprografia e telecomunicacoes.

14.01 Conservagdo, manutengdo e vigilancia das
equipamentos (Subfungéo)

instalacoes e

Esta subfungao refere-se as atividades de recepgéo e controle de entrada
de visitantes, registro de achados e perdidos e controle de portaria,
vigilancia do edificio, das instalagcdes e equipamentos. Abrange ainda as
atividades de manutencgdo e conservagao do edificio, das instalagbes e
equipamentos.

14.01.01 Vigilancia do edificio, das instalagdes e equipamentos (Atividade)

Esta atividade reliine documentos de controle da vigilancia do edificio, das
instalacdes e equipamentos.

14.01.02 Manutengdo e conservagao do edificio, das instalagcdes e dos
equipamentos (Atividade)

Esta atividade reune documentos de controle da manutengéo e
conservagao do edificio, das instalagdes e dos equipamentos.

14.02 Servigos de copa e cozinha, reprografia e telecomunicagbes
(Subfungao)

Esta subfungéo refere-se as atividades de execugdo e controle dos
servigos de copa e cozinha, reprografia e telecomunicagoes.
14.02.01 Execugao de servigos de copa e cozinha (Atividade)

Esta atividade reine documentos de controle de execugao de servigos de
copa e cozinha.

Vilhena, 11 de julho de 2024.

SAMIR ALI
Vereador Presidente

RESOLUGAO N° 051, DE 11 DE JULHO DE 2024
ANEXO Il
PLANO DE CLASSIFICAGCAO DE DOCUMENTOS

DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
ATIVIDADES FIM E MEIO

INSTALACAO DO GOVERNO
Funco: 01 LOCAL, ESTRUTURACAO E
gao: FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS
COLEGIADOS
Subfuncao: 01.00 Instalagéo do governo local
Atividade: 01.00.01 Instalacéo do governo local
Documentos: | 01.00.01.01 Atg da diplomacgao dos candidatos
eleitos
01.00.01.02 | Ata de Sesséo solene de posse
01.00.01.03 Ato de d_eclara(;ao de vacancia do cargo
de Prefeito
01.00.01.04 Ato de declaragao de vacancia do cargo
de Vereador
01.00.01.05 Ato Qe declarggao de vacancia do cargo
de Vice-prefeito
01.00.01.06 | Certiddo de votacdo de candidato
01.00.01.07 | Comprovante de desincompatibilizagao
01.00.01.08 | Declaragao de Imposto de Renda
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01.00.01.09 Declaragéo de recusa de posse de 01.00.03.04 Projeto de resolugéo de concesséo de
T Prefeito eleito T licenga ao Vereador
Declaragéo de recusa de posse de Requerimento de concessao de licenca
01.00.01.10 Vereador eleito 01.00.03.05 ao Vereador
01.00.01.11 Declgragao. de recusa de posse de Vice- 01.00.03.06 Resolugado de concesséao de licenga ao
prefeito eleito Vereador
01.00.01.12 | Declaragdo Publica de Bens Atividade: 01.00.04 Eleicao, composicéo e alteragdo da
: - ) T Mesa Diretora
01.00.01.13 | Diploma de Prefeito
.p . Ata de Sessao Especial de eleicao da
01.00.01.14 | Diploma de Suplente Documentos: |01.00.04.01 |\ b ciora
01.00.01.15 | Diploma de Vereador 01.00.04.02 | Ato de constituigdo da Mesa Diretora
01.00.01.16 | Diploma de Vice-prefeito 01.00.04.03 Ato de declaracao de cargo vago na
01.00.01.17 | Pasta dos titulares de mandato Mesa Diretora
Livro de compromisso de posse 01.00.04.04 |~ ds eﬁln(ﬁo deDr_nanato do cargo de
01.00.01.18 | do Prefeito, do Vice-prefeito e de membro da Mesa Lirelora
Vereadores 01.00.04.05 gfed;ﬂa nominada para eleigédo da Mesa
Livro de registro de Declaragao Publica Iretora
01.00.01.19 Livro de termos de posse da Mesa
de Bens 01.00.04.06 | .-
01.00.01.20 Oficio de convocagéo de suplente de L.lre odra ; —— 3
Vereador 01.00.04.07 P|vro.de tr::]r;sm'\;lssao e cargo do
01.00.01.21 Oficio de solicitagédo de certidao de r<?§| ente ‘r’f .esa
.00.01. votago 01.00.04.08 gr:g;grc;e renincia ao cargo da Mesa
Processo Administrativo de
01.00.01.22 | funcionamento e organizacéo de 01.00.04.09 Processo de Eleicdo da Mesa e das
Sessdo Solene de Posse T Comissdes Permanentes
01.00.01.23 | Programa de Sess&o Solene de Posse Processo de Projeto de resolugéo
Reqi Jiovisual da Sessao d 01.00.04.10 |de extingdo de mandato do cargo de
01.00.01.24 ng;tro audiovisual da sessao de membro da mesa
Solicitagéo de justificativa de adiamento 01.00.04.11_ | Programa da Sessao Especial
01.00.01.25 de posse 01.00.04.12 Projeto de resolugéo de extingéo de
Registro da perda do mandato e U mandato do cargo de membro da mesa
Atividade: 01.00.02 Licenciamento do Prefeito ou Vice- 01.00.04.13 Resolugao de extingdo de mandato do
prefeito T cargo de membro da mesa
Sbi i ice- - . Indicagéo e substituicdo de liderangas
Documentos: | 01.00.02.01 g’;ee?:iago de 6bito de Prefeito ou Vice Atividade: 01.00.05 partidarias e de Governo
01.00.02.02 Ato de declaragdo de extingdo de Documentos: | 01.00.05.01 incio de glteragéo de lider de Governo
Rt mandato de Prefeito @ Mesa Diretora
islati 5 Oficio de indicagao de lider de Governo
iai i Processo de composigao de liderangas
01.00.02.04 doezl(gl;t(ie encaminhamento de atestado 01.00.05.03 partidarias
01.00.02.05 | Oficio de renuncia do Prefeito Atividade: 01.00.06 gomposige;\o e alt('a\;gciéo das Comissdes
ermanentes e a Mista
Oficio de solicitagdo de afastamento Ata de eleicao bros d
01.00.02.06 |temporario, inferior a 15 dias, do Documentos: |01.00.06.01 C:mi:s%:;gg(;rn?:nr;]:gs ros das
Prefeito ou Vice-prefeito —
Oficio de solicitagéo de autorizagéo 01.00.06.02 ét° de ”f’m‘;agm de Tembms das
01.00.02.07 | de afastamento, superior a 15 dias, do c')mlssoes erm~anen s —
Poetoou Ve oo
01.00.02.08 Oficio de solicitagédo de licenga do -
OU.Uz. Prefeito ou Vice-prefeito 01.00.06.04 Ato d_e c{eclaragao de cargo vago na
- Comissdo Permanente
01.00.02.09 Processo de afastamento do Prefeito ou Ao do dod] =0 de destituicao d
UU.Ue. Vice-Prefeito o de declaragéo de destituicdo de
- - - 01.00.06.05 Membro de Comissdo Permanente
Processo de licenga de Prefeito ou Vice-
01.00.02.10 Prefeito 01.00.06.06 Oficio de renuncia de membro da
Processo de Projeto de decreto -~ Co'rr?isséo P(?r.marlente —
01.00.02.11 | legislativo de concess&o de licenga ao 01.00.06.07 Of'c'ct’) dedsolclzcltac.;ao~dePsubstltwg;tao de
Prefeito ou Vice-prefeito membro da LomIissao rermanente
Projeto de decreto legislativo de 01.00.06.08 |Reauerimento de licenca de membro da
01.00.02.12 | concessao de licenca ao Prefeito ou Comlssa-o~Permanent?
Vice-prefeito Atividade: 01.00.07 Corpposu;ao e alteragéo do Conselho
. Registro da perda do mandato, de Etica e Decoro Parlamentar
Atividade: 01.00.03 supléncia e licenga do Vereador Ato de composicao do Conselho de
P ¢ Documentos: |01.00.07.01 Eti D Parl t
) Ato de declaracéo de extingédo do Ica & Décoro Farlamentar
Documentos: 01.00.03.01 | . de Vereador Cédula de votag&o para eleiggo de
01.00.03.02 | Oficio de renuncia do Vereador 01.00.07.02 g‘:rrlgtr’;zr?t‘;rCO"se'hO de Etica e Decoro
01.00.03.03 |- rocesso de Projeto de Resolugao de Oficio da lideranga partidaria com
T concessao de licenga ao Vereador 01.00.07.03 indicagao de membro para o Conselho
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01.00.07.04 | Quadro de representatividade partidaria Documentos: | 02.00.01.01 Ato de constituicdo das Comissdes
Atividade: 01.00.08 Realizagdo das sessdes Constituintes : _
Documentos: |01.00.08.01 |Ata de Sess3o Processo de Projeto de resolugéo
Ato de desianacao de outro local para 02.00.01.02 | de constituigdo das Comissdes
01.00.08.02 de cesignag=o < P Constituintes
realizagédo de Sessao P 4e Proieto d ucao d
- - - — rocesso de Projeto de resolugédo de
01.00.08.03 L|vr9 de~reg|stro de _mscrlgao nas 02.00.01.03 instalagcdo do Poder Constituinte
explicagoes pessoals Processo de Projeto de resolugéo de
01.00.08.04 gg:.;;ge convocagao de Vereador para 02.00.01.04 |Regimento para elaboragéo da Lei
— — - Organica do Municipio
01.00.08.05 g;lsls%sollutando convocagao de 02.00.01.05 Projeto de resolugéo de constituicdo das
- T Comissodes Constituintes
01.00.08.06 | Pauta da ordem do dia 02.00.01.06 Projeto de resolugéo de instalacdo do
01.00.08.07 | Processo de Convocagao de Sessao T Poder Constituinte
01.0008.08 | rocesso deimpugnacao de ata de Projeto de resolugéo de Regimento
U Sessao 02.00.01.07 | para elaboragéo da Lei Orgéanica do
Processo de projeto de resolugdo para Municipio
01.00.08.09 S - = P
realizagdo das sessdes 02.00.01.08 Resolucao de constituicao das
01.00.08.10 | Programa de Sess&o Comissdes Constituintes
- - — Resolugao de instalagdo do Poder
01.00.08.11 Projeto d:a resolugdo para realizagéo 02.00.01.09 Constituinte
das sessoes Resolucdo de Regimento para
01.00.08.12 | Registro audiovisual da Sesséo 02.00.01.10 | elaboragao da Lei Organica do
01.00.08.13 Registro de inscrigao de cidadao para Municipio
T uso da tribuna = = =
: - . Atividade: 02.00.02 Elaboragao, aprovagdo ou alteragao de
01.00.08.14 Re.q.uerlmento de impugnagé&o ou Lei Orgéanica do Municipio
retificacéo de ata de Sesséo Documentos: |02.00.02.01 |Anteprojeto de lei Organica do Municipio
01.00.08.15 | Resolugéo para realizagéo das sessdes 02.00.02.02 Ata de reunido das Comissdes
Resultado de Votagéo do Requerimento T Constituintes
01.00.08.16 | de impugnacao ou retificacdo de ata de 02.00.02.03 Ata de Sessdo da Assembleia
Sessdo T Constituinte
01.00.08.17 | Pauta do Expediente 02.00.02.04 Ato de constituicdo do Grupo de
01.00.08.1g | Redistro de inscrigdo de cidadéo para Trabalho
T uso da tribuna popular 02.00.02.05 Edite_ll dc_a Publicacéo da Lei Orgéanica do
Processo de inscrigéo de cidadao para Municipio
01.00.08.19 5 - - -
uso da tribuna popular 02.00.02.06 Emenda ao Anteprojeto da Lei Organica
Registro de inscricio nas explicagbes do Municipio
01.00.08.20 essoais Emenda ao Projeto da Lei Organica do
P 02.00.02.07 o
Registro e acompanhamento dos Municipio
Atividade: 01.00.09 trabalhos da Mesa Diretora e do 02.00.02.08 Sugestéo de cidaddo ao Anteprojeto de
Presidente T Lei Orgéanica do Municipio
Documentos: |01.00.09.01 |Ata de reunido da Mesa Diretora 02.00.02.09 |Lei Orgénica do Municipio
01.00.09.02 | Ato da Mesa Diretora 02.00.02.10 | Parecer das Comissdes Constituintes
01.00.09.03 | Oficio de convocagéo da Mesa Diretora 02.00.02.11 Processo de Anteprojeto da Lei
01.00.09.04 |Ato do Presidente Organica do Municipio __
- . Registro e acompanhamento dos 02.00.02.12 Procies_;so de Propo’st_a de Emenda a Lei
Atividade: 01.00.10 S Organica do Municipio
trabalhos das Comissdes Permanentes - - — —
o s |01.00.10.01 Ata de reunido da Comisséo 02.00.02.13 | Projeto de Lei Organica do Municipio
ocumentos: e Permanente 02.00.02.14 Proposta de emenda a Lei Organica do
01.00.10.02 Livro de protocolo da Comissao Municipio
T Permanente 02.00.02.15 Sugestao de cidaddo ao Anteprojeto de
01.00.10.03 Oficio-convite para prestagdo de Lei Organica do Municipio
T esclarecimentos sobre projeto 02.00.02.16 | Emenda a Lei Organica do Municipio
Parecer com voto em separado de . ) Aprovagao e alteragéo no Regimento
01.00.10.04 membro de Comissdo Permanente Atividade: 02.00.03 Interno da Camara Municipal
01.00.10.05 | Parecer da Comissdo Permanente Documentos: |02.00.03.01 | Livro de precedentes regimentais
01.00.10.06 | Requerimento de assessoramento Processo de Projeto de resolugéo que
At técnico 02.00.03.02 |aprova ou altera o Regimento Interno da
01.00.10.07 Processo de acompanhamento dos Cémara Municipal
T trabalhos das Comissbes Permanentes Projeto de resolugéo que aprova ou
Funcao: 02 CONSTITUINTE 02.00.03.03 alterg ° Regimento Interno da Camara
Instalagao e regulamentacao do Munlmpeil
Subfungdo:  |02.00 funcionamento do Poder Constituinte 02.00.03.04 |Resolugdo que aprova ou altera o
o T Regimento Interno da Camara Municipal
Municipal
InstalagZo e regulamentagéo do Funcao: 03 LEGISLATIVA
Atividade: 02.00.01 funcionamento do Poder Constituinte Subfungéo: 03.00 Né&o ha
Municipal = -
unicipa Atividade: 03.00.01 Aprese.nt_ag:ao e recebimento das
proposi¢des
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Abaixo assinado para Projeto de lei de

Balancete da receita e despesa mensal

Documentos: |03.00.01.01 |. " 04.00.01.02 .
iniciativa popular do Executivo
03.00.01.02 | Certidéo do Cartério Eleitoral com 04.00.01.03 | Balango geral da Prefeitura
num.erf) de e|e|tores. - Oficio de encaminhamento de
03.00.01.03 | Certidao sobre requisito para a 04.00.01.04 |informagdes sobre a execugio
T concretizagdo do objeto do Projeto de lei orcamentaria
03.00.01.04 | Mensagem aditiva Oficio de encaminhamento do Balancete
03.00.01.05 | Mensagem Legislativa 04.00.01.05 |da Receita e Despesa Mensal do
= : : - Executivo
Mogéo articulada para Projeto de lei de
03.00.01.06 iniciativa popular 04.00.01.06 | Processo de Balancetes
Oficio comunicando resultado de 04.00.01.07 | Processo de Balango
03.00.01.07 | Consulta Publica, Referendo ou Processo de prestacdo de contas da
Plebiscito 04.00.01.08 Camara
03.00.01.08 | Offcio de encaminhamento da 04.00.01.09 | Processo de acompanhamento de
Mensagem T Prestacéo de contas do Executivo
03.00.01.09 | Parecer juridico Processo de realizagdo de Audiéncias
03.00.01.10 | Pedido de elaborag&o de propositura 04.00.01.10 | Publicas em cumprimento as Metas
- Fiscais
Processo de Requerimento de -
03.00.01.11 | solicitacdo de desarquivamento de Processo do Trltiur]al de Contas~do
Projeto de lei 04.00.01.11 | Estado de Rondlonla de prestagéo de
03.00.01.12 | Proieto de Iei contas da Prefeitura
- roje O_ el Relatério das metas fiscais em
03.00.01.13 | Requerimento de recurso para 04.00.01.12 | cumprimento a Lei de Responsabilidade
R recebimento de Projeto de lei Fiscal
03.00.01.14 Requerimento So"Citand? ) 04.00.01.13 Requerimento de informagdes da
desarquivamento de Projeto de lei AWUU T execucdo orcamentaria
Atividade: 03.00.02 I'”_Stfugéo e deliberagdo de Projetos de Atividade: 04.00.02 Julgamento das Contas
el — - — Decreto legislativo de julgamento do
Documentos: | 03.00.02.01 | Certidao de suspenséo de tramitagéo de Documentos: |04.00.02.01 | Parecer do Tribunal de Contas do
projeto de lei Estado de Rondénia
03.00.02.02 | Emenda ao Projeto de lei Oficio de encaminhamento do Decreto
03.00.02.03 |Redagao final ao Projeto de lei 04.00.02.02 |egislativo de julgamento do parecer
03.00.02.04 | Folha d (ach T do Tribunal de Contas do Estado de
i ofha de votagao Rondénia aos 6rgdos competentes
03.00.02.05 | Processo de Projeto de lei Parecer da Comisso de Financas e
Requerimento de pedido de vistas ao 04.00.02.03 | Orcamento relativo ao julgamento das
03.00.02.06 - .
processo de Projeto de lei contas
03.00.02.07 | Requerimento de retirada de tramitag&o 04.00.02.04 | Parecer do Tribunal de Contas do
03.00.02.08 | Substitutivo ao Projeto de lei Estado de Rondonia
- Processo de Projeto de Decreto
03.00.02.09 | Acordo de liderancas Legislativo de julgamento do Parecer
- 04.00.02.05 ;
Despacho do Presidente com resultado do Tribunal de Contas do Estado de
03.00.02.10 ) = ) o
da deliberagao do Projeto Rondénia
03.00.02.11 | Requerimento de urgéncia Projeto de decreto legislativo de
Atividade: 03.00.03 Sangio e veto 04.00.02.06 JélIgatme(r;toEdot F:jarzce&do;rlpunal de
Documentos: |03.00.03.01 | Autografo de Lei on a's. 0Es a.1 o de ~ondonia
Relatorio do Tribunal de Contas do
03.00.03.02 | Mensagem de veto 04.00.02.07 | £ i~ 4o de Ronddnia
03.00.03.03 | ©ficio de comunicaggo de rejeig&o ou Fiscalizag&o dos atos da Administragéo
manutengdo de veto . Publica direta, indireta e de outras
- = Atividade: 04.00.03 - o .
Processo de Projeto de Resolugéo de entidades publicas e privadas de todos
03.00.03.04 ~ .
Manutencao de Veto os entes federativos
Projeto de Resolu¢do de Manutencao ituica
03.00.03.05 ) % G Documentos: | 04.00.03.01 Ato d'e ciestltmg:ao de membro de
de Veto Comissao
03.00.03.06 | Resolugéo de Manutencgao de Veto 04.00.03.02 Decreto legislativo de cassagéo de
03.00.03.07 Oficio de encaminhamento do Autégrafo R mandato, suspenséo ou outra sangéo
R de Lei para o Executivo Decreto legislativo que cessa a
Atividade: 03.00.04 Promulgag&o e publicagio 04.00.03.03 | executoriedade de lei declarada
Documentos: | 03.00.04.01 | Edital de publicacéo de lei inconstitucional
03.00.04.02 | Lei Oficio de solicitagédo de interpelagédo
o _ 04.00.03.04 |judicial por descumprimento de prazo
FISCALIZACAO, JU,LGAMENTO correspondente ao duodécimo
Fungéo: 04 E CONTROLE POLITICO- Oficio de solicitagéo de intervencédo no
ADMINISTRATIVO 04.00.03.05 Municipio ¢ ¢
Subfungéo: 04.00 N.éo h_é - 04.00.03.06 Processo de apuragdo de Comisséo
Atividade: 04.00.01 Elscallzz—agag € Acorrtlp’)gnhamento da T Parlamentar de Inquérito (CPI)
Xeécucao Urgamentaria Processo de apuragao de Comisséo
Ata de audiéncia publica em 04.00.03.07 Processante
Documentos: |04.00.01.01 |cumprimento a Lei de Responsabilidade

Fiscal
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Processo de representagao sobre a Atividade: 04.00.08 Registro da movimentagéo patrimonial
04.00.03.08 |inconstitucionalidade de lei ou ato Documentos decorrente das
municipal ) ~ -
p — : _ Documentos: | 04.00.08.01 dellbera?ogs Plenarias sobre o
Processo de solicitagédo de intervengéo transferéncia de bens para o patriménio
04.00.03.09 L . =
no Municipio da Prefeitura Municipal
04.00.03.10 Processo por descumprimento de prazo ASSESSORAMENTO AO PODER
R correspondente ao duodécimo Funcao: 05 EXECUTIVO E AO PODER
Processo de projeto de decreto LEGISLATIVO
04.00.03.11 | legislativo de cassagéo de mandato, Subfuncao: 05.00 N&o ha
suspensao ou outra sancao 5 i i
P : % Atividade: 05.00.01 Sl’Jggstao de medidas de interesse
Processo de Projeto de Decreto publico
04.00.03.12 |legislativo que cessa a executoriedade Documentos: |05.00.01.01 |Indicagdo
de lei declarada inco.nstitucional 05.00.01.02 Oficio de encaminhamento de
Procgss_o de Requerimento de . T Indicagbes ao Poder Executivo
04.00.03.13 | Comissao Parlamentar de Inquérito Oficio do Gabinete do Vereador para
(CPI) 05.00.01.03 | Prefeitura, Secretaria ou outro 6rgéao
Projeto de decreto legislativo de com matéria de indicagao
04.00.03.14 | cassagao d_e mandato, suspensao ou 05.00.01.04 Oficio recebido com resposta a
outr'a sangao _ UL Indicaggo
Projeto de_Decreto Ieglglatlvo que cessa 05.00.01.05 |Processo de Indicagio
04.00.03.15 | a executoriedade de lei declarada - —
inconstitucional 05.00.01.06 Proce§so cje Requerimento com matéria
- — de Indicagao
4 1 Registro de denuncia de ato de
04.00.03.16 improbidade 05.00.01.07 | Requerimento com matéria de Indicagéo
04.00.03.17 | Representagdo contra o Prefeito Atividade: 05.00.02 Elaboragao de estudos e apreciagao de
) o assuntos de relevancia para o municipio
04.00.03.18 | Representagao contra o Vice-prefeito — P P
- — Documentos: | 05.00.02.01 Ato de composigao e processos da
04.00.03.19 | Representacao de destituigdo de ' e Comiss&o de Assuntos Relevantes
membro de Comissdo Fungao: 06 INTEGRATIVA
04.00.03.20 | Requerimento de constituigao de Subfungdo: | 06.00 N&o ha
Comisséo Processante — -
- - = Atividade: 06.00.01 Representagdo em atos externos
Requerimento de informagdes ao —
04.00.03.21 Executivo Ato de nomeacgédo de membros
- . para composicdo da Comissao
04.00.03.22 Procgssgde Requer'lm%nto de Documentos: |06.00.01.01 de Representagsio e processo de
constituicdo de Comisséo Processante =
representacéo
Processo de Requerimento de Resolucao para constituicéo de
04.00.03.23 |informagdes e providéncias ao 06.00.01.02 L -
. A Comissao de Representagao
Presidente e a Mesa da Camara — — = -
- — Atividade: 06.00.02 Criagao e Concessao de Honrarias
04.00.03.24 _Processo de Projeto de resolugdo de Decreto legislativo de concesséo de
julgamento de recurso Documentos: |06.00.02.01 )
Projeto de resolucéo de julgamento de honraria
04.00.03.25 | . 'rso 06.00.02.02 | Resolugéo de criagdo de honraria
04.00.03.26 | Recurso Atividade: 06.00.03 Realizagao de Sessdo Solene
Atividade: 04.00.04 Controle sobre o Vereador Documentos: |06.00.03.01 | Ata de Sess&o solene - —
Documentos: | 04.00.04.01 Registro de Presenca na ordem do dia 06.00.03.02 | Processo de evento ou cerimdnia oficial
) T da Sessao ordinaria ou extraordinaria 06.00.03.03 | Programa de Sess&o Solene
04.00.04.02 Regi§trci de presenca na reuni&o da Atividade: 06.00.04 Manifestagéo simbdlica do plenario
Comissdo Permanente _ Documentos: | 06.00.04.01 | MogZo
04.00.04.03 Regls'tr_o de presenga n'a_Sessao 06.00.04.02 | Processo de Requerimento de Mog&o
ordindria ou extraordinaria — . —
Atividade: 04.00.05 Controle da ordem interna Atividade: 06.00.05 Audiéncia PUbI'_Ca -
— A Documentos: |06.00.05.01 |Ata de audiéncia publica
. Ato de restricdo de acesso a Camara ou : — —
Documentos: | 04.00.05.01 | 5, 06.00.05.02 | Oficio de solicitagéo de audiéncia
.00.05. ibli
04.00.05.02 | Processo de infragdo Penal 06.00.05.03 :;Ub_lcf d diéncia oabli
Atividade: | 04.00.06 | Fixagdo de subsidios bt C9ISTo g8 sudiencia prbied
Documentos: | 04.00.06.01 Lei de fixagao de subsidio do Prefeito, 06.00.05.04 | Relatdrio da audiéncia publica
Vice-prefeito e Secretarios Atividade: 06.00.06 Regl_stro de manifestagdes memoriais
Processo de Projeto de lei de fixagdo € civicas
04.00.06.02 |de sub'S|'d|o do Prefeito, Vice-prefeito e Documentos: | 06.00.06.01 Resolugdo de depomlnagao Eie Plenério,
Secretarios salas ou dependéncias da Camara
04.00.06.03 | Frocesso de Projeto de resolugdo de Projeto de resolugao de denominagao
T fixagao de subsidio dos Vereadores 06.00.06.02 |de Plenario, salas ou dependéncias da
04.00.06.04 Processo de Projeto de resolugdo de Camara
fixacdo de verba de representagao Atividade: 06.00.07 Instituicéo e reg|stro das atividades de
Projeto de lei de fixacéo de subsidio do Programa Integrativo
04.00.08.05 | b teito Vice-prefeito e Secretarios Processo de Projeto de resolugéo que
J Documentos: |06.00.07.01 |. .~ .
Atividade: 04.00.07 Realizagao de Sess&o de Julgamento institui Programa Integrativo
Ata e processo de Sess3o de Processo de Projeto de resolugéo
Documentos: | 04.00.07.01 Julgamento 06.00.07.02 | que aprova regulamento do Programa
Integrativo
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Projeto de resolucéo que aprova

Formulagao de diretrizes e metas de

06.00.07.03 . Atividade: 08.02.01 ~
regulamento do Programa Integrativo acao
Funcéo: 07 REGULAMENTACAO DAS Documentos: |08.02.01.01 |Pasta de estudos e pesquisas
’ ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS 08.02.01.02 | Projeto
Subfuncao: 07.00 Nao ha - . Execugéo, acompanhamento e
Atividade: 07.00.01 Reestruturagéo administrativa Atividade: 08.02.02 avaliagéo de atividades
Documentos: | 07.00.01.01 Le:l de reestruturagéo administrativa da Documentos: |08.02.02.01 |Cronograma de atividades
Camara 08.02.02.02 | Pasta de execugéo de projeto
Processo de~PrOJet(_) ‘_’e Le_' de Expediente de constituicdo de
07.00.01.02 refzstruturagao administrativa da 08.02.02.03 | comissao, conselho ou grupo de
Camara . . trabalho
07.00.01.03 | roieto de Lei de reestruturagao 08.02.02.04 | Manual de procedimentos
administrativa da Camara — —
Atividade: 07.00.02 | Autorizagio de acordos bilaterais 08.02.02.05 |Relatorio de atividades/
- - - acompanhamento
Documentos: |07.00.02.01 |Lei para autorizagao de acordo bilateral — —
= de Projeto de Lei Atividade: 08.02.03 Defesa dos direitos de usuarios dos
07.00.02.02 | 0¢esso de Frojelo de Lei para ' o servicos publicos
autorizacao de acordo bilateral - —
- - — Documentos: |08.02.03.01 | Carta de servigos ao usuario
07.00.02.03 Projeto de Lei para autorizagdo de Expediente de acompanhamento de
T acordo bilateral 08.02.03.02 P . = p . S
Oficializagao de normas, procedimentos manifestagao de usuario na ouvidoria
Atividade: 07.00.03 servigos e Comissdes intemas Oficio de ~encaminhame~nto SJe _
= — - 08.02.03.03 |reclamagbes ou sugestbes a autoridade
Documentos: |07.00.03.01 | Ato de regulamentagdo administrativa competente
07.00.03.02 | Lei de criagdo de Comisséo Interna 08.02.03.04 | Processo para apuracao de denuncias
Resolugao de regulamentacéo - - —
07.00.03.03 - . ~ . Apoio a compromissos e publicidade de
_ admlnlstratlva~ Subfungao: 08.03 atos oficiais
Funcao: 08 ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA - . Controle e registro de compromissos
Subfungio: 08.01 Ordenamento Juridico Atividade: 08.03.01 oficiais
Atividade: 08.01.01 Elabor.agéo de atos normativos Documentos: |08.03.01.01 |Agenda de compromissos oficiais
Documentos: | 08.01.01.01 Expedlf-}nte de elaboracao de ato 08.03.01.02 | Ata de reunigo
normativo - :
08.01.01.02 | Instrugcao normativa 08.03.01.03 C.onwte recebido -
08.01.01.03 | Portaria 08.03.01.04 |Lista de presencgas de reuniao
101 Memorando de autorizagéo para
08.01.01.04 | Regulamento 08.03.01.05 | funcionario ou servidor participar de
08.01.01.05 | Apostila compromisso oficial
Atividade: 08.01.02 ]Ijabl:ltagao juridica e regularizacao 08.03.01.06 | Oficio de convocacgao para reunidao
IScal : 08.03.01.07 |Pauta de reunido
Documentos: | 08.01.02.01 2"’:""3 de_f‘:”‘"fmza”;e”to Boria Atividade: 08.03.02 Publicidade de atos oficiais
uto de vistoria do Corpo de Bombeiros — -
08.01.02.02 (AVCB) Documentos: | 08.03.02.01 ProtpcoI? de ato gflplal gnylado para
C o] 8o o de SThuaca publicacdo em Diario Oficial
omprovante de inscrigdo e de situagao — - - -
08.01.02.03 | cadastral no Cadastro Nacional de Subfungdo: 08.04 Gest.ao de S|stemas' .normatlvos -
Pessoa Juridica - CNPJ Atividade: 08.04.01 Monitoramento, analise e melhoria de
- - — resultados
08.01.02.04 Ficha de Procedimentos em Vigilancia = ario d e dod b
- Sanitaria Documentos: |08.04.01.01 ormutario de pesquisa o desempenno
- - — dos servigos de limpeza e higienizacao
Licenca de funcionamento da vigilancia — — —
08.01.02.05 sanitaria Formulario de sugestéo, critica ou
08.04.01.02 |reclamagao de Servidor e avaliagdo de
Processo de cadastramento no Fundo clima oraanizacional
08.01.02.06 |de Garantia por Tempo de Servigo - 9
FGTS
Atividade: 08.01.03 Formalizag&o de acordos bilaterais Funcéo: 09 COMUNICACAO INSTITUCIONAL
Documentos: |08.01.03.01 | Processo de acordo coletivo de trabalho Subfungéo: 09.01 Assessoria de imprensa
08.01.03.02 Processo de formalizag&o de acordo Atividade: 09.01.01 Compilag&o de noticias sobre a camara
bilateral e vereadores
i a o) Documentos: |09.01.01.01 | Clippin
Atividade: 08.01.04 Acompanhamento e instrugdo de agoes — “PPINg_ —
judiciais e administrativas Atividade: 09.01.02 Divulgacgao das agdes institucionais
Processo de acompanhamento Documentos: |09.01.02.01 | Credencial de imprensa
Documentos: |08.01.04.01 |e instrugcdo de agbes judiciais e Formulario de credenciamento de
. : 09.01.02.02 |.
administrativas imprensa
08.01.04.02 | Peticéo inicial 09.01.02.03 | Noticia
Elaboracéo de pareceres e 09.01.02.04 | Pauta para a imprensa
Atividade: 08.01.05 uniformizagéo da jurisprudéncia
administrativa 09.01.02.05 |Release
Documentos: |08.01.05.01 |Despacho normativo 09.01.02.06 | Site institucional
08.01.05.02 | Parecer juridico Atividade: 09.01.03 Produgéo de registros de imagem e som
08.01.05.03 | Parecer técnico Documentos: [09.01.03.01 | Registro audiovisual
i 5 09.01.03.02 | Registro fotografico
Subfuncao: 08.02 Planejamento das agbes e controle dos 9 9

Servigos
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09.01.03.03 | Registro sonoro Fungéo: 10 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
09.01.03.04 Termo de autorizacdo de uso de Subfuncao: 10.01 Planejamento e formulagéo de politicas
e imagem de recursos humanos
. Cerimonial e relagdes publicas e Atividade: 10.01.01 Elaboragéo de estudos e pesquisas
Subfunggo: 09.02 institucionais Processo de estudo de criagao,
Atividade: 09.02.01 Apoio operacional Documentos: |10.01.01.01 | alteragéo, transformagéo ou extingéo
Documentos: |09.02.01.01 | Comunicado de instrug3o de servico de cargo
09.02.01.02 Memorando de solicitagao de 10.01.01.02 Procgsso de estudo d% plano de cargos,
T contingente de pessoal carreiras e remuneragao
= A Processo de estudo para planejamento
- Redagao de correspondéncias e
Atividade: 09.02.02 comuflicados P 10.01.01.03 1 46 concurso publico e selegdo
Documentos: |09.02.02.01 | Comunicado de luto oficial 10.01.01.04 |Processo de estudo sobre a
— necessidade de cursos
09.02.02.02 | Nota oficial —
— - - 10.01.01.05 Relatério de levantamento de
09.02.02.03 Oficio qe agrad(:)mmento, cumprimento, AU necessidades de treinamento
despedu_:ia Ou pesames — 10.01.01.06 Relatério técnico de dimensionamento
Subfunggo: 09.03 Pr?mogao de e\_/ent_os, ceriménias ou VUL da necessidade de pessoal
agoes de conscientizagdo 10.01.01.07 | Requisicdo de pessoal
- . Organizagéo de eventos ou ceriménias ———
Atividade: 09.03.01 oficiais Atividade: 10.01.02 Classificagéo e cadastramento de
. Agenda de eventos ou cerimbnias cargos e fungoeé. -
Documentos: | 09.03.01.01 | ‘= . Documentos: | 10.01.02.01 | Quadro de classificagéo de cargos e
) T funcdes
09.03.01.02 | Cadastro de autoridades ¢ -
- — 10.01.02.02 Quadro de pessoal e de cargos criados,
09.03.01.03 Certlﬁ(':adAo .de partlmpagao em evento U2, providos e vagos
ou cerimdnia oficial Subfunco: 10.02 Selecao e desenvolvimento de recursos
09.03.01.04 | Convite de evento ou ceriménia oficial ubtungao: ' humanos
09.03.01.05 | Discurso Atividade: 10.02.01 Recrutamento e selegéo
09.03.01.06 | Processo de evento ou cerimonia oficial Documentos: | 10.02.01.01 | Processo de concurso publico para
- provimento de cargo efetivo
Lista de presencas em evento ou - —
09.03.01.07 | __inania oficial Processo de servidores e funcionarios
— - - 10.02.01.02 | cedidos para outros 6rgéos e de outros
09.03.01.08 | Oficio de encaminhamento de convite 6rgaos para a Camara
Organizacéo de eventos festivos, . Capacitagdo e aperfeigoamento
Atividade: 09.03.02 confraternizagdes ou agdes de Atividade: 10.02.02 funcional
conscientizagédo P
. Atestado de frequéncia em curso e
Pasta de evento festivo, Documentos: | 10.02.02.01 certificado
Documentos: |09.03.02.01 confrgterr?lzag_ao ou agéo de Subfuncéo: 10.03 Expediente de pessoal
conscientizagao Elaboragéo e registro de atos relativos a
Atividade: 09.03.03 Ap’0|.o a evento.s ex}ernos Atividade: 10.03.01 vida funcional
Documentos: |09.03.03.01 Oficio de aut?rlzagao para uso de Documentos: |10.03.01.01 | Ficha funcional
espaco da Camara - -
Oficio d licitacao d q Elaboragdo de expedientes para posse,
09.03.03.02 d 'g? € solicitagao de uso de espaco Atividade: 10.03.02 preenchimento de fungao, provimento
— a _ama_ra - - de cargo, vacancia e substituicdo
Atividade: 09.03.04 Real'lzac;ao de pr°9r?ma§ integrativos Documentos: |10.03.02.01 |Processo para provimento de cargo
09.03.04.01 F:erhﬁcgdo de participagdo em programa Atividade: 10.03.03 Concesséao de direitos, vantagens e
mtegr'atlvo : : ) A beneficios
09.03.04.02_| Convite de programa integrativo Documentos: |10.03.03.01 |Pasta de acompanhamento de férias
09.03.04.03 | Processo de programa integrativo 10.03.03.02 | Escala de férias
09.03.04.04 |Lista de presenca em programa Notificagéo para concesséo de penséo
integrativo 10.03.03.03 | mensal a beneficiario de servidor
09.03.04.05 QflClo de convite para .palestrgnte ou publico
|nstr.utor de programa integrativo : 10.03.03.04 |Processo de aposentadoria
09.03.04.06 Oficio de encgmmharpento de convite Processo de concesséao de direitos e
de programa integrativo 10.03.03.05 -
- — — = beneficios
Subfungao: 09.04 Publicidade institucional Processo de concessao e incorporagao
Atividade: 09.04.01 Elaboraggo da identidade visual 10.03.03.06 | 4o vantagens pecuniarias
Documentos: |09.04.01.01 | Manual de identidade visual 10.03.03.07 Processo de pensdo mensal a
09.04.01.02 | Projeto executivo de identidade visual T beneficiario de servidor publico
. ) Planejamento e controle de atividades - ) Avaliagdo de desempenho, incentivo e
Alividade: 09.04.02 de publicidade Atividade: 10.03.04 acompanhamento da evolugdo funcional
. Arte final de peca de campanha . Ata de reunido da comisséao de
Documentos: | 09.04.02.01 oublicitéria Documentos: | 10.03.04.01 avaliagao de desempenho
09.04.02.02 | Peca de campanha publicitaria 10.03.04.02 | Processo de avaliagdo de desempenho
09.04.02.03 | Video de campanha publicitaria 10.03.04.03 Processo de avaliagéo de desempenho
Subfungao: 09.05 Producao editorial em estagio probatorio
Atividade: 09.05.01 Publicagéo oficial e coedigéo 10.03.04.04 | Relatério dos processos avaliatorios
Documentos: |09.05.01.01 |Folheto Atividade: 10.03.05 Contencioso disciplinar




%f‘ Vilhena-RO, sexta-feira, 12.07.2024

DIARIO @ OFICIAL

DOV N¢ 4018 24 ::%I

Documentos: |10.03.05.01 | Processo administrativo disciplinar 11.02.01.03 | Inventario fisico de bens patrimoniais
10.03.05.02 | Frocesso para apuracéo de abandono 11.02.01.04 | Mventério fisico-financeiro de bens
de cargo e patrimoniais
10.03.05.03 | Processo de apuracéo preliminar de Atividade: 11.02.02 Defesa de bens patrimoniais
falta d|§C|pI|nar _ Documentos: | 11.02.02.01 | Certificado de garantia de bens
Atividade: 10.03.06 Recto.lglmeinto de encargos sociais e : peve patrimoniais
contribuicoes Processo de sindicancia relativa a
Processo de recolhimento de 11.02.02.02 defesa de bens patrimoniais
Documentos: |10.03.06.01 | contribuicdo para o Plano de Registro da movimentacéo de bens
Seguridade Social Atividade: 11.02.03 pat?imoniais ¢
Processo de recolhimento de . Termo de responsabilidade pelo uso de
10.03.06.02 | contribuigéo para o regime proéprio de Documentos: | 11.02.03.01 | - patrimonial
previdéncia social do municipio -
- 11.02.03.02 Termo de responsabilidade por bens
10.03.06.03 Procgssg fie r_ecqlhlmento de 02.05. patrimoniais
contribuigao sindical P
— — Termo de transferéncia de bem
Subfungo: 10.04 Controle de frequéncia 11.02.03.03 patrimonial
Atividade: 10.04.01 Registro de frequéncia Arrolamento e baixa de bens
. ; A Atividade: 11.02.04 ; L
Documentos: |10.04.01.01 | Comunicado de ocorréncias patrimoniais
Memorando de convocagéo de Expediente de encaminhamento de
10.04.01.02 | prestagéo de servigo extraordinario e Documentos: |11.02.04.01 |bens excedentes, inserviveis ou em
horas-extras desuso para Prefeitura
10.04.01.03 | Relatério de frequéncia de vereadores Subfungéo: 11.03 Controle de almoxarifado
10.04.01.04 |Folha de ponto Atividade: 11.03.01 Verificagao de estoque e distribuicao
Atividade: 10.04.02 Registro de atos de aposentadoria, Documentos: | 11.03.01.01 | Balancete de material de almoxarifado
’ T pensao e disponibilidade 11.03.01.02 | Balango de material de almoxarifado
Documentos: | 10.04.02.01 :r?)ZZi?Zd?)?igonceSSéo e revis&o de 11.03.01.03 | Cadastro de material de almoxarifado
p - 11.03.01.04 Formulario de previséo de consumo de
10.04.02.02 ngﬁZ?eﬁaC%?gzs\?aﬁoiede ensao — material
- P ¢ P Formulario provisério de requisi¢éo de
Subfuncao: 10.05 Pagamento de pessoal 11.03.01.05 | ierial
Atividade: 10.05.01 Elaboragéo de expedientes para a folha 11.03.01.06 Inventario fisico de material de
de pagamento D almoxarifado
Documentos: |10.05.01.01 | Expedientes para a folha de pagamento Inventario fisico-financeiro de material
Atividade: 10.05.02 Elaboragéao de folha de pagamento 11.03.01.07 de almoxarifado
Documentos: |10.05.02.01 | Folha de pagamento Nota de saida de material de
Subfuncao: 10.06 Seguranca e medicina do trabalho 11.03.01.08 almoxarifado
Atividade: 10.06.01 Colntrole ambiental e preservacgéo da 11.03.01.09 Relatc:Jrio de controkle de saida de
saude material de almoxarifado
Documentos: | 10.06.01.01 Eﬁﬁio de sindicancia de acidente de 11.03.01.10 | Relatério financeiro de entradas
= 11.03.01.11 | Requisigdo de material de almoxarifado
Funcio: 1 GESTAO DE BENS MATERIAIS, — - - —
¢ao: PATRIMONIAIS E SERVICOS Atividade: 11.03.02 Recebllmento. e conferéncia
Subfungao: 11.01 Controle de compras, servigos e obras Dc.>c.umentos: 11.03.02.01 | Nota fiscal (via) —
Atividade: 11.01.01 Licitagdo e administragéo de contratos Atividade: 11.03.03 Defe_s_a de materiais (_je consumo
Documentos: |11.01.01.01 | Contrato Documentos: | 11.03.03.01 Certificado de garantia de material de
consumo
11.01.01.02 Processo de acompanhamento e 5 4o sindicanc: ativa 3
.01.01. execucio de contrato 11.03.03.02 rocesso de sindicancia relativa
- - - defesa de material de consumo
11.01.01.03 Pedido de inclusédo no cadastro de Reqistro d - taca0 d oriai
.01.01. impedimentos Atividade: 11.03.04 egistro da movimentagdo de materiais
- — de consumo
11.01.01.04 _Pedld(_) de reabilitagado no cadastro de Termo de combromisso de devolucao de
impedimentos Documentos: | 11.03.04.01 . P ¢
material de consumo
Atividade: 11.01.02 Cadastramento de fornecedores e — -
: Ut prestadores de servicos 11.03.04.02 Termo de responsabilidade por material
de consumo
Documentos: |11.01.02.01 Cadastll'o de fornecedores e prestadores Termo de transferéncia de materiais de
de servigos 11.03.04.03
- consumo
11.01.02.02 | Pasta de registro cadastral - —
— — Atividade: 11.03.05 Arrolamento e baixa de materiais de
11.01.02.03 | Formulario de avaliagdo de fornecedor : Y consumo
11.01.02.04 | Formulario de verificagao de fornecedor Expediente de encaminhamento de
Atividade: 1.01.03 Aquisigao de bens materiais, Documentos: | 11.03.05.01 .materl’als'de consumo excedentes,
' e patrimoniais, servigos e obras inserviveis ou em desuso para
Documentos: |11.01.03.01 | Processo de aquisigao Prefeitura. -
P - — Subfuncao: 11.04 Controle de transportes internos
Subfungao: 11.02 Controle de bens patrimoniais — : —
Atvidade. 1 0201 Cadastro e tombamento de bens Atividade: . 11.04.01 F|xagao‘da f~rota
: Uz, patrimoniais Documentos: |11.04.01.01 | Ato de fixagado da frota
Documentos: |11.02.01.01 | Cadastro de bens patrimoniais Atividade: 11.04.02 CI?SSI'f'CaQaO e cadastramento de
veiculos
11.02.01.02 | Ficha de bem patrimonial
: patn ! Documentos: |11.04.02.01 | Cadastro de veiculo oficial
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11.04.02.02 | Quadro demonstrativo da frota Documentos: | 12.02.04.01 B:_Iantcete dte despesas com
Atividade: 11.04.03 Controle da guarda e do uso de veiculos adiantamento
- Memorando de solicitagao de
Ato de regulamentacéo de uso de
Documentos: | 11.04.03.01 veiculos gficiais ¢ 12.02.04.02 adiantamento para despesas
Boletim de ocorréncia com veiculo 12.02.04.03 | Processo de adiantamento
11.04.03.02 oficial 12.02.04.04 |Relagao de adiantamentos concedidos
11.04.03.03 | Certiddo de pontuagéo na CNH Atividade: 12.02.05 Prestacdo de contas e controle interno
Certificado de registro e licenciamento . Expediente para elaboragéo do
11.04.03.04 de veiculo - CRLV Documentos: - |12.02.05.01 Relatério de controle interno
Comunicado de desconto de valor no Memorando de solicitag&o de
11.04.03.05 | pagamento do servidor por avaria em 12.02.05.02 | informagGes para elaboragéo do
veiculo oficial relatério de controle interno
Comunicado de resultado de defesa da Parecer relativo é auditoria e controle
11.04.03.06 | autuacéo com Notificacio da imposicéo 12.02.05.03 | interno para o Tribunal de Contas do
da penalidade de multa Estado de Rondénia
11.04.03.07 |Memorando de autorizagéo de retirada 12.02.05.04 |F'ano operativo anual de controle
T de veiculo oficial interno
Memorando de solicitagéo de 12.02.05.05 | Processo de prestagéo de contas
11.04.03.08 | providéncias por uso indevido de 12.02.05.06 Processo de prestagao de contas de
veiculo oficial R adiantamento
11.04.03.09 | Notificacgo de autuaggo por infragéo a Processo de relatorio de auditoria
legislag@o de transito 12.02.05.07 | do Tribunal de Contas do Estado de
11.04.03.10 Processo de apuracgéo de infracdo de Rondénia nas contas da Camara
o transito Recibo de encaminhamento de dados
Processo de sindicancia de ocorréncia 12.02.05.08 | contabeis para o Sistema do Tesouro
11.04.03.11 . - .
com veiculo oficial Nacional - SISTN
Recibo de entrega de Certificado de 12.02.05.09 Recibo de envio de informagbes
11.04.03.12 | Registro e Licenciamento de Veiculo - T mensais para o sistema do TCE-RO
CRLV 12.02.05.10 | Relatério de controle interno
Atividade: 11.04.04 Controle do consumo de combustnfel 12.02.0511 | Relatério de gestdo fiscal
Documentos: |11.04.04.01 |Processo de consumo de combustivel — — —
Atividade: 11.04.05 Manutencao d icul Relatdrio relativo & auditoria e controle
vidade. S Panu engzo e V_e'Cl: oS Je veiou 12.02.05.12 |interno para o Tribunal de Contas do
Documentos: | 11.04.05.01 fr.o.c:elsso e servico lavagem de veiculo Estado de Rondénia
oticia - . Relatério resumido da execugéo
. GESTAO ORCAMENTARIA E 12.02.05.13 tari
Fungao: 12 FINANCEIRA orgamentaria
— - — Atividade: 12.02.06 Pagamento de despesas especificas
Subfungao: 12.01 P.Iane{amentc') org:;amentarlo' . Socumentos: |12.02.06.01 Expediente de empenho para
Atividade: 12.01.01 Fixacéo d? .dlretnjlzes dg politica 3 Ve Jo. pagamento de pessoal e reflexos
orgamentaria e. financeira — Expediente de pagamento ao regime
Documentos: | 12.01.01.01 |\t da Mesa Diretora que dispde sobre 12.02.06.02 | proprio de previdéncia social do
orgamento anual municipio
Oficio de encaminhamento de Ato 12.02.06.03 | Expediente de pagamento de anuidade
12.01.01.02 | da Mesa Diretora que dispde sobre -Ue.Uo. de 6rgdos ou entidades de classe
— org:ament? anual 12.02.06.04 Processo de pagamento de contas de
Atividade: 12.01.02 Elabf)r?gao de orgamento anual Ve Uo. utilidade publica
Documentos: |12.01.02.01 | Previsdao orgamentaria 12.02.06.05 Processo de pagamento de despesas
Subfungao: 12.02 Execucéo orgamentaria e financeira e inscritas em restos a pagar
Atividade: 12.02.01 Elaboragéo de altera¢des orgamentarias 12.02.06.06 Processo de pagamento de diarias e
. Ato da Mesa Diretora que dispde sobre T ajuda de custo
Documentos: |12.02.01.01 - — —
alteragdo de orgamento anual Atividade: 12.02.07 Controle da contabilidade
12.02.01.02 | Pasta de alteragdo de orgamento anual Documentos: |12.02.07.01 | Balancete analitico
12.02.01.03 Oficio deﬁqllmtagao de alteragéo 12.02.07.02 | Balango financeiro
ngamen ir'a . 12.02.07.03 | Balango orgamentario
- . companhamento da execugao - -
Atividade: 12.02.02 orcamentaria e financeira 12.02.07.04 | Balango patrimonial
Documentos: |12.02.02.01 |Programagao da despesa orgamentaria 12.02.07.05 | Boletim de caixa e de bancos
Programacéo e alteragao financeira de 12.02.07.06 | Extrato bancario
12.02.02.02 |
desembolso 12.02.07.07 | Cuia de recolhimento ao regime préprio
12.02.02.03 | Tabela de reprogramacao financeira el de previdéncia social do municipio
o . Reserva de recurso, empenho e Guia de recolhimento de contribuigao
Atividade: 12.02.03 liquidagdio da despesa 12.02.07.08 sindical
Documentos: |12.02.03.01 | Nota de empenho 12.02.07.09 Guia de recolhimento de Imposto de
12.02.03.02 Nota de langamento de liquidagéo da e Renda
_~ |despesa 12.02.07.10 | Guia de recolhimento de INSS
12.02.03.03 | Ordem bancaria 12.02.07.11 | Livro diario
_ 12.02.03.04 Or(.iem de pagamento 12.02.0712 | Livro razao
Atividade: 12.02.04 Adiantamento de despesas
12.02.07.13 | Nota fiscal
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Oficio de informacgéo do valor da Atividade: 13.01.10 Exposicédo de acervos arquivistico,
12.02.07.14 | devolugéo de saldo de verbas do ) o bibliografico, museoldgico ou artistico
exercicio Documentos: |13.01.10.01 | Pasta de exposicdo
12.02.07.15 | Relatério contabil 13.01.10.02 Livro de registro de visitantes de
Relatorio das atividades desenvolvidas - exposigéo
12.02.07.16 | com exposi¢édo sobre as demonstragdes 13.01.10.03 | Projeto expografico
contét’)éis e seus .rt.esu~ltados - Atividade: 13.01.11 Expedigéo de certiddo e transcricdo de
12.02.07.17 | Relatério de conciliagdo bancaria documentos
12.02.07.18 | Relatorio de conciliagio contabil Documentos: |13.01.11.01 Cad.astro de certiddes expedidas
12.02.07.19 | Relatério do ativo imobilizado 13.01.11.02_| Certiddo
Funcio: 1 GESTAO DE DOCUMENTOS E 13.01.11.03 | Declaragéao
uncao: INFORMACOES Atividade: 13.01.12 Controle de correspondéncia
Subfungao: 13.01 Comunicagao administrativa Documentos: | 13.01.12.01 | Aviso
Atividade: 13.01.01 Normatizacado das atividades de arquivo 13.01.12.02 |Carta
Documentos: | 13.01.01.01 Ln:ctzlﬁzgtgzrmatlva sobre arquivos e 13.01.12.03 | Circular
13.01.12.04 |C icad
13.01.01.02 | Regulamento das atividades de arquivo oml.Jnlca °
Atividade: 13.01.02 Autuagéao e protocolo 13.01.12.05 | Convite
Documentos: |13.01.02.01 |Despacho de devolugao & origem 13.01.12.06 | Expediente de atendimento
13.01.02.02 | Livro de controle interno de documentos 13.01.12.07 | Memorando
13.01.02.03 blvro de rteglstro de entrada de 13.01.12.08 | Oficio
ocumentos 13.01.12.09 | Telegrama
Atividade: 13.01.03 Classificagéo de documentos - -
- — 13.01.12.10 | Aviso de Recebimento
. Indice remissivo do Plano de
Documentos: | 13.01.03.01 classificagdo de documentos Subfung&o: 13.02 Gest&o de tecnologia da informag&o
13.01.03.02 | Plano de classificagdo de documentos Atividade: 13.02.01 Desenvolvimento, implementagéo e
_ _ Distribuicio e acompanhamento do controle de sistemas de informatica
Atividade: 13.01.04 tramite Documentos: |13.02.01.01 | Base de dados
Documentos: | 13.01.04.01 | Ficha de controle de tramitag&o Manual de instalagéo e configuragéo de
13.01.04.02 | Relagao de remessa de documentos 13.02.01.02 E;?gré;nri;g computador desenvolvido
13.01.04.03 | Requisi¢cao de processo Manual de usuario de programa de
Atividade: 13.01.05 Avaliagéo e destinagéo de documentos 13.02.01.03 computador desenvolvido pela Camara
Processo relativo aos trabalhos da Afivi ) 13.02.02 Vistoria e controle da integridade de
Documentos: |13.01.05.01 | Comiss&o Especial de analise e tividade: 3.02.0 sistemas de informatica
eliminagéo de documentos _ Pedido de autorizagéo de acesso a
Processo de elaborag&o ou atualizagéo Documentos: | 13.02.02.01 rede, arquivos e bases de dados
13.01.05.02 |de Plano.de classificagao e Tabela de 13.02.02.02 | Relatério técnico de vistoria
temporalidade de documentos =
13.01.05.03 | Tabela de temporalidade de documentos 13.02.02.03 Te:r':° ge concessdo e controle de
Atividade: 13.01.06 Arquivamento de documentos ‘:: nat :'ilcedsso o—
Documentos: |13.01.06.01 | Cadastro de ingresso de documento Atividade: 13.02.03 in:taTazégac?e srsgrlzrpnaase os e
13.01.06.02 | Xpediente de recolhimento de , Certificado de autenticidade de
documentos Documentos: |13.02.03.01 programa de computador
13.01.06.03 E;Ee:;:::gsde transferéncia de 13.02.03.02 Certificado de garantia de equipamentos
— . u T e de programas de computador
Atividade: 13.01.07 Eliminagdo de documentos Contrato de licenca de uso de programa
Documentos: | 13.01.07.01 | Processo de eliminagéo de documentos 13.02.03.03 | o computador
Atividade: 13.01.08 Pes_°fi9?9 de acervos a.rquivisticg ] 13.02.03.04 Ficha de inventario de programa de
bibliografico, museolégico ou artistico Ue.09. computador
Documentos: |13.01.08.01 | Catéalogo de acervo Formulario de requisicao de servigos
- . Controle de acervos arquivistico, 13.02.03.05 técnicos
Atividade: 13.01.09 biblioarafi 6ai isti
ibliogratico, MuSeologico ou artistico 13.02.03.06 | Registro de programa de computador
Documentos: |13.01.09.01 | Formulario de consulta ao acervo = = - =
F \ario d simo d Subfuncao: 13.03 Promogéo do acesso a informagéo
13.01.09.02 dggr:w::t?) € emprestimo de Atividade: 13.03.01 Busca e fornecimento de informagdes
Formulario de reproducéo de Documentos: |13.03.01.01 Exped|ente <~je atendimento de pedido
13.01.09.03 documento de informacdes
- Requerimento de pedido de vista de
13.01.09.04 | Livro de tombo 13.03.01.02 | 40 imento
13.01.09.05 | Mapa topografico 13.03.01.03 | Processo de fornecimento de
13.01.09.06 Relatdrio técnico referente as condigdes T informagao
T do acervo Atividade: 13.03.02 Controle de restricdo de acesso
13.01.09.07 Termo de compromisso de manutengao Termo de Responsabilidade pela
T de sigilo de documentos Documentos: | 13.03.02.01 obtengéo de acesso a documentos,
13.01.09.08 Termo de responsabilidade para uso e ' R dados e informagdes pessoais de
R reprodugdo de documento terceiros - TR
Funcéo: 14 GESTAO DE ATIVIDADES DE APOIO
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Conservagado, manutencgao e vigilancia

Subfungao: 14.01 ) - .
das instalagdes e equipamentos
Atividade: 14.01.01 Vlgl!anma do edificio, das instalagdes e
equipamentos
Documentos: | 14.01.01.01 L|vro.de reglst‘ro de ocorréncias
relacionadas a segurancga
14.01.01.02 | Relatdrio de servigo de seguranga.
Atividade: 14.01.02 Man.utengao~e conservaga.o do edificio,
das instalagbes e dos equipamentos
Documentos: |14.01.02.01 | Atestado de realizagéo de servigco
14.01.02.02 Regl_stro de cpntrqle de manutencéo
predial e patrimonial
Subfungao: 14.02 Servigos de copa e cozinha
Atividade: 14.02.01 Exepug:ao de servigos de copa e
cozinha
Documentos: |14.02.01.01 | Processo de controle de entrega de gas
14.02.01.02 | Processo de controle da copa e cozinha
14.02.01.03 Processo de recebimento de agua

engarrafada

RESOLUGAO N° 051, DE 11 DE JULHO DE 2024

ANEXO IlI

ATIVIDADES FIM E MEIO

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

01 - INSTALAGAO DO GOVERNO LOCAL, ESTRUTURAGAO E FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS COLEGIADOS (FUNGAO)

01.00 - Nao ha (Subfungao)

ATIVIDADE

CcODIGO DOCUMENTO

PRAZOS DE GUARDA

DESTINAGAO

INTERMEDIARIO

OBSERVAGOES

LEGISLAGAO/NORMA
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01.00.01 Instalagao
do governo local

Ata da diplomagao dos candidatos

Trata-se de copia. A diplomacgao dos eleitos é

01.00.01.01 eleitos Ano vigente ) Preservar atribuicdo da Justica Eleitoral.
01.00.01.02 | Ata de sesséo solene de posse Ano vigente - Preservar
01.00.01.03 Ato de declaragao de vacancia do Ano vigente ) Preservar Hlpotes_es de vacancia: 6bito, rendncia e
cargo de Prefeito cassacao.
01.00.01.04 Ato de declaracado de vacancia do Ano vigente ) Preservar Hlpgtﬁsgs de va’car.ma: 6bito, deciséo do Poder
cargo de Vereador Judiciario e renuncia.
01.00.01.05 Ato de dec!aragao dg vacancia do Ano vigente ) Preservar Hlpotes_es de vacancia: 6bito, renuncia e
cargo de Vice-Prefeito cassagao.
A vigéncia esgota-se com o fim do mandato do
01.00.01.06 | Certidio de votacdo de candidato | Vigéncia ; Eliminar {itular. Trata-se de cpia. A emissdo da Certiddo

é feita pela Justica Eleitora. Integra pasta dos
titulares de mandato.
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01.00.01 Instalacao
do governo local

01.00.01.07 Comprovantg de ) Vigéncia ) Preservar Awgenma esgota-se com o fim do mandato do
desincompatibilizagéo titular. Integra pasta dos titulares de mandato.
A vigéncia esgota-se com a transcrigdo do
01.00.01.08 | Declaragéo de Imposto de Renda Vigéncia - Preservar documento no livro de registro de Declaracéo
Publica de Bens. Copia é enviada ao RH.
01.00.01.09 Decla.ragao.de recusa de posse de Ano vigente - Preservar
Prefeito eleito
01.00.01.10 Declaragao d.e recusa de posse de Ano vigente - Preservar
Vereador eleito
01.00.01.41 |Declaracdo de recusade possede |, ionie |- Preservar
Vice-prefeito eleito
01.00.01.12 | Declaragéo Publica de Bens Vigéncia - Preservar al\j;g?nua esgota-se com o fim do mandato do
A vigéncia esgota-se com o fim do mandato do
01.00.01.13 | Diploma de Prefeito Vigéncia - Preservar t’|tule.:\r. Trata-se <_:1e COPI.a' A emissdo do Diploma
¢ feita pela Justica Eleitoral. Integra pasta dos
titulares de mandato.
A vigéncia esgota-se com o fim do mandato do
01.00.01.14 | Diploma de Suplente Vigéncia - Preservar t,ItUI.ar' Trata-se (.je COpI.a. A emissao do Diploma
¢ feita pela Justiga Eleitoral. Integra pasta dos
titulares de mandato.
A vigéncia esgota-se com o fim do mandato do
01.00.01.15 | Diploma de Vereador Vigéncia - Preservar t,ItUI?r' Trata-se (.je copta. A emissdo do Diploma
¢ feita pela Justica Eleitoral. Integra pasta dos
titulares de mandato.
A vigéncia esgota-se com o fim do mandato do
01.00.01.16 | Diploma de Vice-Prefeito Vigéncia - Preservar titular. Trata-se de copia. A emissao do Diploma
¢ feita pela Justica Eleitoral. Integra pasta dos
titulares de mandato.
A vigéncia esgota-se com o fim do mandato.
01.00.01.17 | Pasta dos titulares de mandato Vigéncia - Preservar Tr.ata-se de_ reunlao.de copias de.documentos
e informacdes relacionadas aos titulares de
mandato na legislatura.
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01.00.01 Instalagao
do governo local

01.00 - Nao ha (Subfungao)

ATIVIDADE

Livro de compromisso de posse
01.00.01.18 | do Prefeito, do Vice-Prefeito e de Vigéncia - Preservar A vigéncia perdura até completar o livro.
Vereadores
Livro de registro de Declaracio A vigéncia perdura até completar o livro. E
01.00.01.19 Lo 9 ¢ Vigéncia - Preservar feito um resumo na Ata de Posse baseado na
Publica de Bens =
Declaragéo de Imposto de Renda.
01.00.01.20 Oficio de convocagao de suplente de Ano vigente - Preservar Integra Pasta dos titulares de mandato.
Vereador
L L s Nao exigida. A vigéncia esgota-se com o fim do
01.00.01.21 OﬂCIO_de solicitagdo de certidao de Vigéncia 1 Eliminar mandato do titular. Trata-se de copia. Integra
votacao .
Pasta dos titulares de mandato.
Processo administrativo de
01.00.01.22 | funcionamento e organizagao de 1 1 Eliminar
Sessédo Solene de Posse
01.00.01.23 Programa de Sessao Solene de 1 ) Eliminar Integra p~rocesso de funcionamento e organizagédo
Posse da Sesséao Solene de Posse.
01.00.01.24 Registro audiovisual da Sessao de Ano vigente ) Preservar
Posse
Solicitacao de iustificativa de A copia arquivada no Gabinete pode ser eliminada
01.00.01.25 ) ¢ ) Ano vigente - Preservar a critério do Vereador. Integra Pasta dos titulares
adiamento de posse
de mandato.
01 - INSTALAGAO DO GOVERNO LOCAL, ESTRUTURAGAO E FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS COLEGIADOS (FUNGAO)
. PRAZOS DE GUARDA N - -
CODIGO DOCUMENTO - DESTINACAO OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE | INTERMEDIARIO




%f‘ Vilhena-RO, sexta-feira, 12.07.2024

DIARIO @ OFICIAL

DOV N¢ 4018

>

01.00.02.01 A.testado d.e 6bito de Prefeito ou Ano vigente ) Preservar Trata-se de copia. Integra Pasta dos titulares de
Vice-Prefeito. mandato.
01.00.02.02 Ato de declaragap de extingao de Ano vigente - Preservar Integra Pasta dos titulares de mandato.
mandato de refeito
o ~ Integra processo de projeto de decreto legislativo
Decreto legislativo de concesséao de . ~ ; . -
01.00.02.038 | . - . Ano vigente - Preservar de concesséo de licenga de Prefeito ou Vice-
licenga ao Prefeito ou Vice-Prefeito. .
Prefeito.
01.00.02.04 Otf'C'togefnc,iTmhamemo de Ano vigente - Preservar Integra a Pasta dos titulares de mandato.
01.00.02 Registro atestado de obito.
da pzmtla do 01.00.02.05 | Oficio de rentincia do Prefeito Ano vigente |- Preservar Integra Pasta dos titulares de mandato.
mandato e
Licenciamento do Oficio de solicitagdo de afastamento Integra processo de afastamento de Prefeito e
Prefeito ou Vice- 01.00.02.06 |temporario, inferior a 15 dias, do Ano vigente |- Preservar Viceg-Pr:feito
Prefeito Prefeito ou Vice-Prefeito '
Oficio de solicitagdo de autorizacédo Integra processo de projeto de decreto legislativo
01.00.02.07 | de afastamento, superior a 15 dias, | Ano vigente - Preservar de concessao de licenca ao Prefeito ou Vice-
do Prefeito ou Vice-Prefeito Prefeito.
Oficio de solicitagéo de licenga do . Llcer_wg:’a.para T”'SS""° de’ rgpresentagao do
01.00.02.08 . . . Ano vigente - Preservar municipio ou licengca médica. Integra processo de
Prefeito ou Vice-Prefeito . . . ]
licenga de Prefeito ou Vice-Prefeito.
01.00.02.09 Procgsso de e_lfastamento do Prefeito 4 ) Preservar
ou Vice-Prefeito
01.00.02.10 Processo Qe licenga de Prefeito ou 4 ) Preservar Llcepg’a.para mlssao de’ rgpresentagao do
Vice-Prefeito municipio ou licenga médica.
01.00.02 Registro Processo de projeto de decreto Até O encerramento se da apos a rejeicéo, retirada,
da perda do 01.00.02.11 | legislativo de concesséo de licenga encerramento Preservar arquivamento do projeto ou publicagdo do Decreto
mandato e ao Prefeito ou Vice-Prefeito Legislativo.
Licenciamento do
Prefeito ou Vice-
Prefeito Projeto de decreto legislativo de Até o Integra processo de projeto de decreto legislativo
01.00.02.12 | concesséo de licenga ao Prefeito ou Preservar de concessao de licenca ao Prefeito ou Vice-
- . encerramento .
Vice-Prefeito Prefeito.

01 - INSTALAGAO DO GOVERNO LOCAL, ESTRUTURAGAO E FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS COLEGIADOS (FUNGAO)

01.00 - Nao ha (Subfuncéo)

ATIVIDADE

CcODIGO

DOCUMENTO

PRAZOS DE GUARDA

CORRENTE

DESTINAGAO

| INTERMEDIARIO

OBSERVAGOES

LEGISLACAO/NORMA
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01.00.03 Registro
da perda do
mandato, supléncia
e licenga do
Vereador

Decorre de situagéo juridica preexistente a
deliberacéo da Camara, como falecimento,
= i renuncia, perda ou suspensao de direitos
Ato de declaracéo de extingao do . P ~ - .
01.00.03.01 Ano vigente - Preservar politicos, condenacgéao por crime funcional ou
mandato de Vereador . a .
eleitoral, com trénsito em julgado e nos casos
previstos no Regimento Interno. Ex: Atestado de
6bito, decisao judicial. Documento historico.
Uma via integra Pasta dos titulares de mandato
01.00.03.02 | Oficio de renuncia do Vereador 4 - Preservar e outra via integra ficha funcional do vereador no
RH.
Processo de projeto de resolugcéo de | Até o o enperramento se d.a apos a re!e|9a~o, retirada,
01.00.03.03 . . - Preservar arquivamento do projeto ou publicagéo da
Concessao de licenga ao Vereador encerramento =
resolugao
O encerramento se da apds a rejeigao, retirada,
01.00.03.04 PI’OJ.etO de resolugdo de concessao | Até o ) Preservar arquwa[nento do projeto ou publlcage}o da
de licenca do Vereador encerramento resolucgao. Integra o processo de projeto de
resolucao de concessao de licenga ao Vereador.
Usado para licenga do Vereador para tratamento
. ~ de saude, para tratar de assuntos particulares e
Requerimento de concessao de - L
01.00.03.05 | . 4 - Preservar para exercer cargo de Secretario Municipal. Uma
licenga de Vereador .. .
via integra Pasta dos titulares de mandato e outra
via integra ficha do vereador no RH.
01.00.03.06 Resolucdo de concessao de licengca | Até o ) Preservar Integra p~rocess.o de projeto de resolucao de
ao Vereador. encerramento concessao de licenga ao Vereador.

01 - INSTALAGAO DO GOVERNO LOCAL, ESTRUTURAGAO E FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS COLEGIADOS (FUNGAO)

01.00 - Nao ha (Subfungao)

ATIVIDADE

cODIGO

DOCUMENTO

PRAZOS DE GUARDA

CORRENTE |INTERMEDIARIO

DESTINAGAO

OBSERVAGOES

LEGISLAGAO/NORMA
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01.00.04 Eleicao,
composicao e
alteragcao da Mesa
Diretora

01.00.04.01 Ata de Ses§ao Especial de eleigao Ano vigente - Preservar

da Mesa Diretora

01.00.04.02 | Ato de constituicao da Mesa Diretora |4 - Preservar Consta fja Ata da Sessdo Especial de eleigao da
Mesa Diretora.
01.00.04.03 Ato de Qeclaragao de cargo vago na 4 ) Preservar Avat’:a_nma € automatica. A ciéncia é dada em

Mesa Diretora plenario.

Decorre de situagao juridica preexistente a
deliberacdo da Camara, como falecimento,
- renuncia, perda ou suspensao de direitos

Ato de extingdo de mandato do cargo . P = - .
01.00.04.04 . Ano vigente - Preservar politicos, condenagéo por crime funcional ou

de membro da Mesa Diretora . a )

eleitoral, com transito em julgado e nos casos

previstos no Regimento Interno. Ex: Atestado de

6bito, decisao judicial.

Apbs a apuragéao e proclamagéo, o resultado
01.00.04.05 Cédula 'nomlnada para eleigéo da 4 ) Preservar consta na Ata dg §essao de Eleicao. Inte.gra~

Mesa Diretora processo de Eleicdo da Mesa e das comissdes

permanentes.

Livro de termos de posse da Mesa A A vigéncia perdura até completar o livro. E
01.00.04.06 Diretora Vigéncia ) Preservar certificado com Ata de Posse da Mesa.
01.00.04.07 L|vrq de transmissao de cargo do Vigéncia - Preservar A vigéncia perdura até completar o livro.

Presidente da Mesa

Oficio de rentincia ao cardo da Mesa Uma via integra Pasta dos titulares de mandato
01.00.04.08 . 9 Ano vigente - Preservar e outra via integra ficha funcional do vereador no

Diretora RH
01.00.04.09 procgss? de Eleigcdo da Mesa e das 4 ) Preservar E com.post~o das cedulgs, apuragap d~e resultado e

Comissbes Permanentes a publicagéo da Portaria das Comissoes.
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Processo de projeto de resolucéo Até o
01.00.04.10 | de extincdo de mandato do cargo de Preservar
encerramento
membro da Mesa
01.00.04 Eleicao, |44 09 04.11 | Programa da Sesséo Especial 2 2 Eliminar Integra processo de Elei¢do da Mesa e das
composigio e T Comissdes Permanentes.
al_teragﬁo da Mesa Projeto de resolugao de extingao de Até o Integra o processo de resolucao de extingao de
Diretora 01.00.04.12 | mandato do cargo de membro da Preservar graop ¢ ¢
Mesa encerramento mandato do cargo de membro da Mesa.
Resolugdo de extingdo de mandato | Até o Int‘?grej 0 processo de projeto de resolugao de
01.00.04.13 Preservar extingdo de mandato do cargo de membro da
do cargo de membro da Mesa encerramento Mesa

01 - INSTALAGAO DO GOVERNO LOCAL, ESTRUTURAGAO E FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS COLEGIADOS (FUNGAO)

01.00 - N&o h4 (Subfungao)

i PRAZOS DE GUARDA ~ ~ -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO - DESTINACAO OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE | INTERMEDIARIO
Oficio de alteracgao de lider de Integra processo de Composigéo de Liderancas
01.00.05 Indicagdo | 01.00.05.01 | o0 0 s Mesa Diretora 4 i Preservar Partidarias.
e substituicao - T . L :
de liderangas 01.00.05.02 Oficio de !ndlcagao. de lider de 4 ) Preservar Integre,l processo de Composigao de Liderangas
. Governo a Mesa Diretora Partidarias.
partidarias e de —
Governo 01.00.05.03 Processo de composicéo de 4 ) Preservar
T liderancgas partidarias

01 - INSTALAGAO DO GOVERNO LOCAL, ESTRUTURAGCAO E FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS COLEGIADOS (FUNGAO)

01.00 - Nao ha (Subfuncgéao)

ATIVIDADE CcODIGO

DOCUMENTO

PRAZOS DE GUARDA

CORRENTE

DESTINAGAO

INTERMEDIARIO

OBSERVAGOES

LEGISLAGAO/NORMA
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01.00.06
Composicgao e
alteragao das
Comissoes
Permanentes e a
Mista

Ata de eleicio dos membros das Também utilizado para os membros da Comisséo
01.00.06.01 . ¢ 2 - Preservar Mista. Integra processo da Eleicdo da Mesa e das
Comissdes Permanentes o
Comissdes Permanentes.
01.00.06.02 Ato (:!e rlomeagao de membros das 2 ) Preservar Integ.ra E)rocesso da Eleigcdo da Mesa e das
Comissdes Permanentes Comissbes Permanentes.
. = Lo Apo6s a apuragéo e proclamacgéo, o resultado
01.00.06.03 Cédula de votagz?o E)ara eleigao de 4 - Preservar consta na Ata de Sesséo. Integra processo da
membro da Comissdo Permanente . e
Eleigdo da Mesa e das Comissdes Permanentes.
01.00.06.04 Ato qe cieclaragao de cargo vago na 4 ) Preservar Integ.ra E)rocesso da Eleicdo da Mesa e das
Comissado Permanente Comissdes Permanentes.
01.00.06.05 Ato de declaragap d~e destituicao de 4 ) Preservar Integ.ra Processo da Eleicdo da Mesa e das
Membro de Comissdo Permanente Comissbes Permanentes.
Oficio de rentincia de membro da Acop.la grquwada no Q?plnete do Vereador pode
01.00.06.06 o 4 - Preservar ser eliminada a seu critério. Integra processo da
Comisséo Permanente g i
Eleicdo da Mesa e das Comissdes Permanentes.
Oficio de solicitagédo de substituicao A copia arquivada no Gabinete do Vereador pode
01.00.06.07 | de membro da Comissao 4 - Preservar ser eliminada a seu critério. Integra processo da
Permanente Eleicdo da Mesa e das Comissdes Permanentes.
01.00.06.08 Requerlmepto de licenga de membro 4 ) Preservar Integ.ra E)rocesso da Eleicado da Mesa e das
da Comissdo Permanente Comissdes Permanentes.

01 - INSTALAGAO DO GOVERNO LOCAL, ESTRUTURAGAO E FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS COLEGIADOS (FUNGAO)

01.00 - Nao ha (Subfungao)

PRAZOS DE GUARDA

ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO - DESTINACAO OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE | INTERMEDIARIO
01.00.07.01 Atg de composigao do Conselho de Ano vigente - Preservar
Etica e Decoro Parlamentar
Cédula de votagdo para eleigdo de Apo6s a apuragéo e proclamacéo, o resultado
01'00'07_ - 01.00.07.02 | membro do Conselho de Etica e 2 - Preservar cc?nsta napAtagde Sepsséo gao,
Composigéo Decoro Parlamentar :
e alteragdo do — - —
Conselho de Etica e Oficio da lideranca partidaria
Decoro Parlamentar | 01:00.07.03 | com indicag&o de membro para o Ano vigente - Preservar
conselho
01.00.07.04 Qua.dr’o.de representatividade Ano vigente - Preservar
partidaria
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01 - INSTALAGAO DO GOVERNO LOCAL, ESTRUTURAGAO E FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS COLEGIADOS (FUNGAO)

01.00 - Nao ha (Subfungao)

PRAZOS DE GUARDA

ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO - DESTINACAO OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE | INTERMEDIARIO
01.00.08.01 | Ata de Sesséo 2 4 Preservar
01.00.08.02 | Ato de designagdo de outro local | 5, yigente |- Preservar
para a realizagdo de Sessao
Até a
01.00.08.03 L|vr9 de—reglstro de .|nscr|(;ao nas aprovagao cla ) Eliminar A vigéncia é ao fim do |IV—I'O. As informacgdes
explicagbes pessoais ata na sessao constam na Ata da Sessao.
seguinte
01.00.08.04 Oficio de c~onvocag:ao de Vereador Ano vigente - Eliminar Integra processo de Convocagao de Sesséo.
para Sessao
01.00.08.05 (S);ls;c;sollcnando convocagao de 2 - Eliminar Integra processo de Convocagao de Sesséo.
01.00.08.06 | Pauta da ordem do dia Ano vigente - Preservar A pauta é digital e fica armazenada no sistema
.. 101.00.08.07 |Processo de Convocagao de Sessao | Ano vigente - Preservar Para cada Sessdo Extraordinaria é aberta um
01.00.08 Realizagao processo.
da Sessodes i 5
01.00.08.08 proce~sso de impugnagao de ata de Ano vigente - Preservar
Sessao
O encerramento se da apés com a publicacéo da
. = . resolucao, retirada, arquivamento ou rejeigéo do
Processo de projeto de resolugao Até o . . . ~
01.00.08.09 . o - Preservar projeto. Abriga processos de projeto de resolugcao
para realizagdo das Sessdes encerramento R .
que suspende a realizagéo, excecional data ou
local para realizagdo das sessdes.
O funcionamento da Sesséo é descrito no
01.00.08.10 | Programa de Sessao Ano vigente - Eliminar Regimento Interno. E dividido em quatro partes e
fica armazenado em sistema.
01.00.08.11 projeto de~ resolucao para realizagao |Até o ) Preservar Integra~processo de propto d? resoluc;ac'~ de
das Sessodes encerramento alteragdo de data de realizagdo de Sessao.
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01.00.08 Realizagao
da Sessoes

01.00.08.12 | Registro audiovisual da Sessao 2 4 Preservar Armazenado em servidor proprio.
Registro de inscricio de cidado O documento cumpre sua funcédo durante a
01.00.08.13 g . ¢ Ano vigente - Eliminar Sessao. As informagdes constam na Ata da
para o uso da tribuna =
Sesséo.
01.00.08.14 Re'q.uen[nento de |mpugna—gao ou Ano vigente ) Preservar Integ[a processo de impugnacéo de ata de
retificacdo de ata de Sessao Sessao.
01.00.08.15 Reso[ugao para realizagéo das Até o ) Preservar Integra—processo de prOJgto d—e resolugao_ de
Sessoes encerramento alteragao de data de realizagdo de Sessao.
Resultado de Votagao do Integra processo de impugnagéo de ata de
01.00.08.16 | requerimento de impugnacao, Ano vigente - Preservar g_ P pugnac
A Y Sessao.
retificacdo de ata de Sessao
01.00.08.17 | Pauta do Expediente Ano vigente - Preservar Se a pauta é digital, fica armazenada em sistema.
01.00.08.18 Registro de |n§crlgao de cidadéo Ano vigente ) Preservar Integra processo de inscri¢gao de cidadao para o
para uso da tribuna popular uso da tribuna popular.
01.00.08.19 Processo de |ns.cr|(;ao de cidadao Ano vigente ) Preservar
para o uso da tribuna popular
01.00.08.20 | Redistro de inscri¢do nas Ano vigente | - Preservar

explicagbes pessoais

01 - INSTALAGAO DO GOVERNO LOCAL, ESTRUTURAGAO E FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS COLEGIADOS (FUNGAO)

01.00 - N&o ha (Subfungao)

PRAZOS DE GUARDA

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO - DESTINACAO OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE | INTERMEDIARIO
01.00.09.01 | Ata de reuniao da Mesa Diretora Ano vigente - Preservar
01.00.09 Registro e
acompanhamento | 01.00.09.02 |Ato da Mesa Diretora Ano vigente |- Preservar
dos trabalhos da
Mesa Diretora e do Oficio de convocagdo da Mesa . Reunido da Mesa Diretora com fins de assinar
Presidente 01.00.09.03 Diretora Ano vigente | - Preservar Atos ou projetos.
01.00.09.04 | Ato do Presidente Ano vigente - Preservar

01 - INSTALAGAO DO GOVERNO LOCAL, ESTRUTURAGAO E FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS COLEGIADOS (FUNGAO)

01.00 - N&o ha (Subfungao)

ATIVIDADE

CcODIGO

DOCUMENTO

PRAZOS DE GUARDA

CORRENTE

INTERMEDIARIO

DESTINAGAO

OBSERVAGOES

LEGISLAGAO/NORMA
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01.00.10.01 Ata de reunido da Comissao 2 ) Preservar
Permanente
01.00.10.02 Livro de protocolo da Comiss&o Vigéncia 4 Eliminar A vigéncia perdura até completar o livro.
Permanente
01.00.10 F;eglstr:) € Oficio-convite para prestacdo de Até o Integra o processo de acompanhamento dos
acompannamento | 54 ng 10,03 ; para p ¢ - Preservar trabalhos das Comissdes Permanentes e/ou
dos trabalhos esclarecimentos sobre projeto encerramento . .
. processo de projeto de Lei.
das Comissodes
Permanentes O documento original € encaminhado ao
Parecer com voto em separado de Até o processamento !eglslatlvo para |ntggrar ° L
01.00.10.04 - - Preservar processo do projeto encaminhado as Comissoes
membro de Comissao Permanente encerramento .
para exarar pareceres. As copias podem se
eliminadas.
Inclui os pareceres verbais dados na Sesséo.
O documento original € encaminhado ao
01.00.10.05 | Parecer da Comissao Permanente Atéo - Preservar processamento I.eQISIatIVO para |nt§grar o
encerramento processo do projeto encaminhado as Comissoes
01.00.10 Registro e para exarar pareceres. As copias podem ser
acompanhamento eliminadas.
dos trabalhos
das Comissodes R ] g At | g ) hado :
Permanentes equerimento de assessoramento te o } ntegra processo do projeto encaminhado as
01.00.10.06 técnico encerramento Preservar ComissOes para exarar pareceres.
Processo de acompanhamento Até o
01.00.10.07 | dos trabalhos das Comissdes Preservar
encerramento
Permanentes
02 - CONSTITUINTE (FUNGAO)
02.00 - Nao ha (Subfungao)
. PRAZOS DE GUARDA ~ - -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO - DESTINACAO OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE | INTERMEDIARIO
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CORRENTE |INTERMEDIARIO

02.00.01.01 Ato dg cgnstltmgao das ComissGes Ano vigente - Preservar
Constituintes
Processo de projeto de resolugao . O encerramento se da com a rejeigao, retirada,
o o Até o . . S
02.00.01.02 | de constituicdo das Comissdes - Preservar arquivamento do projeto ou publicagédo da
o encerramento =
Constituintes resolugao.
. = . O encerramento se da com a rejeigéo, retirada,
Processo de projeto de resolugéo de | Até o . . o
02.00.01.03 |. - o - Preservar arquivamento do projeto ou publicagéo da
instalacdo do Poder Constituinte encerramento ~
resolugao.
Processo de projeto de resolucéo de . O encerramento se da com a rejeigéo, retirada,
; ~ . Até o . ) o
02.00.01.04 | Regimento para elaboracao da Lei - Preservar arquivamento do projeto ou publicagéo da
A . encerramento =
Organica do Municipio resolugao.
Projeto de resolugéo de constituicdo | Até o Integra processo de projeto de resolugao de
02.00.01 Instalagao | 02:00-01.05 |\ " i cses Constituintes encerramento Preservar constituigdo das Comissdes Constituintes.
e regulamentagéao
do funcionamento
unel Projeto de resolugéo de instalacdo Até o Integra processo de projeto de resolugao de
do Poder 02.00.01.06 do Poder Constituint to | Preservar instalacio do Poder Constituint
Constituinte o Poder Constituinte encerramento instalacéo do Poder Constituinte.
Municipal
Projeto de resolugéo de Regimento Até o Integra processo de projeto de resolugao de
02.00.01.07 | para elaboragéo da Lei Organica do 5 Preservar Regimento para elaboragao da Lei Organica do
e encerramento .
Municipio Municipio.
02.00.01.08 Resollug_ao de con.stlltwgao das Até o ) Preservar Integr.a pr?cesso de proy_eto de resglqgao de
Comissdes Constituintes encerramento constituicdo das Comissdes Constituintes.
02.00.01.09 Resolgggo de instalagéo do Poder Até o ) Preservar !ntegra ?rocesso de prOJetc_J d_e resolugao de
Constituinte encerramento instalagdo do Poder Constituinte.
Resolugdo de Regimento para Até o Integra processo de projeto de resolugao de
02.00.01.10 | elaboragao da Lei Organica do Preservar Regimento para elaboragao da Lei Orgéanica do
P encerramento L
Municipio Municipio.
02 - CONSTITUINTE (FUNGAO)
02.00 - Nao ha (Subfuncao)
i PRAZOS DE GUARDA ~ - ~
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO DESTINACAO OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA




%f‘ Vilhena-RO, sexta-feira, 12.07.2024

DIARIO @ OFICIAL

DOV N¢ 4018 40 :;;EI

02.00.02.01 Ante.pfo!eto de Lei Orgénica do Até o Preservar Integra .ijOS:esso de Anteprojeto da Lei Orgénica
Municipio encerramento do Municipio
02.00.02.02 Ata d? reuniao das ComissGes Ano vigente - Preservar
Constituintes
02.00.02.03 | Ata de Sessdo daAssembleia Ano vigente | - Preservar
Constituinte
02.00.02.04 Ato de constitui¢do do Grupo de Ano vigente - Preservar
02.00.02 Trabalho
Elaboragéo, Edital de Publicaggo da Lei Orgénica | Até o Uma copia da publicagdo da Lei deve integrar
aprovagao ou 02.00.02.05 . - Preservar o processo de Anteprojeto da Lei Orgéanica do
I do Municipio encerramento L
alteragao de Municipio.
Lei Organica do ; ; . - : .
Municioio 02.00.02.06 Eme:n(.ja ao Anteprc'ijzto da Lei Até o ) Preservar Integra .pr’ogesso de Anteprojeto da Lei Organica
pio. Orgénica do Municipio encerramento do Municipio.
02.00.02.07 Emendg rf\o_ projeto da Lei Orgénica |Atéo ) Preservar Integra _pr’ogesso de Anteprojeto da Lei Organica
do Municipio encerramento do Municipio.
02.00.02.08 Suge;tao dhe .C|dadao ao. A'n.teprOJeto Até o ) Preservar
de Lei Organica do Municipio encerramento
02.00.02.09 | Lei Organica do Municipio Atéo - Preservar Integra .prlogesso de Anteprojeto da Lei Organica
encerramento do Municipio.
02.00.02.10 | Parecer das Comissdes Constituintes Até o - Preservar Integra P r’ogesso de Anteprojeto da Lei Organica
encerramento do Municipio.
02.00.02.11 Proqe§so de Ante_pl"o!eto da Lei Até o ) Preservar O er]c:_arramento §e' d_a com a publicagéo da Lei
Organica do Municipio encerramento Organica do Municipio.
O encerramento se da com a publicagédo da
Processo de Proposta de Emenda a |Atéo Emenda a Lei Organica do Municipio, retirada,
02.00.02.12 ) . S - Preservar . L
Lei Organica do Municipio encerramento arquivamento ou rejeicao da Proposta de Emenda
a Lei Organica.
02.00.02.13 | Projeto de Lei Organica do Municipio Atéo - Preservar Integra .pI:O(.)eSSO de Anteprojeto da Lei Organica
encerramento do Municipio
02.00.02.14 Propost.a ’d(.e emenda a Lei Organica |Atéo 5 Preservar Integrg processo de I.Droposta de Emenda a Lei
do Municipio encerramento Organica do Municipio.
02.00.02.15 Suge§tao dﬂe .C|dadao ao. Ptn.teprOJeto Até o ) Preservar Integra .pr'os:esso de Anteprojeto da Lei Organica
de Lei Organica do Municipio encerramento do Municipio.
02.00.02.16 | Emenda a Lei Organica do Municipio Atéo 5 Preservar Integ}rg processo de Proposta de Emenda a Lei
encerramento Organica do Municipio.

02 - CONSTITUINTE (FUNGAO)
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02.00 - Nao ha (Subfuncéo)

CORRENTE |INTERMEDIARIO

. PRAZOS DE GUARDA ~ ~ -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO - DESTINACAO OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE | INTERMEDIARIO
02.00.03.01 | Livro de precedentes regimentais Vigéncia - Preservar A vigéncia perdura até completar o livro.
Processo de projeto de resolugao . O encerramento se da com a rejeigao, retirada,
. Até o . ) T
02.00.03 Aprovagéo | 02.00.03.02 | que aprova ou altera o Regimento encerramento Preservar arquivamento do projeto ou publicagéo da
e alteragdo Interno da Camara Municipal. resolugéo.
no Regimento Broicto d uca
Interno da Camara rojeto de resolugdo que aprova ) . =
Municipal 02.00.03.03 | ou altera o Regimento Interno da Até o Preservar Integra processo de prgjeto de resolugdo thJe
unicipa Camara Municipal encerramento aprova ou altera o Regimento Interno da Camara.
Resolugdo que aprova ou altera Até o Integra processo de projeto de resolugéo que
02.00.03.04 | o Regimento Interno da Camara Preservar grap p ) ¢ qA
Municipal encerramento aprova ou altera o Regimento Interno da Camara.
03 - LEGISLATIVA (FUNGAO)
03.00 - Nao ha (Subfuncgéao)
. PRAZOS DE GUARDA ~ . ~
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA
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03.00.01
Apresentacéao e
recebimento das
proposigoes

03.00.01.01 Abij:!l).(o. agsmado para projeto de Lei |Atéo 4 Preservar As coplas podem ser ellmlnadag, pois o orlglnal
de iniciativa popular encerramento deve integrar o processo de projeto de Lei.
03.00.01.02 Cf-zrtldao do Ca.I'tOI‘IO Eleitoral com Até o 4 Preservar As coplas podem ser ellmlnadas., pois o orlglnal
numero de eleitores encerramento deve integrar o processo de projeto de Lei.
As copias podem ser eliminadas, pois o original
deve integrar o processo de projeto de Lei,
Certidao sobre requisito para a Até o Certidoes da Justica Eleitoral, IBGE, érgao
03.00.01.03 | concretizacéo do objeto do projeto 4 Preservar fazendario, fiscal, Secretaria de Educagéo,
. encerramento i - .
de Lei. Saude, Seguranga Publica, etc.: que comprovam
a existéncia de elementos ou requisitos favoraveis
a vontade do projeto.
03.00.01.04 | Mensagem aditiva Até o 4 Preservar As coplas podem ser ellmlnada§, pois o orlglnal
encerramento deve integrar o processo de projeto de Lei.
e Até o As cépias podem ser eliminadas, pois o original
03.00.01.05 | Mensagem Legislativa 4 Preservar ; . .
encerramento deve integrar o processo de projeto de Lei.
03.00.01.06 Mo.ga?o. ar‘tlculada para projeto de Lei | Até o 4 Preservar As coplas podem ser ellmlnadag, pois o orlglnal
de iniciativa popular encerramento deve integrar o processo de projeto de Lei.
Oficio comunicando resultado de Até o As copias podem ser eliminadas, pois o original
03.00.01.07 | Consulta Publica, Referendo ou 4 Preservar p p .’ P . 9
o encerramento deve integrar o processo de projeto de Lei.
Plebiscito
03.00.01.08 Oficio de encaminhamento da Até o 4 Preservar As coplas podem ser ellmlnadag, pois o orlglnal
Mensagem encerramento deve integrar o processo de projeto de Lei.
03.00.01.09 | Parecer Juridico 4 4 Eliminar As copias podem ser eliminadas, pois o original
deve integrar o processo.
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CORRENTE |INTERMEDIARIO

Sera preservado somente o digital e em sistema
03.00.01.10 | Pedido de elaboracao de propositura |4 4 Eliminar de a?ornpanhamento do prqcesso legislativo.
As copias que ficam no gabinete podem ser
eliminadas.
Processo de Requerimento de Até o
03.00.01.11 | solicitagao de desarquivamento de 4 Preservar
. . encerramento
projeto de Lei
As cépias podem ser eliminadas, pois o original
03.00.01 deve integrar o processo de projeto de Lei. O
Apres_entagao e 03.00.01.12 | Projeto de Lei Até o 4 Preservar projeto d_e Lei se refere-se a qualquer iniciativa
recebimento das encerramento do Prefeito, Vereadores ou Popular. O prazo
proposigoes de guarda e destinagéo aplicam-se também ao
projeto de Lei Complementar.
03.00.01.13 Requgrlmento de rgcurso par.a Até o 4 Preservar As coplas podem ser ellmlnadag pois o ot.’|g|nal
recebimento de projeto de Lei encerramento deve integrar o processo de projeto de Lei.
Requerimento solicitando Até o Aco_plg |nt_egra 0 processo de projeto (.je Lei.
03.00.01.14 . ) . Preservar O original integra processo de Requerimento
desarquivamento de projeto de Lei. | encerramento . . ) .
solicitando desarquivamento de projeto de Lei.
03 - LEGISLATIVA (FUNGAO)
03.00 - Nao ha (Subfuncgéao)
. PRAZOS DE GUARDA ~ ~ -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO DESTINACAO OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
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03.00.02 Instrucao
e deliberagao de
projetos de Lei.

03.00.02.01 Cert|d§o de suspensao de tramitagéo | Até o 4 Preservar As coplas podem ser ellmlnadas., pois o or|g|na|
de projeto de Lei encerramento deve integrar o processo de projeto de Lei.
. . Até o As copias podem ser eliminadas, pois o original
03.00.02.02 | Emenda ao projeto de Lei 4 Preservar ; . .
encerramento deve integrar o processo de projeto de Lei.
03.00.02.03 | Redagao final ao projeto de Lei Atéo 4 Preservar As copias podem ser ellmlnada§, pois o o'r|g|nal
encerramento deve integrar o processo de projeto de Lei.
Inclui as folhas de votag&o dos pedidos de
Até o adiamento, pareceres das Comissdes e do
03.00.02.04 | Folha de votacéao 4 Preservar projeto. O resultado da votagao esta registrado na
encerramento ~ ~ )
Ata da Sessao. A folha de votagéo deve integrar o
processo de projeto de Lei.
Até o O encerramento se da com a rejeigao, retirada,
03.00.02.05 | Processo de projeto de Lei 4 Preservar arquivamento do projeto ou publicagéo da Lei ou
encerramento .
acolhimento do veto.
03.00.02.06 Requerimento d(.e pedido (:!e vistas ao | Até o 4 Preservar As coplas podem ser ellmlnadas., pois o orlglnal
processo de projeto de Lei encerramento deve integrar o processo de projeto de Lei.
03.00.02.07 Rquerlrpento de retirada de Até o 4 Preservar As coplas podem ser ellmlnadag, pois o orlglnal
tramitacao encerramento deve integrar o processo de projeto de Lei.
As cépias podem ser eliminadas, pois o original
03.00.02.08 | Substitutivo ao projeto de Lei Atéo 4 Preservar deve integrar o processo de~pr01e‘to de Lei. O,
encerramento prazo de guarda e destinagao aplica-se também
ao Substitutivo ao projeto de Lei Complementar.
. Até o
03.00.02.09 | Acordo de liderangas 4 Preservar
encerramento
03.00.02.10 Despacho do Pr.eS|den~te com Até o 4 Preservar
resultado da deliberacdo do projeto | encerramento
. - Até o
03.00.02.11 | Requerimento de urgéncia Preservar
encerramento

03 - LEGISLATIVA (FUNGAO)

03.00 - Nao ha (Subfungao)

ATIVIDADE

cODIGO

DOCUMENTO

PRAZOS DE GUARDA

CORRENTE

- DESTINAGAO
INTERMEDIARIO

OBSERVAGOES

LEGISLAGAO/NORMA
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CORRENTE

| INTERMEDIARIO

Até o As copias podem ser eliminadas, pois o original
03.00.03.01 | Autografo de Lei 4 Preservar deve integrar o processo de projeto de Lei. Uma
encerramento . . N . =
via sera remetida a Prefeitura para sancéo.
03.00.03.02 | Mensagem de veto Até o 4 Preservar As coplas podem ser ellmlnada§, pois o orlglnal
encerramento deve integrar o processo de projeto de Lei.
03.00.03.03 Oficio de com_umcagao de rejeicao Até o 4 Preservar As co_pnas podem ser ellmlnadas_, pois o o_ngmal
ou manutencgéo de veto encerramento deve integrar o processo de projeto de Lei.
03.00.03 Sangéo e
veto
03.00.03.04 Processo <—je projeto de resolugéo de | Até o 4 Preservar
Manutencéo de Veto encerramento
03.00.03.05 Projeto de resolugéo de Manutencao | Até o 4 Preservar Integra prczcesso de projeto de resolucao de
de Veto encerramento Manutencéo de Veto.
03.00.03.06 | Resolugéao de Manutengao de Veto Atéo 4 Preservar Integra prczcesso de projeto de resolugdo de
encerramento Manutencéo de Veto.
03.00.03.07 Oflc,lo de encamlnhamento do . Atéo Preservar Integra processo de projeto de Lei.
Autégrafo de Lei para o Executivo encerramento
03 - LEGISLATIVA (FUNGAO)
03.00 - Nao ha (Subfungao)
. PRAZOS DE GUARDA ~ . -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO - DESTINACAO OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE | INTERMEDIARIO
03.00.04.01 | Edital de publicaggo de Lei Até o Preservar Uma copia da publicagdo da Lei deve integrar o
encerramento processo de projeto de Lei.
03.00.04
Promulgacéao e Até o A cépia enviada pelo executivo ou o original,
publicagéo 03.00.04.02 | Lei Preservar quando sancionada pelo Presidente da Camara,
encerramento . ) .
deve integrar o processo de projeto de Lei.
04 - FISCALIZAGAO, JULGAMENTO E CONTROLE POLITICO-ADMINISTRATIVO (FUNGAO)
04.00 - Nao ha (Subfungao)
. PRAZOS DE GUARDA ~ - ~
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO DESTINACAO OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
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04.00.01
Fiscalizagao e
Acompanhamento
da Execucao
Orgamentaria

Ata de audiéncia publica
em cumprimento a Lei de . ) Integra processo de realizacdo de Audiéncias
04.00.01.01 Responsabilidade Fiscal (Metas Ano vigente Preservar Publicas em cumprimento as Metas Fiscais.
Fiscais)
Balancete da receita e despesa Até a ~ - Inclui Balancetes das Autarquias. Integra Tabela de Temporalidade da
04.00.01.02 ) aprovacao 5 Eliminar A
mensal do Executivo processo de Balancetes. Camara dos Deputados.
das contas
Aea Trata-se da prestagéo de contas anual da Tabela de Temporalidade da
04.00.01.03 | Balango Geral da Prefeitura aprovagdo |5 Eliminar . prestag ! P
Prefeitura. Integra processo de Balancgo. Camara dos Deputados.
das contas
Oficio de encaminhamento de As copias arquivadas no Gabinete podem ser
04.00.01.04 |informacgdes sobre a execugéo Ano vigente - Preservar - P q P
- eliminadas.
orgamentaria
Oficio de encaminhamento do Tabela de Temporalidade da
04.00.01.05 | Balancete da Receita e Despesa Ano vigente 5 Eliminar Integra processo de Balancetes. . P
. Camara dos Deputados.
Mensal do Executivo
Até a .
04.00.01.06 | Processo de Balancetes aprovagao 5 Eliminar T:{bela de Temporalidade da
Camara dos Deputados.
das contas
Até a Tabela de Temporalidade da
04.00.01.07 | Processo de Balango aprovagao 5 Eliminar . P
Camara dos Deputados.
das contas
Processo de prestagéo de contas da Até a ~ - O parecer e o relatério do TCE-RO sao Tabela de Temporalidade da
04.00.01.08 A aprovacao 5 Eliminar - -
Camara documentos do Tribunal de Contas. Camara dos Deputados.
das contas
= . O parecer € o relatério do TCE-RO séo
Processo de prestagéo de Até a . .
~ ~ - documentos do Tribunal de Contas. O Tabela de Temporalidade da
04.00.01.09 | acompanhamento da prestacédo de aprovacao 5 Eliminar . = N
- encerramento se da com a aprovagao das contas | Camara dos Deputados.
contas do Executivo das contas pela Camara
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Processo de realizagédo de

das contas.

04.00.01.10 | Audiéncias Publicas em Até o 5 Preservar Talbela de Temporalidade da
. S encerramento Camara dos Deputados.
cumprimentos Metas Fiscais
Trata-se de documento do TCE-RO. Integra
04.00.01 Processo do Tribunal de Contas do | Até a processo de acompqnhamento da prestagac? . .
. L . ~ = de contas do Executivo. O parecer e o relatério Tabela de Temporalidade da
Fiscalizagdo e 04.00.01.11 | Estado de Rondbnia de prestagéo de | aprovagao 5 Preservar . ) N
. do TCE-RO integram o processo de projeto de Camara dos Deputados.
Acompanhamento contas da Prefeitura. das contas o .
= decreto legislativo de julgamento do Parecer do
da Execucao :
L. Tribunal de Contas do Estado.
Orgamentaria
Relatério das metas fiscais Trata-se de Relatério apresentado durante
04.00.01.12 | em cumprimento a Lei de Ano vigente - Eliminar Audiéncia Publica em cumprimento a Lei de
Responsabilidade Fiscal Responsabilidade Fiscal.
04.00.01.13 Requer|~mento de |nformagoes da Ano vigente ) Preservar A§ goplas arquivadas nos Gabinetes podem ser
execugao orcamentaria eliminadas.
04 - FISCALIZAGAO, JULGAMENTO E CONTROLE POLITICO-ADMINISTRATIVO (FUNGAO)
04.00 - Nao ha (Subfuncgéao)
. PRAZOS DE GUARDA - ~ -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO . DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE | INTERMEDIARIO
Integra processo de Decreto Legislativo de
Decreto legislativo de julgamento . julgamento do Parecer do Tribunal de Contas do .
) Até o P T Tabela de Temporalidade da
04.00.02.01 do Parecer do Tribunal de Contas Preservar Estado de Rondénia. Inclui copia no processo «
P encerramento ~ Camara dos Deputados.
do Estado de Rondénia de acompanhamento de prestagéo de contas do
Executivo.
Oficio de encaminhamento do Integra processo de projeto de Decreto Legislativo
Decreto Legislativo de julgamento de julgamento do Parecer do Tribunal de Contas .
) . - R Tabela de Temporalidade da
04.00.02.02 do parecer do Tribunal de Contas | Ano vigente - Preservar do Estado de Rondbdnia. Inclui copia no processo .
. o < Camara dos Deputados.
do Estado de Ronddnia aos 6rgéos de acompanhamento de prestagédo de contas do
competentes. Executivo.
04.00.02
Julgamento das
Contas
A vigéncia esgota-se com o encerramento do
processo de projeto de Decreto Legislativo de
julgamento do Parecer do Tribunal de Contas
L. . do Estado de Rondbnia. As copias podem
Parecer da Comissdo de Financas ser eliminadas, pois o original deve integrar o
04.00.02.03 | e Orgamento relativo ao julgamento | Vigéncia - Preservar P 9 9

processo de projeto de Decreto Legislativo de
julgamento do Parecer do Tribunal de Contas
do Estado de Rondbnia. Uma cdpia integra o
processo de acompanhamento de prestagédo de
contas do Executivo.
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04.00.02.04

Parecer do Tribunal de Contas do
Estado de Rondonia

Vigéncia -

Preservar

A vigéncia esgota-se com o encerramento do
processo de projeto de Decreto Legislativo de
julgamento do Parecer do Tribunal de Contas

do Estado de Rondénia. As copias podem ser
eliminadas, exceto a que integra processo de
projeto de Decreto Legislativo de julgamento

do Parecer do Tribunal de Contas do Estado de
Rondbnia, pois o original deve integrar o processo
de acompanhamento de prestagéo de contas do
Executivo.

04.00.02.05

processo de projeto de Decreto
Legislativo de julgamento do
Parecer do Tribunal de Contas do
Estado de Rondénia

Até o
encerramento

Preservar

O encerramento se da com a rejeigao, retirada,
arquivamento do projeto ou publicagéo do Decreto
Legislativo de julgamento do TCE-RO.

04.00.02
Julgamento das
Contas

04.00.02.06

projeto de Decreto Legislativo de
julgamento do Parecer do Tribunal

de Contas do Estado de Rondonia.

Até o
encerramento

Preservar

O encerramento se da com a publicagédo do
Decreto Legislativo de julgamento do Parecer do
TCE-RO. Integra processo de projeto de Decreto
Legislativo de julgamento do Parecer do Tribunal
de Contas do Estado de Rondbnia. Inclui copia no
processo de acompanhamento de prestacdo de
contas do Executivo.

04.00.02.07

Relatorio do Tribunal de Contas do
Estado de Rondénia.

Vigéncia -

Preservar

A vigéncia esgota-se com o encerramento do
processo de projeto de Decreto Legislativo de
julgamento do Parecer do Tribunal de Contas

do Estado de Rondénia. As copias podem ser
eliminadas, exceto a que integra processo de
projeto de Decreto Legislativo de julgamento

do Parecer do Tribunal de Contas do Estado de
Rondbnia, pois o original deve integrar o processo
de acompanhamento de prestagéo de contas do
Executivo.

04 - FISCALIZAGAO, JULGAMENTO E CONTROLE POLITICO-ADMINISTRATIVO (FUNGAO)

04.00 - Nao ha (Subfungao)

ATIVIDADE CcODIGO

DOCUMENTO

PRAZOS DE GUARDA

CORRENTE | INTERMEDIARIO

DESTINAGAO

OBSERVAGOES

LEGISLAGAO/NORMA
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04.00.03
Fiscalizagao

dos atos da
Administracao
Publica direta,
indireta e de outras
entidades publicas
e privadas de
todos os entes
federativos.

04.00.03.01 Ato d.e (iestltmgao de membro de 2 2 Preservar Integ.ra Processo de Eleicdo da Mesa e das
Comisséo Comissdes Permanentes.
Decreto Legislativo de~ cassagao Até o Integra processo de projeto de Decreto Legislativo
04.00.03.02 de mandato, suspenséo ou outra - Preservar -
= encerramento de cassagao do mandato.
sangao
Decreto Legislativo que cessa a Até o Integra processo de projeto de Decreto Legislativo
04.00.03.03 executoriedade de Lei declarada - Preservar que cessa a executoriedade de Lei declarada
) I encerramento . .
inconstitucional inconstitucional.
Oficio de solicitagédo de
04.00.03.04 |nterpe|aggo judicial por Até o ) Preservar Integra processo por des’cu‘mprlmento de prazo
descumprimento de prazo encerramento correspondente ao duodécimo.
correspondente ao duodécimo
04.00.03.05 Qflmo de ~soI|C|tagao' d'e. Até o ) Preservar Integre} processo de solicitagao de intervengéo do
intervencéo no Municipio encerramento Municipio.
Processo de apuragao de A vigéncia esgota-se com a prejudicabilidade da
04.00.03.06 Comisséo Parlamentar de Vigéncia - Preservar matéria, com a conclus&o dos trabalhos da CPI ou
Inquérito (CPI) seu arquivamento.
Processo de apuracio de A vigéncia esgota-se com a prejudicabilidade
04.00.03.07 o purag Vigéncia - Preservar da matéria, com a conclusao dos trabalhos da
Comisséao Processante . )
Comisséo Processante ou seu arquivamento.
Processo de representacao sobre Até o
04.00.03.08 a inconstitucionalidade de Lei ou - Preservar O encerramento ocorre com a deciséo do Tribunal.
Ato municipal encerramento
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04.00.03
Fiscalizagao

dos atos da
Administragao
Publica direta,
indireta e de outras
entidades publicas
e privadas de
todos os entes
federativos.

04.00.03.09 .Processo~de soI|C|ta.g:a'10. de Até o ) Preservar
intervengéo no Municipio encerramento
Processo por descumprimento Até o
04.00.03.10 de prazo correspondente ao - Preservar
. encerramento
duodécimo
Processo de projeto de decreto
04.00.03.11 Legislativo de cass~a<;ao de Até o ) Preservar
mandato, suspensao ou outra encerramento
sangao
Processo de projeto de Decreto
04.00.03.12 Leglslatl\(o que cessa.a Até o ) Preservar
executoriedade de Lei declarada encerramento
inconstitucional
Processo de Requerimento Até o
04.00.03.13 de Comissao Parlamentar de - Preservar
- encerramento
Inquérito (CPI)
Projeto de decreto Legislativo de . Integra processo de projeto de Decreto Legislativo
~ -~ |Atéo ~ -
04.00.03.14 cassacgao de mandato, suspenséo - Preservar de cassagéo de mandato, suspenséo ou outra
~ encerramento ~
ou outra sangao. sangao.
Projeto de Decreto Legislativo que Até o Integra processo de projeto de Decreto Legislativo
04.00.03.15 cessa a executoriedade de Lei - Preservar que cessa a executoriedade de Lei declarada
. o encerramento . L
declarada inconstitucional inconstitucional.
A vigéncia esgota-se com a prejudicabilidade
. - da matéria. Caso a denuncia seja aceita, o
Registro de denuncia de ato de oA . . =
04.00.03.16 . . Vigéncia - Preservar documento integrara processo de apuracao da
improbidade .~ .
Comissao Parlamentar de Inquérito (CPI) ou
Comisséao Processante.
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A vigéncia esgota-se com o recebimento ou recusa
04.00.03.17 Representagao contra o Prefeito Vigéncia - Preservar da representagao pelo procurador geral de~ Justica
ou com a abertura de processo de apuracao de
Comisséo Processante.
A vigéncia esgota-se com o recebimento ou recusa
04.00.03.18 Reprgsentagao contra o Vice- Vigéncia ) Preservar da representacéo pelo procurador geral de_ Justica
Prefeito ou com a abertura de processo de apuragao de
Comissao Processante.
= R A vigéncia esgota-se com a decisdo do Presidente.
Representacao de destituicao de o .
04.00.03 04.00.03.19 . Vigéncia - Preservar Integra processo de composigdo da mesa e das
) L membro de Comisséo .
Fiscalizagcao Comissdes Permanentes.
dos atos da — —
Administragio Awgengg esgota-se com a prejudicabilidade
Publica direta, . . ) ticdo d ia mate:‘rla,cou coma abgrtura do p.roces§o de
indireta e de outras | 04.00.03.20 Cquertmegto e contstltw(;ao e Vigéncia ) Preservar dpura(,:aot. .atso o rgquerlmentodseja aceltf), o
entidades publicas omissdo Processante ocumento integrara processo de apuragéo
e privadas de deco‘rrerjte de requerimento de constituicéo de
todos os entes Comissao Processante.
federativos. . . = . As copias arquivadas no Gabinete podem ser
Requerimento de informagéo ao Até o - .
04.00.03.21 ) - Preservar eliminadas. Integra processo de Requerimento de
Executivo encerramento ) ~ .
informagao ao Executivo.
Processo de Requerimento Até o
04.00.03.22 de constituicdo de Comissao - Preservar
encerramento
Processante
Processo de Requerimento de Até o
04.00.03.23 informagdes e providéncias ao - Preservar
. N encerramento
Presidente e a Mesa da Camara.
. = . A vigéncia esgota-se com a rejeigao, retirada,
04.00.03.24 Prqcesso de projeto de resolugdo | Até o - Preservar arquivamento do projeto ou publicacéo da
de julgamento de recurso. encerramento =
resolugao.
04.00.03.25 ErOJeto de resolugéo de 1 ) Preservar !ntegra processo de projeto de resolugao de
julgamento de recurso julgamento de recurso.
04.00.03.26 Recurso 1 ) Preservar _Integra processo de projeto de resolugéo de
julgamento de recurso.
04 - FISCALIZAGAO, JULGAMENTO E CONTROLE POLITICO-ADMINISTRATIVO (FUNGAO)
04.00 - Nao ha (Subfuncgao)
. PRAZOS DE GUARDA - ~ -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA

CORRENTE ‘INTERMEDIARIO
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Registro de Presenca na ordem

Livro ou encadernagao das folhas de lista de

e Secretarios

04.00.04.01 do dia da Sesséo ordinaria ou Ano vigente 4 Preservar
o presenca.
extraordinaria
) x Livro ou encadernagao das folhas de lista de
04.00.04 Controle Registro de Presenga na reuni@o ) i ;
sobre o Vereador 04.00.04.02 da Comisso Permanente Ano vigente 4 Preservar prgsenga. Iqtegr_a o procesgg admlnlstr§t|v5)/
legislativo discutido na reunidao da Comissao.
. ~ . Livro ou encadernagao das folhas de lista de
Registro de presenga na Sessdo | Até o o )
04.00.04.03 s o Preservar presenca. Integra o processo administrativo/
ordinaria ou extraordinaria encerramento P . . i~ s
legislativo discutido na reunido da Comissao.
04 - FISCALIZAGAO, JULGAMENTO E CONTROLE POLITICO-ADMINISTRATIVO (FUNGAO)
04.00 - Nao ha (Subfuncgao)
. PRAZOS DE GUARDA - ~ .
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO . DESTINACAO OBSERVAGOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
04.00.05.01 At? de restrigdo de acessoa Ano vigente - Preservar Regimento Interno, Portaria e Ato do Presidente.
04.00.05 Controle Camara ou Plenario
da ordem interna . . Até o
04.00.05.02 Processo de infracéo Penal Preservar
encerramento
04 - FISCALIZAGAO, JULGAMENTO E CONTROLE POLITICO-ADMINISTRATIVO (FUNGCAO)
04.00 - Nao ha (Subfungao)
. PRAZOS DE GUARDA - . .
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO . DESTINACAO OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
Lei de fixagdo de subsidio Integra processo do projeto de lei de fixagéo de
04.00.06.01 do Prefeito, Vice-prefeito e Ano vigente - Preservar gra p co proJ . 60
. subsidio do Prefeito, Vice-prefeito e Secretarios
Secretarios
Processo de projeto de Lei de O encerramento se da com a rejeigao, retirada
04.00.06.02 |fixagdo de subsidio do Prefeito, | Ano vigente | - Preservar , : 191630, &
: . L arquivamento do projeto ou publicagéo de Lei.
Vice-prefeito e Secretarios
04.00.06 Fixagso de Process? de pro;etp .de resolucao . O enperramento se d_a com a rejglga?, retirada,
subsidios 04.00.06.03 de fixagédo de subsidio dos Ano vigente - Preservar arquivamento do projeto ou publicacéo de
Vereadores. resolugao.
processo de projeto de O encerramento se da com a rejeigéo, retirada,
04.00.06.04 resolucado de fixagéo de verba de | Ano vigente - Preservar arquivamento do projeto ou publicagédo de
representagao resolucao.
Projeto de Lei de fixagédo de . . . s
04.00.06.05 | subsidio do Prefeito, Vice-Prefeito | ¢ © Preservar Integra o processo do projeto de lei de fixagdo de
encerramento subsidio do Prefeito, Vice-Prefeito e Secretarios.

04 - FISCALIZAGAO, JULGAMENTO E CONTROLE POLITICO-ADMINISTRATIVO (FUNGAO)

04.00 - N&o ha (Subfungao)
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PRAZOS DE GUARDA

ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO . DESTINACAO OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
04.00.07 Realizagao = .
de Sessao de 04.00.07.01 Ata e processo de Sessao de Atéo Preservar
Julgamento encerramento
Julgamento
04 - FISCALIZAGAO, JULGAMENTO E CONTROLE POLITICO-ADMINISTRATIVO (FUNGAO)
04.00 - Nao ha (Subfungao)
. PRAZOS DE GUARDA - ~ -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO . DESTINACAO OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
04.00.08 Registro Documentos decorrentes das , , o
X = deliberagdes Plenarias sobre Até o O encerramento se da com a rejeigao, retirada,
da movimentagao |04.00.08.01 N Preservar . . T
. . transferéncia de bens para o encerramento arquivamento do projeto ou publicagéo.
patrimonial . . .
patriménio da Prefeitura municipal.
05 - ASSESSORAMENTO AO PODER EXECUTIVO E AO PODER LEGISLATIVO
05.00 - Nao ha (Subfungao)
. PRAZOS DE GUARDA - ~ -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO . DESTINACAO OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
05.00.01.01 | Indicacdo Até o 4 Preservar
encerramento
05.00.01.02 .OfI.CIO d~e encaminhamento (_ie Até o 4 Preservar
indicagdes ao Poder Executivo encerramento
Oficio do (T:abmete do Ve'reador Trata-se de documento do gabinete, encaminhado
para Prefeitura, Secretaria ou . - . . . o~ =
05.00.01.03 - - Ano vigente - Eliminar para a Prefeitura, Secretaria ou outro 6rgéo, ndo
outro 6rgdo com matéria de A
05.00.01 Sugestio indicaggio controlado por departamento da Camara.
de medidas de
interesse publico 05.00.01.04 .Oﬂ.CIO r?cebldo com resposta a Até o 4 Preservar Poderéo ser eliminados apos a digitalizagéo.
indicagao encerramento
s Até o
05.00.01.05 Processo de indicagao - Preservar
encerramento
05.00.01.06 Procte.sso dfe Requ?rlmento com Até o ) Preservar
matéria de indicagcéo encerramento
05.00.01.07 _Reguerlmento com matéria de Até o ) Preservar
indicagao encerramento
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05.00.02 Elaboragao
de estudos e
apreciagao de

Ato de composigao e processos da

Integrar processo de estudos e apreciacdo da

05.00.02.01 . Ano vigente - Preservar Comissao Assuntos Relevantes. Pode ser uma
assuntos de Comisséao de Assuntos Relevantes )
A . Portaria da Mesa, Ato da Mesa.
relevancia para o
municipio
06 - INTEGRATIVA (FUNGAO)
06.00 - Nao ha (Subfungao)
i PRAZOS DE GUARDA - ~ -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO . DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
Ato de nomeagéo de membros - . .
ara composicao da Comissdo Uma cépia deve integrar processo de projeto
06.00.01.01 P ~ Ano vigente - Preservar de resolugéo de Constituicdo de Comissao de
06.00.01 de Representacéo e processo de =
= Representacgéo.
Representagdo em representacao
atos externos - L i . =
06.00.01.02 Resollugiao para constltwga_o de Até o ) Preservar Integr.a pr?cesso de Pro_]eto de resolugao d—e
Comisséo de Representagao encerramento constituicdo de Comissao de Representacéo.
L Decreto Legislativo de concessao | Até o ) Integra processo de projeto de Decreto Legislativo
06.00.02 eragao 06.00.02.01 de honraria encerramento Preservar de concessao de honraria.
e Concesséao de Até nt q o0 d lucao d
Honrarias 06.00.02.02 Resolugao de criagao de honraria €0 - Preservar n'eg[a processo . © projeto de resolucao de
encerramento criagao de honraria.
06.00.03.01 Ata de Sessao solene de posse Ano vigente - Preservar qupla |n.te.gra processo de evento ou cerimonia
oficial. Original € encaminhado para arquivo.
06.00.03 Realizagao P
DN < 06.00.03.02 Processo de Evento ou cerimbnia | Ano vigente - Preservar Trata de arquivo historico.
de Sesséo Solene .
oficial
06.00.03.03 Programa de Sessao Solene Vigéncia - Eliminar A vigéncia esgota-se com a reallz:igao da Sessdo
Solene. Integra processo de Sesséo Solene.
06.00.04 Mogéo articulada para projeto de | Até o Integra processo de requerimento de Mogao
N 5 06.00.04.01 RN - Preservar ; ~ L
Manifestagdo Lei de iniciativa popular encerramento (Pesar, Apoio, Congratulagdo e Repudio).
simbélica do b R - " At
plenario 06.00.04.02 roc?sso e Requerimento de té o ) Preservar
Mocgéao encerramento

06 - INTEGRATIVA (F

UNGAO)

06.00 - Nao ha (Subfungao)




%f‘ Vilhena-RO, sexta-feira, 12.07.2024

DIARIO @ OFICIAL

DOV N¢ 4018 55 :;;EI

PRAZOS DE GUARDA

CORRENTE INTERMEDIARIO

ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO p DESTINAGCAO OBSERVAGOES LEGISLAGCAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
Ata de audiéncia publica s - . A
. o . Copia integra processo que da origem a audiéncia
em cumprimento a Lei de Até o - . ) =
06.00.05.01 - . - Preservar publica (projeto de lei, de decreto, de resolugéo ou
Responsabilidade Fiscal (Metas encerramento . .
o processo administrativo).
Fiscais)
- N T . Integra processo que da origem & audiéncia
. 06.00.05.02 Og';ili(;:e solicitagdo de audiéncia ine(;ramento - Preservar publica (projeto de lei, de decreto, de resolugéo ou
06,'09'05 Audiéncia P processo administrativo).
Publica
Até o Integra processo que da origem a audiéncia
06.00.05.03 Registro de audiéncia publica - Preservar publica (projeto de Lei, de Decreto, de resolugéo
encerramento - .
ou processo Administrativo).
06.00.05.04 Relatério de audiéncia publica Atéo - Preservar Integra Ata da Audiéncia Publica.
encerramento
Resolugdo de denominagéo de . . — .
. N Até o O encerramento se da com a rejeigdo, retirada,
06.00.06.01 Plenario, salas ou dependéncias - Preservar . L ~
06.00.06 Registro da Camara. encerramento arquivamento ou publicagéo da resolugéo.
de Manifestacoes - - - -
memoriais e civicas PrOJeto. de resolugao de. Até o Integra. processo de prOJ.eto de resolugao de .
06.00.06.02 denominagao de Plenario, salas - Preservar denominagao de Plenario, salas ou dependéncias
PR a encerramento R
ou dependéncias da Camara da Camara.
06 - INTEGRATIVA (FUNGAO)
06.00 - Nao ha (Subfungao)
. PRAZOS DE GUARDA - ~ ~
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO p DESTINACAO OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
06.00.07.01 Progesgo c'!e projeto de resolu.(;ao Até o Preservar O en'cerramento se dg corp arejeigao, r~et|rada,
que institui Programa Integrativo encerramento arquivamento ou publicagéo da resolugao.
06.00.07 Instituicao
e registro das Processo de projeto de resolugao Até o O encerramento se da com a rejeigao, retirada
atividades 06.00.07.02 que aprova regulamento do Preservar . L 1€1gao, ~ ’
. encerramento arquivamento ou publicagéo da resolugao.
de Programa Programa Integrativo.
Integrativo
Projeto de resolucéo que aprova . . =
06.00.07.03 regulamento do Programa Atéo Preservar Integra processo de projeto de resolugdo gue
. encerramento aprova regulamento do Programa Integrativo.
Integrativo
07 - REGULAMENTAGAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS (FUNGAO)
07.00 - Nao ha (Subfungao)
. PRAZOS DE GUARDA - ~ ~
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO DESTINACAO OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
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CORRENTE INTERMEDIARIO

07.00.01.01 Lei d'e'rees'trutura(;ano Até o ) Preservar Integra prociesso dg p'I’OJet.O de Lei E:le
administrativa da Camara encerramento reestruturacdo administrativa da Camara.
07.00.01 Processo de projeto de Lei de . . — .
= ~ . . Até o O encerramento se da com a rejeigao, retirada,
Reestruturagao 07.00.01.02 reestruturacdo administrativa da - Preservar . ; S )
. R , encerramento arquivamento do projeto ou publicagéo da Lei.
administrativa Camara.
07.00.01.03 Proptg de !_el de re?struturaan Até o ) Preservar Integra proct:zsso dg p.I’OJet.O de Lei fje
administrativa da Camara. encerramento reestruturagdo administrativa da Camara.
07.00.02.01 Lgl para autorizagao de acordo Até o ) Preservar Integ.ra prf)cesso de prqeto de Lei para
bilateral encerramento autorizacdo de acordo bilateral.
07.00.02 . . . . - .
s Processo de projeto de Lei para Até o O encerramento se da com a rejeigao, retirada,
Autorizagao de 07.00.02.02 R - - Preservar . ; S )
. . autorizacao de acordo bilateral encerramento arquivamento do projeto ou publicagéo da Lei.
acordos bilaterais
07.00.02.03 Projeto d_e Lei para autorizagédo de | Até o ) Preservar Integn_'a pr_ocesso de prOJ_eto de Lei para
acordo bilateral encerramento autorizagao de acordo bilateral.
07.00.03.01 | Alo de regulamentacdo Anovigente |- Preservar
07.00.03 administrativa
Oficializacao . - - . . . .
de normas, 07.00.03.02 Il_netle (:r?acrlagao de Comissao :rt]i :rramento ) Preservar ICn(t)en«]‘:;irsaS g(r)olc::zf:ade projeto de Lei de criacdo de
procedimentos, :
servigos e
Comissdes internas 07.00.03.03 Resglggao Qe regulamentagao Até o ) Preservar Integra proces~so de prqeto .de resolugao de
administrativa encerramento regulamentacao administrativa.
08 - ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA (FUNGAO)
08.01 - Ordenamento juridico (Subfungao)
. PRAZOS DE GUARDA - . -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO DESTINACAO OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
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Caso o expediente seja incorporado a um

CORRENTE

INTERMEDIARIO

08.01.01.01 Expedlf—)nte de elaboragdo de ato | Até 0 Eliminar processo, seguira os prazos de guarda e a
normativo encerramento . ~
destinagéo do processo.
A vigéncia esgota-se com a elaboragao de nova
Instrugdo Normativa sobre o mesmo teor. Trata-
08.01.01.02 Instrugédo Normativa Vigéncia - Preservar se de norma interna sobre o funcionamento ou
execucao de atividades administrativas. As copias
podem ser eliminadas na prépria Unidade.
08.01.01 Elaboragao Trata-se de norma interna sobre o funcionamento
de atos normativos |08.01.01.03 Portaria 1 - Preservar ou execucao de atividades administrativas. As
copias podem ser eliminadas na prépria Unidade.
Trata-se de norma interna sobre o funcionamento
08.01.01.04 Regulamento 1 - Preservar ou execucao de atividades administrativas. As
copias podem ser eliminadas na prépria Unidade.
Trata-se de acréscimo feito em diploma ou titulo
08.01.01.05 Apostila 1 - Preservar oficial para efeito legal. As cépias podem ser
eliminadas na propria Unidade.
08 - ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA (FUNGAO)
08.01 - Ordenamento juridico (Subfungao)
. PRAZOS DE GUARDA - . -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA
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08.01.02.01 Alvara de funcionamento Vigéncia - Preservar A vigéncia esgota-se com a validade do alvara.
Auto de vistoria do Corpo de A L oA .
08.01.02.02 Bombeiros (AVCB) Vigéncia 1 Eliminar A vigéncia esgota-se com a validade .
Comprovante de inscrigdo e
H 3 104 1 . H 3 3 1 ()
08.01.02.03 SItu::_lgao cadastral no Celld_astro Vigéncia ) Preservar A vigéncia esgota-se com a emissdo de um novo | Instrugdo Normativa RFB n
08.01.02 Habilitagio Nacional de Pessoa Juridica - comprovante. 1.634/2016
Juridica e CNPJ
regularizacao fiscal i i
g ¢ 08.01.02.04 | [ichade Procedimentos em 1 1 Eliminar
Vigilancia Sanitaria
08.01.02.05 L.|c.e[1g:a. de fup(’;lt?namento da Vigéncia 1 Eliminar A vigéncia esgota-se com a validade da licenga.
vigilancia sanitaria
Processo de cadastramento no A vigéncia esgota-se com a realizagéo do cadastro
08.01.02.06 Fundo de Garantia por Tempo de | Vigéncia - Preservar 9 9 ¢ Lei Federal n°. 8.036/1990
. no FGTS.
Servigo - FGTS
08.01.03.01 | rocessodeacordo coletivode | g 5 Preservar Lei Federal n°. 4.725/1965
trabalho
08.01.03 A vigéncia esgota-se com o encerramento do
Formalizagao de Processo de formalizacio de processo. O documento é importante para a
acordos bilaterais | 08.01.03.02 1 ¢ Vigéncia 5 Preservar preservacgéo da memodria institucional. Trata-se de
acordo bilateral . . -
processo de convénio, protocolo de intengdes, ou
termo de parceria.
08 - ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA (FUNGAO)
08.01 - Ordenamento juridico (Subfungao)
, PRAZOS DE GUARDA - . -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO . DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
Pr.ocessci de acorpparjhgrr‘le.nto oA . A vigéncia esgota-se com o transito em julgado do | Lei Federal n° 10.406/2002
08.01.04.01 e instrugao de agdes judiciais e Vigéncia 10 Eliminar . L
- . processo. (Cadigo Civil), Art. 205.
08.01.04 administrativas
Acompanhamento
e instrucao de
acgoes judiciais e . A
Ly . = Aplica-se somente nos processos que a Camara
administrativas Enquanto néo o o
transitar em demandar em juizo para defender os seus direitos
08.01.04.02 Peticao inicial - Preservar institucionais. Nas demais hipoteses judiciais

julgado a agéo
processual.

devem-se proceder pela eliminagéo, caso tenha
algum processo fisico.
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08.01.05.01 Despacho normativo 1 2 Preservar
Parecer que somente possui dentro de um
08.01.05 Elaboragéo 08.01.05.02 Parecer Juridico 1 2 Eliminar pr.oc.esso~ especifico devera seguir o critério de
d eliminagado do processo.
e pareceres e
uniformizagao da
LUJ:;:II;:?;TS: Caso haja uma pasta que possua somente
08.01.05.03 | Parecer Técnico 1 2 Eliminar pareceres técnico, deve preserva-la. Parecer que
somente possui dentro de um processo especifico
devera seguir o critério de eliminagédo do processo.
08 - ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA (FUNGAO)
08.02 - Planejamento das agoes e controle dos servigos (Subfuncgao)
i PRAZOS DE GUARDA - ~ ~
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO . DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
08.02.01 08.02.01.01 Pasta de estudos e pesquisas Vigéncia 5 Preservar A vigéncia esgota-se com a conelusdo do estudo
VL. e/ou pesquisa.
Formulagao de
diretrizes e metas Trata-se de documento que registra o
de agao 08.02.01.02 Projeto 1 - Preservar planejamento e etapas para realizagéo de acdes,
planos ou programas.
08.02.02.01 Cronograma de atividades 1 1 Eliminar Pode integrar processo. Quando juntado ao
processo, cumpre 0 seu prazo.
08.02.02.02 Pasta de execucéo de projeto Vigéncia 5 Preservar Pode se~r um process?. A V|gen.0|a esgota-se com a
conclusao da execugao do projeto.
08.02.02 Execucao,
Cipadintececonttgao de
e :.:w.a lagao de 08.02.02.03 comisséao, conselho ou grupo de Vigéncia 5 Preservar L ¢ ~ -
atividades é importante para a preservacdo da memoria
trabalho. s
institucional.
08.02.02.04 Manual de procedimentos Vigéncia 2 Preservar A vigéncia esgota-se com a alteragao do
documento.
08.02.02.05 Relatério de atividades/ 2 ) Preservar
acompanhamento
08 - ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA (FUNGAO)
08.02 - Planejamento das agoes e controle dos servigos (Subfuncgao)
i PRAZOS DE GUARDA - - ~
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA

CORRENTE

INTERMEDIARIO




%f‘ Vilhena-RO, sexta-feira, 12.07.2024

DIARIO @ OFICIAL

DOV N¢ 4018 60 :;;EI

oficiais

para publicagdo em Diario Oficial.

08.02.03.01 Carta de servigos ao usuario 4 - Preservar Lei Federal n°. 13.460/2017
A vigéncia esgota-se com o término da apuragao
ou com a prescrigao criminal. Considera-se
Expediente de acompanhamento manifestagdes as reclamagdes, denuncias,
08.02.03 Defesa dos | 08.02.03.02 de manifestagéo de usuario na Vigéncia 2 Eliminar sugestdes, elogios e demais pronunciamentos de | Lei Federal n°. 13.460/2017
direitos de usuarios ouvidoria usuarios que tenham como objeto a prestagéo de
dos servigos servigos publicos e a conduta de agentes publicos
publicos. na prestacéo e fiscalizagéo de tais servicos.
Oficio de encaminhamento de
08.02.03.03 reclamagdes ou sugestbes a 4 - Eliminar
autoridade competente.
08.02.03.04 Proqess_o para apuragao de Vigéncia 5 Eliminar A vigéncia esgot_a-_se cc_)m_ o término da apuragéo
denuncias ou com a prescrigao criminal.
08 - ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA (FUNGAO)
08.03 - Apoio a compromissos e publicidade de atos oficiais (Subfuncgao)
i PRAZOS DE GUARDA - . -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO . DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
08.03.01.01 Agenda de compromissos oficiais | 5 - Eliminar
08.03.01.02 Ata de reuniao 2 - Preservar
08.03.01.03 Convite recebido Vigéncia - Eliminar A vigéncia esgota-se com a realizagao do evento.
08.03.01 Controle 08.03.01.04 Lista de presencgas de reuniéo 2 - Preservar
e registro de
compromissos Memorando de autorizagéo para
oficiais 08.03.01.05 funcionario ou servidor participar | 4 - Eliminar
de compromisso oficial
08.03.01.06 Oficio de convocagao para reunido | 4 - Eliminar
08.03.01.07 Pauta de reuniédo Vigéncia - Eliminar A vigéncia esgota-se com a realizagao da reunido.
08.03.02 Protocolo de ato oficial enviado
Publicidade de atos | 08.03.02.01 Vigéncia - Eliminar A vigéncia esgota-se com a publicagdo da matéria.

08 - ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA (FUNGAO)
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08.04 - Gestao de Sistemas Normativos (Subfuncao)

PRAZOS DE GUARDA

a Camara de
Vereadores

podem ser eliminadas nas préprias unidades.
Eletrénico.

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO . DESTINACAO OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
Formulario de pesquisa do
08.04.01.01 desempenho dos servigos de 1 - Eliminar
08.04.01 limpeza e higienizagéo
Monitoramento,
analise e melhoria Formulario de sugestao, critica
de resultados 08.04.01.02 | ou reclamaco de servidor e 2 - Preservar
avaliacdo de clima organizacional.
09 - COMUNICAGAO INSTITUCIONAL (FUNGAO)
09.01 - Assessoria de imprensa (Subfungao)
PRAZOS DE GUARDA - ~ .
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO . DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
09.01.01 . - . - -
L Reune matérias veiculadas nas midias regionais.
Compilagdo de Um exemplar é de guarda permanente. As copias
noticias sobre 09.01.01.01 Clipping 1 - Preservar P 9 P ) P
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09.01.02 Divulgagao
das agoes
institucionais.

09.01.02.01

Credencial de imprensa

Vigéncia -

Eliminar

Classificagao, temporalidade
e destinagcédo de documentos
de arquivo relativos

as atividades-meio da
Administragao Publica -
CONARAQ.

09.01.02.02

Formulario de credenciamento de
imprensa

Vigéncia -

Eliminar

Classificagéo, temporalidade
e destinagéo de documentos
de arquivo relativos

as atividades-meio da
Administragédo Publica -
CONARQ.

09.01.02.03

Noticia

Preservar

Publicada no site institucional e redes sociais.

Classificagao, temporalidade
e destinagdo de documentos
de arquivo relativos

as atividades-meio da
Administragédo Publica -
CONARAQ.

09.01.02.04

Pauta para a imprensa

Eliminar

Eletrénica.

Classificagao, temporalidade
e destinagao de documentos
de arquivo relativos

as atividades-meio da
Administracéo Publica -
CONARAQ.

09.01.02.05

Release

Eliminar

Eletrénica.

Classificagao, temporalidade
e destinagao de documentos
de arquivo relativos

as atividades-meio da
Administracéo Publica -
CONARAQ.

09.01.02.06

Site institucional

Vigéncia -

Preservar

Quando houver altera¢des substantivas no layout
ou no conteudo do site, deve-se providenciar copia
da versao anterior para guarda permanente. Se

o servigo for terceirizado, a contratada devera
providenciar copia dos registros e encaminha-la a
Céamara.

09 - COMUNICAGAO INSTITUCIONAL (FUNGAO)

09.01 - Assessoria de imprensa (Subfuncao)

ATIVIDADE

CcODIGO

DOCUMENTO

PRAZOS DE GUARDA

CORRENTE INTERMEDIARIO

DESTINAGAO

OBSERVAGOES

LEGISLAGAO/NORMA
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Quando o servigo for terceirizado, a contratada
devera providenciar cépia dos registros e
encaminha-la a Camara. A preservagao é somente

Classificagao, temporalidade
e destinagdo de documentos
de arquivo relativos

contingente de pessoal

09.01.03.01 Registro audiovisual 1 4 Preservar . ) N L .
em caso de registro de normas e manuais. as atividades-meio da
Deste modo, caso o registro for de outro assunto | Administragéo Publica -
procedera com a sua eliminagao. CONARAQ.
Inclui fotggrafla em suporte papel ou dIg_I'Fal, Classificagéo, temporalidade
ou negativo. Quando o servigo for terceirizado, Lo
. . . - e destinagao de documentos
a contratada devera providenciar copia dos de arauivo relativos
09.01.03 Produgio | 09.01.03.02 Registro fotografico 1 4 Preservar registros e encaminha-la a Camara. A preservagao as ati?/idades-meio da
!Je registros de é somgnte em caso de registro dg normas e Administraggo Pablica -
imagem e som manuais. Deste modo, caso o registro for de outro
. S . CONARAQ.
assunto procedera com a sua eliminagao.
Quando o servigo for terceirizado, a contratada Classificagéo, temporalidade
devera providenciar cépia dos registros e e destinagéo de documentos
09.01.03.03 Registro sonoro 1 4 Preservar encaminha-la a'Camara. A preservagao 9 somente Eie ar.qylvo relatlvps
em caso de registro de normas e manuais. as atividades-meio da
Deste modo, caso o registro for de outro assunto | Administragéo Publica -
procedera com a sua eliminacao. CONARQ.
N ~ A ]
09.01.03.04 Termo de autorizacdo de uso de 1 3 Eliminar Ar’t. ?06, pa?ragrafo 3°, do
imagem Cadigo Civil.
09 - COMUNICAGAO INSTITUCIONAL (FUNGAO)
09.02 - Cerimonial e relagoes publicas e institucionais (Subfunc¢ao)
i PRAZOS DE GUARDA - ~ -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO . DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
Classificagao, temporalidade
e destinagao de documentos
09.02.01.01 Comumcado de instrugdo de 2 - Eliminar Pode ser considerada a Ordem de Servico. c‘je ar.qglvo relatlvps
servico as atividades-meio da
Administracéo Publica -
09.02.01 Apoio CONARAQ.
operacional Classificagéo, temporalidade
e destinagcédo de documentos
09.02.01.02 Memorando de solicitagéo de 2 ) Eliminar de arquivo relativos

as atividades-meio da
Administragao Publica -
CONARAQ.
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Classificagao, temporalidade
e destinagcédo de documentos
de arquivo relativos

09.02.02.01 Comunicado de luto oficial 2 - Eliminar as atividades-meio da
Administragao Publica -
CONARAQ.
Classificagéo, temporalidade
09.02.02 e destinacao de documentos
Redagdo deﬂ i 09.02.02.02 Nota oficial 1 - Preservar E’e arquivo relatlvps
correspondéncias e as atividades-meio da
comunicados Administragao Publica -

CONARQ.

Classificagao, temporalidade
e destinagao de documentos
de arquivo relativos

Oficio de agradecimento,

09.02.02.03 cumprimento, despedida ou 2 - Eliminar R L .
asames as atividades-meio da
P Administragao Publica -
CONARQ.
09 - COMUNICAGAO INSTITUCIONAL (FUNGAO)
09.03 - Promocgao de eventos, ceriménias ou acoes de conscientizagdao (Subfuncgao)
. PRAZOS DE GUARDA - ~ -

ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA

CORRENTE ‘INTERMEDIARIO
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CORRENTE | INTERMEDIARIO

09.03.01.01 Aggnga de eventos ou cerimbnias 1 ) Eliminar
oficiais
Classificagao, temporalidade
e destinagao de documentos
09.03.01.02 Cadastro de autoridades Vigéncia - Eliminar A vigéncia esgota-se com a atualizagdo do (.je ar.qylvo relatlvps
cadastro. as atividades-meio da
Administracéo Publica -
CONARAQ.
Classificagdo, temporalidade
e destinagdo de documentos
Certificado de participacéo em . Trata-se de documento do participante em evento | de arquivo relativos
09.03.01.03 Y 1 - Eliminar PO L s .
evento ou cerimonia oficial ou ceriménia oficial que nao foi retirado. as atividades-meio da
Administracéo Publica -
CONARAQ.
Classificagéo, temporalidade
e destinagédo de documentos
09.03.01.04 C(')r"IVIte de evento ou cerimbnia 1 ) Preservar Uma via deve |nt.eg[ar. o] pro.cesso Administrativo Eie ar.qylvo relatlvps
09.03.01 oficial de evento ou cerimdnia oficial. as atividades-meio da
Organizagao Administracéo Publica -
de eventos ou CONARQ.
cerimonias oficiais.
Os discursos, palestras e conferéncias Classificagéo, temporalidade
proferidos por autoridades e por técnicos e destinagdo de documentos
09.03.01.05 Discurso 5 5 Preservar refle.te ma orientagcao p’ol|.t|ca do Qrgao eoseu Eie ar.ql.uvo relatlvps
funcionamento. Uma coépia deve integrar o as atividades-meio da
processo Administrativo de evento ou cerimdnia Administragédo Publica -
oficial. CONARQ.
Classificagao, temporalidade
e destinagao de documentos
09.03.01.06 Pr.o.cesso de Evento ou cerimdnia 5 5 Preservar c‘ie ar.qllleo relatlvps
oficial as atividades-meio da
Administragcéo Publica -
CONARQ.
09.03.01.07 Llst.a cje‘pres‘e‘ngas em evento ou 1 ) Preservar Intggr? 9 prchsso Administrativo de evento ou
cerimonia oficial cerimonia oficial.
09.03.01.08 OfICI(.) de encaminhamento de 1 ) Eliminar
convite
09 - COMUNICAGAO INSTITUCIONAL (FUNGAO)
09.03 - Promogao de eventos, cerimonias ou agoes de conscientizagdo (Subfungao)
. PRAZOS DE GUARDA - . -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA
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CORRENTE | INTERMEDIARIO

09.03.02 Classificagéo, temporalidade
Organlzagao. de Pasta de evento festivo, e destm.agao dg documentos
eventos festivos, . - - de arquivo relativos
o 09.03.02.01 confraternizacédo ou agao de 1 4 Eliminar N L .
confraternizagdes S as atividades-meio da
~ conscientizagao. L e
ou agoes de Administragdo Publica -
conscientizagao CONARQ.
. 09.03.03.01 Oficio de aut9rlzagao para uso de 1 4 Eliminar Quando juntado ao processo, segue 0 prazo maior.
09.03.03 Apoio a espago da Camara
eventos externos ici icitaca
09.03.03.02 Oficio de sollletagao de uso de 1 4 Eliminar Quando juntado ao processo, segue 0 prazo maior.
espacgo da Camara.
09 - COMUNICAGAO INSTITUCIONAL (FUNGAO)
09.03 - Promogao de eventos, cerimonias ou agoes de conscientizagdo (Subfungao)
. PRAZOS DE GUARDA - . -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA
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Certificado de participagéo em

Trata-se de documento do participante em

Classificagao, temporalidade
e destinagcédo de documentos
de arquivo relativos

CORRENTE ‘INTERMEDIARIO

09.03.04.01 . 1 - Eliminar ) I s .
programa Integrativo programa Integrativo que néo foi retirado. as atividades-meio da
Administragao Publica -
CONARAQ.
Classificagéo, temporalidade
e destinagéo de documentos
09.03.04.02 Convite de programa Integrativo 1 - Eliminar Uma Vle? deve integrar o processo de programa E’e ar.qylvo relatlvps
Integrativo. as atividades-meio da
Administragédo Publica -
CONARAQ.
Classificagao, temporalidade
e destinagdo de documentos
L . de arquivo relativos
09.03.04 Realizagao | 09.03.04.03 Processo de programa Integrativo |1 5 Preservar as atividades-meio da
de programas Administragio Puablica -
integrativos CONARQ
09.03.04.04 Lista de. presenca em programa 1 - Preservar Integra a pasta do programa Integrativo.
Integrativo
Classificagao, temporalidade
Oficio de convite para palestrante Zed::tlgi:\:\/g;arc;g?ijooscumentos
09.03.04.05 ou instrutor de programa 1 - Eliminar N .q. .
Intearativo as atividades-meio da
9 Administracdo Publica -
CONARAQ.
Classificagao, temporalidade
e destinagao de documentos
09.03.04.06 Of|0|9 de encaminhamento d.e 1 ) Eliminar c‘ie ar.qglvo relatlvps
convite de programa Integrativo as atividades-meio da
Administracéo Publica -
CONARAQ.
09 - COMUNICAGAO INSTITUCIONAL (FUNGAO)
09.04 - Promocgao de eventos, cerimonias ou agoes de conscientizagdo (Subfungao)
PRAZOS DE GUARDA - ~ -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA
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CORRENTE

| INTERMEDIARIO

Classificagao, temporalidade
e destinagcédo de documentos
09.04.01.01 | Manual de identidade visual Vigéncia 5 Eliminar A vigéncia esgota-se quando o documento for de arquivo relativos
substituido por outro atualizado. as atividades-meio da
Administragao Publica -
09.04.01 Elaboracao CONARQ.
da identidade visual Classificagéo, temporalidade
e destinagéo de documentos
09.04.01.02 ErOJeto executivo de identidade Vigéncia ) Preservar AV|.genC|a esgota-se com a elaboragao de novo Eie ar.qylvo relatlvps
visual projeto. as atividades-meio da
Administragédo Publica -
CONARAQ.
09.04.02.01 Arte.ﬁ.nrflllde peca de campanha 1 ) Preservar Seo serwg':o.for terceirizado, a contraAtada deve
publicitaria fornecer copia do documento para Camara.
Classificagao, temporalidade
e destinagdo de documentos
09.04.02 o Um exemplar é de guarda permanente. Integra o de arquivo relativos
Planejamento 09.04.02.02 Peca de campanha publicitaria 1 10 Preservar processo de aquisicao. as atividades-meio da
e controle de Administragao Publica -
atividades de CONARAQ.
publicidade. Classificagao, temporalidade
Quando o servigo for terceirizado, a contratada Zedzftlgstéarzliz\;iooscumentos
09.04.02.03 Video de campanha publicitaria 1 10 Preservar devera providenciar cépia dos registros e R .q. .
. A as atividades-meio da
encaminha-la a Camara. L o ol
Administracéo Publica -
CONARAQ.
09 - COMUNICAGAO INSTITUCIONAL (FUNGAO)
09.05 - Producéo editorial (Subfungao)
PRAZOS DE GUARDA - - -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO . DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
Um exemplar de cada publicacgao oficial ou
09_.0_5.01 PubI!cz_lgao 09.05.01.01 Folheto 1 ) Preservar coedigao, mclus!ve em meio mggnetlco e optico,
oficial e coedigao deve ser encaminhado ao arquivo para guarda
permanente e acesso publico.
10 - GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNGAO)
10.01 - Planejamento e formulagao de politicas de recursos humanos (Subfungao)
. PRAZOS DE GUARDA - ~ ~
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO DESTINACAO OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
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CORRENTE INTERMEDIARIO

Classificagdo, temporalidade
L« e destinagcao de documentos
Processo de estudo de criagéo, o e ) .
~ . A vigéncia esgota-se com a finalizagdo dos de arquivo relativos
10.01.01.01 alteragao, transformacéo ou 5 5 Preservar R L .
extincio de cardo trabalhos. as atividades-meio da
¢ 9 Administracdo Publica -
CONARAQ.
Classificagéo, temporalidade
e destinagéo de documentos
10.01.01.02 Processo de festudo de plano c!e 5 Preservar A vigéncia esgota-se com a finalizagdo dos Eie ar.qylvo relatlvps
cargos, carreiras e remuneragao trabalhos. as atividades-meio da
Administragédo Publica -
CONARAQ.
Classificagao, temporalidade
e destinagao de documentos
Processo de estudo para A vigéncia esgota-se com a finalizagdo dos de arquivo relativos
10.01.01 Elaboragéo | 10.01.01.03 planejamento de concurso publico |5 5 Preservar 9 9 ¢ Je arqt )
= trabalhos. as atividades-meio da
de estudos e e selecdo L - L
pesquisas Administragédo Publica -
CONARAQ.
10.01.01.04 Procesgo de estudo sobre a 4 ) Eliminar
necessidade de cursos
10.01.01.05 Relator.|o de Ievantamento de 2 4 Eliminar
necessidades de treinamento
Classificagéo, temporalidade
e e destinacao de documentos
Relatério técnico de de arquivo relativos
10.01.01.06 dimencionamento da necessidade |5 - Preservar Integra o processo N .q. .
de pessoal as atividades-meio da
P Administracdo Publica -
CONARAQ.
L oA . A vigéncia esgota-se com o atendimento da
10.01.01.07 Requisicéo de pessoal Vigéncia - Eliminar . . .
requisigdo ou com o seu indeferimento.
Classificagao, temporalidade
e destinagcédo de documentos
10.01._0_2 ) 10.01.02.01 Quadr? de classificagéo de cargos 5 5 Preservar A vigéncia esgota-se com a elaboragao de novo c\ie ar_qglvo relatlv_os
Classificagio e e fungdes quadro. as atividades-meio da
cadastramento de Administracao Publica -
cargos e fungdes CONARQ.
10.01.02.02 Ql_Jadro de pe_assoal e de cargos Vigéncia ) Preservar A vigéncia esgota-se com a elaboracéo de novo Art. 7°, inciso XXIX, CF 1988.
criados, providos e vagos quadro.
10 - GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNGAO)
10.02 - Selecao e desenvolvimento de recursos humanos (Subfungao)
. PRAZOS DE GUARDA - ~ .
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA
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CORRENTE

INTERMEDIARIO

_— A vigéncia esgota-se com o encerramento do T
Processo de concurso publico oA . Constituicdo Federal/1988,
10.02.01.01 . . Vigéncia 5 Preservar processo. No entanto, o prazo para questiona-lo
para provimento de cargo efetivo . } oA Art. 37, Ill.
10.02.01 prescreve em 5 anos ap6s o termino da vigéncia.
Recrutamento e
selegdo Processo de servidores e
10.02.01.02 f’un<5|onar|os cedldc’»s ;Zara outros Vigéncia 5 Preservar Vigéncia esgota-se com a aprovagao das contas.
orgéo e de outros érgado para a
Camara.
10.02.02
Capacitagdo e 10.02.02.01 | Atestado de frequéncia em curso e | 5 - Eliminar Integra a ficha funcional.
aperfeicoamento certificado
funcional
10 - GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNGAO)
10.03 - Expediente de pessoal (Subfuncao)
. PRAZOS DE GUARDA . . -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO . DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
Classificagao, temporalidade
10.03.01 Elaboragao e destinagao de documentos
e regystro‘de. atos 10.03.01.01 Ficha funcional 15 85 Eliminar .Av’lglenma esgot?-se com o rompimento do vinculo (\Je ar.qglvo relatlvps
relativos a vida juridico com a Camara. as atividades-meio da
funcional. Administracéo Publica -
CONARQ.
10.03.02 Elaboragao Classificagéo, temporalidade
de expediente L
. e destinagao de documentos
para posse, Processo para provimento de Até a de arquivo relativos
preenchimento de | 10.03.02.01 aprovacdo das |50 Eliminar R o .
= . cargo as atividades-meio da
funcgéo, provimento contas L oo
de cardo. vacancia Administragéo Publica -
90, va CONARQ.
e substituicao
10 - GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNGAO)
10.03 - Expediente de pessoal (Subfuncao)
. PRAZOS DE GUARDA - - ~
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA
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CORRENTE INTERMEDIARIO

Classificagao, temporalidade
e destinagcédo de documentos
10.03.03.01 P'a_sta de acompanhamento de 1 7 Eliminar c\ie ar_qgwo reIatnv_os
férias as atividades-meio da
Administragao Publica -
CONARAQ.
10.03.03.02 Escala de férias 1 - Eliminar
Integra ficha funcional. A vigéncia esgota-se com
Notificagéo para concesséo de a extingdo da penséo mensal, que ocorre com
10.03.03.03 pensao mensal a beneficiario de Vigéncia 10 Preservar a morte, casamento, cessagao da incapacidade
servidor publico ou invalidez, ou com implemento da idade do
pensionista.
Classificagao, temporalidade
A vigéncia esgota-se com o falecimento do e destinagao de documentos
10.03.03 Concessao | 10.03.03.04 Processo de aposentadoria Vigéncia 95 Eliminar apc.)se.ntado; O hOU\—/er be.neflclzlarlo, ql’Ja.ndo Eﬂe arquivo relatlvps
de direitos, o direito de este a pensao extinguir-se. Copia, o as atividades-meio da
vantagens e original € encaminhado para o IPMV. Administracéo Publica -
beneficios CONARQ.
o ~ . Lei Federal n° 5.172/1966
Processo de concessao de direitos A vigéncia esgota-se com a concessdo do direito (Codigo Tributario Nacional)
10.03.03.05 e Vigéncia 10 Eliminar ou beneficio. O ato administrativo que concede o O ’
€ beneficios direito ou o beneficio integra a ficha funcional art. 173 e 174; Lei Federal
9 ' 8.213/1991.
= A vigéncia esgota-se com a aposentadoria ou com
Processo de concesséo e ) . L -
. ~ oA o rompimento do vinculo juridico com a Camara.
10.03.03.06 incorporacao de vantagens Vigéncia 5 Preservar . =
o O ato de concesséao e incorporagdo de vantagens
pecuniarias o ) .
pecuniarias integra a ficha funcional.
A vigéncia esgota-se com a extingdo da pensao
10.03.03.07 Processo de pensédo mensal a Vigéncia 10 Preservar mensal, que ocorre com a morte, casamento, Lei Federal n® 10.406/2002
U beneficiario de servidor publico 9 cessagao da incapacidade ou invalidez, ou com (Cadigo Civil), Art. 205.
implemento da idade do pensionista.
10 - GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNGAO)
10.03 - Expediente de pessoal (Subfuncgao)
. PRAZOS DE GUARDA - ~ -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA
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CORRENTE INTERMEDIARIO

10.03.04.01 Ata Qe r~eun|ao da Comisséo de 2 ) Preservar Uma via integra processo de Avaliagdo de
Avaliagédo de Desempenho Desempenho.
10.03.04 Avaliagao o - : . : = S
Processo de avaliagéo de A cépia do ato integra a ficha funcional, ndo deve | Constituicdo Federal/1988,
f’e des.empenho, 10.03.04.02 desempenho 3 10 Preservar ser eliminado. Art. 41
incentivo e Processo de avaliagéo de
acompanhamento ili i i
P 2 10.03.04.03 desempenho em estagio 3 10 Preservar o atg que concede a estabilidade integra a ficha
da evolugéo - funcional.
funcional probatorio.
10.03.04.04 Rela.torllo. dos processos 1 5 Preservar Integra processo de avaliagao de desempenho.
avaliatérios
Classificagao, temporalidade
A vigéncia esgota-se com a aplicagdo da pena e destinagao de documentos
Processo administrativo disciplinar |, . . L disciplinar ou com a decisao a respeito do pedido | de arquivo relativos
10.03.05.01 - PAD Vigéncia 95 Eliminar de reconsideracgdo. A decisao devera ser averbada | as atividades-meio da
na ficha funcional. Administragédo Publica -
CONARAQ.
A vigéncia esgota-se com a aplicagdo da pena
Processo para apuragao de A . disciplinar ou com a deciséo a respeito do pedido | Lei Federal n® 10.406/2002
10.03.05.02 abandono de cargo Vigéncia 10 Eliminar de reconsideragdo. A decisdo devera ser averbada | (Codigo Civil), Art. 205.
10.03.05 na ficha funcional.
Contencioso
disciplinar
A vigéncia esgota-se com o arquivamento ou
com a instauragéo de sindicancia para apuragao
de falta disciplinar ou de processo administrativo
10.03.05.03 Processo.de. apuraggo pr?llmllnar Vigéncia 95 Eliminar dlsm.pllnar. Ad’e0|sa.o devera ser?verbgdg na ficha
de falta disciplinar (sindicancia) funcional. Sera realizada apuragao preliminar, de
natureza simplesmente investigativa, quando a
infragdo nao estiver suficientemente caracterizada
ou definida autoria.
10 - GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNGAO)
10.03 - Expediente de pessoal (Subfuncao)
i PRAZOS DE GUARDA - - ~
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO DESTINACAO OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
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Processo de recolhimento de

Lei Complementar Federal

10.03.06.01 contribuigao para o Plano de 1 5 Eliminar n°® 128/2008; Lei Federal n°.
Seguridade Social. 8.212/1991, Art. 32
Classificagao, temporalidade
10.03.06 Processo de recolhimento de € destinagdo de documentos
Recolhimentode |, 13 06.02 | contribuico para o regime proprio | 1 47 Eliminar de arquivo refativos
encargos sociais e RAthad de revigénc:; social go mupnicFl') io as atividades-meio da
contribuicées P pio- Administracéo Publica -
CONARAQ.
Processo de recolhimento de Decreto-Lei Federal n®
10.03.06.03 L 1 5 Eliminar 5.452/1943 (CLT), arts. 578
contribuigao sindical
e 610.
10 - GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNGAO)
10.04 - Controle de frequéncia (Subfungao)
i PRAZOS DE GUARDA - . -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO . DESTINACAO OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
10.04.01.01 Comunicado de ocorréncias 1 - Eliminar Integra ficha funcional.
Decreto-Lei Federal n°
Memorando de convocagao Duas vias. Uma via integra a ficha funcional, outra | 5.452/1943 (CLT), arts. 59.
10.04.01.02 de prestacao de servigo 1 5 Eliminar via integra pasta de acompanhamento de horas Lei Complementar 007/1996
extraordinario e horas-extras extras. - Estatuto do Servidor Publico
do Municipio de Vilhena.
10.04.01 Registro Relatdrio de frequéncia de -
de frequéncia 10.04.01.03 vereadores 1 5 Eliminar
Classificagao, temporalidade
e destinagéo de documentos
10.04.01.04 Folha de ponto Vigéncia 47 Eliminar .Av’lg'enma esgoteﬁa-se com o rompimento do vinculo Eie ar.qylvo relatlvps
juridico com a Camara. as atividades-meio da
Administragédo Publica -
CONARQ.
10 - GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNGAO)
10.04 - Controle de frequéncia (Subfungao)
i PRAZOS DE GUARDA - . -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO . DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
Classificagao, temporalidade
e destinagao de documentos
10.04.02 Registro 10.04.02.01 Processo de concessao e reviséo 1 95 Eliminar de arquivo relativos
de atos de T de aposentadoria as atividades-meio da
aposentadoria, Administra(}éo Publica -
pensﬁo e CONARQ
disponibilidade Processo de concesséo de
10.04.02.02 complementagao do valor de 1 5 Eliminar

pensao
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10 - GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNGAO)

10.05 - Pagamento de pessoal (Subfungao)

PRAZOS DE GUARDA

CORRENTE INTERMEDIARIO

ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO - DESTINAGAO OBSERVAGOES LEGISLAGAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
Classificagao, temporalidade
10.05.01 Elaboragao e destinacdo de documentos
de expediente 10.05.01.01 Expediente para a folha de 5 95 Eliminar c‘ie ar.qglvo relatlvps
para a folha de pagamento as atividades-meio da
pagamento Administragao Publica -
CONARQ.
Classificagéo, temporalidade
10.05.02 Elaborago zedzft'ﬂsgafeliz\?oos"“me”t°‘°’
de folha de 10.05.02.01 Folha de pagamento 5 95 Eliminar N .q. .
agamento as atividades-meio da
pag Administracdo Publica -
CONARQ.
10 - GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNGAO)
10.06 - Seguranga e medicina do trabalho (Subfungao)
, PRAZOS DE GUARDA - . .
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO p DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
Classificagéo, temporalidade
10.06.01 Controle e destinagcéo de documentos
amblental~e 10.06.01.01 Prgcesso de sindicancia de 5 95 Preservar Eie arquivo relatlvps
preservagao da acidente de trabalho as atividades-meio da
saude Administragao Publica -
CONARQ.
11 - GESTAO DE BENS MATERIAIS, PATRIMONIAIS E SERVIGOS (FUNGAO)
11.01 - Controle de compras, servigos e obras (Subfuncao)
i PRAZOS DE GUARDA - ~ ~
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA
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CORRENTE INTERMEDIARIO

Lei Federal n° 10.028/2000,
A Vigéncia esgota-se com o encerramento do art. 359-A ao 359-H; Lei
Contrato. Uma via do Contrato integra o processo. | Federal n° 8.666/1993, arts.
A - As guias de recolhimento da Previdéncia Social 89 ao 98; Decreto Lei Federal
11.01.01.01 Contrato Vigéncia 12 Eliminar e outros impostos deverao ser arquivadas em n°® 2.848/1940 (Cddigo
separado e obedecerao aos prazos previstos nesta | Penal), Art. 109, Tabela de
tabela, na atividade “Controle da contabilidade”. Temporalidade da Camara
11.01.01 Licitacao dos Deputados.
e administragao de P q h :
contratos 11.01.01.02 roces§o © acompanhamento & Vigéncia 12 Eliminar A vigéncia esgota-se com o término do contrato Lei Federal n°. 14.133/2021.
execugao de contrato
. . = Até a N =
11.01.01.03 _Pedldc_) de incluséo no cadastro de aprovagdo das |5 Eliminar A vigéncia esgota-se com a aprovagao das contas.
impedimentos Integra o processo.
contas
. I Até a o =
11.01.01.04 Ptedo d(la reabilitagdo no cadastro aprovagdo das |5 Eliminar A vigéncia esgota-se com a aprovagao das contas.
de impedimentos Integra o processo.
contas
11.01.02.01 Cadastro de fornecgdores e Vigéncia ) Eliminar A vigéncia esgota-se com a atualizagéo do
11.01.02 prestadores de servigos cadastro.
Cadastramento 11.01.02.02 Pasta de registro cadastral 1 - Eliminar Lei Federal n°. 14.133/2021
de fornecedores Formulario de avaliaco de -
e prestadores de 11.01.02.03 fornecedor 1 1 Eliminar
servigos - P
11.01.02.04 Formulario de verificagao de 1 1 Eliminar
fornecedor
Decreto Lei Federal n°
11.01.03 Aquisigao ] 2.848/1940 .(Codlgo Penal),
de bens materiais Até a A vigéncia esgota-se com a atualizagéo do Art. 109; Lei Federal n®
ens ma * 111.01.03.01 | Processo de aquisicdo aprovagao das | 12 Eliminar 9 9 ¢ 8.666/1993, Arts. 14 ao 16
patrimoniais, cadastro. processo de Compra. A o
servicos e obras contas e 89 ao 98; Lei Federal n
¢ 10.028/2000, arts. 359-A ao
359-H. Lei 14.133/2021
11 - GESTAO DE BENS MATERIAIS, PATRIMONIAIS E SERVIGOS (FUNGAO)
11.02 - Controle de bens patrimoniais (Subfungéo)
PRAZOS DE GUARDA - ~ .
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA
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CORRENTE INTERMEDIARIO

P } = : o
11.02.01.01 Cadastro de bens patrimoniais Vigéncia ) Preservar A vigéncia esgota-se com a elaboragao de um Lei Federal n°® 4.320/1964, Art.
novo cadastro. 94 e 96
P } : : o
11.02.01.02 Ficha de bem patrimonial Vigéncia 5 Eliminar Awgenm.a esgota-se com a baixa do bem Lei Federal n° 4.320/1964, Art.
patrimonial. 94 e 96
11.02.01 Cadastro At
e tombamento de Inventario fisico de bens ea A vigéncia esgota-se com a atualizagéo do . o
bens patrimoniais 11.02.01.03 patrimoniais aprovagao das |5 Preservar cadastro. Lei Federal n°® 4.320/1964
contas
Inventario fisico-financeiro de bens Até a A vigéncia esgota-se com a atualizagéo do
11.02.01.04 niario aprovagio das |5 Eliminar 9 9 ¢ Lei Federal n° 4.320/1964
patrimoniais cadastro.
contas
. - P : P : 5
11.02.02.01 Cert_lflcan de garantia de bens Vigéncia ) Eliminar Av_lgenua esgoFg se com o término do prazo de Lei Federal n°. 8.078/1990,
11.02.02 Defesa de patrimoniais validade do certificado. arts. 4°, 24,50 e 74.
bens patrimoniais indicanci iva 3
P 11.02.02.02 processo de smdlca_nma .re.Iatlva a Vigéncia 5 Eliminar A vigéncia esgota-se com o término da apuragéo.
defesa de bens patrimoniais.
11.02.03.01 Termo de respor?sabll_ldade pelo Vigéncia 5 Eliminar Awgenu_a esgota-se com a devolugéo do bem
uso de bem patrimonial patrimonial.
11.02.03 Registro Termo de responsabilidade por As copias arquivadas nos gabinetes e
da movimentagdo | 11.02.03.02 respor P 2 5 Eliminar departamentos podem ser eliminadas apos Lei Federal n° 4.320/1964
bens patrimoniais o
de bens emissdo de novo termo.
patrimoniais O o
11.02.03.03. Termo dg transferéncia de bem Vigéncia Eliminar A vigéncia §§gota-se com novo Termp .de
patrimonial Responsabilidade por bens patrimoniais.
Xlr.r?l::ento e Expediente de encaminhamento Até a A vigéncia esgota-se com a atualizagéo do
. 11.02.04.01 de bens excedentes, inserviveis aprovacao das |- Preservar 9 9 ¢ Lei Federal n® 4.320/1964
baixa de bens ; cadastro.
. . ou em desuso para Prefeitura. contas
patrimoniais
11 - GESTAO DE BENS MATERIAIS, PATRIMONIAIS E SERVIGOS (FUNGAO)
11.03 - Controle de almoxarifado (Subfungao)
. PRAZOS DE GUARDA - . -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA




%f‘ Vilhena-RO, sexta-feira, 12.07.2024

DIARIO @ OFICIAL

DOV N¢ 4018

x

Balancete de material de

As informagbes constam do Balango de material

conferencia

11.03.01.01 almoxarifado 2 ) Eliminar de almoxarifado.
Classificagao, temporalidade
. P = e destinacdo de documentos
. Até a A vigéncia esgota-se com a aprovagao das contas. ) f
Balango de material de = - < e . = de arquivo relativos
11.03.01.02 . aprovacao das |5 Eliminar O balango é valido até a elaboragao de novo R L .
almoxarifado as atividades-meio da
contas balango. . o ol
Administracéo Publica -
CONARAQ.
11.03.01.03 Cadastrp de material de Vigéncia 5 Eliminar A vigéncia esgota-se com a atualizagéo do
almoxarifado cadastro.
11.03.01.04 | ormulario de previsdo de 1 - Eliminar
consumo de material
11.03.01.05 Forrr_]u.la~r|o prowsorl_o de Vigéncia ) Eliminar A_V|genC|a esgot_a_—s? apos o Ian_g:amento no
requisigéo de material sistema de requisicao de material.
Inventario fisico de material de Até a
11.03.01.06 . aprovacédo das |5 Eliminar A vigéncia esgota-se com a aprovagao das contas.
almoxarifado contas
11.03.01 Verificagao -
de estoque e Inventario fisico-financeiro de Atea . o x
distribuigdo 11.03.01.07 material de almoxarifado aprovacado das |5 Eliminar A vigéncia esgota-se com a aprovagao das contas.
contas
Classificagao, temporalidade
e destinagao de documentos
11.03.01.08 Nota de.salda de material de 1 ) Eliminar c‘ie ar.qglvo relatlvps
almoxarifado as atividades-meio da
Administracéo Publica -
CONARQ.
Classificagéo, temporalidade
e destinagéo de documentos
11.03.01.09 Relatc_mo de controlg de saida de 1 ) Eliminar qe ar_qgwo reIatnv_os
material de almoxarifado as atividades-meio da
Administragéo Publica -
CONARAQ.
11.03.01.10 Relatorio financeiro de entradas 1 5 Eliminar
11.03.01.11 Requmg.ao de material de 1 ) Eliminar
almoxarifado
11 - GESTAO DE BENS MATERIAIS, PATRIMONIAIS E SERVIGOS (FUNGAO)
11.03 - Controle de almoxarifado (Subfungao)
i PRAZOS DE GUARDA - - -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO . DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
11.03.02 Trata-se de uma via acumulada apenas para
Recebimento e 11.03.02.01 Nota fiscal (via) 1 - Eliminar recebimento e conferencia de materiais de

almoxarifado.
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Certificado de garantia de material

A vigéncia esgota-se com o término do prazo de

Lei Federal n°. 8.078/1990,

11.03.03 Defesa 11.03.03.01 de consumo Vigéncia ) Eliminar validade do certificado. arts. 4°, 24, 50 e 74.
de materiais de de sindicancia relativa 3
consumo 11.03.03.02 processo de sin .|canC|a relativa a Vigéncia 5 Eliminar A vigéncia esgota-se com o término da apuragéo.
defesa de material de consumo
11.03.04.01 | e"mo de compromisso de 5 Eliminar
devolugéo de material de consumo
Termo de responsabilidade por As copias arquivadas nos gabinetes e
11.03.04 Registro 11.03.04.02 material de cgnsumo P 2 5 Eliminar departamentos podem ser eliminadas apds Lei Federal n° 4.320/1964
da movimentacao emissao de novo termo.
de materiais de Classificagao, temporalidade
consumo e destinacéo de documentos
Termo de transferéncia de material . A vigéncia esgota-se com novo Termo de de arquivo relativos
11.03.04.03 1 - Eliminar - . N L .
de consumo responsabilidade por materiais de consumo. as atividades-meio da
Administracéo Publica -
CONARAQ.
Classificagao, temporalidade
11.03.05 Expediente de encaminhamento Até a e destinacdo de documentos
Arrolamento e de materiais de consumo ~ . o ~ de arquivo relativos
. .. 11.03.05.01 . L aprovacao das |5 Eliminar A vigéncia esgota-se com a aprovacgéo das contas. | . ) .
baixa de materiais excedentes, inserviveis ou em as atividades-meio da
. contas L = .
de consumo desuso para Prefeitura. Administragao Publica -
CONARAQ.
11 - GESTAO DE BENS MATERIAIS, PATRIMONIAIS E SERVIGOS (FUNGAO)
11.04 - Controle de transportes internos (Subfungao)
) PRAZOS DE GUARDA - . -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO . DESTINACAO OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
11.04.01 Fixacao da 11.04.01.01 Ato de fixacao da frota Vigéncia ) Preservar A vigéncia esgota-se com a publicagéo de novo
frota ato.
Classificagao, temporalidade
e destinagao de documentos
11.04.02.01 Cadastro de veiculo oficial Vigéncia 2 Eliminar A vigéncia esgota-se com a baixa do veiculo. (,je al‘.Ql.JIVO relatlvps
as atividades-meio da
11.04.02 Administracéo Publica -
Classificagao e CONARAQ.
cadastramento de Classificagao, temporalidade
veiculos e destinagao de documentos
11.04.02.02 Quadro demonstrativo da frota Vigéncia 2 Eliminar A vigéncia esgota-se com a elaboragdo de novo de arquivo relativos

quadro.

as atividades-meio da
Administracéo Publica -
CONARAQ.
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11 - GESTAO DE BENS MATERIAIS, PATRIMONIAIS E SERVICOS (FUNGCAO)

11.04 - Controle de transportes internos (Subfungao)

PRAZOS DE GUARDA

ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO . DESTINACAO OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
11.04.03.01 Atg de regglgn_wentagao de uso de Vigéncia ) Preservar A vigéncia esgota-se com a publicagéo de novo
veiculos oficiais ato.
Boletim de ocorréncia com veiculo |, . . - A vigéncia esgot.a:se cgm © termino d'a.apuragao Lei Federal n°. 9.503/1997
11.04.03.02 - Vigéncia 5 Eliminar ou com a prescrigao criminal. Uma copia do P . .
oficial . A (Codigo de Transito Brasileiro)
documento integra o processo de sindicancia.
- ~ A o A vigéncia esgota-se com a emissao de
11.04.03.03 Certidao de pontuacdo na CNH Vigéncia - Eliminar documento atualizado pelo DETRAN.
11.04.03.04 Certificado de registro e Vigéncia ) Eliminar A vigéncia esgota-se com a emisséo de Lei Federal n°. 9.503/1997
T licenciamento de veiculo CRLV ¢ documento atualizado pelo DETRAN. (Cédigo de Transito Brasileiro)
Classificagao, temporalidade
Comunicado de desconto de valor Zedzftﬁ:/(éa;g(;:oc;cumentos
11.04.03.05 no pagamento do servidor por Vigéncia 5 Eliminar A vigéncia esgota-se com a aprovagéao das contas. | . _q_ .
. . - as atividades-meio da
avaria em veiculo oficial L ~ .
Administragéo Publica -
CONARAQ.
Comunicado de resultado
de defesa da autuagéo com . Lei Federal n°. 9.503/1997
11.04.03 Controle 11.04.03.06 notificacdo da imposigéo da ! 5 Eliminar (Cédigo de Transito Brasileiro)
da gu'arda e do uso penalidade de multa
de veiculos
Classificagao, temporalidade
e destinagao de documentos
11.04.03.07 Mgmorando dg autor!zggao de 2 ) Eliminar <‘1e ar.qglvo relatlvps
retirada de veiculo oficial as atividades-meio da
Administracéo Publica -
CONARAQ.
Memorando de solicitagéo de
11.04.03.08 providéncias por uso indevido de |1 2 Eliminar
veiculo oficial
e = : 5
11.04.03.09 .Not|f|(‘:a(;§o dg autl_Jagao por . 1 5 Eliminar Le|' F.ederal n°. 9.503/1997 .
infragéo a legislagao de transito (Cédigo de Transito Brasileiro)
11.04.03.10 Process_o de apuragdo de infragdo Vigéncia 5 Eliminar A vigéncia esgota-se com o término da apuragéo.
de transito
11.04.03.11 Proceﬂssq de smdlganma Qe. Vigéncia 5 Eliminar A vigéncia esgot.a:se cgm o término da apuragéo
ocorréncia com veiculo oficial ou com a prescrigao criminal.
Recibo de entrega de Certificado
11.04.03.12 de Registro e Licenciamento de Vigéncia - Eliminar
Veiculo CRLV

11 - GESTAO DE BENS MATERIAIS, PATRIMONIAIS E SERVICOS (FUNGCAO)
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11.04 - Controle de transportes internos (Subfung¢éao)

PRAZOS DE GUARDA

CORRENTE INTERMEDIARIO

ATIVIDADE CcODIGO DOCUMENTO . DESTINACAO OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
Classificagao, temporalidade
11.04.04 Controle e destm_ac_;ao de_ documentos
Processo de consumo de oA . o ~ de arquivo relativos
do consumo de 11.04.04.01 . Vigéncia 5 Eliminar A vigéncia se esgota com a aprovagéo de contas. | . L .
. combustivel as atividades-meio da
combustivel . o ol
Administracéo Publica -
CONARAQ.
Classificagao, temporalidade
e destinagdo de documentos
11.04.05 Processo de servigo de lavagem de arquivo relativos
Manutencgao de 11.04.05.01 } e ¢ 9 Vigéncia 5 Eliminar A vigéncia se esgota com a aprovagéo de contas. | | _q_ .
. de veiculo oficial as atividades-meio da
veiculos L ~ .
Administracéo Publica -
CONARAQ.
12 - GESTAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA (FUNGAO)
12.01 - Planejamento orgamentario (Subfungao)
. PRAZOS DE GUARDA - ~ -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO . DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
Ato da Mesa Diretora que dispdes .
12.01.01 Fixagio 12.01.01.01 sobre orcamento anual 2 - Eliminar
de diretrizes
da politica Oficio de encaminhamento de Ato
orgamentaria e 12.01.01.02 da Mesa Diretora que dispdes 2 - Eliminar
financeira sobre orgamento anual
Classificagéo, temporalidade
e destinagao de documentos
12.01.02 Elaboragao |, 1 15 o1 | previsso orcamentaria 2 - Eliminar de arquivo relativos
de orgamento anual as atividades-meio da
Administracéo Publica -
CONARQ.
12 - GESTAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA (FUNGAO)
12.02 - Execugao orgamentaria e financeira (Subfuncao)
PRAZOS DE GUARDA - - -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA
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Ato da Mesa Diretora que dispde
12.02.01.01 sobre alteragdes de orcamento 1 - Preservar
12.02.01 Elaboragao anual
de alteragoes Pasta de alt 404 t
orgamentarias 12.02.01.02 ss T © alleragao de oreamento | 4 5 Eliminar Lei Federal n° 4.320/1964
orgamento anual a ua — -
12.02.01.03 | Oficio de solicitagdo de alteragdo | , - Preservar Lei Federal n° 4.320/1964
orcamentaria
Programacao da despesa Até a
12.02.02.01 or gmenté?ria P aprovagao das |5 Eliminar Vigéncia esgota-se com a aprovacéo das contas. | Lei Federal n® 4.320/1964
12.02.02 ¢ contas
Acompanhamento Programacéo e alteracédo Até a
da execugao 12.02.02.02 ) 9 . ¢ ¢ aprovacao das |5 Eliminar Vigéncia esgota-se com a aprovacéo das contas. | Lei Federal n® 4.320/1964
. . financeira e desembolso
orgcamentaria e contas
financeira Tabela d ~ Até a
12.02.02.03 fizaﬁc?eir: reprogramagao aprovagao das |5 Eliminar Vigéncia esgota-se com a aprovagao das contas. | Lei Federal n° 4.320/1964
contas
12 - GESTAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA (FUNGAO)
12.02 - Execugao orgcamentaria e financeira (Subfuncao)
; PRAZOS DE GUARDA - - ~
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO . DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
Até a Vigéncia esgota-se com a aprovacéo das contas.
12.02.03.01 Nota de empenho aprovacao das |5 Eliminar O documento integra processos de adiantamentos, | Lei Federal n° 4.320/1964
contas aquisicdes, pagamentos ou prestacdes de contas.
Nota de lancamento de liquidacso Até a Vigéncia esgota-se com a aprovagéo das contas.
12.02.03.02 da despesag q ¢ aprovagao das |5 Eliminar O documento integra processos de adiantamentos, | Lei Federal n°® 4.320/1964
12.02.03 Reserva de contas aquisigoes, pagamentos ou prestacdes de contas.
recurso, empenho
e liquidagao da
despesa Até a Vigéncia esgota-se com a aprovacéo das contas.
12.02.03.03 Ordem bancaria aprovacado das |5 Eliminar O documento integra processos de adiantamentos, | Lei Federal n° 4.320/1964
contas aquisicdes, pagamentos ou prestacdes de contas.
Até a Vigéncia esgota-se com a aprovacao das contas.
12.02.03.04 Ordem de pagamento aprovagao das |5 Eliminar O documento integra processos de adiantamentos, | Lei Federal n° 4.320/1964
contas aquisigdes, pagamentos ou prestacdes de contas.
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Balancete de despesas com

Até a

12.02.04.01 ) aprovagao das |5 Eliminar Vigéncia esgota-se com a aprovagao das contas. | Lei Federal n° 4.320/1964
adiantamento
contas
12.02.04.02 Me.morando de solicitagéo de 1 1 Eliminar O pedido de ad!antamento autorizado integra o Lei Federal n° 4.320/1964
12.02.04 adiantamento para despesas processo de adiantamento.
Adiantamento de Até a
despesas 12.02.04.03 Processo de adiantamento aprovacao das |12 Eliminar Vigéncia esgota-se com a aprovacéo das contas. | Lei Federal n® 4.320/1964
contas
Relagao de adiantamentos Até a
12.02.04.04 conczdidos aprovagao das |5 Eliminar Vigéncia esgota-se com a aprovagao das contas. | Lei Federal n° 4.320/1964
contas
12 - GESTAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA (FUNGAO)
12.02 - Execugdo orgamentaria e financeira (Subfungao)
i PRAZOS DE GUARDA ~ - -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO - DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
12.02.05.01 | Expediente para elaboragdo do | , 5 Eliminar
Relatorio de controle interno
Memorando de solicitagado de
12.02.05.02 informagdes para elaboragéo do 1 - Eliminar
relatério de controle interno
Lei Federal n°. 10.028/2000,
12.02.05 Prestagao Parecer relativo a auditoria e Até a arts. 359_? a0 359-H; Lei
. ) = . S = Federal n°. 8.666/1996, arts.
de contas e 12.02.05.03 controle interno para o Tribunal de | aprovagéao das |12 Eliminar Vigéncia esgota-se com a aprovagao das contas. 89 20 98- Lei Federal n°
controle interno Contas do Estado de Rondénia contas 2.848/1940 (Cédigo Penal),
arts. 29 e 109
12.02.05.04 _Plano operativo anual de controle Vigéncia ) Preservar A vigéncia es_gota-se com a elaboragéo de novo
interno Plano operativo.
Processo de prestagdo de contas Até a
12.02.05.05 P ¢ aprovagao das |12 Eliminar Vigéncia esgota-se com a aprovagao das contas. | Lei Federal n® 4.320/1964

da Camara

contas
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12.02.05 Prestacao
de contas e
controle interno

Processo de prestagédo de contas

Até a

12.02.05.06 . aprovagao das |5 Eliminar Vigéncia esgota-se com a aprovagdo das contas. | Lei Federal n°® 4.320/1964
de adiantamento
contas
Lei Federal n°. 10.028/2000,
Processo de relatério de auditoria Até a arts. 359-A ao 359-H; Lei
12.02.05.07 do Tribunal de Contas do Estado aprovagdo das | 12 Eliminar Vigéncia esgota-se com a aprovagao das contas Federal n°. 8.666/1996, arts.
e de Rondonia nas contas da contas " |89 ao 98; Lei Federal n®
Camara 2.848/1940 (Cdédigo Penal),
arts. 29 e 109
Recibo de encaminhamento de Até a Lei Complementar n°
12.02.05.08 dados contabeis para o Sistema aprovagao das |5 Eliminar Vigéncia esgota-se com a aprovagao das contas. ’
. 101/2000.
do Tesouro Nacional -SISTN contas
Recibo de envio de informacdes Até a
12.02.05.09 mensais para o sistema do TCE- |aprovagédo das |5 Eliminar Vigéncia esgota-se com a aprovacao das contas.
RO contas
Lei Federal n°. 10.028/2000,
arts. 359-A ao 359-H;
Lei Complementar n°
Até a 101/2000 (LRF- Lei de
12.02.05.10 Relatério de controle interno aprovagao das | 12 Eliminar Vigéncia esgota-se com a aprovagao das contas. Responsabilidade Fiscal);
contas Lei Federal n°® 8.666/1993,
arts. 89 ao 98; Lei Federal n°.
2.848/1940 (Codigo Penal),
arts. 29 e 109.
Lei Federal n°. 10.028/2000,
arts. 359-A ao 359-H;
Lei Complementar n°
Até a 101/2000 (LRF- Lei de
12.02.05.11 Relatorio de Gestéo fiscal aprovagao das | 12 Eliminar Vigéncia esgota-se com a aprovacao das contas. Responsabilidade Fiscal);
contas Lei Federal n°® 8.666/1993,
arts. 89 ao 98; Lei Federal n°.
2.848/1940 (Codigo Penal),
arts. 29 e 109.
Lei Federal n°. 10.028/2000,
Relatorio relativo a auditoria e Até a arts. 359-A a0 359-H; Lei
. . - - A - Federal n°. 8.666/1996, arts.
12.02.05.12 controle interno para o Trlben.a| de | aprovagdo das |12 Eliminar Vigéncia esgota-se com a aprovagao das contas. 89 a0 98: Lei Federal n°
Contas do Estado de Rondénia contas 2.848/1940 (Cédigo Penal),
arts. 29 e 109
Lei Federal n°. 10.028/2000,
N _ ) Até a arts. 359-? ao 359-H; Lei
12.02.05.13 Relatorio resumido da execugao aprovacdo das |12 Eliminar Vigéncia esgota-se com a aprovagao das contas. Federal n°. 8.666/1996, arts.

orcamentaria

contas

89 ao 98; Lei Federal n®
2.848/1940 (Codigo Penal),
arts. 29 e 109

12 - GESTAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA (FUNGAO)
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12.02 - Execugao orgcamentaria e financeira (Subfuncgao)

PRAZOS DE GUARDA

CORRENTE

INTERMEDIARIO

ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO - DESTINACAO OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
Classificagao, temporalidade
. Vigéncia esgota-se com a aprovacao das contas. | e destinacdo de documentos
. Até a . . . . .
Expediente de empenho para ~ - As guias de recolhimento de encargos sociais, se | de arquivo relativos
12.02.06.01 aprovacao das |47 Eliminar LS . . i .
pagamento de pessoal e reflexos contas existirem, devem ser reunidas no Expediente de as atividades-meio da
pagamento de FGTS e preservadas por 47 anos. Administragdo Publica -
CONARAQ.
Classificagao, temporalidade
Expediente de pagamento ao Até a e destln.agao de. documentos
) . A = - oA = de arquivo relativos
12.02.06.02 regime proprio de previdéncia aprovacao das |7 Eliminar Vigéncia esgota-se com a aprovagao das contaS. | o .
. L as atividades-meio da
social do municipio contas . = L
Administracao Publica -
CONARAQ.
12.02.06 Pagamento Lei Federal n°. 10.406/2002
de despesas (Cadigo Civil), art. 205. A
especificas Expediente de pagamento de Até a .valld.ade dos atos e negécios
12.02.06.03 anuidade de 6rgdos ou entidades | aprovagao das |10 Eliminar Vigéncia esgota-se com a aprovagao das contas Juridicos celebrados antes de
Le 0. 9 provag 9 9 provac " 111/01/2003, data da entrada
de classe contas ) -
em vigor do novo Codigo
Civil, obedece ao disposto no
Cadigo Civil de 1916.
Processo de pagamento de Ate a
12.02.06.04 p 9 o aprovagao das |5 Eliminar Vigéncia esgota-se com a aprovagao das contas. | Lei Federal n® 4.320/1964
contas de utilidade publica
contas
Processo de pagamento de Até a
12.02.06.05 despesas inscritas em restos a aprovagao das |5 Eliminar Vigéncia esgota-se com a aprovagao das contas. | Lei Federal n° 4.320/1964
pagar contas
12.02.06.06 processo de pagamento de diarias 1 5 Eliminar
e ajuda de custo
12 - GESTAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA (FUNGAO)
12.02 - Execugéao orgamentaria e financeira (Subfungao)
) PRAZOS DE GUARDA ~ - .
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO DESTINACAO OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
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12.02.07 Controle
da Contabilidade

Até a

Lei Federal n°. 5.172/1966
(Cédigo Tributario Nacional),

12.02.07.01 Balancete analitico igrr](:;/:gao das |10 Eliminar Vigéncia esgota-se com a aprovagao das contas. arts. 173, 174 e 195 Lei
Federal n°. 4.320/1964.
3 Lei Federal n°. 5.172/1966
Até a (Codigo Tributario Nacional)
12.02.07.02 Balango financeiro 22;?;/:@0 das |10 Preservar Vigéncia esgota-se com a aprovacao das contas. arts. 173, 174 e 195; Lei
Federal n°. 4.320/1964.
Até a
12.02.07.03 Balango orgamentario aprovacao das | 10 Preservar Vigéncia esgota-se com a aprovagao das contas. | Lei Federal n® 4.320/1964
contas
Até a
12.02.07.04 Balango Patrimonial aprovacao das | 10 Preservar Vigéncia esgota-se com a aprovagao das contas. | Lei Federal n® 4.320/1964
contas
. Lei Federal n°. 5.172/1966
Aea (Cédigo Tributario Nacional)
12.02.07.05 Boletim de Caixa e de bancos ig;(:;/:gao das |5 Eliminar Vigéncia esgota-se com a aprovagao das contas. arts. 173, 174 e 195 Lei
Federal n°. 4.320/1964.
Até a Lei Federal n°. 5.172/1966
12.02.07.06 Extrato bancario aprovacao das |5 Eliminar Vigéncia esgota-se com a aprovacao das contas. | (Codigo Tributario Nacional),

contas

arts. 173,174 e 195
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12.02.07 Controle
da Contabilidade

12.02.07.07

Guia de recolhimento ao regime
proprio de previdéncia social do
municipio

47

Eliminar

Classificagao, temporalidade
e destinagédo de documentos
de arquivo relativos

as atividades-meio da
Administragédo Publica -
CONARAQ.

12.02.07.08

Guia de recolhimento de
contribuigao sindical

Eliminar

Classificagao, temporalidade
e destinagédo de documentos
de arquivo relativos

as atividades-meio da
Administragdo Publica -
CONARAQ.

12.02.07.09

Guia de recolhimento de Imposto
de Renda

Eliminar

Trata-se de documento de arrecadacgéo de receitas
federais - DARF.

Lei Federal n°. 5.172/1966
(Codigo Tributario Nacional),
arts. 173, 174 e 195; Instrugéo
Normativa SRF n° 493/2005,
art. 28; Instru¢do Normativa
SRF n° 86/2001, art. 1°.

12.02.07.10

Guia de recolhimento de INSS

10

Eliminar

Constituicdo Federal

/1988, art. 7°, XXIX; Lei
Complementar Federal n°
128/2008; Lei Complementar
Federal n° 70/1991; Lei
Federal n°. 8.212/1991, art.
32811

12.02.07.11

Livro diario

Até a
aprovacgao das
contas

Preservar

Vigéncia esgota-se com a aprovagao das contas.
O documento é importante para a preservagéo da
memoria institucional.

Lei Federal n°. 5.172/1966
(Codigo Tributario Nacional),
arts. 173, 174 e 195; Lei
Federal n°. 4.320/1964.

12.02.07.12

Livro razéo

Até a
aprovacgao das
contas

Preservar

Vigéncia esgota-se com a aprovagao das contas.
O documento é importante para a preservagao da
memoria institucional.

Lei Federal n°. 5.172/1966
(Cddigo Tributario Nacional),
arts. 173, 174 e 195; Lei
Federal n°. 4.320/1964.

12.02.07.13

Nota fiscal (via)

Até a
aprovacgao das
contas

Eliminar

Vigéncia esgota-se com a aprovagao das contas.
Ao integrar um processo o documento devera
obedecer a sua temporalidade e destinagao.

Lei Federal n°. 5.172/1966
(Codigo Tributario Nacional),
arts. 173, 174 e 195; Lei
Federal n°. 4.320/1964.

12.02.07.14

Oficio de informagao do valor da
devolugao de saldo de verbas do
exercicio

Até a
aprovagao das
contas

Preservar

Vigéncia esgota-se com a aprovagao das contas.
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Até a

Lei Federal n°. 5.172/1966
(Cadigo Tributario Nacional),

documentos

12.02.07.15 Relatério contabil igrr]?;/:gao das |5 Eliminar Vigéncia esgota-se com a aprovagao das contas. arts. 173, 174 e 195 Lei
Federal n°. 4.320/1964.
Relatorio das atividades i Lei Federal n°. 5.172/1966
desenvolvidas com exposigcao Até a (Codigo Tributario Nacional)
12.02.07.16 sobre as demonstragdes igrr](:;/:gao das |5 Eliminar Vigéncia esgota-se com a aprovagao das contas. arts. 173, 174 e 195 Lei
contabeis e seus resultados. Federal n°. 4.320/1964.
12.02.07 Controle Até a Lei Federal n°. 5.172/1966
da Contabilidade 12.02.07.17 | Relatério de conciliagdo bancaria |aprovagao das |5 Eliminar Vigéncia esgota-se com a aprovagdo das contas. | (Codigo Tributario Nacional),
contas arts. 173, 174 e 195
Lei Federal n°. 5.172/1966
12.02.07.18 Relatério de conciliagdo contabil 1 5 Eliminar (Cadigo Tributario Nacional),
arts. 173, 174 e 195
Lei Federal n°. 5.172/1966
- Lo I . (Cddigo Tributario Nacional),
12.02.07.19 Relatério do ativo imobilizado 1 5 Eliminar arts. 173, 174 e 195 Lei
Federal n°. 4.320/1964.
13 - GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGOES (FUNGAO)
13.01 - Comunicagao administrativa (Subfungao)
. PRAZOS DE GUARDA - ~ -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO p DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
Classificagao, temporalidade
e destinagéo de documentos
13.01.01.01 Instrggao normativa sobre Enquanto 100 Preservar <‘je ar'qglvo relatlvps
arquivos e documentos vigorar as atividades-meio da
13.01.01 Administragdo Publica -
Normatizagao CONARAQ.
das atividades de Classificagao, temporalidade
arquivo e destinagédo de documentos
13.01.01.02 Regglamento das atividades de Enquanto 100 Preservar c‘Je ar.qglvo relatlvps
arquivo vigorar as atividades-meio da
Administragéo Publica -
CONARAQ.
13.01.02.01 Despacho de devolugéo a origem |1 - Eliminar
13.01.02 Autuagio e | 13.01,02.02 | -'Vr© de controle interno de Vigéncia 5 Eliminar A vigéncia perdura até completar o livro.
documentos
protocolo
Livro de registro de entrada de oA - N . .
13.01.02.03 Vigéncia 5 Eliminar A vigéncia perdura até completar o livro.
documentos
13.01.03 13.01.03.01 Ind|C|.e. rem_|sswo do Plano de Vigéncia 5 Preservar A vigéncia esg(.JFa-seN com a elat?orggao de novo
e classificagao de documentos Plano de classificagado ou novo indice.
Classificagao de
documentos ificaca iaénci - 3
13.01.03.02 Plano de classificacéo de Vigéncia 5 Preservar A vigéncia esgota-se com a elaboragéo de novo

Plano de classificagao.
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13.01.04 13.01.04.01 Ficha de controle de tramitagédo 5 - Eliminar Sera eliminada no arquivo publico.
Distribuigao e 13.01.04.02 Relacdo de remessa de 5 ) Eliminar
acompanhamento documentos
do tramite
13.01.04.03 Requisigao de processo 1 - Eliminar
13 - GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGOES (FUNGAO)
13.01 - Comunicagao administrativa (Subfungao)
, PRAZOS DE GUARDA ~ - .
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO . DESTINACAO OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
A vigéncia esgota-se com a troca da Presidéncia.
Processo relativo aos trabalhos da Constam do processo copia do ato de criagdo
13.01.05.01 Comisséao Especial de Analise e Vigéncia - Preservar da comisséo, atas, oficios, lista de presencas,
Incineragéo de Documentos relatérios e demais documentos produzidos pela
comissao.
13.01.05 Avaliagao
e destinagdo de Processo de elaboragéo
documentos izaca igénci - icializaca
13.01.05.02 ou aty_allza_gao de Plano de Vigéncia 5 Preservar Avngenua esgota-se ~com a oficializagéo dos
classificacao e tabela de instrumentos de gestdo documental.
temporalidade de documentos
13.01.05.03 Tabela de temporalidade de Vigéncia ) Preservar A vigéncia esgota-sg com a oficializagéo de nova
documentos Tabela de Temporalidade de documentos.
13.01.06.01 Cadastro de ingresso de 1 ) Preservar
documentos
13.01.06 Expediente de recolhimento de
Arquivamento de 13.01.06.02 P Vigéncia 5 Preservar A vigéncia esgota-se com o recolhimento.
documentos
documentos - —
13.01.06.03 Expediente de transferéncia de Vigéncia 5 Preservar A vigéncia esgota-se com a transferéncia.
documentos
13.01.07 Eliminagao 13.01.07.01 Processo de eliminagdo de Vigéncia 5 Preservar A vigéncia esgota-se com a eliminagdo.
de documentos documentos
13.01.08 Descrigao
de acervos
afq‘.""'sf"?°’ 13.01.08.01 Catalogo de acervo Vigéncia - Preservar A vngencwf\ esgota-se com a elaboragao de um
bibliografico, novo Catalogo.
museolégico ou
artistico.

13 - GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGOES (FUNGAO)

13.01 - Comunicagao administrativa (Subfungao)
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PRAZOS DE GUARDA

CORRENTE

INTERMEDIARIO

ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO . DESTINACAO OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
13.01.09.01 Formulario de consulta ao acervo |1 - Eliminar
13.01.09.02 Formulario de empréstimo de Vigéncia 1 Preservar A vigéncia esgota-se com a devolugéo do
documento documento.
13.01.09.03 Formulario de reprodugéo de 1 ) Eliminar
documento
13.01.09.04 Livro de tombo Vigéncia - Preservar A vigéncia perdura até completar o livro.
13.01.09.05 Mapa topografico Vigéncia 2 Eliminar :1:5:”0'6 esgota-se com a elaboragao do novo
13.01.09 Controle | 13.01.00.06 | e/atorio técnico referente as 1 10 Eliminar
condigdes do acervo.
de acervos
arquivistico, Lei Federal n°. 2.848/1940
bibliografico, (Codigo Penal), arts. 109,
museol6gico ou Termo de compromisso de Ve 325, que define o crime
artistico 13.01.09.07 | manutengéo de sigilo de 1 12 Eliminar € a pena para a violagao
documentos de sigilo funcional; Lei
Federal n°. 12.527/2011, art.
32 1l; Decreto Federal n°.
7.845/2012, art. 18 e 34.
Lei Federal n°. 2.848/1940
(Codigo Penal), arts. 138,
Termo de responsabilidade para 139, 140, 184, 297 € 299;
13.01.09.08 por P 1 - Preservar Lei Federal n° 9.610/1998
uso e reprodugéo de documento . L .
(Lei de direitos autorais),
arts. 7, 9 e 44; Lei Federal n°
12.527/2011.
13.01.10.01 Pasta de exposicao Vigéncia - Preservar A vigéncia esgota-se com o término da exposic¢ao.
13.01.10 Exposicao
de acervos N . .
I . . . A vigéncia perdura até completar o livro. Trata-se
arquivistico, Livro de registro de visitantes de oA ; . . . -
I e 13.01.10.02 L . Vigéncia - Preservar de livro que registra cumprimentos, impressdes e
bibliografico, exposicao .
S5ai comentarios.
museolégico ou
artistico. N L
13.01.10.03 | Projeto expografico Vigéncia 12 Eliminar Avigéncia esgota-se com a realizagao da
exposigao.
13 - GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGOES (FUNGAO)
13.01 - Comunicagado administrativa (Subfungao)
i PRAZOS DE GUARDA ~ - -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO DESTINACAO OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
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13.01.11 Expedicao
de certidao e
transcricao de
documentos

13,01,11,01 Cadastro de certiddoes expedidas

Vigéncia

Preservar

A vigéncia esgota-se com a atualizagéo do
cadastro.

13.01.11.02 Certidao

Eliminar

Trata-se de cépia, pois o documento foi
encaminhado ao interessado.

13.01.11.03 Declaragéo

Eliminar

Trata-se de cépia, pois 0 documento &
encaminhado ao interessado.

13 - GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGOES (FUNGAO)

13.01 - Comunicagéao

administrativa (Subfungao)

ATIVIDADE

CcODIGO DOCUMENTO

PRAZOS DE GUARDA

CORRENTE

INTERMEDIARIO

DESTINAGAO

OBSERVAGOES

LEGISLACAO/NORMA

13.01.12.01 Aviso

Eliminar

A correspondéncia interna que veicula conteudos
rotineiros, em geral ndo implica em continuidade

administrativa. Quando o documento integrar um

processo obedecera a sua temporalidade e a sua
destinacéo.

13.01.12 Controle

13.01.12.02 Carta de servigos ao usuario

Eliminar

A correspondéncia que registra relagdes
institucionais ou com a comunidade pode provocar
desdobramentos e, de acordo com a natureza de
seu conteudo, definir a temporalidade do processo
ou expediente que iniciar.

de correspondéncia

13.01.12.03 Circular

Eliminar

A correspondéncia interna que veicula conteudos
rotineiros, em geral nao implica em continuidade
administrativa. quando o documento integrar um
processo obedecera a sua temporalidade e a sua
destinacéo.

13.01.12.04 Comunicado

Eliminar

A correspondéncia interna que veicula conteudos
rotineiros, em geral nao implica em continuidade
administrativa. quando o documento integrar um
processo obedecera a sua temporalidade e a sua
destinagao.

13.01.12.05 Convite

Eliminar
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13.01.12 Controle
de correspondéncia

13.01.12.06

Expediente de atendimento

Vigéncia

Eliminar

Trata-se de resposta as correspondéncias
recebidas. Quando a correspondéncia ensejar
outras providéncias ou desdobramentos o
documento devera ser reclassificado de acordo
com a natureza de seu conteudo. A vigéncia
esgota-se com o encaminhamento da resposta ao
interessado.

13.01.12.07

Memorando

Eliminar

A correspondéncia interna que veicula contetudos
rotineiros, em geral n&o implica em continuidade

administrativa. Quando o documento integrar um

processo obedecera a sua temporalidade e a sua
destinagao.

13.01.12.08

Oficio

Eliminar

A correspondéncia que registra relagdes
institucionais ou com a comunidade pode provocar
desdobramentos e, de acordo com a natureza

de seu conteldo, definir a temporalidade do
processo ou expediente que iniciar. Quando o
documento integrar um processo obedecera a sua
temporalidade e a sua destinagao.

13.01.12.09

Telegrama

Eliminar

A correspondéncia que registra relagdes
institucionais ou com a comunidade pode provocar
desdobramentos e, de acordo com a natureza

de seu conteldo, definir a temporalidade do
processo ou expediente que iniciar. Quando o
documento integrar um processo obedecera a sua
temporalidade e a sua destinagao.

13.01.12.10

Aviso de Recebimento

Eliminar

O original fica no processo.

13 - GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGOES (FUNGAO)

13.02 - Gestao de tecnologia da informagao (Subfungao)

ATIVIDADE

CcODIGO

DOCUMENTO

PRAZOS DE GUARDA

CORRENTE

INTERMEDIARIO

DESTINAGAO

OBSERVAGOES

LEGISLAGAO/NORMA
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A vigéncia esgota-se anualmente para as Bases de
dados consideradas de valor histérico, informativo
ou probatorio e para Base de dados sem valor para
a guarda permanente a vigéncia esgota-se com
o desuso ou atualizagéo do sistema ou programa
. L . o
13.02.01.01 Base de dados Vigéneia 2 Preservar gerenciador da Base de'dados_. Adestmagao Lei Federal n°. 9.610/1998,
das bases de dados esta condicionada ao valor art. 87
13.02.01 de suas informagbes para a Camara Municipal
Desenvolvimento e para o publico em geral. Somente deverao ser
implementagao providenciadas as copias anuais para a guarda
e controle de permanente das bases de dados consideradas de
sistemas de valor histérico, informativo ou probatério.
informatica
Manual de instalagéo e oA S
configuracio de programa de A vigéncia compreende o tempo de utilizagéo
13.02.01.02 gurag prog ) Vigéncia - Preservar do programa, bem como de todas as suas
computador desenvolvido pela N
. atualizacoes.
Camara
Manual de usuario de programa A vigéncia compreende o tempo de utilizagdo
13.02.01.03 de computador desenvolvido pela |Vigéncia - Preservar do programa, bem como de todas as suas
Camara atualizacoes.
Pedido de autorizagao de acesso -
13.02.02 Vistoria 13.02.02.01 a rede, arquivos e bases de dados ! Eliminar
e controle da
integridade de 13.02.02.02 Relatorio técnico de vistoria 5 - Eliminar
sistemas de ~ o ) N Decreto-Lei n°. 2.848/1940
. PN Termo de concesséo e controlede |, ,. . . - A vigéncia esgota-se com a retirada do acesso a .
informatica 13.02.02.03 Vigéncia 12 Eliminar . (Codigo Penal), art. 109 a
senha de acesso rede, arquivos e bases de dados. 305
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Certificado de autenticidade de

A vigéncia compreende o tempo de utilizagéo

pessoais de terceiros - TR

13.02.03.01 Vigéncia 5 Eliminar do programa, bem como de todas as suas
programa de computador R
atualizagoes.
Certificado de garantia de
13.02.03.02 equipamentos e de programas de | Vigéncia 5 Eliminar A vigéncia esgota-se com o término da garantia.
computador
Lei Federal n°. 9.610/1998;
N A Lei Federal n° 9.609/1998,
Man.utengao de e programa de computador ¢ atuzlizg 6es‘ 9.279/1996; Lei Federal n°®
e‘!“"‘:almef‘m: goes. 2.848/1940 (Codigo Penal),
e instalacao de art. 109, IV.
programas — — :
Ficha de inventario de proarama A vigéncia compreende o tempo de utilizagédo
13.02.03.04 prog Vigéncia - Preservar do programa, bem como de todas as suas
de computador R
atualizacdes.
13.02.03.05 Fom.1ular|c'J dg requisicéo de Vigéncia 5 Eliminar Awgenma esgota-se com a execugéo dos
servigos técnicos servigos.
Reqistro de programa de A vigéncia compreende o tempo de utilizagdo
13.02.03.06 9 prog Vigéncia 5 Eliminar do programa, bem como de todas as suas
computador R
atualizagoes.
13 - GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGOES (FUNGAO)
13.03 - Promog¢éao do acesso a informagao (Subfungao)
i PRAZOS DE GUARDA ~ . -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO - DESTINACAO OBSERVAGCOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
Lei n°® 12.527/2011 que dispde
Por decisado de autoridades, pode ser autuado Zoszfet:ggggt:’\fi;?fsn?esla
13.03.01.01 Expgdlentg de atenijlmento de 1 2 Preservar e a§S|m |nte9ra protl;efso.de fornecimento Unido, Estados, Distrito
pedido de informagdes de informacgdes. A vigéncia esgota-se com o Federal € Municipios, com
13.03.01 Busca e atendimento ou com o término das fases recursais. o fim de garantir o acesso a
fornecimento de informagaes.
informacgoes Re . ; ) ; o
querimento de pedido de vista ) - Lei Federal n°. 8.906/1994,
13.03.01.02 de documento L Eliminar Art. 7°, inciso XV.
rocesso de fornecimento de Atendimentos do SIC e da Ouvidoria. Um unico
13.03.01.03 p ~ 1 2 Preservar processo para todos os atendimentos do SIC e
informagao S
outro da Ouvidoria.
Lei n°® 12.527/2011 que dispde
- sobre os procedimentos
13.03.02 Controle Teelr:c?bc::nRgnggzzls,“::Ze a serem observados pela
de restricdo de 13.03.02.01 P ¢ ; ~ - Preservar Unido, Estados, Distrito
documentos, dados e informagdes o
acesso Federal e Municipios, com

o fim de garantir o acesso a
informagdes.
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14 - GESTAO DE ATIVIDADES DE APOIO (FUNCAO)

14.01 - Conservacgao, manutengao e vigilancia das instalagdes e equipamentos (Subfungéo)

, PRAZOS DE GUARDA ~ . .
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO . DESTINACAO | OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO
14.01.01 Vigilancia | 14.01.01.01 | -IVrC deregistro de ocorréncias |y, 5 i 5 Eliminar A vigéncia perdura até completar o livro.
. relacionadas a seguranca
do edificio, das
instalagoes e . ) - A eliminacg&o esta condicionada a inexisténcia de
equipamentos 14.01.01.02 Relatério de servico de seguranca |1 - Eliminar fatores determinantes de sua guarda.
14.01.02 - 14.01.02.01 Atestado de realizagéo de servico |1 - Eliminar
Manutencgao e
conservagao
do edificio, das Registro de controle de o
instalagdes e dos | 14010202 [\ tencao predial e patrimonial i Eliminar
equipamentos
14 - GESTAO DE ATIVIDADES DE APOIO (FUNGAO)
14.02 - Servigos de copa e cozinha (Subfungao)
. PRAZOS DE GUARDA ~ - -
ATIVIDADE CODIGO DOCUMENTO . DESTINACAO | OBSERVACOES LEGISLACAO/NORMA
CORRENTE INTERMEDIARIO

14.02.01.01. (Fj’;ogée:so de controle de entrega 1 ) Eliminar
14.02.01 Execugao Processo de Controle da copa e
de servigos de copa | 14.02.01.02 . P 1 2 Eliminar

. cozinha

e cozinha - -

14.02.01.03 Processo de recebimento de agua 1 2 Eliminar

engarrafada
Vilhena, 11 de julho de 2024.
SAMIR ALI

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Série Documental:
Datas-limite:

Vereador Presidente
RESOLUCAO N° 051, DE 11 DE JULHO DE 2024
ANEXO IV

RELAGCAO DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS
N° XX/ANO
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Quantidades (n° de caixas ou metros lineares)
Observagdes complementares:

Funcéo:

Subfuncao:

Atividade:

Série Documental:

Datas-limite:

Quantidades (n° de caixas ou metros lineares)
Observagdes complementares:

Total de caixas:
Total de metros lineares:

Local e data
Nome e assinatura do Presidente da Comissao Especial Temporaria para
Estudo, Analise e eliminagéo de Processos e Documentos

Vilhena, 11 de julho de 2024.

SAMIR ALI
Vereador Presidente

RESOLUGAO N° 051, DE 11 DE JULHO DE 2024
ANEXO V

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS
N° XX/ANO

O Presidente da Comissao Especial Temporaria para Estudo, Analise
e eliminagdo de Processos e Documentos, instituida pela PORTARIA
n® XXXX, publicada no Diario Oficial de Vilhena, de XX/XX/XXXX, em
conformidade com os prazos definidos na Tabela de Temporalidade
de Documentos (quando se tratar da eliminagdo de documentos que
ndo constam da Tabela de Temporalidade oficializada, a redagao
sera: EM CONFORMIDADE COM A RELACAO DE ELIMINACAO DE
DOCUMENTOS APROVADA PELO RESPONSAVEL PELO ARQUIVO
PUBLICO DACAMARADE VEREADORES DO MUNICIPIO DE VILHENA),
faz saber a quem possa interessar que, a partir do 30° dia subsequente a
data de publicacéo deste Edital, a Camara de Vereadores do Municipio de
Vilhena eliminara os documentos abaixo relacionados. Os interessados
poder&o requerer as suas expensas, no prazo citado, o desentranhamento
de documentos ou cépias de pecas do processo, mediante peticdo, desde
que tenha respectiva qualificagdo e demonstragdo de legitimidade do
pedido, dirigida a Comissdo Especial Temporaria para Estudo, Analise e
eliminagao de Processos e Documentos.

Funcéo:

Subfuncao:

Atividade:

Série Documental:

Datas-limite:

Quantidades (n° de caixas ou metros lineares)
Observagdes complementares:

Funcéo:

Subfungao:

Atividade:

Série Documental:

Datas-limite:

Quantidades (n° de caixas ou metros lineares)
Observagdes complementares:

Total de caixas:
Total de metros lineares:

Local e data
Nome e assinatura do Presidente da Comissao Especial Temporaria para
Estudo, Analise e eliminagdo de Processos e Documentos

Vilhena, 11 de julho de 2024.

SAMIR ALI
Vereador Presidente

RESOLUGAO N° 051, DE 11 DE JULHO DE 2024
ANEXO VI

TERMO DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS
N° XX/ANO

Aos XX dias do més de XXXXX do ano de XXXX, a Camara de Vereadores
do Municipio de Vilhena , em conformidade com os prazos definidos na
Tabela de Temporalidade de Documentos (quando se tratar da eliminagao
de documentos que nao constam da Tabela de Temporalidade oficializada, a
redagao sera: EM CONFORMIDADE COM A RELACAO DE ELIMINACAO
DE DOCUMENTOS APROVADA PELO ARQUIVO PUBLICO DA CAMARA
DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE VILHENA), procedeu a eliminagao
dos documentos abaixo relacionados:

Fungéo:

Subfuncgao:

Atividade:

Série Documental:

Datas-limite:

Quantidades (n° de caixas ou metros lineares)

Observagdes complementares:

Total de caixas:

Total de metros lineares:

Nome e assinatura do presidente da Comissao Especial Temporaria para
Estudo, Analise e eliminacédo de Processos e Documentos que presenciou
a eliminacao dos documentos

Vilhena, 11 de julho de 2024.

SAMIR ALI
Vereador Presidente

RESOLUGAO N° 051, DE 11 DE JULHO DE 2024
ANEXO VI
TERMO DE RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS N°. NN/AAAA

Termo de Recolhimento de Documentos para a Unidade
do Arquivo da Cémara de Vereadores do Municipio
de Vilhena, dos conjuntos documentais produzidos e
acumulados pela (especificar a area que recolhera os
documentos).

A Unidade de Arquivo da Camara de Vereadores do Municipio de Vilhena,
neste ato representada por , Portaria n°® XXXX, de DD de
MMMM de AAAA, que lhe confere a referida competéncia, nos termos da
Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991; da Lei Federal n® 12.527,
de 11 de novembro de 2011; e da Resolugdo da Camara de Vereadores
do Municipio de Vilhena, n° NN, de DD de MMMM de AAAA, resolvem
assinar o presente Termo mediante as seguintes clausulas:

Clausula Primeira
Do objeto

Constitui objeto do presente Termo o recolhimento de documentos para
guarda permanente/temporaria no Arquivo da Camara de Vereadores do
Municipio de Vilhena, abrangendo documentos conforme discriminado
na Relagdo de Documentos para Recolhimento, que passa a fazer parte
integrante deste, como Anexo.

Clausula Segunda
Responsabilidade das partes

Para os fins previstos no presente Termo de Recolhimento as partes
assumem as seguintes responsabilidades:

| — cabera as Unidades da Camara de Vereadores do Municipio de Vilhena
garantir a integridade dos documentos, bem como tomar as providéncias
necessarias ao transporte e alocagdo dos documentos para a Unidade do
Arquivo da Camara de Vereadores do Municipio de Vilhena.

Il — cabera a Unidade do Arquivo da Camara de Vereadores do Municipio
de Vilhena a orientagdo técnica e o acompanhamento das providéncias
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necessarias a adequada e alocacdo dos documentos em seus depositos.

Clausula Terceira
Do uso e do acesso

A assinatura do presente Termo de Recolhimento autoriza o Arquivo Publico da Camara de Vereadores do Municipio de Vilhena a proceder, nos termos
do art. 5° da Constituicdo Federal de 1988; da Lei Federal n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da Lei Federal n° 12.527, de 11 de novembro de 2011, ao
acesso, a divulgacao e a publicacdo de quaisquer documentos de seu acervo, exceto nos casos previstos em lei.

Clausula Quarta
Dos casos omissos

Os casos omissos e as controvérsias oriundas da execugao do presente Termo seréo encaminhados ao responsavel da Unidade do Arquivo da Camara
de Vereadores do Municipio de Vilhena, para manifestagao.

Clausula Quinta
Disposicdes finais

E, por estarem assim justos e acertados, assinam as partes o presente instrumento, em 02 (duas) vias de igual teor e forma, com as testemunhas abaixo.
O presente Termo entra em vigor na data de sua assinatura.

Vilhena, DD de MMMM de AAAA.

Encarregado de Arquivo Diretor de Unidade
Vilhena, 11 de julho de 2024.

SAMIR ALI
Vereador Presidente
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EXECUTIVO LEGISLATIVO A A
TONINHO DA CERON PUBLICAGOES

FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR
Prefeito

APARECIDO DONADONI
Vice-Prefeito

PABLO RIBEIRO BECHER
Controladoria de Licitagao - CL

ANDREA CAVALCANTE TORRES
Controladoria Geral do Municipio - CGM

EVILYN OLIMPIA MEDRADA TEIXEIRA
Fundagdo Cultural de Vilhena - FCV

HUMBERTO COSTA MARTINS
Gabinete do Prefeito - GAB

TIAGO CAVALCANTI LIMA DE HOLANDA
Procuradoria Geral do Municipio - PGM

BRUNO CRISTIANO NEVES STEDILE
Secretaria Municipal de Administragdo - SEMAD

GILVANEO DA VEIGA
Secretaria Municipal de Agricultura - SEMAGRI

NILCEMAR DIAS DE ALMEIDA
Secretaria Municipal de Assisténcia Social -
SEMAS

RENATO DE BARROS MONTEIRO
Secretaria Municipal de Comunicagdo - SEMCOM

FLAVIO DE JESUS
Secretaria Municipal de Educag&o - SEMED

SILMAR DE FREITAS NETO
Secretaria Municipal de Esportes - SEMES

ROBERTO SCALERCIO PIRES
Secretaria Municipal de Fazenda - SEMFAZ

VERA LUCIA BORBA JESUINO
Secretaria Municipal de Meio Ambiente - SEMMA

RUDIERIO LOPES PEREIRA
Secretaria Municipal de Obras e Servigos
Publicos - SEMOSP

MAURITANI RIBEIRO VIEIRA
Secretaria Municipal de Planejamento - SEMPLAN

WAGNER WASCZUK BORGES
Secretaria Municipal de Saude - SEMUS

MAURITANI RIBEIRO VIEIRA
Secretaria Municipal de Terras - SEMTER

ROGERIO DA SILVA DIAS
Secretaria Municipal de Transporte e Transito -
SEMTRAN

DIRCEU HOFFMANN
Secretaria Municipal de Turismo InduUstria e
Comércio - SEMTIC

RICARDO DE LIMA
Servigo Autébnomo de Aguas e Esgotos - SAAE

MARCIA REGINA BARICHELLO PADILHA
Instituto de Previdéncia Municipal de Vilhena-
IPMV

Partido: DEM

CLERIDA ALVES
Partido: AVANTE

TRAIRA
Partido: PSDB

NICA CABO JOAO
Partido: PSC

PEDRINHO SANCHES
Partido: Avante

PROFESSORA VIVIAN REPESSOLD
Partido: PP

RONILDO PEREIRA MACEDO
Partido: PODE

SAMIR ALI
Partido: PODE

SARGENTO DAMASSA
Partido: PROS

ZE DUDA
Partido: PSB

ZECA DA DISCOLANDIA
Partido: PSD

ZEZINHO DA DISAGUA
Partido: PSD

WILSON TABALIPA
Partido: PV

MESA DIRETORA
BIENIO 2023/2024

Presidente: Vereador Samir Mahmoud Ali
12 Vice-Presidente: Vereador Zezinho da Disagua
22 Vice-Presidente: Vereador Sargento Damassa
12 Secretério: Vereadora Vivian Repessold

22 Secretdrio: Vereador Pedrinho Sanches

RECEBIMENTOS DE MATERIAS: S&o diariamente,
das 07h as 13h de 22 a 62 feira

OBSERVACAO: as matérias encaminhadas
para publicagdes deverdo estar formatadas
rigorosamente de acordo com as normativas
expedidas pela prefeitura municipal de Vilhena,
disponivel para consulta no site “dov.ilhena.
ro.gov.br” no link “Normas de Publicagao”.

DO TEXTO: A revisdo de textos é de inteira
responsabilidade do 6rgao/cliente emitente.

PUBLICACAO A Secretaria Municipal de
Comunicagao, tem o prazo de 03 (trés) dias
Uteis para publicagdo de qualquer matéria, a
partir da data do seu recebimento.

RECLAMAGAO: Deverad ser encaminhada por
escrito a Secretaria Municipal de Comunicagdo,
no prazo maximo de (05) dias Uteis, apds a sua
publicagéo.

EDITORIAL

Secretaria Municipal de Administragdo
Tl

Assinatura e Autorizagdo
PREFEITURA MUNICIPAL

CAMARA MUNICIPAL
Adenilson Luiz Magalhaes

Projeto Grafico / Diagramagao / Capa

Desenvolvimento Site
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Diario Oficial Eletrénico de Vilhena/RO - DOV - Criado pela LEI n? 4.531/2017 e regulamentado pelo Decreto n® 39.107/2017, consoante
assinado digitalmente através de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).
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