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CONTROLADORIA DE LICITAGOES

AVISO DE LICITAGAO
PREGAO ELETRONICO N° 046/2023/PMV/MISTO

O Municipio de Vilhena, por intermédio da Controladoria de Licitagbes e de seu Pregoeiro,
designado por intermédio do Decreto Municipal n°® 60.054/2023, torna publico para
conhecimento dos interessados que encontra-se instaurada a licitagdo, na modalidade de
Pregédo Eletronico sob o n° 046/2023/PMV/MISTO, do tipo MENOR PRECO POR ITEM,
regime de execugéo direta, de conformidade com a Lei 10.520/2002, Decreto Federal
n® 10.024/2019 que, conforme Decreto Municipal n® 50.438/2020, foi recepcionado
pelo Municipio de Vilhena, no que se aplica as licitagdes na modalidade Pregéo,
subsidiariamente com a Lei Federal n° 8.666/1993, Lei complementar n° 123/06, Lei
Complementar 147/14 com suas alteragdes e demais exigéncias contidas no Edital. Tendo
como interessada o SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS —
SEMOSP.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 8000/SEMOSP

OBJETO: Aquisicdo de UNIFORMES, MATERIAIS DE SEGURANGCAS EPI'S E BOTINAS
para atender os servidores da SEMOSP e Reeducandos da SEJUS/RO, conforme Termo
de Parceria do Projeto Semear e Ressocializar, visando atender a Secretaria Municipal de
Obras e Servigos Publicos - SEMOSP.

VALOR ESTIMATIVO DA DESPESA: R$ 762.351,80 (Setecentos e sessenta e dois mil,
trezentos e cinquenta e um reais e oitenta centavos)

CADASTRO DAS PROPOSTAS NO SISTEMA: a partir do dia 03/05/2023.

ABERTURA DA SALA DE DISPUTA: Dia 15/05/2023 a partir das 09:30:00 horas. (HORARIO
DE BRASILIA - DF)
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INICIO DA ANALISE DAS PROPOSTAS: Dia 15 de maio de 2023, a partir
das 09:30:00 horas. (HORARIO DE BRASILIA - DF)

INICIO DA FASE COMPETITIVA: Dia 15 de maio de 2023, a partir das
09:30:00, (HORARIO DE BRASILIA - DF).

ENDERECO ELETRONICO: www.licitanet.com.br

LOCAL: O Pregao Eletronico sera realizado por meio do enderego
eletrénico acima mencionado, através do Pregoeiro (a) e equipe de apoio.
Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia
(DF).

EDITAL: O Instrumento Convocatério e todos os elementos que o integram,
encontram-se disponiveis para consulta e retirada no endereco eletrénico
acima mencionado, e ainda, no site oficial vilhena.ro.gov.br no portal
transparéncia (https://transparencia.vilhena.ro.gov.br/portaltransparencia/
licitacoes). Maiores informagdes e esclarecimentos a respeito do certame,
poderdo ser prestados pelo Pregoeiro (a) e sua Equipe de Apoio, € o
pedido deve ser direcionado a Controladoria de Licitagdes, da Prefeitura
Municipal de Vilhena-RO, cito a Rua Rony de Castro Pereira, 4177 - Bairro
Jardim América, (Centro Administrativo Senador Doutor Teot6nio Vilella) —
Vilhena — Rondénia, de segunda a sexta-feira, das 07h00 as 13h00 horas.
Fone: (0xx) 69-3919-7082 — e-mail: cl@vilhena.ro.gov.br

DA RETIRADA: O Instrumento Convocatorio e seus anexos poderao ser
retirados, até a hora marcada para a abertura da sessdo no endereco
eletrénico acima mencionado (licitanet.com.br).

Vilhena-RO, 02 de maio de 2023.

CLEIMAR RODRIGUES DE LIMA
PREGOEIRO OFICIAL
Dec. n° 60.054/2023

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

ERRATA DA PUBLICAGAO DA PORTARIA INTERNA N° 186/2023/
SEMAD DE 26 DE ABRIL DE 2023,
PUBLICADA NO DOV 3724 DE 27/04/2023

O Secretario Municipal de Administracao da Prefeitura de Vilhena, Estado
de Rondénia, no uso das atribuigbes que lhe sédo conferidas por lei, em
especial pelo Art. 96, paragrafo Unico da Lei Organica do Municipio,
determina a publicagéo da errata, que serve para retificar a publicagéo,
da Portaria Interna n° 186/2023/SEMAD de 26/04/2023, que trata da
averbagdo de tempo de contribuicdo para fins de aposentadoria da
servidora, Cirlei Pierina Biavatti da Silva, publicada na edicdo 3724 de
27/04/2023, folhas 05 e 06 do DOV, que por lapso de digitagdo tem a
seguinte correcao:

Onde se lé:
“Portaria Interna n° 185/2023/SEMAD de 26/04/2023”

Leia-se:
Portaria Interna n° 186/2023/SEMAD de 26/04/2023

Vilhena-RO, 02 de maio de 2023.

Bruno Cristiano Neves Stedile
Secretario Municipal de Administragao
Decreto n° 59.125/2023

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

TERMO DE HOMOLOGAGAO
PREGAO ELETRONICO N°. 032/2023/PMV
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 5327/2023/SEMED

Visto e analisado o Processo Administrativo n°® 921/2023/SEMED —
aquisicdo de grades metalicas de protegdo com instalagdo a fim de
atender as escolas municipais “Felipe Rocha de Lima” e “Bianca e
Leonardo de Mattos Bezerra”, por intermédio da Secretaria Municipal de
Educagdo — SEMED, conforme ata da Sessdo da Comissdo do Pregéo
designada pelo Decreto n° 59.609/2023, sendo o julgamento e adjudicagéo
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proferido pela Comissdo. Considerando que o presente procedimento
licitatorio foi deflagrado com base na Lei n® 10.520/2002, Decreto Federal
n® 10.024/2019 que, conforme Decreto Municipal n°® 50.438/2020, foi
recepcionado pelo Municipio de Vilhena, no que se aplica as licitagbes na
modalidade Pregéo, subsidiariamente com a Lei Federal n° 8.666/1993,
Lei Complementar n° 123/06, Lei Complementar n° 147/14 com suas
alteragdes, e, considerando ainda o Parecer Juridico n® 321/PGM/2023,
HOMOLOGO, conforme segue:

LOTES ADJUDICADOS E VALOR TOTALADJUDICADO POR EMPRESA:

Em favor de M. CENTURIAO CABRERA — CNPJ n° 25.264.018/0001-21
o lote Unico no total geral em 36.489,00 (trinta e seis mil quatrocentos e
oitenta e nove reais).

VALOR TOTAL A HOMOLOGAR: R$ 36.489,00 (trinta e seis mil
quatrocentos e oitenta e nove reais).

Publique-se.
Vilhena-RO, 02 de maio de 2023.

FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR
PREFEITO MUNICIPAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO

EDITAL DE CONVOCAGAO 002/2023
AUDIENCIA PUBLICA

O Prefeito do Municipio de Vilhena — Estado de Rondénia, no uso de
suas atribuicdes legais, e em cumprimento ao que determina a LRF- Lei
de Responsabilidade Fiscal 101/2000, especificamente, o que preceitua
o seu Art. 9°, § 4° e a Lei Complementar 141/2012, em seu artigo 36,
§5°, CONVIDA a populagéo para acompanhar a AUDIENCIA PUBLICA da
Administragao Municipal.

Em cumprimento, aos dispositivos legais, acima elencados, o Ato sera
realizado no dia 02 de junho de 2023, nas dependéncias do Auditério da
Camara Municipal de Vereadores, a partir das 08h, ocasido em que o
Poder Executivo demonstrara e avaliara o cumprimento das metas fiscais
referente ao 1° Quadrimestre/2023.

Para fins de conhecimento de todos, expede-se o presente edital, que
sera publicado no Portal da Transparéncia e no Diario Oficial do Municipio.

Vilhena - RO, 02 de maio de 2023.

FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR
Prefeito

SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSITO

BOLETIM INFORMATIVO DE JULGAMENTO 02/2023

A Junta Administrativa de Recursos de Infragdes da Secretaria Municipal
de Transportes e Transito de Vilhena informa que foram relatados e
julgados os seguintes processos, referente as ATAS de n° 09 a 16/2023,
referente as sessdes ocorridas no periodo de 01 de margo a 30 de abril
de 2023:

N° PROCESSO: 006/2023

RECORRENTE: HAUSLYA CARDOSO DOS SANTOS ERTE

RELATOR: LENITA RODRIGUES CUBAN

VOTO DO RELATOR: INDEFERIDO

DECISAQ: CONHECO o recurso interposto haja vista que preenchem os
requisitos de admissibilidade e no mérito NEGO-LHE provimento tendo
em vista que as explicacdes e as provas apresentadas pelo recorrente
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ndo foram suficientes para que se refutasse o constante na autuacéo,
portanto MANTENHAM-SE todos os efeitos do AIT n° POOXAQ0900M
vinculados ao veiculo de placa QBD-7918. Fica notificado(a) o(a)
requerente/procurador(a) para querendo, apresentar recurso no prazo de
30 (trinta) dias perante o CETRAN, conforme disposto no artigo 288, da
lei n® 9.503/97.

N° PROCESSO: 007/2023

RECORRENTE: ADALTO MAMBULA SALES

RELATOR: EDILSON PEREIRA MACEDO

VOTO DO RELATOR: DEFERIDO

DECISAO: CONHECO o recurso interposto haja vista que preenchem os
requisitos de admissibilidade e no mérito DOU-LHE provimento tendo em
vista que as explicagdes e as provas apresentadas pelo recorrente foram
suficientes para que se desaprove o constante na autuagao, portanto deve
ser CANCELADO todos os efeitos do AIT n® PO18N0200K vinculados ao
veiculo de placa OYB-2170.

N° PROCESSO: 008/2023

RECORRENTE: CORINA LOURDES CENI CARLOTTO

RELATOR: MIRIAN FERREIRA DA SILVA DO NASCIMENTO

VOTO DO RELATOR: INDEFERIDO

DECISAO: CONHECO o recurso interposto haja vista que preenchem os
requisitos de admissibilidade e no mérito NEGO-LHE provimento tendo em
vista que as alegacges apresentadas pelo recorrente nao foram suficientes
para que se refutasse o constante na autuagao, portanto MANTENHAM-
SE todos os efeitos do AIT n° PO18N0200J vinculados ao veiculo de
placa RSY-0D26. Fica notificado(a) o(a) requerente/procurador(a) para
querendo, apresentar recurso no prazo de 30 (trinta) dias perante o
CETRAN, conforme disposto no artigo 288, da lei n® 9.503/97.

Vilhena, 02 de maio de 2023.

PEDRO HENRIQUE PEREIRA DE FREITAS
Presidente

SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE E TRANSITO - SEMTRAN
Junta Administrativa de Recursos de Infragdes - JARI
Rua Anténio Quintino Gomes, n° 4131 — Bairro Jardim América -
Telefone: (69) 3321-3920
E-mail: jari.semtran@vilhena.ro.gov.br

SERVIGO AUTONOMO DE AGUAS E ESGOTOS

PORTARIA N.° 079/2023

CONCEDE LICENGA PREMIO POR ASSIDUIDADE AO
SERVIDOR PUBLICO DO SAAE- SERVIGO AUTONOMO
DE AGUAS E ESGOTOS ALBERTO MARTINS DE
SOUZA.

O DIRETOR GERAL DO SERVICOAUTONOMO DE AGUAS E ESGOTOS
DE VILHENA/RO - SAAE, ERALDO DAL POSOLO, no uso das atribuicbes
que lhe sao conferidas por lei e Decreto n° 56.630/2022,

RESOLVE

Art. 1.° A concessdo de licenga prémio por assiduidade ao servidor
ALBERTO MARTINS DE SOUZA, detentor do cargo efetivo de Motorista
de Viaturas Leves, grupo ocupacional Servigos Diversos e Operacionais
—SDO, Referéncia Salarial VI, fica autorizado usufruir de 90 (noventa)
dias de licenga prémio no periodo 03 de maio de 2023 a 31 de julho de
2023, referente ao segundo quinquénio, conforme Processo Eletrdnico n°®
125/2019.

Art. 2.° ° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e tem
seus efeitos a partir de 03 de maio de 2023, revogadas as disposigoes

em contrario.

Leia-se, Cumpra-se, Publique-se.

Gabinete do Diretor Geral.
Vilhena - RO, 28 de abril de 2023.

ERALDO DAL POSOLO
Diretor Geral SAAE
SAAE - Servigo Auténomo de Aguas e Esgotos de Vilhena RO

PORTARIA N.° 080/2023

NOMEIA INTERINAMENTE LEONARDO REIS SANTOS
NO CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO DE
COORDENADOR DE TRANSPORTES.

ODIRETOR GERAL DO SERVICO AUTONOMO DE AGUAS E ESGOTOS
DE VILHENA/RO - SAAE, ERALDO DAL POSOLO, no uso das atribui¢cdes
que lhe sdo conferidas por lei e Decreto n° 56.630/2022,

RESOLVE

Art. 1.° Nomear INTERINAMENETE o servidor efetivo LEONARDO REIS
SANTOS, matricula 498, para ocupar o cargo de Provimento em Comisséo
de COORDENADOR DE TRANSPORTES - CPC- 5, do Servigo Autbnomo
de Aguas e Esgotos - SAAE de Vilhena-RO, por motivo de licenga prémio
do titular, pelo periodo de 03 de maio de 2023 a 31 de julho de 2023.

Art. 2.° O servidor nomeado por esta Portaria, tem o prazo de 60 (sessenta)
dias, contados desta data, para apresentagéo perante a Camara Municipal
de Vilhena, da Certiddo Negativa de Débitos do Tribunal de Contas do
Estado de Rondbnia, sob pena de nulidade da nomeagéo, nos termos do
art. 256, da Constituicdo do Estado de Rondénia.
Art. 3.° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo e tem seus
efeitos a partir de 03 de maio de 2023, revogadas as disposicdes em
contrario.
Leia-se, Cumpra-se, Publique-se.
Gabinete do Diretor Geral.
Vilhena - RO, 28 de abril de 2023.

ERALDO DAL POSOLO

Diretor Geral SAAE
SAAE - Servigo Auténomo de Aguas e Esgotos de Vilhena RO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

ERRATA
Considerando o termo de Inexigibilidade 8907/2023 publicado em Diario
Oficial Edigao n.° 3725 de 28 de abril de 2023, segue a abaixo o termo de
inexigibilidade correto, o qual menciona Art. 25 da Lei 8.666/93 o qual se
baseia essa contratacdo e nao pela nova lei de Licitagdes N° 14.133/21.

ONDE SE LE: Art. 74, 1l f), Lei 14133/21.

LEIA SE: Conforme Art. 25 da lei 8.666/93
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FUNDO MUN. DE ASSISTENCIA SOCIAL - FUMAS
Estado do Rondénia
e Exercicio: 2023
TERMO DE INEXIGIBILIDADE DE LI CI TACAO 8907/2023
Natureza: Carona/Adesio

DATA: 27/04/2023 ~ PROTOCOLO: 8907 / 2023

CONTRATANTE

FUNDO MUN. DE ASSISTENCIA SOCIAL - FUMAS

CONTRATADO(A)

Fornecedor: L.H.C COMERCIO E SERVICOS LTDA
CNPJ: 01.060.256/0001-57

Enderego: AVENIDA MARECHAL RONDON, 311B
Bairro: Centro Cidade: Ji-Parani - RO

Insc. Estadual:

CEP: 76.900-027
Telefone:

Fornecedor: VEST FASHION LTDA ME
CNPJ: 21.843.410/0001-74

Enderego: AV. CAPITAO CASTRO, 4634
Bairro: centro  Cidade: Vilhena - RO

Insc. Estadual:

CEP: 76.980-000

Telefone:

OBJETO

Despesa referente a aquisigio através de Adesio/Carona a ATA DE REGISTRO DE PRECOS (ARP) N° 029/2022 PREGAO
ELETRONICO N° 101/2022/SEMUS Processo Licitatorio N°5112/2022 com a inalidade de efetuar aquisigio de materiais de
campanha diversos e contratagio de servigos, que atendera as necessidade dos nicleos da Secretaria Municipal de Assisténcial
Social/Fundo Municipal de Assisténcia Social - FMAS, doravante de CONTRATANTE.

JUSTIFICATIVA

O presente expediente tem por propositura a aquisigio de diversos materiais de consumo ¢ contratagio de cmpresa para prestagic
de servigo, por parte da Secretaria Municipal de Assisténcia Social - SEMAS a fim de garantir a realizagio das campanhas de
prevengdo e conscientizagio anuais determinadas pelo calenddrio nacional, bem como conforme plano anual de agdo dos niicleos
de atendimento vinculados a SEMAS.

DESPESA

Programitica Fonte [Descrigio

2100108122000321903390300000 500000 MATERIAL DE CONSUMO

2100108122000321903390390000 500000{OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

2100108243007222323390300000 660005 MATERIAL DE CONSUMO

2100108243007222323390390000 660005[OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

2100108244007222773390300000 500000 MATERIAL DE CONSUMO

2100108244007222773390300000 660007| MATERIAL DE CONSUMO

2100108244007222773390390000 661000(OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

2100108244007222783390300000 661000 MATERIAL DE CONSUMO

2100108244007222783390390000 660006|OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

ITEM(S)

Lot | Orde | Item [Descrigio Unidade Qtde. V. Unitério V. Total

1 1| 89597 [Camiseta em malha de fibra mista (67% poliéster ¢ 33% Unidad 180.00 24,500 4410,00
viscose) com manga curta, com modelo T-Shirt, gola careca,
frente com estampa da campanha e costa com logomarca do
municipio, no tamanho PP (medida aproximada 45x65cm), arte
da estampa a combinar de acordo com a campanha, estampa em
silksereen.

1 2| 83036 [Camiseta em malha de fibra mista (67% poliéster e 33% nid 385.00 24.500 9432,50)
viscose) com manga curta, com modelo T-shirt, gola careca,
frente com estampa da campanha e costa com logomarca do
[municipio, no tamanho P (medida aproximada 48x66¢m), arte
da estampa a combinar de acordo com a campanha. Estampa
em Silkscreen
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FUNDO MUN. DE ASSISTENCIA SOCIAL - FUMAS
Estado do Rondénia
) Exercicio: 2023
TERMO DE INEXIGIBILIDADE DE LI CI TACAO 8907/2023
Natureza: Carona/Adesio

1 3| 83037 |Camiseta em malha de fibra mista (67% poliéster ¢ 3% Unid 485.00 245 11882,50
viscose) com manga curta, com modelo T-shirt, gola careca,
frente com estampa da campanha ¢ costa com logomarca do
municipio, no tamanho M (medida aproximada 52X68cm), arte
da estampa a combinar de acordo com a campanha. Estampa
em Silkscreen.

1 4| 83038 [Camiseta em malha de fibra mista (67% poliéster e 33% Unid 300.00) 25.50( 7650,00)
viscose) com manga curta, com modelo T-shirt, gola careca,
frente com estampa da campanha e costa com logomarca do
[municipio, no tamanho G (medida aproximada 56x70cm), arte
da estampa a combinar de acordo com a campanha. Estampa
lem Silkscreen.

1 5| 83039 [Camiseta em malha de fibra mista (67% poliéster ¢ 33% nid 147.00 26.500 389550}
viscose) com manga curta, com modelo T-s
frente com estampa da campanha ¢ costa com logomarca do
[municipio, no tamanho GG (medida aproximada 60x72cm),
arte da estampa a combinar de acordo com a campanha,
Estampa em Silkscreen.

gola careca,

1 6 | 83040 [Camiseta em malha de fibra mista (67% poliéster e 33% Unid 60.00 27.5000 1650,00f
viscose) com manga curta, com modelo T-shirt, gola careca,
frente com estampa da campanha e costa com logomarca do
[municipio, no tamanho EGG (medida aproximada 75,5x72em),
arte da estampa a combinar de acordo com a campanha,
Estampa em Silkscreen.

1 7 | 85629 |Faixa em confecgio ¢ impressao em lona ionizada, cor 4x0, com [Unidad 10.00 140.0( 1400,00|
[madeira de acabamento, medindo 3,0m x 0,80m, arte a ser
definida

1 8 | 94758 |Faixa em lona, confecgao de faixa em lona vinilica fosca, Unid 10.00 360.0 3600,00|

impressao full collor, acabamento em ilhés medindo 6,0 x 1,0
m, layouts diversos, fixadas no local. Arte a ser definida.

1 9 | 85631 |Faixa em lona 50x120cm, cor 4x1 com madeira de acabamento. [Unidad 20.00) 36.000¢ 720,00f
[Arte a ser definida.

2 1| 85614 [(Servico) Carro de som (propaganda volante) com gravagdo de Hora 200.00 43.0000 8600,00f
d e produgiio de slogan das campanhas

Total: 53240,50

EMBASAMENTO LEGAL

conforme art 25 da lei 8.666/93.

Rogério Sidinei Golfetto
Secretario - Semas

CONSELHO MUNICIPAL DE SAUDE

ERRATA
Vilhena-RO, 27 de abril de 2023.

O Conselho Municipal de Saude de Vilhena, através de sua Presidente,
em uso de suas atribuigdes, publica a ERRATA do Chamamento Publico
para Eleigao das Entidades, EDITAL N° 002/2023/CMS/VHA, publicado no
Diario Oficial de Vilhena n°® 3723, em 26 de abril de 2023.

Onde Lé-se:

Conforme Resolugdo n° 007/2023/CMA/VHA-RO de 24 de abril de 2023,
deliberado na 3762 (Trecentésima trigésima sexta) Reunido Ordinaria
do CMS/VHA-RO, realizada no dia 19 de abril de 2023, que instituiu a
Comisséo Eleitoral para a composigao do pleno para o Biénio 2023 a 2025.

Lé se:

Conforme Resolugédo n° 007/2023/CMA/VHA-RO de 24 de abril de 2023,
deliberado na 3762 (Tricentésima Septuagésima Sexta) Reunido Ordinaria
do CMS/VHA-RO, realizada no dia 19 de abril de 2023, que instituiu a
Comisséo Eleitoral para a composigao do pleno para o Biénio 2023 a 2025.

Onde Lé-se:

Art. 5°. O CMS/VHA-RO sera composto por representantes de Usuarios
(as), Trabalhadores (as) da Saude, Governo Municipal e de Prestadores
de Servigos de Saude.

Lé se:

Art. 5°. O CMS/VHA-RO sera composto por representantes de Usuarios
(as), Trabalhadores (as) da Saude, Governo e de Prestadores de Servigos
de Saude.

Conselheira: Maria Luiza Machado Ramos
Presidente do Conselho Municipal de Saude/CMS/VHA

RESOLUGAO N° 007/2023/CMS/VILHENA/RO
Vilhena/RO, 24 de Abril de 2023.

O PLENARIO DO CONSELHO MUNICIPAL DE SAUDE DE VILHENA-
RONDONIA — CMS/VILHENA/RO, usando de suas competéncias
regimentais e atribuicdes conferidas em Lei, em sua 3762 (Tricentésima
Septuagésima Sexta) Reunido Ordinaria, realizada no auditério da
Camara Municipal de Vereadores de Vilhena, no dia 19 de Abril de 2023,
tendo como base suas competéncias constitucionais, através das Leis
Organicas da Saude n° 8.080/90, 8.142/90, LC/141/2012, Resolugdo n°
453/2012/CNS, Lei Municipal n°® 2.173 de 27 de Abril de 2007, bem como
em seu Regimento Interno, e;

Considerando a Lei 8.142 de 28 de dezembro de 1990, que dispde sobre a
participagéo da comunidade na gestdo do Sistema Unico de Satde (SUS)
e sobre as transferéncias intergovernamentais de recursos financeiros na
area da saude e da outras providéncias.

Considerando o Oficio n® 109/2023/DIRETORIA/CMS/VHA, de 06 de Abril
de 2023;

Considerando o Regimento Interno - Segéo Il - Art. 6° e & 1°;
Considerando apreciagéo, debates e deliberagées ocorridas em Reunido
Ordinaria, fundados nas atribuicbes deste Conselho, com base nas
competéncias legais, regimentais e demais contidas na legislagdo
pertinente;

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar a Comisséao Eleitoral para conduzir o Processo Eleitoral
da Mesa Diretora e Cadastro de Entidades — Gestado Biénio 2023 & 2025,
a ser concluida até o dia 31 de Julho de 2023;

Art. 2° - A Comisséo Eleitoral passa a ser composta pelos seguintes
Membros e segmentos paritarios:

Segmento Trabalhador:

. Conselheira Maria Luiza Machado Ramos — Representante
do COREN/RO - Conselho Regional de Enfermagem - Segmento
Trabalhador;

Segmento Gestor:
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. Conselheira Renata Favoni Biudes — Representante da lll G.R.S
— Geréncia Regional de Saude - Segmento Gestor;
Segmento Usuario:

. Conselheira Aline Coutinho A. Gomes Leon - Representante da
OAB/RO - Ordem dos Advogados do Brasil — Segmento Usuario;
. Conselheira Ideli Souza Costa — Representante da A.M.STR.19

— Associag¢édo dos Moradores do Setor 19 - Segmento Usuario;

Art. 3° - O Processo Eleitoral do Conselho Municipal de Saude de Vilhena,
sera monitorado pela Comissao paritaria do Conselho Estadual de Saude
— CES, até a sua conclusao.

Art. 4° - A Conselheira Aline Coutinho A. Gomes Leon - Representante da
OAB/RO - Ordem dos Advogados do Brasil — Segmento Usuario, sera a
Coordenadora desta Comisséao.

Art. 5° - Esta Resolugao entrara em vigor a contar da data de sua assinatura
e independente da sua publicagcdo na Impressa Oficial, revogando-se as
disposigbes em contrario.

Registrada, Publicada, CUMPRA-SE.

Conselheira: Maria Luiza Machado Ramos
Presidente do Conselho Municipal de Saude/CMS/VHA

Homologo a Resolugdo N° 007/2023//CMS/VILHENA-RO, nas
conformidades da Lei Federal n° 8.080, de 19 de Setembro de 1990, que
dispde sobre a participagdo da comunidade na Gestao do Sistema Unico
de Saude, pela Lei 8.142 de 1990, pela Lei Complementar 141/2012, pelo
Decreto 5.839/2016, cumprindo as disposi¢gdes da Constituicdo Federal de
1.978, nos dispostos dos Art. 196 a 200 e Resolugao n°453/CNS.

Richael Menezes Costa
Secretario Municipal da Saude - SEMUS

RESOLUGAO N° 008/2023/CMS/VILHENA/RO
Vilhena/RO, 24 de Abril de 2023.

O PLENARIO DO CONSELHO MUNICIPAL DE SAUDE DE VILHENA-
RONDONIA — CMS/VILHENA/RO, usando de suas competéncias
regimentais e atribuigdes conferidas em Lei, em sua 3762 (Tricentésima
Septuagésima Sexta) Reunido Ordinaria, realizada no auditério da
Camara Municipal de Vereadores de Vilhena, no dia 19 de Abril de 2023,
tendo como base suas competéncias constitucionais, através das Leis
Organicas da Saude n° 8.080/90, 8.142/90, LC/141/2012, Resolugédo n°
453/2012/CNS, Lei Municipal n® 2.173 de 27 de Abril de 2007, bem como
em seu Regimento Interno, e;

Considerando a Lei n° 12.401, de 28 de Abril de 2011, que alterou a
Lei n° 8.080 de 1990, que dispde sobre a Assisténcia Terapéutica e a
incorporacao de tecnologia em saude no ambito do SUS;

Considerando a competéncia da Secretaria Municipal de Saude para
dispor sobre relagdes especificas e complementares de medicamentos
nos termos do Decreto n® 7.508, de 2011 em seu Art. 27 - O Estado,
o Distrito Federal e o Municipio poderdo adotar relagdes especificas e
complementares de medicamentos, em consonancia com a RENAME,
respeitadas as responsabilidades dos entes pelo financiamento de
medicamentos, de acordo com o pactuado nas Comissdes Intergestores;
Considerando que a Assisténcia Farmacéutica tem como objetivo garantir
0 acesso da populacdo aos medicamentos e promover o0 seu uso racional.
Uma estratégia fundamental para racionalizar o uso dos medicamentos
é a adogdo de uma Relagdo Municipal de Medicamentos (REMUME),
preconizada pela Organizagdo Mundial de Saude (OMS) desde 1977;

Considerando a Portaria n° 098/2023/SEMUS, de 27 de Margo de
2023, Institui a Comissédo de Farmacia e Terapéutica de Medicamentos
e Insumos Essenciais — CFT, para Estabelecer a Relagdo Municipal de
Medicamentos Essenciais — REMUME;

Considerando a PORTARIA N° 018/2023/DIRETORIA/CMS/VHA, 19 de
Abril de 2023.

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar a Relacdo Municipal de Medicamentos — REMUME,
que qualifica a racionalidade da Assisténcia Farmacéutica da Atengéo
Primaria, Secundaria e Terciaria, no ambito do Municipio de Vilhena/RO.
Art. 2° - As atualizagbes propostas pelas Comissées de Farmacia e
Terapéutica de Medicamentos e Insumos Essenciais — CFT — SEMUS
e COMISSAO DE VIGILANCIA SANITARIA, EPIDEMIOLOGICA E
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FARMACOLOGIA — CMS/VHA, que alterar 12 edigdo da REMUME 2023,
apresentada e aprovada nesta Resolugéo, serdo submetidos a aprovagéao
do Plenario.

Art. 3° - Esta Resolucao entrara em vigor a contar da data de sua assinatura
e independente da sua publicagdo na Impressa Oficial, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

Registrada, Publicada, CUMPRA-SE.

Conselheira: Maria Luiza Machado Ramos
Presidente do Conselho Municipal de Saude/CMS/VHA

Homologo a Resolugdo N° 008/2023//CMS/VILHENA-RO, nas
conformidades da Lei Federal n® 8.080, de 19 de Setembro de 1990, que
dispde sobre a participagdo da comunidade na Gestao do Sistema Unico
de Saude, pela Lei 8.142 de 1990, pela Lei Complementar 141/2012, pelo
Decreto 5.839/2016, cumprindo as disposigdes da Constituicdo Federal de
1.978, nos dispostos dos Art. 196 a 200 e Resolugéo n°453/CNS.

Richael Menezes Costa
Secretario Municipal da Saude - SEMUS

RESOLUGAO N° 009/2023/CMS/VILHENA/RO
Vilhena/RO, 24 de Abril de 2023.

O PLENARIO DO CONSELHO MUNICIPAL DE SAUDE DE VILHENA-
RONDONIA — CMS/VILHENA/RO, usando de suas competéncias
regimentais e atribuicdes conferidas em Lei, em sua 3762 (Tricentésima
Septuagésima Sexta) Reunido Ordinaria, realizada no auditério da
Camara Municipal de Vereadores de Vilhena, no dia 19 de Abril de 2023,
tendo como base suas competéncias constitucionais, através das Leis
Organicas da Saude n° 8.080/90, 8.142/90, LC/141/2012, Resolugdo n°
453/2012/CNS, Lei Municipal n® 2.173 de 27 de Abril de 2007, bem como
em seu Regimento Interno, e;

Considerando a atuagdo do Conselho Municipal de Saude tem por
finalidade contribuir com a gestdo da saude no ambito dos principios do
Sistema Unico de Saude -SUS, particularmente quanto aos riscos sociais
e epidemiologicos, direitos de cidadania, oferta de servigos, formulacéo de
diretrizes e estratégias para o processo de planejamento;

Considerando que o veiculo FIAT CRONOS DRIVE 1.3 2022/2023,
CHASSI: 8AP359AFPPU229233, Placa: RSZ9B97 foi adquirido através
de Emenda Impositiva do Vereador Samir Ali, destinado ao Conselho
Municipal de Saude em 2021 e adquirido no ano de 2022, com contrapartida
de recursos proprios, para uso afins do Conselho Municipal de Saude;
Considerando que o veiculo FIAT ARGO 1.0 — FLEX 2022/2023 -
CHASSI: 9BD358ACVPYM29392 — PLACA: SLH3130, por meio do Termo
de Doagéo n® 1/2023 do Fundo de Reconstituicdo de Bens Lesados-FRBL
40, de 27 de Fevereiro de 2023;

Considerando apreciacdo, debates e deliberacdes ocorridas na 3762
Reunido Ordinaria, fundados nas atribuigbes deste Conselho, com base
nas competéncias legais, regimentais e demais contidas na legislacdo
pertinente;

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar os requisitos que estabelecem o uso dos veiculos
destinados ao Conselho Municipal de Saude de Vilhena — CMS/VHA.

Art. 2° - Fica aprovado que os veiculos serdo conduzindo somente por
motorista oficial.

Art. 3° - Aprovar que o uso dos veiculos sera exclusivo, para atender as
atividades afins do Conselho Municipal de Saude de Vilhena— CMS/VHA.
Art. 4° - Aprovar que as despesas oriundas dos veiculos, serdo custeadas
pelo Fundo Municipal de Saude — FMS.

Art. 5° - Esta Resolucao entrara em vigor a contar da data de sua assinatura
e independente da sua publicagdo na Impressa Oficial, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

Registrada, Publicada, CUMPRA-SE.

Conselheira: Maria Luiza Machado Ramos
Presidente do Conselho Municipal de Saude/CMS/VHA

Homologo a Resolugdo N° 009/2023//CMS/VILHENA-RO, nas
conformidades da Lei Federal n° 8.080, de 19 de Setembro de 1990, que
dispde sobre a participacdo da comunidade na Gestao do Sistema Unico



I%f‘ Vilhena-RO, terga-feira, 02.05.2023

DIARIO @@ OFICIAL

DOV N¢ 3726

de Salde, pela Lei 8.142 de 1990, pela Lei Complementar 141/2012, pelo
Decreto 5.839/2016, cumprindo as disposigdes da Constituicdo Federal de
1.978, nos dispostos dos Art. 196 a 200 e Resolugao n°453/CNS.

Richael Menezes Costa
Secretario Municipal da Saude - SEMUS

RESOLUGAO N°010/2023//CMS/VILHENA-RO
Vilhena-RO, 24 de Abril de 2023.

O PLENARIO DO CONSELHO MUNICIPAL DE SAUDE DE VILHENA-
RONDONIA — CMS/VILHENA/RO, usando de suas competéncias
regimentais e atribuicdes conferidas em Lei, em sua 3762 (Tricentésima
Septuagésima Sexta) Reunido Ordinaria, realizada no auditério da
Céamara Municipal de Vereadores de Vilhena, no dia 19 de Abril de 2023,
tendo como base suas competéncias constitucionais, através das Leis
Organicas da Saude n° 8.080/90, 8.142/90, LC/141/2012, Resolugédo n°
453/2012/CNS, Lei Municipal n® 2.173 de 27 de Abril de 2007, bem como
em seu Regimento Interno, e;

Considerando a Lei n° 8.080, de 19 de Setembro de 1990, Art. 7° As
acdes e servigos publicos de saude e os servigos privados contratados
ou conveniados que integram o Sistema Unico de Salde (SUS), s&o
desenvolvidos de acordo com as diretrizes previstas no Art. 198 da
Constituicao Federal;

Considerando a Constituicdo Federal - Art. 196 A saude é direito de todos
e dever do Estado, garantido mediante politicas sociais e econémicas que
visem a reducéo do risco de doenca e de outros agravos e ao acesso
universal e igualitario as agbes e servicos para sua promogao, protecao
e recuperacgao;

Considerando a Lei Complementar n° 141, de 13 de Janeiro de 2012, que
regulamenta o § 3o do art. 198 da Constituicdo Federal para dispor sobre
os valores minimos a serem aplicados anualmente pela Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipios em acdes e servicos publicos de saude;
estabelece os critérios de rateio dos recursos de transferéncias para a
saude e as normas de fiscalizagdo, avaliagdo e controle das despesas
com saude nas 3 (trés) esferas de Governo;

Considerando a Portaria n°® 4471/SESAU de 10 de Dezembro de 2021, que
dispoe sobre as Transferéncias realizadas do Fundo Estadual de Saude
aos Fundos Municipais de Saude quando o objeto a ser executado se
referir a Equipamentos, Insumos, Medicamentos, Prestacdo de Servigos,
Veiculos e Obras, com recursos provenientes de Emendas Parlamentares;
Considerando apreciagao, debates e deliberacdes ocorridas na 3762
Reunido Ordinaria, fundados nas atribuicdes deste Conselho, com base
nas competéncias legais, regimentais e demais contidas na legislagao
pertinente:

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Plano de Trabalho para as execugdes afins de
Transferéncia do Fundo a Fundo Estadual, no valor R$ 1.713.906,05 (um
milhdo setecentos e treze mil e novecentos e seis reais e cinco centavos).
O Plano de Trabalho intitulado tem como Proposta: Aquisicdo de 05
(cinco) AMBULANCIAS UTI MOVEL — TIPO D, para atender as demandas
de remocéo e transferéncia de pacientes atendidos no Hospital Regional
Adamastor Teixeira de Oliveira - CNES 2798484.

Art. 2° - Aprovar a contrapartida do Municipio proponente no valor R$
190.434,00 (cento e noventa mil e quatrocentos e trinta e quatro reais),
concomitante com a contrapartida na execugéo do Plano de Trabalho que
trata a Caput.

Valor
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Art. 3° - A entrega dos Equipamentos devera ser informado ao Conselho
Municipal de Saude, em tempo habil, ficando ao Presidente designar por
meio de Portaria, a Comissao que acompanhara e fiscalizara o “BENS” a

ser recebido.

Art. 4° - Estd Resolugdo entra em vigor na data de sua assinatura,
independente da data de publicagdo no Diario Oficial do Municipio,
revogadas as disposi¢bes em contrario.

Registrada, Publicada, CUMPRA-SE.

Conselheira: Maria Luiza Machado Ramos
Presidente do Conselho Municipal de Saude/CMS/VHA

Homologo a Resolugdo N° 010/2023//CMS/VILHENA-RO, nas
conformidades da Lei Federal n® 8.080, de 19 de Setembro de 1990, que
dispde sobre a participagdo da comunidade na Gestéo do Sistema Unico
de Saude, pela Lei 8.142 de 1990, pela Lei Complementar 141/2012, pelo
Decreto 5.839/2016, cumprindo as disposigdes da Constituicao Federal de
1.978, nos dispostos dos Art. 196 a 200 e Resolugéo n°453/CNS.

Richael Menezes Costa
Secretario Municipal da Saude - SEMUS

RESOLUGAO N°011/2023/CMS/VILHENA-RO
Vilhena-RO, 24 de Abril de 2023.

O PLENARIO DO CONSELHO MUNICIPAL DE SAUDE DE VILHENA-
RONDONIA — CMS/VILHENA/RO, usando de suas competéncias
regimentais e atribuicdes conferidas em Lei, em sua 3762 (Tricentésima
Septuagésima Sexta) Reunido Ordinaria, realizada no auditério da
Camara Municipal de Vereadores de Vilhena, no dia 19 de Abril de 2023,
tendo como base suas competéncias constitucionais, através das Leis
Organicas da Saude n° 8.080/90, 8.142/90, LC/141/2012, Resolugdo n°
453/2012/CNS, Lei Municipal n® 2.173 de 27 de Abril de 2007, bem como
em seu Regimento Interno, e;
Considerando apreciagéo, debates e deliberagbes ocorridas em Reuniao
Ordinaria, fundados nas atribuicdes deste Conselho, com base nas
competéncias legais, regimentais e demais contidas na legislacdo
pertinente;
Considerando a Resolugdo N°02/2022/CMS/VILHENA-RO, de 23 de
Fevereiro de 2022.

RESOLVE:
Art. 1° - Revogar a Resolugédo N°02/2022/CMS/VILHENA-RO, proveniente
da Emenda Parlamentar do Deputado Estadual Ezequiel Neiva, no valor
R$ R$200.000,00 (Duzentos mil reais). Tendo como Objeto da Proposta:
Aquisicdo de um (01), Veiculo Furgéo de Teto Alto e Longo “AMBULANCIA
— TIPO B” para atender a Unidade de Saude do Hospital ADAMASTOR
TEIXEIRA DE OLIVEIRA - CNES 2798484.
Art. 2° - Revogar a contrapartida do Municipio de Vilhena no valor R$
26.633,33 (Vinte e Seis Mil e Seiscentos e Trinta e Trés Reais e Trinta e
Trés Centavos), Aquisicdo de um (01), Veiculo Furgao de teto alto e longo
“AMBULANCIA - TIPO B”.

Art. 3° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua assinatura,
independente da publicagdo no Diario Oficial do Municipio, revogadas as
disposigdes em contrario.

Registrada, Publicada, CUMPRA-SE.

Conselheira: Maria Luiza Machado Ramos
Presidente do Conselho Municipal de Saude/CMS/VHA-RO

Homologo a Resolugdgo N° 011/2023/CMS/VILHENA-RO nas
conformidades da Lei Federal n° 8.080, de 19 de Setembro de 1990, que
dispde sobre a participacdo da comunidade na Gestao do Sistema Unico
de Saude, pela Lei 8.142 de 1990, pela Lei complementar 141/212, pelo
Decreto 5.839/2016, cumprindo as disposi¢des da Constituicao Federal de
1.978, nos dispostos dos Art. 196 a 200 e Resolugéo n°453/CNS.

Richael Menezes Costa
Secretario Municipal da Saude - SEMUS

RESOLUGAO N° 012/2023/CMS/VILHENA-RO
Vilhena-RO, 24 de Abril de 2023.

O PLENARIO DO CONSELHO MUNICIPAL DE SAUDE DE VILHENA-
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RONDONIA — CMS/VILHENA/RO, usando de suas competéncias
regimentais e atribuicdes conferidas em Lei, em sua 3762 (Tricentésima
Septuagésima Sexta) Reunido Ordinaria, realizada no auditério da
Camara Municipal de Vereadores de Vilhena, no dia 19 de Abril de 2023,
tendo como base suas competéncias constitucionais, através das Leis
Organicas da Saude n° 8.080/90, 8.142/90, LC/141/2012, Resolugéo n°
453/2012/CNS, Lei Municipal n® 2.173 de 27 de Abril de 2007, bem como
em seu Regimento Interno, e;
Considerando a Resolugdo N°02/2022/CMS/VILHENA-RO, de 23 de
Fevereiro de 2022;
Considerando o MEMO. n° 010/2023/GETEP/SEMUS, de 13 de Fevereiro
de 2023;
Considerando o Oficio n°® 0162/2023/GAB/SEMUS, de 21 de Margo de
2023;
Considerando a Resolugdo N° 011/2023/CMS/VILHENA-RO, de 24 de
Abril de 2023;
Considerando apreciagdo, debates e deliberagbes ocorridas 3762
Reunido Ordinaria, fundados nas atribuicdes deste Conselho, com base
nas competéncias legais, regimentais e demais contidas na legislagao
pertinente.

RESOLVE:
Art. 1° - Aprovar o Repasse do Recurso do Fundo Estadual, proveniente
da Emenda Parlamentar do Deputado Estadual Ezequiel Neiva, no valor
R$ R$ 276.633,33 (duzentos e setenta e seis mil e seiscentos e trinta
e trés reais e trinta e trés centavos). Tendo como Objeto da Proposta:
Aquisicdo de um (01), Veiculo

Furgdo de Teto alto e longo “AMBULANCIA — TIPO B” para atender a
Unidade de Saude do Hospital ADAMASTOR TEIXEIRA DE OLIVEIRA -
CNES 2798484.
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Art. 2° - Esta Resolugao entra em vigor na data de sua assinatura,

independente da publicacdo no Diario Oficial do Municipio, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Registrada, Publicada, CUMPRA-SE.

Conselheira: Maria Luiza Machado Ramos
Presidente do Conselho Municipal de Saude/CMS/VHA-RO

Homologo a Resolugdo N° 012/2023/CMS/VILHENA-RO nas
conformidades da Lei Federal n° 8.080, de 19 de Setembro de 1990, que
dispde sobre a participagdo da comunidade na Gestao do Sistema Unico
de Saude, pela Lei 8.142 de 1990, pela Lei complementar 141/212, pelo
Decreto 5.839/2016, cumprindo as disposi¢cdes da Constituicdo Federal de
1.978, nos dispostos dos Art. 196 a 200 e Resolugao n°453/CNS.

Richael Menezes Costa
Secretario Municipal da Saude - SEMUS

RESOLUGAO N° 013/2023/CMS/VILHENA-RO
Vilhena-RO, 24 de Abril de 2023.

O PLENARIO DO CONSELHO MUNICIPAL DE SAUDE DE VILHENA-
RONDONIA — CMS/VILHENA/RO, usando de suas competéncias
regimentais e atribuicdes conferidas em Lei, em sua 3762 (Tricentésima
Septuagésima Sexta) Reunido Ordinaria, realizada no auditério da
Camara Municipal de Vereadores de Vilhena, no dia 19 de Abril de 2023,
tendo como base suas competéncias constitucionais, através das Leis
Organicas da Saude n° 8.080/90, 8.142/90, LC/141/2012, Resolugédo n°
453/2012/CNS, Lei Municipal n® 2.173 de 27 de Abril de 2007, bem como
em seu Regimento Interno, e;

Considerando a Resolugdo n° 09/2022/CMS//VILHENA-RO, de 23 de
Fevereiro de 2022;

Considerando a Portaria n° 4471/2021- ART. 15, de 10 de Dezembro de
2021;

Considerando o Oficio n° 0162/2023/GAB/SEMUS, de 21 de Margo de
2023.

Considerando apreciagdo, debates e deliberagbes ocorridas a 3762
Reunido Ordinaria, fundados nas atribuicbes deste Conselho, com base
nas competéncias legais, regimentais e demais contidas na legislacdo
pertinente;

RESOLVE:

Art. 1° - Revogar a Resolugao N° 09/2022/CMS/VILHENA-RO, o repasse
financeiro da Emenda Parlamentar do Deputado Estadual Alex Silva,
no valor R$192.014,91 (Cento e Noventa e Dois mil e Quatorze Reais e
Noventa e Um Centavos). Tendo como objeto Proposta: Aquisigcédo de uma
(01) Maquina Unitalizadora/Fracionadora de Medicamentos, para atender
o Hospital Regional ADAMASTOR TEIXEIRA DE OLIVEIRA — CNES
2798484.

Art. 2° - Revogar a contrapartida do Municipio de Vilhena no valor R$
21.334,99 (Vinte e Um Mil e Trezentos e Trinta e Quatro Reais e Noventa
e Nove Centavos), para a Aquisicdo de uma (01), Maquina Unitalizadora/
Fracionadora, para atender o Hospital Regional ADAMASTOR TEIXEIRA
DE OLIVEIRA — CNES 2798484.

Art. 3° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua assinatura,
independente da publicacéo no Diario Oficial do Municipio, revogadas as
disposi¢bes em contrario.

Registrada, Publicada, CUMPRA-SE.

Conselheira: Maria Luiza Machado Ramos
Presidente do Conselho Municipal de Saude/CMS/VHA

Homologo a Resolugdo N° 013/2023/CMS/VILHENA-RO, nas
conformidades da Lei Federal n® 8.080, de 19 de Setembro de 1990, que
dispde sobre a participagdo da comunidade na Gestéo do Sistema Unico
de Saude, pela Lei 8.142 de 1990, pela Lei complementar 141/212, pelo
Decreto 5.839/2016, cumprindo as disposigoes da Constituicdo Federal de
1.978, nos dispostos dos Art. 196 a 200 e Resolugéo n°453/CNS.

Richael Menezes Costa
Secretaria Municipal da Saude - SEMUS

RESOLUGAO N° 014/2023/CMS/VILHENA-RO
Vilhena-RO, 24 de Abril de 2023.

O PLENARIO DO CONSELHO MUNICIPAL DE SAUDE DE VILHENA-
RONDONIA — CMS/VILHENA/RO, usando de suas competéncias
regimentais e atribuicdes conferidas em Lei, em sua 3762 (Tricentésima
Septuagésima Sexta) Reunido Ordinaria, realizada no auditério da
Camara Municipal de Vereadores de Vilhena, no dia 19 de Abril de 2023,
tendo como base suas competéncias constitucionais, através das Leis
Orgéanicas da Saude n° 8.080/90, 8.142/90, LC/141/2012, Resolugdo n°
453/2012/CNS, Lei Municipal n® 2.173 de 27 de Abril de 2007, bem como
em seu Regimento Interno, e;

Considerando a Portaria n° 4471/2021- ART. 15, de 10 de Dezembro de
2021;

Considerando a Resolugdo n° 09/2022/CMS//VILHENA-RO, de 23 de
Fevereiro de 2022;

Considerando o Oficio n° 0162/2023/GAB/SEMUS, de 21 de Margo de
2023.

Considerando a Resolugdo n°® 013/2023/CMS//VILHENA-RO, de 24 de
Abril de 2023;

Considerando apreciacdo, debates e deliberagbes ocorridas a 3762
Reunido Ordinaria, fundados nas atribuigbes deste Conselho, com base
nas competéncias legais, regimentais e demais contidas na legislacdo
pertinente;

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o repasse financeiro do Fundo Estadual para o Fundo
Municipal de Saude, proveniente da Emenda Parlamentar do Deputado
Estadual Alex Silva, no valor R$197.000,00 (cento e noventa e sete mil
reais). Tendo como objeto Proposta: Aquisicdo de uma (01) Maquina
Unitalizadora/Fracionadora de Medicamentos, para atender o Hospital
Regional ADAMASTOR TEIXEIRA DE OLIVEIRA — CNES 2798484.

Art. 2° - Aprovar a contrapartida do Municipio de Vilhena no valor R$
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62.630,00 (sessenta e dois mil e seiscentos e trinta reais), para a Aquisigéo economicidade das despesas publicas.
de uma (01), Maquina Unitalizadora/Fracionadora, para atender o Hospital
Regional ADAMASTOR TEIXEIRA DE OLIVEIRA — CNES 2798484. RESOLVE:
e} Portaria Valor C\(l)ilt?;- Vglor . CAF.,iTULO I
g Conta o Proposta | FES rtid Final Objeto DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
. RS$ partida RS$
RS Art. 1°.Fixar procedimentos para a instrugéo de processos administrativos
N S o] o ° o Aquisics no ambito da Prefeitura Municipal de Vilhena quanto aos requisitos
Q g Q b4 _8 g S g d q'\L/:|S|g§o minimos a serem observados nas aquisi¢cdes publicas, na adeséo a Atas
fe) = 3 § g S § 3 U E'}t I.aqcljuna / de registro de preco (carona), no empenhamento, liquidagéo e pagamento
3 = N a9 5 N 2 ni a.|za ora da despesa publica, como também, dispensa alguns processos
o 3 H ] A © « | Fracionadora administrativos para andlise prévia pela Auditoria Geral do Municipio,
na adogédo de procedimentos objetivos e imparciais e elaboracdo de

Art. 3° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua assinatura,
independente da publicagdo no Diario Oficial do Municipio, revogadas as
disposigdes em contrario.

Registrada, Publicada, CUMPRA-SE.

Conselheira: Maria Luiza Machado Ramos
Presidente do Conselho Municipal de Saude/CMS/VHA

Homologo a Resolugédo N° 014/2023/CMS/VILHENA-RO, nas
conformidades da Lei Federal n° 8.080, de 19 de Setembro de 1990, que
dispde sobre a participagdo da comunidade na Gestéo do Sistema Unico
de Saude, pela Lei 8.142 de 1990, pela Lei complementar 141/212, pelo
Decreto 5.839/2016, cumprindo as disposigdes da Constituicdo Federal de
1.978, nos dispostos dos Art. 196 a 200 e Resolugao n°453/CNS.

Richael Menezes Costa
Secretaria Municipal da Saude - SEMUS

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

INSTRUGAO NORMATIVA NO 02/2023/CGM

Estabelece normas de procedimentos internos e de
controle, bem como modelos padronizados para uso,
quanto aos requisitos minimos a serem observados
nas aquisicdes publicas, na adesédo a Atas de Registro
de Prego (carona), no empenhamento, liquidagdo e
pagamento da despesa publica, como também, dispensa
alguns processos para analise prévia pela Auditoria Geral
do Municipio, no dmbito do Poder Executivo do Municipio
de Vilhena, e da outras providéncias.

A Controladoria Geral do Municipio, no uso de suas atribuigdes legais que
Ihe sdo conferidas;

Considerando a necessidade de aprimorar a Decisdo Normativa
n® 002/2016/TCE-RO - Estabelece as diretrizes gerais sobre a
implementacéo e operacionalizagéo do sistema de controle interno para
os entes jurisdicionados;

Considerando a necessidade de padronizacdo e uniformizagdo de
procedimentos administrativos, com vistas a reducdo de custos
operacionais;

Considerando a necessidade de dotar a Administragdo Publica de
controles preventivos e centralizados, que assegurem o cumprimento das
leis;

Considerando a necessidade de as atividades de controle interno serem
efetivamente implementadas e operacionalizadas de forma sistémica,
objetivando uma maior amplitude dos controles;

Considerando o disposto no artigo 169, Il e lll, §2° e §3°, da Lei Federal
n°® 14.133/2021, que dispde sobre as contratagdes publicas, quedeverdo
submeter-se a praticas continuas e permanentes de gestéo de riscos e de
controle preventivo, inclusive mediante adogao de recursos de tecnologia
da informagao, e, além de estarem subordinadas ao controle social;

Considerando a necessidade de aperfeicoamento e valorizacdo dos
mecanismos de controle interno incidentes sobre a gestao municipal, com
vistas a observancia dos principios administrativos da razoabilidade e

relatérios tecnicamentefundamentados, baseados exclusivamente nas
evidéncias obtidas e organizados de acordo com asnormas de auditoria
do respectivo 6rgéo de controle, de modo a evitar que interesses pessoais
einterpretagdes tendenciosas interfiram na apresentagé@o e no tratamento
dos fatos levantados, de que trata o inciso Il, do Art. 171 da Lei Federal
n° 14.133/2021.

Art. 2°. Esta Instrugdo Normativa abrange todas as unidades da estrutura
organizacional, da administragdo direta, quer como fornecedoras
ou recebedoras de dados e informagbes em meio documental ou
informatizado, e estabelece as diretrizes e procedimentos para as praticas
continuas e permanentes de gestéo de riscos e do controle;

CAPITULO Il
DA TERMINOLOGIA

Art. 3°. Para efeito desta Instrugdo Normativa considera-se:

I. TERMO DE REFERENCIA: documento formal, exigivel em todos os
procedimentos de aquisicdo de bens e/ou materiais, exceto naqueles
que se processam por meio de adiantamento, expedido pelo mesmo
servidor que formulou o pedido inicial, tendo como objetivo fazer chegar
aos responsaveis pela contratagdo as informagdes necessarias para o
atendimento das reais necessidades da Administragdo, o qual devera
conter parametros e elementos descritos noincisoXXIIl e das alineas,do
art. 6°, da Lei n® 14.133/2021;

Il. PROJETO BASICO: é o conjunto de elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado para definir e dimensionar
a obra ou o servigo, ou o complexo de obras ou de servigos objeto da
licitagdo, elaborado com base nas indicagbes dos estudos técnicos
preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento
do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a avaliagdo
do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execugéo,
devendo conter os seguintes elementos descrito no incisoXXV,do art. 6°,
da Lei n°14. 133/2021. Os orcamentos que integram o projeto basico de
obras e servicos de engenharia deverdao apresentar detalhamentos de
Bonificagbes e Despesas Indiretas — BDI, devidamente acompanhados
das Anotacdes de Responsabilidade Técnica. O Projeto Basico devera
ser datado e assinado, contendo a identificacdo do seu expedidor (nome,
cargo ou funcéo e matricula);

Ill. LEVANTAMENTO DE PRECO DE MERCADO:Valor previamente
estimado da contratagéo devera ser compativel com os valores praticados
pelo mercado, considerados os pregos constantes de bancos de dados
publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execugéo do objeto
(Art. 18 e 23 da Lei Federal n° 14.133/2021);

IV. INDICACAO DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS: é a informagéo
prestada por servidor publico, formalmente designado para tanto, de
que existe acdo compativel e saldo orcamentario na rubrica propria para
efetivagdo da despesa a ser realizada. O documento devera ser datado
e assinado, contendo a identificagdo do seu expedidor (nome, cargo ou
funcdo e matricula);

V. AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESA: ¢ o ato formal
emanado pela autoridade competente para ordenar despesas, o qual deve
ser expedido depois de cumprido os pressupostos legais da descricdo do
objeto e dainformagao sobre a existéncia ou ndo de recursos orgamentarios,
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que autoriza a deflagragdo dos atos necessarios a contratagdo. As
responsabilidades dos atos praticados a partir da autorizagcdo séo de
responsabilidade dos agentes publicos que os praticarem;

VI. INSTRUMENTO CONVOCATORIO: é o documento vinculativo,
expedido pela Administragdo publica, por servidor formalmente designado,
o qual expde as condigbes da futura contratacéo, onde contemplara a
matriz de alocagéo de riscos entre o contratante e o contratado, hipdtese
em que o calculo do valor estimado da contratacdo podera considerar taxa
de risco compativel com o objeto da licitagdo e com os riscos atribuidos ao
contratado, de acordo com metodologia predefinida pelo ente federativo.
Art. 22 dalLei Federal n° 14.133/2021;

VII. INEXIGIBILIDADE: Modalidade de licitagdo que a Lei desobriga a
Administragdo de realizar o procedimento licitatério, por inviabilidade
de competicdo. Se ndo ha competidores, nédo é necessaria a licitagéo.
As contratagdes mais comuns sao aquelas em que a Administragdo s6
encontra um fornecedor ou o representante comercial é exclusivo, nos
termos do rol dos incisos, paragrafos e alineas do artigo 74, da Lei Federal
14.133/2021 e Decreto 11.317/2022;

VIII. DISPENSA DE LICITACAO: é a possibilidade de celebrar um contrato
entre a Administragdo e o particular diretamente, sem o processo de
licitagdo. Nesses casos, o administrador tem a faculdade de licitar ou ndo,
levando sempre em consideragéo o interesse publico e o rol de incisos
dos Art. 74 e 75, da Lei Federal n® 14.133/2021 e decreto n°® 11.317/2022.

IX. PARECER JURIDICO: é o documento exarado por servidor publico,
Procurador Municipal do quadro efetivo do Municipio, devidamente
inscrito na OAB, sobre a licitagédo, dispensa ou inexigibilidade devendo
a manifestagcdo ser em linguagem simples e compreensivel e de forma
clara e objetiva, com apreciagéo de todos os elementos indispensaveis a
contratagéo e com exposigao dos pressupostos de fato e de direito levados
em consideracgao na analise juridica, Art. 53 da Lei n® 14.133/2021;

X. PARECER TECNICO: é o documento exarado por servidor publico,
com habilitagdo compativel com a matéria em analise, o qual devera ser
circunstanciado e indicar em sua conclusdo a resposta ao quesito que
motivou sua expedicao;

XI. TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO: é o ato formal praticado
por servidor publico designado para tanto, que indica o inicio da verificagao
da liquidagao da despesa. Nao € documento habil para comprovagéo da
mesma, nem gera obrigagdo para Administragéo. No caso de execucao
de servigo ou obra, sera expedido pelo fiscal da obraArt. 140 da Lei n°
14.133/2021;

Xll. TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO é o ato formal,
circunstanciado, praticado por servidor ou comissdo, designada para
tanto, que comprova a efetiva entrega do bem, prestacdo do servico
ou execugdo da obra. Sua expedigdo liquida a despesa em favor do
contratado. No caso de compras acima de R$ 120.000,00 (cento e vinte
mil reais), devera o recebimento definitivo ser processado por comissao
composta de no minimo 3 (trés) membros. No caso de servigos e obras,
o recebimento definitivo sempre se dara por comissdo na mesma forma
da anterior;

XlIl. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO DIRETA: é o ato emanado do
ordenador da despesa, ou de servidor publico formalmente designado
para tanto, mediante o qual sdo apresentados os argumentos que
demonstrem que o caso concreto se amolda aos requisitos legais da
dispensa ou inexigibilidade, e que o torneio licitatoério pode ser legalmente
afastado. O documento produzido devera ser datado e assinado, contendo
a identificagéo do seu expedidor (nome, cargo ou fungéo e matricula);

XIV. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO FORNECEDOR: é o ato
emanado do ordenador da despesa, ou de servidor publico formalmente
designado para tanto, mediante o qual sdo apresentados os argumentos
que demonstrem a viabilidade da escolha do fornecedor contratado de
forma direta, sem licitagdo. O documento produzido devera ser datado
e assinado, contendo a identificagdo do seu expedidor (nome, cargo ou
fungao e matricula);

XV. JUSTIFICATIVADO PRECO CONTRATADO: é o ato emanado do
ordenador da despesa, ou de servidor publico formalmente designado para
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tanto, mediante o qual séo apresentados os argumentos que demonstrem
a viabilidade do preco pago ao fornecedor contratado de forma direta, sem
licitagdo. O documento produzido devera ser datado e assinado, contendo
a identificagéo do seu expedidor (home, cargo ou fungao e matricula);

XVI. RATIFICACAO DA DESPESA: ¢ o ato emanado do ordenador da
despesa, ou servidor publico formalmente designado para tanto, que
convalida os atos até entdo praticados. O termo a ser produzido deve
conter a indicagdo de que o ordenador “Ratificou” a despesa e ser
publicado na imprensa oficial como condigéo de eficacia. O documento
produzido devera ser datado e assinado, contendo a identificagcdo do seu
expedidor (nome, cargo ou fungao e matricula);

XVII. GESTOR DO CONTRATO: é o gerente funcional, desginado pelo
Secretario Municipal, incumbido de gerenciar um ou mais contratos, ao
qual se acha vinculado um ou mais fiscais. A competéncia do gestor esta
disposta no Decreto n° 59.670, de 23 defevereiro de 2023.

XVIII. FISCAL DO CONTRATO: ¢ o servidor formalmente designado para
acompanhar, passo a passo, a execugao de um ou mais contratos, devendo
anotar em registro préprio todas as ocorréncias diarias, comunicando ao
gestor, sempre que houver necessidade da intervencao daquele junto ao
preposto;

XIX. DESPACHO: Documento que devera proporcionar clareza e
seguranga, contendo informacdes necessarias para facilitacdo e
compreensao de cada etapa do processo administrativo.

CAPITULO llI
DOS PROCESSOS EM ESPECIE

Art. 4°. Ficam dispensados de analises pela Auditoria Geral do Municipio e
Auditoria do Fundo Municipal de Saude em todas suas fases, os processos
administrativos de despesas, conforme relagéo abaixo:

I- Faturas de agua;

II- Faturas de telefone fixo e movel;

Ill- Fatura de Energia Elétrica;

IV- Mandados de seguranga;

V- Taxas do Detran (licenciamentos e outros);

V|- Taxas diversas (correios, tarifas de bancos e outros);

VII- Servigo de assinatura digital;

VIIl- Internet/servicos de transmisséo de dados, aluguel de sistemas,
Softwares ou equivalentes;

IX- Entidades de classes (como por exemplo: CREA, OAB e demais);

X- Aluguel de moveis e imoveis;

XI- Chamamento publico, visto que é responsabilidade da Comisséo
constituida;

XllI- Credenciamento publico;

XllI- Gerenciamento de Frota;

XIV- Inscrigao de cursos/treinamentos;

XV- Servigos médicos na modalidade plant&o;

XVI- Aucxilios/incentivos financeiros;

XVII- Bolsa residéncia;

XVIII- Auxilio-moradia e alimentagéo;

XIX- Precatorios e Requisicdo de Pequeno Valor (RPV);

XX- Servigos cartorarios;

XXI- Convénios, repasses, Termos de Cooperagédo e subvengbes
(municipal, estadual e federal), com excegéo dos que irdo para licitacéo;
XXII- Repasse do PAFEMV;

XXIlI- Liberagéo de item (ns) registrado(s) em Ata de Registro de Preco
em todas as suas fases, salientamos que a liberagdo do(s) item(ns)
registrados ocorrem somente apds publicagao da ATA;

XXIV- Adeséo (carona) a Ata de Registro de preco;

XXV- Andlises de REAJUSTES, REPACTUACAO E COMPENSAGCAO
FINANCEIRA, visto que ja houve anadlise do(s) setor(es) técnico(s)
(contabilidade e engenharia);

XXVI- FASE - ANALISES DE ADITIVOS — seguir as orientagdes do
memorando circular n® 649/2016/PGM;

XXVII- FASE - ANALISEDE ANULACAO DE SALDO E/OU REEMPENHO;

§1°. Ficam também dispensadas de andlise pela Auditoria Geral do
Municipio e Auditoria do Fundo Municipal de Saude as fases de devolucdo
de saldo empenho, de convénios e de caugao, como também analise de
distrato ede parecer final.
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§2°. A Auditoria Geral do Municipio e Auditoria do Fundo Municipal de
Saude através de amostragem, conforme Instrugdo Normativa vigente,
que regulamenta a analise por amostragem de Processos Administrativos,
podera solicitar os processos estabelecidos nos incisos | a XXVII do artigo
4°, desta Instrugdo Normativa, de cada Secretaria para analise.

§3°. Todas as dispensas e inexigibilidade que estdo elencadas no caput
do artigo 4° devem seguir o check- list dos anexos constantes nesta IN,
exceto ao que se refere em anadlise pela Auditoria.

Art. 5°. Os processos administrativos das despesas previstas nos incisos
de I a lll do artigo 4° (concessionarias prestadoras de servigos essenciais,
detentoras de monopdlio) desta IN deverdo tramitar entre a unidade
administrativa interessada na despesa e demais setores competentes
orgamentarios e financeiro, devendo ser instruidos inicialmente, com os
documentos relacionados abaixo e demais documentos que se fizerem
necessarios, observar a Informacgéo Técnica n° 001/2021/CGM:

a) Solicitagado de Despesa (SD);

b) Justificativa, contendo no minimo: prazo, entidades que sera
beneficiada, fonte de recurso que sera desprendido para pagamento da
despesa, valor estimado da despesa e lei autorizativa do ato;

c) Demonstragdo de monopdlio na prestagdo de servigos publicos;
provando que a empresa € detentora dos servigos que tém carater
essencial imprescindiveis a condugdo normal das atividades do érgéo
ou interessado, sempre com vista ao atendimento ao interesse publico.
Informando que a contratagéo é o Unico meio para solucionar, adquirir e/
ou contratar, de forma que o ordenador néo dispunha de outra alternativa;
d) Certiddes;

e) Enunciados n° 01 e 02 da Procuradoria Geral do Municipio — PGM,
publicados no DOV n° 3148, de 20/01/2021, conforme critérios
estabelecidos;

f) Termo de Dispensa ou Inexigibilidade;

g) Publicagdo do Termo;

h) NAD e Empenho;

Paragrafo unico. Ndo havera necessidade de que os processos dessa
natureza sejam enviados a Procuradoria Geral para parecer juridico, uma
vez que ja existe posicionamento sumulado do Orgdo Juridico quanto
a contratagdo ou pagamento desses servicos quanto a auséncia de
certidao por se tratar de empresa prestadora de servigo publico essencial
em regime de monopodlio, com base no principio da indisponibilidade do
interesse publico, devendo ser remetido somente se o caso requerer
questionamento de duvida juridica especifica.

Art. 6°. Os processos administrativos das despesas previstas nos incisos
de IV a XXVII, do artigo 4° desta IN, deverao tramitar entre as Unidades
Administrativas interessadas na despesa, o setor financeiro e demais
setores, conforme cada caso requer, observando o procedimento licitatério
ou ndo. Ao passo que, o setor responsavel por encaminhar os processos
administrativos, devera cumprir os seguintes requisitos minimos, conforme
abaixo relacionado:

| — Anexar certiddes;

Il — Enviar ao pagamento em tempo habil (antes do vencimento);

11l — Notas Fiscais ou faturas deverao ser certificadas pelo gestor da pasta;
IV — Verificar os prazos contratuais;

V — Verificagdo constante do saldo do empenho;

VI — Publicagoes;

VII - Despachos, que deverao proporcionar clareza e seguranca, contendo
informagdes necessarias para facilitagdo e compreensdo de cada etapa
do processo administrativo.

§1° As faturas de energia poderéo ser retiradas no site oficial da empresa
fornecedora de energia, na opgao 22 via, com a informagdo do codigo
Unico da respectiva unidade que devera ser paga, evitando assim, o atraso
e pagamento de juros e multas, sob pena de imputacdo aos responsaveis
do dever de ressarcimento de recursos utilizados para encargos (juros e
multa), conforme Acérdéo APL -TC 00030/19 e Parecer Prévio PPL-TC n.
0002/2019, ambos do Tribunal de Contas do Estado de Rondonia.

§2° As faturas de agua poderao ser retiradas no site oficial da Autarquia
Municipal SAAE, no endereco: https://saaevilhena.ro.gov.br/, na opgéo
gerar segunda via, com a informagéo do codigo Unico da respectiva fatura
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que devera ser paga. E ao Fundo Municipal de Saude devera observar
sobre as faturas pertencentes a Casa de Apoio em Porto Velho. Todas as
unidades administrativas deverdo se atentar em efetuar os pagamentos
antes da data de vencimento das faturas.

§3° As taxas do Detran, por sua vez serdo retiradas no site oficial do
Detran de Rondbénia, no endereco: https://centralservicos.detran.ro.gov.
br/, na opgao veiculos, com a informagao do numero da placa do veiculo e
o RENAVAM, que devera ser paga em tempo habil.

Art. 7°. Os processos administrativos de Precatoérios, Requisicdo de
Pequeno Valor (RPV) e Cumprimento de Sentenca deverao tramitar entre
a Procuradoria Geral do Municipio e Secretaria Municipal de Fazenda,
Fundos Municipais e Autarquia Direta, visto que ja ha uma determinacao
judicial a ser cumprida para os referidos pagamentos, seguindo-se as
fases da despesa (empenho, liquidagéo e pagamento).

Art. 8°. Os repasses do Municipio deverdo obedecer as normas da Lei n°
13.019/2014, Decreto n°® 59.646, de 22 de fevereiro de 2023 e ao Decreto
n°41.472, de 07 de fevereiro de 2018, sem prejuizo da Instrugdo Normativa
n® 008/2009, ficando a sua tramitacdo entre a Unidade Administrativa,
Setor Financeiro e demais setores competentes.

Art. 9°. Para os processos de Chamamento Publico de Iméveis devera
ser seguida conforme Instrugdo Normativa em vigéncia. “Chamamento
Publico de Locacdo de Imdveis”, cabendo a Secretaria que originou o
chamamento informar através de memorando a Controladoria Geral do
Municipio qual imével foi locado, valor, vigéncia do contrato e nimero do
processo, podendo esta CGM solicitar para analise em qualquer momento.

Art. 10. Os processos de Adiantamento de Numerario deverdo seguir os
trdmites da Legislagéo propria, que apés o empenhamento da despesa
pelo setor competente, devera ser encaminhado ao setor de finangas para
depdsito na conta do suprido (a), que por sua vez encaminhara o processo
a Controladoria Geral do Municipio para aguardar a prestacéo de contas.

SEGAO |

DOS PROCESSOS DE CONTRATAGAO NA MODALIDADE
CONCORRENCIA e PREGAO

Art. 11. Os processos de contratagdo pela via normal da licitagdo — nas
modalidades concorrénciae pregédo, devem ser instruidos, conforme
check-listconstante nesta IN, exceto Obras que segue conforme Normativa
propria;

SECAO Il

DOS PROCESSOS DE CONTRATACAO DIRETA POR DISPENSA
DE LICITACAO (Art. 74 e 75 dalei Federal n° 14.133/2021. Decreto
11.317/2022)

Art. 12. Os processos de dispensa de licitagdo, em face do pequeno valor
envolvido, com base no art. 75, da Lei Federal n° 14.133/2021, devem
ser instruidos, conforme check-list constante nesta IN, exceto Obras que
segue conforme Normativa prépria;

SECAO Il

DOS PROCESSOS DE CONTRATACAO DIRETA POR DISPENSA
OU INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO (Arts. 73 e 74 dalei Federal n°
14.133/2021)

Art. 13. Os processos de dispensa de licitagdo e de inexigibilidade de
licitagdo, com base nosArts. 74 e 75 devem ser instruidos, no minimo,
conforme check-list constante nesta IN, exceto Obras que segue conforme
Normativa propria;

SECAO IV
DA LIBERAGAO DA ATA DO REGISTRO DO PREGO

Art. 14. As unidades administrativas fazem a abertura do processo,
solicitando a Geréncia de Registro da Controladoria de Licitagcdes a
liberagdo do quantitativo necessario. Apds a liberagdo, o processo
retornara a Secretaria de origem, que por sua vez dara seguimento as
fases seguintes.
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Paragrafo unico. Devera ser aberto um Unico processo durante a vigéncia
da Ata para a aquisicdo dos materiais e/ou servigos, de acordo com cada
centro de custo.

SECAO V
DAS ADESOES A ATA DE REGISTRO DE PRECOS (“CARONA”)

Art. 15.A feitura de atas de registro de precos e sua adesdo seguirdo o
disposto na lei federal n® 14.133 de 2021 e no decreto municipal n°® 59.677,
de 23 defevereiro de 2023.

Paragrafo uUnico. Os processos dessa modalidade deverdo seguir
conforme check-list constante nesta IN.

SECAO VI
DOS PROCESSOS DE MANDADO DE SEGURANCA

Art. 16.Nos processos de cumprimentode ordensjudiciais parafornecimento
de medicamentos e outros materiais pela Secretaria Municipal de Saude
(mandados de seguranca) ndo havera a necessidade de tramitagédo dos
mesmos pela Auditoria Geral do Fundo Municipal de Saude, haja vista que
o cumprimento de deciséo judicial é tarefa indelegavel da Administragéo
Publica. Cabendo ao Gestor da Pasta decidir pela compra e/ou realizagéo
do depdsito nos procedimentos administrativos, frente a peculiaridade do
caso concreto, tomando as providéncias administrativas pertinentes.

Art. 17. No ambito da Secretaria Municipal de Saude, as providéncias
administrativas de cumprimento judicial poderdo se dar nas seguintes
formas:

a) Procedimento de compra de farmacos, insumos objetos da agéo por
meio de Licitagao;

b) Procedimentos de depdsito de determinada quantia para custear a
aquisicdo de um medicamento, insumo ou para custear a realizagao de
um tratamento, exame e procedimento pelo proprio paciente.

Art. 18. O depdsito realizado na conta do paciente somente deve funcionar
como medida excepcional, cabendo apenas para ordens judiciais novas
e, para atendimento imediato ou com prazo relativamente curto para
cumprimento, incumbindo ao gestor selecionar as opgdes possiveis,
aquela que atenda a decisao judicial dentro do prazo estabelecido e, ao
mesmo tempo, seja a mais adequada e econdmica ao erario publico, bem
como, mais célere possivel, a fim de evitar o sequestro.

Paragrafo unico. A instrugao dos processos em que o deposito € realizado
na conta do paciente seguira os seguintes termos:

| — Instauragdo do processo administrativo, composto pela ordem judicial
ou sentenga, laudo médico, receita médica, documentos pessoais,
comprovante de residéncia, cartdo dos SUS e dados bancarios do
beneficiario e de seu representante legal, quando for o caso;

Il — Cotagdes realizadas no mercado local para aferir o menor prego dos
medicamentos, insumos, procedimentos, tratamentos e exames;

Il — Com base nas cotagdes, emissao de Solicitagdo de Despesa (SD),
Nota de Autorizacdo de Despesa (NAD), Empenho, Liquidagdes e, por
fim, o pagamento, que sera realizado através de depdsito na conta do
paciente, que se comprometera a adquirir os produtos na empresa que
apresentou 0 menor prego na cotagéo prévia e posterior prestagéo de
contas.

Art. 19. Para as demais ordens judiciais, cujos medicamentos sejam de
uso continuo e programavel, devera a Secretaria Municipal de Saude
inclui-los na lista de compra e proceder pela licitagdo imediatamente,
observando a forma mais adequada e econémica ao erario, sob pena
de responsabilidade do Gestor da Pasta pela falta de planejamento e
eventuais danos ao erario.

CAPITULO VI
DAS FASES DA DESPESA

SECAO|
DA FASE INICIAL
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Art. 20. Com excegéo dos processos listados no artigo 4° desta IN, e os
listados nas IN vigentes, todos os demais processos de realizacdo de
despesas deverdo ser encaminhados a Auditoria Geral do Municipio e
Auditoria do Fundo Municipal de Saude, de acordo com a natureza do
processo.

SECAO VIII
DO EMPENHO

Art. 21. Apds a analise pela Auditoria da Nota de Autorizagao de Despesa —
NAD, o processo sera encaminhado ao setor competente para a emissao
da Nota de Empenho. O empenho ¢ a copia fiel da NAD. O empenho da
despesa deve ser conforme Lei Federal n® 4.320/1964:

a) Ordinario — A despesa com valor exato deve ser liquidada e efetuado
um unico pagamento;

b) Estimativo — O valor total da despesa sera feito por estimativa cujo
montante ndo se possa determinar, podendo ser liquidado e pago em
parcelas mensais conforme gastos; e

c) Global — A despesa total é conhecida, e seu pagamento é parcelado, de
acordo com cronograma de execugao.

Art. 22. Apos a emissdo de empenho, o setor competente encaminhara
0 processo administrativo para a Secretaria de origem, que tomara a
decisdo da fase seguinte, de acordo com a natureza do empenho e objeto.

§1° A Unidade Administrativa de origem analisard cada caso, podendo
0 processo administrativo ser encaminhado a Procuradoria Geral do
Municipio — PGM, para a emissédo de contrato (conforme a obrigagéo),
aguardar a execucgao/realizagdo do servico ou ser encaminhado ao
Almoxarifado para aguardar o recebimento do material.

§2° Nos despachos em que a Auditoria se manifestar com alguma
pendéncia sanavel, a Secretaria apds a regularizagao, devera encaminhar
0 processo para a emissao de empenho e nao reenviar a Auditoria para
reanalise. Por sua vez, o setor competente devera emitir o empenho,
conforme o despacho da Secretaria de origem, que informou no despacho
que houve a regularizagéo, sem a necessidade de reenvio a Auditoria para
reanalise.

SECAO
DA LIQUIDACAO DA DESPESA

Art. 23. Conforme definido no Artigo 63, da Lei n® 4.320/64, “a Liquidagao
da despesa consiste na verificagcdo do direito adquirido pelo credor tendo
por base os titulos e documentos comprobatorios do respectivo crédito”,
devendo o Fiscal do Contrato, além de promover o direcionamento do
processo para pagamento, exigir da Contratada toda a documentacao
discriminada no contrato, em especial em relagdo as comprovagdes
relativas as regularidades fiscais, trabalhistas e previdenciarias.

Art. 24. ALiquidacao da Despesa ocorre apds a realizagéo do fornecimento
do bem, da execucgao da obra, da prestacao do servi¢co ou do encerramento
de cada etapa de execugao do contrato.

Art. 25. Para o pagamento dos contratos celebrados, o Fiscal do
Contrato devera encaminhar, além da documentagdo comprobatéria do
atendimento as disposicdes legais e contratuais, relatério de fiscalizagéao,
as notas fiscais/faturas originais, devidamente atestadas.

Art. 26. O Aimoxarifado devera LIQUIDAR e CONTABILIZAR as aquisigbes
de materiais de consumo, as demais como € o caso dos materiais de
consumo: gas de cozinha, agua mineral, oxigénio e produtos/géneros
pereciveis e de servicos, deverao ser encaminhados devidamente
liqguidados pela Secretaria conforme IN vigente.

Art. 27. A Nota de Liquidagéo devera conter as respectivas assinaturas do
Gerente de Patrimonio e Almoxarifado e do responsavel pela elaboragao
da nota de liquidagdo de empenho. Apds a liquidagao, o Almoxarifado
encaminhara o processo, a depender do caso, ao Setor de Auditoria, a
Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ, Fundo Municipal de Saude
ou a Secretaria de Origem:

§1°. Apds a liquidagao, o Almoxarifado encaminhara o processo a Auditoria
para analise da Nota Fiscal, quando for o caso;
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§2°. Apdés a liquidagdo, o Almoxarifado encaminhara o processo a
Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ ou Fundo Municipal de
Saude (exceto ao processo de Gerenciamento de Frotas) nos casos que
estiverem relacionados no artigo 4° desta IN.

§3°. Nos casos de processos de Gerenciamento de frotas, o Almoxarifado
encaminhara para a Secretaria de origem, a qual encaminhara o processo
a Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ ou Setor Financeiro do
FMS. Quando a Secretaria de origem encaminhar o processo de frotas
para o Almoxarifado para a fase de liquidagdo, devera comunicar no
despacho a devolugéo do processo ap6s a liquidagao.

§4°. Os setores financeiros e/ou orgamentario dos fundos, a Secretaria
Municipal de Fazenda e Fundagao Cultural deverao liquidar os processos
referentes a servicos e demais que séo classificados como dispensaveis
de licitagao.

SECAO IlI
DO PAGAMENTO DA DESPESA

Art. 28. Apos o pagamento pelos Setores Financeiros dos Fundos,
Autarquia direta e Secretaria Municipal de Fazenda, o processo devera
ser encaminhado a Unidade Administrativa de origem, para que essa
verifiqgue os valores pagos e realize o proximo tramite, podendo aguardar
novas notas fiscais, faturas, prestagdo de servigos, novas medigdes no
caso de processos de obras, aditivos e/ou arquivo. O novo procedimento
dependera de cada fase e/ou situacdo que se encontra os autos. Sendo
que apds o pagamento, ndo haverd necessidade de envio a Auditoria
Geral do Municipio ou Auditoria do FMS para a conferéncia do feito.

Paragrafo unico. A Secretaria de origem ao receber seu processo, essa
devera analisa-lo como no todo, iniciando pelo seu ultimo despacho
até o pagamento realizado. Sempre atentos, em especial, aos saldos
remanescentes e vigéncia dos contratos, a fim de evitar possiveis falhas
na quebra da continuidade do processo.

CAPITULO VI
INFORMAGOES VISANDO DAR SUPORTE AOS SETORES
FINANCEIROS

Art. 29. Quando os Processos Administrativos forem encaminhados aos
setores financeiros, o presente documento sem prejuizo das demais
normas legais aplicaveis de orientagbes gerais minimas abaixo acerca do
tema, devera conter no despacho as seguintes informacgdes:

|. Todos os processos deverdo conter na nota fiscal e/ou no despacho, o
nome do Banco, nimero da Agéncia Bancaria e Conta Corrente, referente
a Empresa beneficiada/contratada, a fim de que seja realizado o devido
pagamento;

1. Processos que tiverem mais de uma nota fiscal para pagamento e mais
de um empenho, que seja feita uma planilha relacionando os nimeros das
notas fiscais e cada empenho correspondente a nota fiscal para a devida
liquidacao;

Ill. Processos com empenhos de fonte de recurso convénio e contra
partida, ESPECIFICANDO OS VALORES a serem liquidados e pagos nos
respectivos empenhos;

IV. Processos com recolhimento de ISSQN constar no despacho essa
informagcédo e as GUIAS SEREM ENCAMINHADAS EM ANEXO, (caso
haja duvida quanto ao percentual a ser retido, a secretaria devera solicitar
manifestacdo do setor competente) em conformidade com o Cddigo
Tributario, o processo administrativo sera remetido ao almoxarifado/
patriménio para liquidagéo;

V. Processos com retengéo de INSS, citar no despacho a porcentagem a
ser retida sobre o valor da nota conforme legislagao vigente;

VI. Cada Secretaria devera encaminhar a Nota Fiscal de Servigos de
empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL ao Setor de ISSQN
Tributagao para verificagao/conferéncia da Aliquota utilizada para retengéo
do referido imposto, considerando que existe a possibilidade de variagdo
do percentual da aliquota de retengédo do ISS conforme faturamento da
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empresa, conforme regulamentacéo vigente;

VII. Processos de EXONERAGCAO obrigatoriamente precisam conter o
numero da conta corrente ou poupanga do beneficiario/procurador para
que seja efetuado o devido pagamento, (CONTA SALARIO OP.037 NAO
E VALIDA);

VIII. Processos de DIARIAS obrigatoriamente precisam conter o nimero
da matricula e o nUmero da conta corrente ou poupanga do servidor para
pagamento, (CONTA SALARIO OP.037 NAO E VALIDA);

IX. Acompanhamento dos processos, controle de saldo de empenho
(por item quando for o caso), controle das notas fiscais a pagar e pagas,
vigéncias dos contratos e/ou aditivos, controle e alteragdes de valores
referentes aos processos sao de responsabilidade de cada secretaria.

CAPITULO VII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 30. Objetivando a padronizagéo nos processos de despesa em conjunto
de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado,
para caracterizar os procedimentos iniciais, todos os processos deverao
estar instruidos com Formularios de Conferéncias de Procedimentos
conforme checklist anexos a esta IN.

Art. 31. A Auditoria Geral do Municipio e Auditoria do Fundo Municipal de
Saude - da Controladoria Geral, procederdo a analise da suficiéncia das
informagbes, exatiddo da documentacédo e sua legitimidade, mediante
a utilizacdo de papéis de trabalho padronizados, os quais deveréo
contemplar, no minimo, as exigéncias dos artigos 11 a 30 desta Instrugéo.

Art. 32. Antes do encaminhamento do processo administrativo da
Secretaria de Origem para o Setor Orgamentario com o objetivo de
empenho da despesa, (exceto Obras que segue IN prépria, o(a) Secretario
(a) da pasta devera assinar termo de conformidade com fulcro o anexo
V demonstrando que o processo esta de acordo com as formalidades
estabelecidas nessa IN ou em outra norma que regulamente processos
administrativos no ambito da Prefeitura de Vilhena/RO.

§1° Caso a SEMFAZ constate que o termo de responsabilizagdo néo
esta presente nos autos do processo, ela encaminhara o mesmo para a
Secretaria de Origem com o objetivo de sanar essa pendéncia.

§2°Nos processos que sdo das Secretarias ou unidades administrativas que
possuem Orgamento e/ ou financeiro préprio o termo de responsabilizagdo
nao fica dispensado.

Art. 33. Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento
poderéo ser obtidos junto a Controladoria Geral do Municipio que, por
sua vez, através de procedimentos de auditoria interna, aferira a fiel
observancia de seus dispositivos por parte das diversas unidades da
estrutura organizacional.

Art. 34. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo desta Instrugédo
Normativa serdo dirimidos pela Secretaria Municipal de Administragao.

Art. 35. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo,
mantendo as disposi¢cdes da IN 005/2021/CGM em vigor para os contratos
regidos pela mesma.

Controladoria Geral do Municipio,
Prefeitura Municipal de Vilhena.
Vilhena (RO), 02 de maio de 2023.

FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR
Prefeito Municipal

ERICA PARDO DALA RIVA
Controladora Geral do Municipio

IGOR DEMETRIO VANUCCI CARDOSO
Procurador Municipal
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ANEXO |

CHECK LIST PARA DESPESAS LICITADAS - exceto processos de obra que segue conforme Normativa prépria.
(Da Instrugéo do Processo Licitatério Art. 18. da Lei 14.133/2021).

PROCEDIMENTO

SIM/INAO

FOLHAS

OBSERVAGOES

1. DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - Memorando expedido pelo setor demandante
com o pedido de material e servigo, descricdo do objeto desejado, quantidade necessaria para
atender a necessidade do 6rgéo, justificativa fundamentada quanto a necessidade de adquirir o
objeto e fundamentagao para o procedimento de dispensa ou inexigibilidade, datado e assinado pelo
servidor do setor requisitante, devidamente autorizado pelo ordenador da despesa, no qual o calculo
efetuado para obtencdo dos quantitativos a serem solicitados de acordo com os estudos técnicos
preliminares, com as devidas comprovagoes.

2. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (quando for o caso) - documento constitutivo da primeira etapa
do planejamento de uma contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor
solugéo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados
caso se conclua pela viabilidade da contratagao;

O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput deste artigo devera evidenciar o
problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade
técnica e econdmica da contratagéo, e contera os seguintes elementos:

| - descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

Il - demonstragéo da previsédo da contratagéo no plano de contratagdes anual, sempre que elaborado,
de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administracao;

I - requisitos da contratagao;

IV - estimativas das quantidades para a contratagéo, acompanhadas das memarias de célculo e dos
documentos que lhes dao suporte, que considerem interdependéncias com outras contratagdes, de
modo a possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e justificativa
técnica e econdmica da escolha do tipo de solugéo a contratar;

VI - estimativa do valor da contratagéo, acompanhada dos pre¢os unitarios referenciais, das memorias
de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a
Administragdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitagéo;

VIl - descrigao da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengao e a
assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagéo;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a celebragdo do contrato,
inclusive quanto a capacitagédo de servidores ou de empregados para fiscalizagédo e gestao contratual;
Xl - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

XIl - descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 1°, Art. 18 da Lei 14.133/2021.

3. ANALISE DOS RISCOS — A fase preparatéria do processo licitatério devera constar analise dos
riscos que possam comprometer o sucesso da licitagéo e a boa execugéo contratual;
Inciso X, Art. 18 da Lei 14.133/2021.
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4. Os autos sera Instruido, no minimo com os documentos a seguir:

4.1 — PLANILHA DE DEMONSTRACAO DO HISTORICO DE CONSUMAO: histérico de contratagdes
anteriores, bem como justificativa nos casos de aumento da demanda ou n&o haver consumo/
aquisi¢ao anterior;

4.2 — COTACOES: O valor previamente estimado da contratagdo devera ser compativel com os
valores praticados pelo mercado, considerados os pregos constantes de bancos de dados publicos e
as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades
do local de execugéao do objeto.

§ 1° No processo licitatoério para aquisicdo de bens e contratagdo de servigos em geral, conforme
regulamento, o valor estimado sera definido com base no melhor prego aferido por meio da utilizagao
dos seguintes paradmetros, adotados de forma combinada ou néo:

| - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente no painel
para consulta de pregos ou no banco de pregos em saude disponiveis no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP);

Il - contratagdes similares feitas pela Administragéo Publica, em execugao ou concluidas no periodo
de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de
precgos, observado o indice de atualizagéo de pregos correspondente;

Il - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrdnicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacao,
desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido
obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacéo do edital;
V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento. Art. 23 da Lei
14.133/2021;

Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagéo podera ter carater sigiloso, sem prejuizo
da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a
elaboracéo das propostas, e, nesse caso:

| - o sigilo n&o prevalecera para os 6rgaos de controle interno e externo;

Art. 23 e 24 da Lei 14.133/2021;

4.3 PLANILHA DA ELABORACAO DA MEDIA: Constar os valores das cotagbes em uma planilha, e
efetuar a média dessas prévias. Quando necessario devera ser informado, em nota de observagéo,
os valores que foram desconsiderados e o motivo que levou ao ato.

4.4 TERMO DE REFERENCIA - documento necessario para a contratagdo de bens e servigos, que
deve conter os seguintes paradmetros e elementos descritivos:

a) definigao do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso,
a possibilidade de sua prorrogagéo;

b) fundamentacdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que néo
contiverem informagdes sigilosas;

c) descrigao da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

d) requisitos da contratagéo;

e) modelo de execugdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

f) modelo de gestéo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto sera acompanhada e
fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;

g) forma e critérios de selegao do fornecedor;

h) estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que Ihe déo suporte, com os parametros utilizados para a
obtencgao dos pregos e para os respectivos célculos, que devem constar de documento separado e
classificado;

i) adequacéo orgamentaria;

O termo de referéncia devera ser devidamente aprovado pelo ordenador de despesas ou outra
autoridade competente, por meio de despacho motivado, indicando os elementos técnicos
fundamentais que o apoiam, bem como quanto aos elementos contidos no orgamento estimativo e
no cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso.

Art. 6°, INCISO xx da lei 14.133/2021
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4.5 PROJETO BASICO: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo
adequado para definir e dimensionar a obra ou o servigo, ou o complexo de obras ou de servigos
objeto da licitagédo, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos preliminares, que
assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento
e que possibilite a avaliagao do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execugéo,
devendo conter os seguintes elementos: a) levantamentos topograficos e cadastrais, sondagens
e ensaios geotécnicos, ensaios e analises laboratoriais, estudos socioambientais e demais dados
e levantamentos necessarios para execugao da solugdo escolhida; b) solugdes técnicas globais e
localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a evitar, por ocasido da elaboragdo do projeto
executivo e da realizagdo das obras e montagem,a necessidade de reformulacdes ou variantes
quanto a qualidade, ao precgo e ao prazo inicialmente definidos; c) identificagdo dos tipos de servigos
a executar e dos materiais e equipamentos a incorporar a obra, bem como das suas especificagdes,
de modo a assegurar os melhores resultados para o empreendimento e a seguranga executiva na
utilizagéo do objeto, para os fins a que se destina, considerados os riscos e os perigos identificaveis,
sem frustrar o carater competitivo para a sua execugéo; d) informagdes que possibilitem o estudo e a
definigdo de métodos construtivos, de instalagdes provisoérias e de condi¢gdes organizacionais para a
obra, sem frustrar o carater competitivo para a sua execugao; e) subsidios para montagem do plano
de licitacdo e gestdo da obra, compreendidos a sua programacéo, a estratégia de suprimentos, as
normas de fiscalizagdo e outros dados necessarios em cada caso;

Obs. Devera constar formalmente a indicagédo do servidor que exercera a fiscalizacao do contrato.

4.6 SOLICITACAO DE DESPESA: Reserva de Saldo Orgamentario (SD) emitida pela Secretaria de
origem, com data e assinatura dos responsaveis.

Obs: quando for para formacdo de ATA de Registro de Preco, devera ser informada a dotagado
or¢gamentaria de cada unidade;

Inciso XXV, art. 6° da lei 14.133/2021

No caso de aquisi¢cdo/contratagdo através de recursos oriundos de convénios, emendas impositivas,
entre outros, devera constar no campo “Justificativa” a informagéo detalhada de numero e descrigéo
do referido repasse.

5. Despacho a Auditoria Geral do Municipio ou Fundo Municipal de Saude, encaminhando para
anadlise geral quanto a regularidade dos documentos acostados nos autos.

Os processos administrativos das despesas previstas nos incisos de IV a XXX, do artigo 4° desta IN,
deverao tramitar entre as Unidades Administrativas interessadas na despesa, o setor financeiro e
demais setores, conforme cada caso requer, observando o procedimento licitatorio ou ndo. Ao passo
que, o setor responsavel por encaminhar os processos administrativos, devera cumprir os seguintes
requisitos minimos, conforme abaixo relacionado.

6. Despacho da Auditoria para a Secretaria de origem alertando, quando necessario, quanto ao
controle dos gastos, cotacdes, aplicagdo dos recursos, emitindo as devidas recomendacdes
conforme o caso.

7. A Controladoria de Licitagdes — CL para condugéo dos procedimentos relativos a licitagao conforme
o edital e tipo da licitagao:

7.1 — Instrumento convocatério — edital — e seus anexos;

7.2 — Encaminhar a Procuradoria para emissao de Parecer juridico sobre a licitagédo, na forma Art.
53 da Lei n® 14.133/2021;

7.3 — Comprovantes das publicagdes legais dos extratos dos instrumentos convocatérios.

7.4 - Divulgacao do Edital de Licitagdo e manutengao do inteiro teor do ato convocatério e de seus
anexos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

Art. 54 da Lei n® 14.133/2021

7.5 — Ata de designacédo da comissao de licitagdo ou do agente de contratagéo, pessoa designada
pela autoridade competente, entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da Administragcdo Publica, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagao,
dar impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologagéo.

O agente de contratagao sera auxiliado por equipe de apoio e respondera individualmente pelos atos
que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagéo da equipe.

Art. 8° da Lei n® 14.133/2021

7.6 — Propostas e documentos que a instruirem;

7.7 — Documentacgdes vigentes na data da licitacao;

7.8 — Atas, relatérios e deliberagdes da comissao julgadora/pregoeiro;

7.9 — Atos do objeto e da homologacao do certame licitatorio, conforme o caso;
7.10 — Outros documentos pertinentes a licitagao;

7.11 — Despacho para Auditoria
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8. A Procuraria Geral do Municipio compete:

8.1 — Realizar controle prévio de legalidade mediante anadlise juridica da contratacdo, emitindo
parecer Juridico

8.2 — Minuta do Contrato

8.3 - Emisséo do contrato

8.4 - Publicacdo no D.O.V do extrato do Contrato e no portal da transparéncia (na integra), conforme
prazo estabelecido;

9. Despacho da Auditoria para a Secretaria de origem para homologagao da licitagao e sua respectiva
publicacéo.

10. Secretaria de origem providencia:

10.1 — Homologagéao

10.2 — Publicagdo da Homologagéo no D.O.V. (verificar os casos que requer a publicagdo no D.O.E.
e/ou D.O.U.):

10.3 — Nota de Autorizacdo da Despesa: Nota de autorizagdo devera ser assinada pelo servidor
responsavel pela elaboragdo da mesma no sistema, como também assinada pelo Ordenador da
Despesa.

10.4 — Despacho para Auditoria: despacho deve ser de modo claro a expressar sua intengao.

11. Auditoria: efetua a analise dos documentos acostados e encaminha a SEMFAZ, Fundos ou
Fundagao Cultural para emissdo da Nota de Empenho.

12. SEMFAZ, Fundos ou Fundagéo Cultural: apds providenciar Nota de Empenho, devolve os autos
a Secretaria de origem.

13. Secretaria de origem: podera encaminhar para a Procuradoria Geral do Municipio para a emisséo
de contrato ou dispensar a emisséo de contrato. Observar antes de efetuar a dispensa do contrato
se houve minuta elaborada pela PGM. Sempre que dispensado o contrato devera informar o motivo
da dispensa em conformidade com o Art. 95 da Lei n° 14.133/2021.

14. Procuradoria Geral do Municipio devolvera os autos para a Secretaria de origem com o contrato,
quando for o caso.

15. Secretaria de origem, devera providenciar, quando couber:

15.1 — Assinatura no contrato;

15.2 — Nomeacao de fiscal de contrato;

15.3 — Publicagdo no D.O.V e no portal da transparéncia da Portaria da nomeagédo do Fiscal do
Contrato (na integra), realizada pelo Ordenador de despesas da unidade requisitante, quando for o
caso (Lei n® 14.133/2021);

15.4 — Verificar e manter as certiddes atualizadas, conforme o caso requer;

15.5 - REQUISICAO: Requisigdo constando nome da empresa, numero do empenho, data, descrigéo
do objeto/servigo, quantidade e unidade, estando devidamente assinada pelo solicitante, e assinada
e carimbada pela Empresa, quando couber;

15.6 - Quando a entrega dos Materiais ocorrerem na Secretaria ou em suas unidades (desde
que preestabelecido em termo de referéncia e devidamente justificado) a Nota Fiscal devera ser
devidamente certificada pelo gestor da pasta ou servidor delegado para tal finalidade.

15.7 — Nota Fiscal/Fatura com prego unitario, total, data de emissédo, dados do Municipio de Vilhena
ou Fundos, marca, quantidade, volume e dimenséo (especificagdo completa do produto ou servico),
de acordo com a(s) nota(s) de empenho, devidamente certificada pelo gestor da pasta ou servidor
delegado para tal. Observar que quando o processo possuir mais de uma nota de empenho, devera
ser emitida uma nota fiscal para cada nota de empenho, quando for o caso;

15.8 — Relatério emitido pelo Fiscal do Contrato, quando for o caso;

15.9 — Quando se tratar de prestacéo de servigos de terceiros, a Secretaria efetuara a Liquidagao
conforme normativa vigente;

Quando o recebimento do material for ocorrer pelo setor de Almoxarifado:

15.10 — Despacho ao Almoxarifado: No despacho devera ser informado o motivo pelo qual esta
sendo encaminhado.
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16. ALMOXARIFADO: O Setor de Almoxarifado encaminhara a empresa a Nota de Empenho e fara
o recebimento do material, juntamente com a Nota Fiscal e documentos, de acordo com estabelecido
no Termo de Referéncia.

16.1 — Nota Fiscal com prego unitario, total, data de emissao, dados do Municipio de Vilhena ou
Fundos, marca, quantidade, volume e dimensao (especificacdo completa do produto ou servigo), de
acordo com a(s) nota(s) de empenho, devidamente certificada (no verso e datada) pela Comisséo
que efetuaram o recebimento/conferéncia. Observar que quando o processo possuir mais de uma
nota de empenho, devera ser emitida uma nota fiscal para cada nota de empenho, quando for o
caso;

16.2 — Termo de Recebimento, quando for o caso, devidamente assinado e datado por todos os
servidores da Comissdo de Recebimento que efetuaram o recebimento/conferéncia, conforme
objeto contratado. Art. 140 da Lei n°® 14.133/2021;

O Almoxarifado efetuarda Langamento/Registro do recebimento do material e bem, realizando a
contabilizagéo e Liquidagado da Nota de Empenho. Em caso de materiais permanentes, registro dos
numeros dos tombamentos.

16.3 - No caso de atrasos quanto ao prazo de entrega, o setor de Aimoxarifado notificara a contratada,
comunicando imediatamente a Secretaria de origem.

17. AUDITORIA: Analise dos documentos juntados, que adotara procedimentos objetivos e
imparciais e elaboragao de relatérios tecnicamente fundamentados, baseados exclusivamente nas
evidéncias obtidas e organizados de acordo com as normas de auditoria do respectivo érgao de
controle, de modo a evitar que interesses pessoais e interpretacdes tendenciosas interfiram na
apresentacéo e no tratamento dos fatos levantados; de que trata o artigo inciso Il do Art. 171 da Lei
Federal n® 14.133/2021, excetuadas as despesas listadas nos artigos 4° desta IN. Apds a analise
da Auditoria sera encaminhado para Secretaria de Origem.

18. Secretaria de Origem: Apds conhecimento do despacho da Auditoria, encaminhara através de
despacho do Ordenador da Despesa ao setor financeiro (SEMFAZ, Fundos ou Fundagao Cultural),
autorizando o pagamento da despesa.

19. SEMFAZ, Fundos ou Fundacéo Cultural: Os setores responsaveis pelo pagamento efetuarao
o pagamento das Notas Fiscais e suas devidas retengdes conforme informado e autorizado pela
Secretaria de Origem, e anexara a Nota de Pagamento de Despesa com o devido comprovante do
pagamento efetuado.

20. Despacho da Secretaria Municipal de Fazenda, dos respectivos financeiros dos Fundos ou
Fundagao Cultural a Secretaria de origem, a qual devera fazer uma analise geral e apds arquivamento
dos autos, sem a necessidade de envio a Auditoria para analise final.

Em caso de processos continuos, aguardara novas faturas.

ANEXO Il

FORMULARIO DE CONFERENCIA DE PROCEDIMENTOS PARA DISPENSA DE LICITACAO NOS TERMOS DOS Art. 75 — inciso I, dispensas por

menor valor da Lei Federal n° 14.133/2021, exceto processos de obra que segue conforme Normativa propria.

PROCEDIMENTO SIM/NAO |FOLHAS | OBSERVACOES

1. DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - Memorando expedido pelo setor
demandante com o pedido de material e servigco, descricdo do objeto desejado, quantidade
necessaria para atender a necessidade do 6rgéo, justificativa fundamentada quanto a necessidade
de adquirir o objeto e fundamentagao para o procedimento de dispensa ou inexigibilidade, com
a indicacao do dispositivo legal aplicavel, datado e assinado pelo servidor do setor requisitante,
devidamente autorizado pelo ordenador da despesa, no qual o calculo efetuado para obtengéo
dos quantitativos a serem solicitados de acordo com os estudos técnicos preliminares, com as
devidas comprovacdes.
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2. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (se for o caso) - documento constitutivo da primeira etapa
do planejamento de uma contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua
melhor solugéo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem
elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagéo;

O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput deste artigo devera evidenciar o
problema a ser resolvido e a sua melhor solugéo, de modo a permitir a avaliagéo da viabilidade
técnica e econdmica da contratagéo, e contera os seguintes elementos:

| - descrigao da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

Il - demonstragéo da previsdo da contratagdo no plano de contratagcdes anual, sempre que
elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administragéo;

Il - requisitos da contratacao;

IV - estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memorias de calculo
e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem interdependéncias com outras
contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e justificativa
técnica e econdmica da escolha do tipo de solugéo a contratar;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo
classificado, se a Administragéo optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitagéo;
VII - descrigéo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengéo
e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacéo;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administracéo previamente a celebragéo do contrato,
inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo
contratual;

Xl - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

XIl - descrigéo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequagado da contratagéo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 1°, Art. 18 da Lei 14.133/2021.

3. ANALISE DOS RISCOS — A fase preparatdria do processo licitatério devera constar analise
dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagéo e a boa execugao contratual;

Inciso X, Art. 18 da Lei 14.133/2021.
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4. Os autos sera Instruido, no minimo com os documentos a seguir:

4.1 PLANILHA DE DEMONSTRACAO DO HISTORICO DE CONSUMO: histérico de
contratagdes anteriores, bem como justificativa nos casos de aumento da demanda ou em caso
da nao existéncia de contratagdes anteriores;

4.2 ESTIMATIVA DE DESPESA: O valor previamente estimado da contratacdo devera ser
compativel com os valores praticados pelo mercado, considerados os pregos constantes de
bancos de dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execugéo do objeto.

§ 1° No processo licitatério para aquisigéo de bens e contratacdo de servigcos em geral, conforme
regulamento, o valor estimado sera definido com base no melhor preco aferido por meio da
utilizagédo dos seguintes parametros, adotados de forma combinada ou nao:

| - composigéo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente no
painel para consulta de pregos ou no banco de pregos em saude disponiveis no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP);

Il - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugao ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de
registro de pregos, observado o indice de atualizagao de precos correspondente;

Il - utilizagéo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagédo formal de
cotagdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nédo
tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacao do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento. Art. 23 da
Lei 14.133/2021;

Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagéo podera ter carater sigiloso, sem
prejuizo da divulgacéo do detalhamento dos quantitativos e das demais informacdes necessarias
para a elaboragdo das propostas, e, nesse caso:

| - o sigilo ndo prevalecera para os 6rgaos de controle interno e externo;

Art. 23 e 24 da Lei 14.133/2021;

4.3 PLANILHA DA ELABORACAO DA MEDIA: Constar os valores das cotagdes em uma
planilha, e efetuar a média dessas prévias. Quando necessario devera ser informado, em nota
de observagao, os valores que foram desconsiderados e o motivo que levou ao ato.

4.4 TERMO DE REFERENCIA - documento necessario para a contratagdo de bens e servigos,
que deve conter os seguintes parametros e elementos descritivos:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o
caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

b) fundamentagao da contratagéo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando néo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que
nao contiverem informagdes sigilosas;

c) descrigao da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

d) requisitos da contratagéo;

e) modelo de execugao do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir
os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

f) modelo de gestéo do contrato, que descreve como a execugao do objeto sera acompanhada
e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade;

g) critérios de medigéo e de pagamento;

h) forma e critérios de sele¢éo do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratagcdo, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, das
memoérias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os parametros utilizados
para a obtencéo dos pregos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento
separado e classificado;

j) adequacgéo orgamentaria;

O termo de referéncia devera ser devidamente aprovado pelo ordenador de despesas ou outra
autoridade competente, por meio de despacho motivado, indicando os elementos técnicos
fundamentais que o apoiam, bem como quanto aos elementos contidos no orgamento estimativo
e no cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso.

Art. 6°, inciso xx da lei 14.133/2021
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4.5 PROJETO BASICO: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado para definir e dimensionar a obra ou o servi¢co, ou o complexo de obras
ou de servigos objeto da licitagcdo, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos
preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental
do empreendimento e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e
do prazo de execucgéo, devendo conter os seguintes elementos: a) levantamentos topograficos
e cadastrais, sondagens e ensaios geotécnicos, ensaios e andlises laboratoriais, estudos
socioambientais e demais dados e levantamentos necessarios para execugdo da solugédo
escolhida; b) solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a
evitar, por ocasido da elaboragéo do projeto executivo e da realizagao das obras e montagem, a
necessidade de reformulagdes ou variantes quanto a qualidade, ao preco e ao prazo inicialmente
definidos; c) identificagcdo dos tipos de servigcos a executar e dos materiais e equipamentos
a incorporar a obra, bem como das suas especificagdes, de modo a assegurar os melhores
resultados para o empreendimento e a seguranga executiva na utilizagdo do objeto, para os
fins a que se destina, considerados os riscos e os perigos identificaveis, sem frustrar o carater
competitivo para a sua execugao; d) informagdes que possibilitem o estudo e a definicdo de
métodos construtivos, de instalagdes provisorias e de condigdes organizacionais para a obra,
sem frustrar o carater competitivo para a sua execugao; e) subsidios para montagem do plano
de licitagéo e gestéo da obra, compreendidos a sua programacao, a estratégia de suprimentos,
as normas de fiscalizagéo e outros dados necessarios em cada caso;f) orcamento detalhado do
custo global da obra, fundamentado em quantitativos de servigos e fornecimentos propriamente
avaliados, obrigatério exclusivamente para os regimes de execugéo previstos nos incisos I, II, IlI,
IV e VIl do caput do art. 46 desta Lei;

Inciso XXV, art. 6° da lei 14.133/2021

4.6 Justificativa robusta para a contratagdo de forma a caracterizar claramente os motivos da
dispensa da licitagdo, com a devida indicagao do dispositivo legal aplicavel;

4.7 SOLICITACAO DE DESPESA: Reserva de Saldo Orgamentério (SD) emitida pela Secretaria
de origem, com data e assinatura dos responsaveis.

Obs.: quando for para formagédo de ATA de Registro de Prego, devera ser informada a dotagédo
or¢camentaria de cada unidade;

No caso de aquisicdo/contratagdo através de recursos oriundos de convénios, emendas
impositivas, entre outros, devera constar no campo “Justificativa” a informagao detalhada de
numero e descri¢do do referido repasse.

4.8 Despacho do Ordenador da Despesa a Auditoria Geral do Municipio ou Fundo Municipal de
Saude, encaminhando para andlise geral quanto os documentos acostados nos autos.

5. Auditoria para analise da documentagéo acostada nos autos, observando o procedimento
licitatério ou ndo. Ao passo que, o setor responsavel por encaminhar os processos administrativos,
devera cumprir os seguintes requisitos minimos, conforme abaixo relacionado.

OBS: Os processos administrativos das despesas previstas nos incisos de IV a XXVII, do artigo
4° desta IN, deverdo tramitar entre as Unidades Administrativas interessadas na despesa, o
setor financeiro e demais setores, conforme cada caso requer.

Caso a Auditoria verifique inconsisténcias nos autos, ficara a cargo do Auditor a deciséo de
encaminhar o processo para regularizagéo.

6. Secretaria de origem encaminhara o processo para a Controladoria de Licitagdes — CL apos
ciente no despacho da Auditoria.

7. Apds analise, caso necessario, a auditoria podera encaminhar o processo para a Secretaria de
Origem com Alertas e Recomendacdes necessarias ou encaminhara diretamente a Procuradoria
Geral para analise Juridica, quando for o caso.

8. PARECER JURIDICO E PARECERES TECNICOS - se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;
Art. 72 da Lei 14.133/2021.

9. Secretaria de origem encaminhara o processo para a Controladoria de Licitagdes — CL
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10. Controladoria de Licitagdes — CL devera instruir o processo:

10.1 - Cotagbes de pregos e quadro comparativo elaborado pela CL, contendo justificativa
do prego por meio de comprovagdes dos valores praticados pelo fornecedor selecionado ou
fornecedor do mesmo ramo de atividade em contratagdes semelhantes, para justificativa do
preco admitido pela Administragéo;

10.2 consulta prévia da relagédo das impedidas de licitar ou contratar com a Administracao
Publica do Municipio

10.3 - Documentacao relativa a habilitagéo juridica da empresa selecionada, sendo contrato
social ou documento equivalente, em vigor, objetivando comprovar que ela é do ramo de
atividade do objeto da despesa;

10.4 - Certiddes Negativas de débitos: FGTS, Conjunta Federal e Certidao Trabalhista;

10.5 — Razéo da escolha do fornecedor (justificativa) por meio de comprovagoes;

10.6 — Despacho para a Secretaria de origem.

Atengao: conferir os dados do fornecedor nas certidées (numero da certiddo, razdo social,
enderego, CNPJ, etc)

11. Secretaria de origem ira conferir se a Dispensa de Licitagao (Art. 75 da Lei 14.133/2021) esta
de acordo com a sua solicitagéo inicial ou com o objeto solicitado

11.1. Emissao da NAD - Nota de Autorizagéo de Despesa com prego unitario, marca, quantidade,
volume e dimenséo (especificagdo completa do produto ou servigo), contendo assinatura do
servidor responsavel pela elaboragéo no sistema e assinatura do Ordenador da Despesa;

11.2. Apds emissao da Nota de Autorizagéo de Despesa encaminhar para Auditoria.

Atencgao: Alimentagdo do Sistema de Compras: Inclusdo dos respectivos itens e valores e
caracteristicas dos produtos no sistema de Compras, bem como, no portal da transparéncia do
Municipio.

12. Auditoria para analise da NAD, observar o §3° do art. 4°, ap6s encaminhara para a emissao
da Nota de Empenho — NE;

13. A Secretaria de SEMFAZ, setor Orgamentario dos Fundos ou Fundagao Cultural irdo emitir a
Nota de Empenho e devolvera os autos a Secretaria de Origem.

14 A Secretaria de Origem ira proceder ao que se enquadrar:

14.1 Verificar a necessidade de emissdo de contrato, quando for o caso, encaminhando os
autos para a Procuradoria-Geral do Municipio, onde a mesma devolvera os autos a Secretaria
de origem;

14.2 Quando a nota de empenho substituir o contrato, o processo devera ser encaminhado ao
Almoxarifado, quando for o caso;

14.3 Excepcionalmente podera a Secretaria encaminhar empenho ao fornecedor nos seguintes
casos: consumo direto: gas, oxigénio, pao, leite, carne, ovos, verduras e legumes, comunicando
de imediato o Almoxarifado, devendo o responsavel pelo envio neste caso atestar de proprio
punho na NE que o empenho foi enviado por e-mail ao fornecedor na data tal ou podera ser
juntada ao processo a copia do e-mail em que se encaminhou a NE;

14.4 Verificar e manter as certiddes atualizadas durante toda a execugéo da despesa, conforme
0 caso requer.

14.5 Publicagdo no D.O.V e no portal da transparéncia (na integra)do extrato do Contrato (PGM),
quando for o caso, conforme prazo estabelecido;

14.6 Portaria de nomeacéo de fiscal, quando for o caso;

14.7 A Divulgagéo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no Diario Oficial,
devera ocorrer no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data de assinatura do contrato ou
de seus aditamentos, como condig&o indispensavel para a eficacia do ato.

Decreto n° 59.672, de 23 de Fevereiro de 2023

14.8 Publicagédo no D.O.V e no portal da transparéncia (na integra) da nomeacao do Fiscal do
Contrato (secretaria), realizada pelo Ordenador de despesas da unidade requisitante, quando
for o caso.

14.9 Nos casos que for de competéncia da Secretaria em receber os produtos ou acompanhar
a execucgao dos servigos, devera juntar: Nota Fiscal com prego unitario, total, data de emisséo,
dados do Municipio de Vilhena ou Fundos, marca, quantidade, volume e dimenséao (especificacéo
completa do produto ou servigo), devidamente certificada pelo gestor da pasta ou servidor
designado para efetuar o recebimento/conferéncia);

14.10 Quando se tratar de prestagéo de servigos de terceiros, a Secretaria efetuara a Liquidagao
conforme normativa vigente;

14.11 Relatério emitido pelo Fiscal do Contrato, quando for o caso. Apds despachar ao Setor de
Almoxarifado para contabilizagdo e/ou liquidagao da despesa, quando for o caso;

14.12 Quando se tratar de prestagao de servigos de terceiros, a Secretaria efetuara a Liquidagao
conforme normativa vigente;
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15. ALMOXARIFADO: Entrega ou Envio da nota de empenho pelo Setor de Almoxarifado para
o fornecedor, com data, assinatura e identificagdo do responsavel pela empresa no verso
do documento, devendo o responsavel pelo envio, atestar de préprio punho na NE, com sua
identificacdo e assinatura que o empenho foi enviado por e-mail ao fornecedor na data tal ou
podera ser juntada ao processo a copia do e-mail em que se encaminhou a NE.

15.1 Nota Fiscal com prego unitario, total, data de emissédo, dados da Prefeitura de Vilhena
ou Fundos, marca, quantidade, volume e dimensao (especificagdo completa do produto ou
servigo), conforme Nota(s) de Empenho, devidamente certificada e datada, pelos servidores que
compdem a Comissdo de Recebimento e efetuaram a conferéncia;

15.2 Termo de Recebimento, quando for o caso, devidamente assinado e datado por todos os
servidores da Comissdo de Recebimento que efetuaram o recebimento/conferéncia, conforme
objeto contratado. Art. 140 da Lei n°® 14.133/2021;

15.3 O Almoxarifado efetuara Langamento/Registro do recebimento do material e bem, realizando
a contabilizagao e Liquidagao da Nota de Empenho. Em caso de materiais permanentes, registro

dos numeros dos tombamentos.

15.4 No caso de atrasos quanto ao prazo de entrega, o setor de Almoxarifado notificara a
contratada, comunicando imediatamente a Secretaria de origem.

15.5 Despacho para Auditoria.

16. AUDITORIA: Analise dos documentos juntados, que adotara procedimentos objetivos e
imparciais e elaboragéo de relatérios tecnicamente fundamentados, baseados exclusivamente
nas evidéncias obtidas e organizados de acordo com as normas de auditoria do respectivo 6rgao
de controle, de modo a evitar que interesses pessoais e interpretacdes tendenciosas interfiram
na apresentacdo e no tratamento dos fatos levantados; de que trata o artigo inciso Il do Art.
171da Lei Federal n°® 14.133/2021, excetuadas as despesas listadas nos artigos 4° desta IN.
Apos a analise da Auditoria sera encaminhado para Secretaria de Origem.

17. Secretaria de Origem: Apds conhecimento do despacho da Auditoria, sera efetuado despacho
do Ordenador da Despesa ao financeiro (SEMFAZ, Fundos ou Fundagéao Cultural), autorizando
0 pagamento da despesa.

18. SEMFAZ, Fundos ou Fundagéo Cultural: Os setores responsaveis pelo pagamento efetuardo
o pagamento das Notas Fiscais, conforme informado e autorizado pela Secretaria de Origem, e
anexara a Nota de Pagamento de Despesa com o devido comprovante do pagamento efetuado.
(... conforme informado e autorizado pela secretaria de origem, bem como devem anexar a
nota de pagamento de despesa e nota de pagamento extra (quando houver) com seus devidos
comprovantes de pagamentos bancarios efetuados.)

19. Despacho da Secretaria Municipal de Fazenda, dos respectivos financeiros dos Fundos
ou Fundacéo Cultural a Secretaria de origem, a qual devera fazer uma analise geral e apos
arquivamento dos autos, sem a necessidade de envio a Auditoria para analise final. Em caso de
processos continuos, aguardara novas faturas.

ATENCAO: Dispensa de Licitagdo é EXCECAO a regra, portanto, deve ser utilizada em carater excepcional e tdo somente quando demonstrado o
interesse publico. Aregra € PLANEJAR e LICITAR.

ANEXO Il

FORMULARIO DE CONFERENCIA DE PROCEDIMENTOS PARA DISPENSA DE LICITAGAO NOS TERMOS DO ART. 74 - INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO, DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021

PROCEDIMENTO Responsavel | SIM/NAO | FOLHAS | OBSERVAGOES

1. DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - Memorando expedido pelo setor
demandante com o pedido de material e servico, descricdo do objeto desejado, quantidade
necessaria para atender a necessidade do o6rgdo, justificativa fundamentada quanto a
necessidade de adquirir o objeto e fundamentacdo para o procedimento de dispensa ou
inexigibilidade, datado e assinado pelo servidor do setor requisitante, devidamente autorizado
pelo ordenador da despesa, no qual o célculo efetuado para obtencdo dos quantitativos a serem
solicitados de acordo com os estudos técnicos preliminares, com as devidas comprovagdes.
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2. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (quando for o caso) - documento constitutivo da primeira
etapa do planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a
sua melhor solugéo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a
serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagéo;

O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput deste artigo devera evidenciar o
problema a ser resolvido e a sua melhor solugado, de modo a permitir a avaliagcdo da viabilidade
técnica e econdmica da contratagéo, e contera os seguintes elementos:

| - descrigdo da necessidade da contratagéo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

Il - demonstracdo da previséo da contratagdo no plano de contrata¢gdes anual, sempre que
elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administragéo;

Il - requisitos da contratagéo;

IV - estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memoarias de calculo
e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem interdependéncias com outras
contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e justificativa
técnica e econdmica da escolha do tipo de solugéo a contratar;

VI - estimativa do valor da contratagcdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderéo constar de anexo
classificado, se a Administragdo optar por preservar o seu sigilo até a concluséo da licitagéo;
VIl - descrigao da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengao
e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagéo;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administragéo previamente a celebragéo do contrato,
inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestao
contratual;

XI - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

XII - descricéo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XIll - posicionamento conclusivo sobre a adequagéo da contratacdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 1°, Art. 18 da Lei 14.133/2021.

3. ANALISE DOS RISCOS — A fase preparatéria do processo licitatério devera constar analise
dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo e a boa execugao contratual;
Inciso X, Art. 18 da Lei 14.133/2021.
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4. TERMO DE REFERENCIA - documento necessario para a contratagdo de bens e servigos,
que deve conter os seguintes parametros e elementos descritivos:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o
caso, a possibilidade de sua prorrogagao;

b) fundamentacgéo da contratagao, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando néo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que
nao contiverem informagdes sigilosas;

c) descrigao da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

d) requisitos da contratacéo;

e) modelo de execugao do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir
os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

f) modelo de gest&o do contrato, que descreve como a execugao do objeto sera acompanhada
e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade;

g) critérios de medicdo e de pagamento;

h) forma e critérios de selegéo do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os parametros utilizados
para a obtengéo dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento
separado e classificado;

j) adequacao orgamentaria;

O termo de referéncia devera ser devidamente aprovado pelo ordenador de despesas ou
outra autoridade competente, por meio de despacho motivado, indicando os elementos
técnicos fundamentais que o apoiam, bem como quanto aos elementos contidos no orgamento
estimativo e no cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso.

Art. 6°, INCISO xx da lei 14.133/2021

5. PROJETO BASICO: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado para definir e dimensionar a obra ou o servigo, ou o complexo de obras
ou de servigos objeto da licitagdo, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos
preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental
do empreendimento e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e
do prazo de execugdo, devendo conter os seguintes elementos: a) levantamentos topograficos
e cadastrais, sondagens e ensaios geotécnicos, ensaios e andlises laboratoriais, estudos
socioambientais e demais dados e levantamentos necessarios para execugao da solugéo
escolhida; b) solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a
evitar, por ocasiao da elaboragao do projeto executivo e da realizagdo das obras e montagem, a
necessidade de reformulagdes ou variantes quanto a qualidade, ao prego e ao prazo inicialmente
definidos; c) identificacdo dos tipos de servigos a executar e dos materiais e equipamentos
a incorporar a obra, bem como das suas especificacdes, de modo a assegurar os melhores
resultados para o empreendimento e a seguranga executiva na utilizagédo do objeto, para os
fins a que se destina, considerados os riscos e os perigos identificaveis, sem frustrar o carater
competitivo para a sua execugéo; d) informagdes que possibilitem o estudo e a definicdo de
métodos construtivos, de instalacdes provisorias e de condi¢cdes organizacionais para a obra,
sem frustrar o carater competitivo para a sua execugao; €) subsidios para montagem do plano
de licitagao e gestéo da obra, compreendidos a sua programagéo, a estratégia de suprimentos,
as normas de fiscalizagdo e outros dados necessarios em cada caso;

Inciso XXV, art. 6° da lei 14.133/2021

6.RAZAO DAESCOLHA DO FORNECEDOR - devera demonstrar a inviabilidade de competigao
mediante atestado de exclusividade, contrato de exclusividade, declaragdo do fabricante ou
outro documento idéneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor,
empresa ou representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica.

§ 1°do Art. 74 da lei 14.133/2021.

7. HABILITACAO JURIDICA DA EMPRESA - visando demonstrar a capacidade de o licitante
exercer direitos e assumir obrigacdes, e a documentacdo a ser apresentada por ele limita-se
a comprovacao de existéncia juridica da pessoa e, quando cabivel, de autorizagdo para o
exercicio da atividade a ser contratada e a obrigagéo do contratado de manter, durante toda
a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as
condigdes exigidas para a habilitagéo na licitagdo, ou para a qualificagao, na contratagao direta
Inciso XVI do Art. 92 e o Art. 66 da lei 14.133/2021.

8. JUSTIFICATIVA DE PRECO - balizamento elaborado pela Secretaria, informando no
processo como o prego foi balizado;

Nas contratagbes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando ndo for possivel
estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos §§ 1°, 2° e 3° deste artigo, o contratado
devera comprovar previamente que os precos estdo em conformidade com os praticados
em contratagbes semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentagéo de
notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
contratagé@o pela Administragao, ou por outro meio idéneo.

§ 4° do Art. 23 e Art. 72 da lei 14.133/2021.
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9. AUTORIZACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE - Autorizagdo da despesa (SD) pelo
ordenador da despesa por meio de assinatura no Termo de Referéncia ou Projeto Basico
definitivo;

10. SOLICITACAO DE DESPESA: Reserva de Saldo Orgamentario (SD) emitida pela Secretaria
de origem, com data e assinatura dos responsaveis.

No caso de aquisigdo/contratacdo através de recursos oriundos de convénios, emendas
impositivas, entre outros, devera constar no campo “Justificativa” a informagao detalhada de
numero e descri¢do do referido repasse.

11. DEMONSTRACAO DA COMPATIBILIDADE DA PREVISAO DE RECURSOS
ORCAMENTARIOS com o compromisso a ser assumido - Reserva de Saldo Orgamentario
(SD) emitida pela Secretaria de origem, com data e assinatura dos respectivos responsaveis e
Despacho do Ordenador da Despesa a Auditoria Geral do Municipio para manifestagdo quanto
a regularidade da minuta do Termo de Referéncia ou Projeto Basico com o objetivo de ampliar
a qualidade e economicidade das contratagdes.

12. ANALISE DA AUDITORIA para analise da documentagéo acostada nos autos, quando for
caso (observar o §3° do art. 4°)

13. PARECER JURIDICO E PARECERES TECNICOS - se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

Art. 72 da Lei 14.133/2021.

14. TERMO DE RATIFICACAO DA DISPENSA e publicagdo no Diério Oficial do Municipio - O
ato que autoriza a contratacdo direta ou o extrato decorrente do contrato devera ser divulgado
e mantido a disposicdo do publico em sitio eletrénico oficial.

Paragrafo unico do Art. 72 da Lei 14.133/2021.

15. NAD - Nota de Autorizagao de Despesa emitida pela unidade requisitante com preco unitario,
marca, quantidade, volume e dimenséo (especificacdo completa do produto ou servigo);

16. Verificar e manter as certidoes atualizadas durante toda a execugao da despesa, conforme
0 caso requer.

17. Auditoria para analise da NAD (quando couber);

18. A Auditoria encaminhara para a emissao da Nota de Empenho — NE;

19. Verificar a necessidade de emiss&o de contrato, se for o caso, encaminhando os autos para
a Procuradoria Geral do Municipio, onde a mesma devolvera os autos a Secretaria de origem.

20. Quando a nota de empenho substituir o contrato, o processo devera ser encaminhado ao
Almoxarifado (quando for o caso).

Entrega ou Envio da nota de empenho pelo Setor de Aimoxarifado para o fornecedor, com data,
assinatura e identificagcdo do responsavel pela empresa no verso do documento, devendo o
responsavel pelo envio, atestar de préprio punho na NE, com sua identificagdo e assinatura que
o empenho foi enviado por e-mail ao fornecedor na data tal ou podera ser juntada ao processo
a copia do e-mail em que se encaminhou a NE. Excepcionalmente, podera a Secretaria
encaminhar empenho ao fornecedor nos seguintes casos: consumo direto: gas, oxigénio, pao,
leite, carne, ovos, verduras e legumes, comunicando de imediato o Almoxarifado, devendo o
responsavel pelo envio neste caso atestar de préprio punho na NE que o empenho foi enviado
por e-mail ao fornecedor na data tal ou podera ser juntada ao processo a cépia do e-mail em
que se encaminhou a NE.

21. Comprovante de Caugéo, Seguro Garantia ou Fianga Bancaria, quando for o caso, como
modalidade de garantia, conforme previsto no contrato.
Art. 96 da Lei n® 14.133/2021.

22. Publicagéo no D.O.V e no portal da transparéncia (na integra) do extrato do Contrato
(PGM), quando for o caso, conforme prazo estabelecido;

23. Portaria de nomeagao de fiscal, quando for o caso;

24. Publicagdo no D.O.V e no portal da transparéncia (na integra) da nomeacéo do Fiscal do
Contrato(secretaria), realizada pelo Ordenador de despesas da unidade requisitante, quando
for o caso.

25. NOTA FISCAL com prego unitario, total, data de emissdo, dados do Municipio de Vilhena,
marca, quantidade, volume e dimensdo (especificagdo completa do produto ou servigo),
devidamente certificada pelos servidores que efetuaram o recebimento ou conferéncia.
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26. TERMO DE RECEBIMENTO, quando for o caso, devidamente assinado e datado por
todos os servidores da Comissdo de Recebimento que efetuaram o recebimento/conferéncia,
conforme objeto contratado. Art. 140 da Lei n° 14.133/2021, quando for o caso, e Relatério
emitido pelo Fiscal do Contrato, quando for o caso. Apds despachar ao Setor de Almoxarifado
para contabilizagao e/ou liquidagdo da despesa, quando for o caso;

27. Langamento/Registro, realizado pelo Almoxarifado do Municipio, do recebimento do
material, bem ou servigo, e, em caso de materiais permanentes, registro dos numeros dos
tombamentos, quando for o caso.

28. Andlise das Notas Fiscais pela Auditoria Geral do Municipio, excetuadas as despesas
listadas nos artigos 4° e 5° desta IN.

29. Despacho do Ordenador da Despesa a SEMFAZ ou setor financeiro dos Fundos ou
Fundagao Cultural autorizando o pagamento da despesa. Retengdo do ISSQN, quando for o
caso.

30. Comprovantes do pagamento efetuado.

31. Despacho da Secretaria Municipal de Fazenda ou respectivos financeiros de Fundos
ou Fundagdo Cultural a Secretaria de origem, a qual devera fazer uma analise geral e apds
arquivamento dos autos.

ATENCAO: Dispensa de Licitagdo e Inexigibilidade sdo EXCECOES & regra, portanto devem ser utilizadas em carater excepcional e tho somente quando
demonstrado o interesse publico. A regra € PLANEJAR e LICITAR!

OBS1: No caso de pagamento parcelado, a cada novo pagamento, deve-se repetir os procedimentos e exigéncias adotados para o pagamento da parcela
anterior;

ANEXO IV

FORMULARIO DE CONFERENCIA DE PROCEDIMENTOS PARA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECO “CARONA’

PROCEDIMENTO Responsavel | SIM/NAO |FOLHAS | OBSERVAGCOES

1. DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - Memorando expedido pelo setor
demandante com o pedido de material e servigo, descricdo do objeto desejado, quantidade
necessaria para atender a necessidade do 6rgédo, justificativa fundamentada quanto a
necessidade de adquirir o objeto e fundamentagdo para o procedimento de dispensa ou
inexigibilidade, datado e assinado pelo servidor do setor requisitante, devidamente autorizado
pelo ordenador da despesa, no qual o calculo efetuado para obtencdo dos quantitativos
a serem solicitados de acordo com os estudos técnicos preliminares, com as devidas
comprovagoes.
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2. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (quando for o caso) - documento constitutivo da primeira
etapa do planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a
sua melhor solugéo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a
serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagéo;

O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput deste artigo devera evidenciar
o problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdo da
viabilidade técnica e econdmica da contratagéo, e contera os seguintes elementos:

| - descrigdo da necessidade da contratagéo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

Il - demonstragé@o da previsdo da contratacdo no plano de contratagdes anual, sempre que
elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administragéo;

Il - requisitos da contratagéo;

IV - estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memorias de
calculo e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem interdependéncias com
outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa
técnica e econdmica da escolha do tipo de solugéo a contratar;

VI - estimativa do valor da contratagcdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderdo constar de anexo
classificado, se a Administragdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitagao;
VIl - descrigao da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencgao
e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagéo;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administragéo previamente a celebragéo do contrato,
inclusive quanto a capacitagao de servidores ou de empregados para fiscalizagédo e gestao
contratual;

XI - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

XII - descrigao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa
para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XIlI - posicionamento conclusivo sobre a adequagao da contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 1°, Art. 18 da Lei 14.133/2021.

3. ANALISE DOS RISCOS — A fase preparatéria do processo licitatério devera constar analise
dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo e a boa execugao contratual;

Inciso X, Art. 18 da Lei 14.133/2021.
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4. Os autos serao instruidos, no minimo com os documentos a seguir:

4.1 PLANILHA DE DEMONSTRAGAO DO HISTORICO DE CONSUMO: histérico de
contratagdes anteriores, bem como justificativa nos casos de aumento da demanda ou néo
haver consumo/aquisigao anterior;

4.2 COTACOES: O valor previamente estimado da contratagdo devera ser compativel com
os valores praticados pelo mercado, considerados os pregos constantes de bancos de dados
publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala
e as peculiaridades do local de execugéo do objeto.

§ 1° No processo licitatério para aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em geral,
conforme regulamento, o valor estimado sera definido com base no melhor prego aferido por
meio da utilizagdo dos seguintes parametros, adotados de forma combinada ou néo:

| - composigédo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente
no painel para consulta de precos ou no banco de precos em saude disponiveis no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

Il - contratagbes similares feitas pela Administragao Publica, em execugao ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de
registro de pregos, observado o indice de atualizagao de precos correspondente;

11l - utilizagéo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados ou
de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de
cotacao, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nao
tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgagao do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, na forma de regulamento. Art. 23
da Lei 14.133/2021;

Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacdo podera ter carater sigiloso,
sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informacgdes
necessarias para a elaboragdo das propostas, €, nesse caso:

| - o sigilo ndo prevalecera para os 6rgaos de controle interno e externo;

Art. 23 e 24 da Lei 14.133/2021;

4.3 PLANILHA DA ELABORAGCAO DA MEDIA: Constar os valores das cotages em uma
planilha, e efetuar a média dessas prévias. Quando necessario devera ser informado, em
nota de observacgéao, os valores que foram desconsiderados e o motivo que levou ao ato.

5. Comprovacéo de que o edital da licitagdo que formou o Registro de Precos possuia
autorizagdo para fornecimento de bens para érgdos néo participantes de sua formagéo —
“caronas”;

6. Demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados
pelo mercado na forma do art. 23 da Lei 14.133/2021.
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7. Prévia consulta e aceitagéo do érgédo ou entidade gerenciadora e do fornecedor;

a) Oficio requerendo ao Gerenciador do Sistema a adeséo, informando o objeto e as
quantidades pretendidas;

b) Autorizag&o para o fornecimento exarado pelo Orgdo Gerenciador do Registro de Pregos,
informando o fornecedor, o objeto, as quantidades, o valor e o Org&o autorizado a ingressar

na condi¢do de “carona”;

c) Oficio para o Fornecedor e Resposta do fornecedor;

8. HABILITACAO JURIDICA DA EMPRESA - visando demonstrar a capacidade de o licitante
exercer direitos e assumir obrigagdes, e a documentagéo a ser apresentada por ele limita-se
a comprovagao de existéncia juridica da pessoa e, quando cabivel, de autorizagdo para o
exercicio da atividade a ser contratada e a obrigagdo do contratado de manter, durante toda
a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas
as condigdes exigidas para a habilitagéo na licitagao, ou para a qualificagao, na contratagao
direta

Inciso XVI do Art. 92 e o Art. 66 da lei 14.133/2021.

9. COPIA DA ATA OU EDITAL E SUA DEVIDA PUBLICAGAO - contendo as condigdes da ata
que sera efetuada a carona ou Documentos que demonstrem a especificagdo do objeto, o
fornecedor, prazo de vigéncia, prazo de fornecimento, as condigbes contratuais (tais como
termo de referéncia, projeto basico, edital).

10. TERMO DE REFERENCIA - documento necessario para a contratagéo de bens e servigos,
que deve conter os seguintes parametros e elementos descritivos:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for
0 caso, a possibilidade de sua prorrogagéo;

b) fundamentacdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, no extrato
das partes que nao contiverem informagdes sigilosas;

c) descrigao da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

d) requisitos da contratacéo;

e) modelo de execugédo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

f) modelo de gestédo do contrato, que descreve como a execugéo do objeto sera acompanhada
e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade;

g) critérios de medigéo e de pagamento;

h) forma e critérios de selegao do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de célculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os parametros utilizados
para a obtencao dos pregos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento
separado e classificado;

j) adequacgéo orgamentaria;

O termo de referéncia devera ser devidamente aprovado pelo ordenador de despesas ou
outra autoridade competente, por meio de despacho motivado, indicando os elementos
técnicos fundamentais que o apoiam, bem como quanto aos elementos contidos no orgamento
estimativo e no cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso.

Art. 6°, INCISO xx da lei 14.133/2021
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11. PROJETO BASICO: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado para definir e dimensionar a obra ou o servigo, ou o complexo de obras
ou de servigos objeto da licitagdo, elaborado com base nas indica¢des dos estudos técnicos
preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto
ambiental do empreendimento e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a definigdo dos
métodos e do prazo de execugao, devendo conter os seguintes elementos: a) levantamentos
topograficos e cadastrais, sondagens e ensaios geotécnicos, ensaios e analises laboratoriais,
estudos socioambientais e demais dados e levantamentos necessarios para execugéo da
solugéo escolhida; b) solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas,
de forma a evitar, por ocasido da elaboracéo do projeto executivo e da realizagdo das obras
e montagem, a necessidade de reformulagbes ou variantes quanto a qualidade, ao preco
e ao prazo inicialmente definidos; c) identificagdo dos tipos de servicos a executar e dos
materiais e equipamentos a incorporar a obra, bem como das suas especificagdes, de modo
a assegurar os melhores resultados para o empreendimento e a seguranga executiva na
utilizagéo do objeto, para os fins a que se destina, considerados os riscos e os perigos
identificaveis, sem frustrar o carater competitivo para a sua execugéo; d) informagdes que
possibilitem o estudo e a definicdo de métodos construtivos, de instalagdes provisorias e
de condi¢des organizacionais para a obra, sem frustrar o carater competitivo para a sua
execugao; e) subsidios para montagem do plano de licitagéo e gestéo da obra, compreendidos
a sua programagao, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizagao e outros dados
necessarios em cada caso; f) orcamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em
quantitativos de servigos e fornecimentos propriamente avaliados, obrigatério exclusivamente
para os regimes de execugao previstos nos incisos |, Il, lll, IV e VII do caput do art. 46 desta
Lei;

Inciso XXV, art. 6° da lei 14.133/2021

12. SOLICITACAO DE DESPESA: Reserva de Saldo Orgamentario (SD) emitida pela
Secretaria de origem, com data e assinatura dos responsaveis.

No caso de aquisigdo/contratagéo através de recursos oriundos de convénios, emendas
impositivas, entre outros, devera constar no campo “Justificativa” a informagao detalhada de
numero e descri¢cdo do referido repasse.

13. PARECER JURIDICO E PARECERES TECNICOS - se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

Art. 72 da Lei 14.133/2021.

14. TERMO DE RATIFICACAO DADISPENSA (adesao a ata de registro de prego) e publicagéo
no Diario Oficial do Municipio - O ato que autoriza a contratagao direta ou o extrato decorrente
do contrato devera ser divulgado e mantido a disposi¢cao do publico em sitio eletronico oficial.

Paragrafo Unico do Art. 72 da Lei 14.133/2021.

15. NAD - Nota de Autorizacdo de Despesa com prego unitario, marca, quantidade, volume
e dimensao (especificagdo completa do produto ou servigo), devidamente assinada pelo
servidor responsavel pela elaboragéo e assinatura do Ordenador da Despesa.

16. EMPENHO - nos casos de fundos e autarquias os mesmos emitirdo NAD e empenho.
Para o geral, emitira a NAD e encaminhara para SEMFAZ para a emissdo de empenho.

17. Alimentagdo do Sistema de Compras: Inclusdo dos respectivos itens e valores e
caracteristicas dos produtos no sistema de Compras, bem como, no portal da transparéncia
do Municipio.

18. Secretaria de Origem encaminha os autos para a Procuradoria Geral do Municipio para
verificar a necessidade de emisséo de contrato, se for o caso, onde a mesma devolvera os
autos a Secretaria de origem.

19. Quando a nota de empenho substituir o contrato, o processo devera ser encaminhado ao
Almoxarifado (quando for o caso).

Entrega ou Envio da nota de empenho pelo Setor de Almoxarifado para o fornecedor, com
data, assinatura e identificagdo do responsavel pela empresa no verso do documento,
devendo o responsavel pelo envio, atestar de proprio punho na NE, com sua identificagdo
e assinatura que o empenho foi enviado por e-mail ao fornecedor na data tal ou podera ser
juntada ao processo a copia do e-mail em que se encaminhou a NE. Excepcionalmente,
podera a Secretaria encaminhar empenho ao fornecedor nos seguintes casos: consumo
direto: gas, oxigénio, pao, leite, carne, ovos, verduras e legumes, comunicando de imediato
o Almoxarifado, devendo o responsavel pelo envio neste caso atestar de préprio punho na
NE que o empenho foi enviado por e-mail ao fornecedor na data tal ou podera ser juntada ao
processo a copia do e-mail em que se encaminhou a NE.
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20. Comprovante de Caugao, Seguro Garantia ou Fianga Bancaria, quando for o caso, como
modalidade de garantia, conforme previsto no contrato.

Art. 96 da Lei n® 14.133/2021.

21. Publicagdo no D.0O.V e no portal da transparéncia (na integra)do extrato do Contrato(PGM),
quando for o caso, conforme prazo estabelecido;

22. Portaria de nomeacéo de fiscal, quando for o caso e sua publicagédo no D.O.V e no portal
da transparéncia (na integra) da nomeacéao do Fiscal do Contrato(secretaria), realizada pelo
Ordenador de despesas da unidade requisitante, quando for o caso.

23. NOTAFISCAL com prego unitario, total, data de emisséo, dados do Municipio de Vilhena,
marca, quantidade, volume e dimensdo (especificagdo completa do produto ou servigo),
devidamente certificada pelos servidores que efetuaram o recebimento ou conferéncia no
verso e datada.

24. TERMO DE RECEBIMENTO, quando for o caso, devidamente assinado e datado por
todos os servidores da Comisséo de Recebimento que efetuaram o recebimento/conferéncia,
conforme objeto contratado.

Art. 140 da Lei n® 14.133/2021, quando for o caso, e Relatério emitido pelo Fiscal do Contrato,
quando for o caso. Apds despachar ao Setor de Almoxarifado para contabilizagdo e/ou
liquidagdo da despesa, quando for o caso;

25 Lancamento/Registro, realizado pelo Almoxarifado do Municipio, do recebimento do
material, bem ou servico, e, em caso de materiais permanentes, registro dos nimeros dos
tombamentos, quando for o caso.

26. Relatério emitido pelo Fiscal do Contrato, quando for o caso.

27. Langamento/Registro, realizado pelo Almoxarifado do Municipio, do recebimento do
material, bem ou servico, e, em caso de materiais permanentes, registro dos nimeros dos
tombamentos, quando for o caso.

28. Despacho do Ordenador da Despesa a SEMFAZ ou setor financeiro dos Fundos ou
Fundagao Cultural autorizando o pagamento da despesa.

29. Comprovantes do pagamento efetuado.

30. Despacho da Secretaria Municipal de Fazenda ou respectivos financeiros de Fundos
ou Fundagao Cultural a Secretaria de origem, a qual devera fazer uma analise geral e apds
arquivamento dos autos.

ATENCAO: Dispensa de Licitagdo é EXCECAO a regra, portanto, deve ser utilizada em carater excepcional e tdo somente quando demonstrado o

interesse publico. Aregra € PLANEJAR e LICITAR.

EDITAL DE CHAMAMENTO PARA COMPARECIMENTO N° 002/2023

O Municipio de Vilhena, por intermédio da Comissao Especial Permanente de Sindicancia e Processo Disciplinar constituida pelo Decreto n°® 59.614/2023,
com fundamento na Lei Complementar n® 007/1996, solicita o comparecimento da servidora Regiane de Souza Mendes Stupp, Matricula 6938, detentora
do cargo efetivo de Merendeira, lotada na Secretaria Municipal de Educacdo- SEMED, a comparecer no dia 18/05/2023, as 13 horas e 30 min, na sala
da Auditoria na Controladoria Geral Municipio - CGM, Pago Municipal, para instruir procedimento disciplinar que apura fatos narrados no Processo
Administrativo Disciplinar n°. 595/2020 (processo eletrénico), em respeito ao Principio da Ampla Defesa e Contraditorio.

Vilhena-RO, 02/05/2023.

ANDREA CAVALCANTE TORRES
Presidente da Comissao
Decreto n°. 59.614/2023




DIARIO

Ne¢ 3726 VILHENA-RO, TERCA-FEIRA, 02.05.2023 ANO XXVI

oy

—%Ij_l dov@vilhena.ro.gov.br CADERNO " www.vilhena.ro.leg.br/

ATOS DO LEGISLATIVO

DECRETO LEGISLATIVO N° 36, DE 2 DE MAIO DE 2023
CONCEDE TITULO DE CIDADA HONORARIA DO MUNICIPIO DE VILHENA-RO A SENHORA YARA TRAVALON VISCARDI.

O Presidente da Camara de Vereadores do Municipio de Vilhena, Estado de Rondénia, no uso das atribuigdes que Ihe confere o inciso IV, artigo 25, do
Regimento Interno — Resolugéo no 030, de 7 de fevereiro de 2020,
Faz saber que a Camara Municipal aprovou, e ele promulga o seguinte Decreto Legislativo:

Art. 1° Fica concedido o Titulo de Cidada Honoraria do Municipio de Vilhena, Estado de Rondénia, a senhora Yara Travalon Viscardi.
Art. 2° O titulo devera ser entregue a agraciada ou ao seu representante legal, de acordo com o artigo 40 da Lei no 481, de 28 de maio de 1993.
Art. 3° Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Vilhena, 2 de maio de 2023.

SAMIR ALI
Vereador Presidente

EXTRATO DO 1° TERMO ADITIVO CONTRATUAL
CONTRATO ORIGINARIO n.: 006/2022/DJ/ICVMV
PROCESSO ADMINISTRATIVO n.: 020/2022/CVMV.

NATUREZA DO PROCESSO: Execugao de Contrato Administrativo.

ESPECIE: Termo Aditivo ao Contrato de Prestagdo de Servigos de agenciamento sistematizado de viagens aéreas nacionais.

OBJETO: Prestacao de servico de agenciamento sistematizado de viagens aéreas, compreendendo cotagdo, reservas, remarcagdo, emissao e
cancelamento para trechos nacionais, de acordo com as normas da agéncia nacional de aviagao civil - ANAC, visando atender as necessidades desta
Camara de Vereadores do Municipio de Vilhena — CVMV.

DATA DA ASSINATURA: 27/04/2023.

PRAZO CONTRATUAL: 12 (doze) meses o prazo do Contrato Administrativo n. 006/2022/DJ/CVMV, a contar de 12/05/2023.

CONTRATANTE: CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE VILHENA (CNPJ/MF sob n. 04.390.977/0001-13), representada pelo Vereador
Presidente SAMIR MAHMOUD ALLI.

CONTRATADA: SENDPAX VIAGENS LTDA, CNPJ n° 18.016.280/0001-91; representada por SILONIO EFRAIM DE MELO SILVA PINHEIRO.
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EXECUTIVO LEGISLATIVO A A
PUBLICAGOES

FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR
Prefeito

APARECIDO DONADONI
Vice-Prefeito

PABLO RIBEIRO BECHER
Controladoria de Licitagao - CL

ERICA PARDO DALA RIVA
Controladoria Geral do Municipio - CGM

ELITON DA SILVA COSTA
Fundagdo Cultural de Vilhena - FCV

HUMBERTO COSTA MARTINS
Gabinete do Prefeito - GAB

TIAGO CAVALCANTI LIMA DE HOLANDA
Procuradoria Geral do Municipio - PGM

BRUNO CRISTIANO NEVES STEDILE
Secretaria Municipal de Administragdo - SEMAD

APARECIDO DONADONI
Secretaria Municipal de Agricultura - SEMAGRI

ROGERIO SIDINEI GOLFETTO
Secretaria Municipal de Assisténcia Social -
SEMAS

MARCELO ARTEIRO DO LAGO
Secretaria Municipal de Comunicagdo - SEMCOM

FLAVIO DE JESUS
Secretaria Municipal de Educag&o - SEMED

SILMAR DE FREITAS NETO
Secretaria Municipal de Esportes - SEMES

ROBERTO SCALERCIO PIRES
Secretaria Municipal de Fazenda - SEMFAZ

VERA LUCIA BORBA JESUINO
Secretaria Municipal de Meio Ambiente - SEMMA

LAERCIO NUNES TORRES
Secretaria Municipal de Obras e Servigos
PuUblicos - SEMOSP

KLEYSON ORLANDO
Secretaria Municipal de Planejamento - SEMPLAN

RICHAEL MENEZES COSTA
Secretaria Municipal de Saude - SEMUS

MAURITANI RIBEIRO VIEIRA
Secretaria Municipal de Terras - SEMTER

JOSE LEONARDO ALVES LEITE
Secretaria Municipal de Transporte e Transito -
SEMTRAN

DIRCEU HOFFMANN
Secretaria Municipal de Turismo InduUstria e
Comércio - SEMTIC

ERALDO DAL POSOLO
Servigo Autébnomo de Aguas e Esgotos - SAAE

MARCIA REGINA BARICHELO PADILHA
Instituto de Previdéncia Municipal de Vilhena-
IPMV

ADEMIR ALVES
Partido: DEM

CLERIDA ALVES
Partido: Avante

DHONATAN PAGANI
Partido: PODE

NICA CABO JOAO
Partido: PSC

PEDRINHO SANCHES
Partido: Avante

PROFESSORA VIVIAN REPESSOLD
Partido: PP

RONILDO PEREIRA MACEDO
Partido: PODE

SAMIR ALI
Partido: PODE

SARGENTO DAMASSA
Partido: PROS

ZE DUDA
Partido: PSB

ZECA DA DISCOLANDIA
Partido: PSD

ZEZINHO DA DISAGUA
Partido: PSD

WILSON TABALIPA
Partido: PV

MESA DIRETORA
BIENIO 2023/2024

Presidente: Vereador Samir Mahmoud Ali

12 Vice-Presidente: Vereador Dhonatan Pagani
22 Vice-Presidente: Vereador Sargento Damassa
12 Secretério: Vereadora Vivian Repessold

22 Secretdrio: Vereador Ademir Alves

RECEBIMENTOS DE MATERIAS: S&o diariamente,
das 07h as 13h de 22 a 62 feira

OBSERVACAO: as matérias encaminhadas
para publicagdes deverdo estar formatadas
rigorosamente de acordo com as normativas
expedidas pela prefeitura municipal de Vilhena,
disponivel para consulta no site “dov.ilhena.
ro.gov.br” o link “Normas de Publicagdo”.

DO TEXTO: A revisdo de textos é de inteira
responsabilidade do 6rgao/cliente emitente.

PUBLICACAO A Secretaria Municipal de
Comunicagao, tem o prazo de 03 (trés) dias
Uteis para publicagdo de qualquer matéria, a
partir da data do seu recebimento.

RECLAMAGAO: Deverad ser encaminhada por
escrito a Secretaria Municipal de Comunicagdo,

no prazo maximo de (05) dias Uteis, apds a sua
publicagéo.
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