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PORTARIA N°. 063/2019/GP/IPMV

“DISPOE SOBRE ARETIFICAGAO DAPORTARIAN®. 416/2016/DB/IPMV, QUE TRATA DA
APOSENTADORIA POR INVALIDEZ DA SERVIDORA IVONEIDE MARIA DE ARAUJO”.

HELENA FERNANDES ROSA DOS REIS ALMEIDA, Presidente do Instituto de Previdéncia
Municipal de Vilhena - IPMV, no uso de suas atribuigdes legais que Ihe conferem o Art. 81, inciso VIII
e XVII, da Lei Municipal n° 5.025, de 20 de dezembro de 2018, que reestrutura o Regime Préprio de
Previdéncia Municipal de Vilhena — IPMV,

RESOLVE:

Art. 1° Retificar a Portaria n°. 416/2016/DB/IPMV, publicada no Diario Oficial n°® 2162 de 06 de
dezembro de 2016, que concedeu Aposentadoria por Invalidez & servidora IVONEIDE MARIA DE ARAUJO,
somente na parte que se refere a referéncia da servidora.
| — Onde se |é:

Referéncia VII

Il — Leia — se:

Referéncia VI

Art. 2° Manter validos e inalterados os demais dispositivos constantes da Portaria n°. 416/2016

DB/IPMV de 25 de agosto de 2016.

Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em
contrario.

Dé-se Ciéncia, publique-se, cumpra-se
Gabinete da Presidente,

Vilhena, 19 de fevereiro de 2019.

Helena Fernandes Rosa dos R. Almeida
Presidente do IPMV
Portaria n°. 001/2018/CAF/IPMV

SEMMA - SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

A Secretaria Municipal de Meio Ambiente (SEMMA) torna publico que, no dia 19 de Fevereiro
de 2019, lavrou Auto de Infragdo n° 0326 em desfavor da empresa Hidrauron Industria e Comércio de
Hidraulicos LTDA, CNPJ 18.801.884/0001-49, por infringir o disposto no artigo 332 da Lei Complementar
173/2011 (Codigo Ambiental do Municipio). A infragao corresponde @ multa de R$ 550,20 (Quinhentos e
cinquenta reais e vinte centavos).

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
SEMMA
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SEMTRAN - SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES E TRANSITO

ESTADO DE RONDONIA

PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VILHENA

Procuradoria Geral do Municipio

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AQ CONTRATO Ne° 099/2018, QUE ENTRE S|
CELEBRAM O MUNICIPI0O DE VILHENA/RO E A EMPRESA TRIVALE
ADMINISTRAGCAO LTDA (PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1688/2018).

Aos 04 (quatro) dias do mas de fevereiro do ano dois mil e
dezenove, 0 MUNICIPIO DE VILHENA, Estado de Rond6nia, pessoa juridica de direito
publico interno, inscrito no CNPJ sob n°® 04.092.706/0001-81, com sede no Centro
Adminigtrativo Senador Doutor Teoténio Vilella, s/n°, doravante denominado
MUNICIPIO, neste ato representado pelo Prefeito Municipal 0 Sr. Eduardo Toshiya
Tsuruy, brasileiro, casado, agente polftico, portador da Cédula de |dentidade RG sab ne,
14.068.297-1 SSP/SP e CPF sob n° 147.500.038-32, residente e domiciliado na Rua
Marques Henrique, n° 455, Centro, nesta cidade de Vilhena/RO e, de outro lado,
TRIVALE ADMINISTRACAO LTDA, empresa de direjto privado, inserita no CNPJ ne
00.604.122/0001-97, com sede a Rua Machado de Assis, n° 904, Centro na cidade de

16.254.081-SSP/MG e CPF sob n° 099.822.686-60, residente e domiciliado na cidade
de Uberlandia/MG, acordam na realizagdo do presente TERMO ADITIVO AO
CONTRATO Ne 099/2018, firmado em 02 de maio de 2018, de conformidade com o
Processo Administrativo n° 1688/2018, com base na Lei 8.666/93, atendidas as
clausulas e condigbes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente Termo Aditivo tem por objeto a prorrogacio de prazo
do Contrato n° 099/2018, pelo periodo de 06 (seis) meses, contados a partir de seu
vencimento, em conformidade com o Despacho n° 30, fls. 266 e Processo Administrativo
n° 1688/2018, que com seus anexos, ficam fazendo parte deste termo.
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CLAUSULA SEGUNDA - DAS DEMAIS CLAUSULAS

Permanecem em vigor e inalteradas todas as demais clausulas
do Contrato n® 099/2018, n&o expressamente modificadas pelo presente Termo.

CLAUSULA TERCEIRA - DO FORO

O foro do presente Termo sera o da Comarca de Vilhena (RO),
excluido qualquer outro. E por estarem de acordo é registradc o Extrato do presente
Termo Aditivo & fl. 53 do Livro 001, Vol. Il da Procuradoria Geral do Municipio de Vilhena,
0 qual depois de lido e achado conforme, & assinado pelas partes contratantes e por
duas testernunhas que a tudo assistiram, sendo extraidas as copias que se fizerem
necessarias.

Vilhena (RO), em 04 de fevereiro de 2019.

PELO MUNICIPIO PELA CONTRATADA
- V )
Eduardo Toshiya Tsuru Vitor Flores de Deus
PREFEITO MUNICIPAL REPRESENTANTE
TESTEMUNHAS:
Nome:
CPF:

Mg j\f\m\llﬂ\d»g . ~
Nome: b}ﬂmo G 60T ﬂwda

Visto:

Mério Gardini
Advogado do Municipio
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SAAE-SERVICOAUTONOMODEAGUASEESGOTOS

TERMO DE RATIFICAGAO DE DISPENSA DE LICITAGAO

O Servigco Auténomo de Aguas e Esgotos de Vilhena/RO torna publico
a dispensa de licitagdo para AQUISICAO DE MAETERIAL HIDRAULICO,
para atender as necessidades do SAAE Vilhena, Processo Administrativo n°
43/2019 — SAAE, com base no Art. 24, Inc. Il da Lei n° 8.666/93 e Decreto
9.412/2018, e de acordo com Termo de Adjudicagao n°® 007/SAAE/2019 (Fls.
53) e Parecer Juridico (Fls. 57), em favor das empresas: GILSON MONTEIRO
DA SILVAEPP o valor de R$ 2.517,10 (dois mil quinhentos e dezessete reais e
dez centavos), GOMES & AMARAL LTDA o valor R$ 1.200,00 (mil e duzentos
reais), SANCHES & GONCALVES LTDA ME o valor de R$ 1.034,00 (mil e
trinta e quatro reais) e BELOTTI COMERCIO DE MADEIRAS E MATERIAIS
PARA CONSTRUGAO LTDA o valor de R$ 33,60 (trinta e trés reais e sessenta
centavos), totalizando o valor de R$ 4.784,70 (quatro mil setecentos e oitenta
e quatro reais e setenta centavos), referente ao objeto. RATIFICO a Dispensa
de Licitagao e publique-se.

Vilhena (RO), 18 de Fevereiro de 2019.

MACIEL ALBINO WOBETO
DIRETOR GERAL DO SAAE

TERMO DE RATIFICAGAO DE DISPENSA DE LICITAGAO

O Servigo Auténomo de Aguas e Esgotos de Vilhena/RO torna publico
a dispensa de licitagdo para contratratagdo de empresa especializada em
servico de marcagédo de passagem aérea, para atender as necessidades do
SAAE Vilhena, Processo Administrativo n® 49/2019 — SAAE, com base no Art.
24, Inc. Il da Lei n°® 8.666/93 e Decreto 9.412/2018, e de acordo com Termo de
Adjudicagao n°® 006/SAAE/2019 (Fls. 29) e Parecer Juridico (Fls. 32), em favor
da empresas: VILHETUR VILHENA TURISMO LTDA no valor de R$ 4.684,00
(quatro mil seiscentos e oitenta e quatro reais), referente ao objeto. RATIFICO
a Dispensa de Licitagdo e publique-se.

Vilhena (RO), 15 de Fevereiro de 2019.

MACIEL ALBINO WOBETO
DIRETOR GERAL DO SAAE

CGM - CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

INSTRUCAO NORMATIVA Ne 003/2018

ESTABELECE NORMAS PARA O EFETIVO CONTROLE
SOBRE O GERENCIAMENTO, USO DA FROTA E DOS
EQUIPAMENTOS, CONTROLE DE COMBUSTIVEL, PECAS
E SERVICOS EM VEICULOS DA FROTA MUNICIPAL.

A Controladoria Geral do Municipio, no uso de suas atribuigdes legais
que lhe sao conferidas;

Considerando a Decisdo Monocratica n. 0286/2018-GCPCN, oriunda

do Despacho Circunstanciado da Secretaria Regional de Controle Externo de

ilhena do Tribunal de Contas do Estado de Rondénia — TCE-RO, nos autos
n. 7.148/2018 que apontou algumas deficiéncias no que tange aos controles
constituidos, requisitos de fiscalizagéo e recebimento por meio de comissodes,
em contratos cujos objetos se refiram a servicos e pecas em veiculos e
aquisicao de combustiveis;

Considerando o §1° do art. 67 c/c art. 73, inciso |, alineas “a” e “b”,
ambos da Lei n. 8.666/93, a Instrugdo Normativa n. 005/2017 e a Instrugéo
Normativa n. 001/2018 que dispdem sobre a gestdo e fiscalizagdo dos
contratos no Municipio de Vilhena;

Considerando a necessidade de normatizagédo dos procedimentos|
a serem adotados para o uso da frota, controle de combustivel e pegas,
prestacéo de servigos em veiculos da frota municipal;

Considerando a necessidade de melhor controle dos gastos com a
frota municipal, tendo em vista que o abastecimento de veiculos, aquisi¢cao
de pecas e servigos, como qualquer despesa publica, devem ser planejados
para que o 6rgdo realize de forma mais eficiente a finalidade para os quais
foram criados, objetivando maior transparéncia, eficiéncia e eficacia quando
do acompanhamento das agdes; e

Considerando ainda os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia consagrados no artigo 37, caput,
Constituicao Federal;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O gerenciamento, o uso da frota municipal, os equipamentos,
o controle de combustivel, a aquisicdo de pecas e servigos, no ambito da
Administracdo Direta e Indireta do Municipio de Vilhena, serdo efetuadas
nos termos desta Instrucdo Normativa e de conformidade com as demais
legislagbes vigentes que tratam do assunto em questéo.

Paragrafo unico. Havendo alteragdo da legislagdo que trata
do assunto em questdo, os novos instrumentos serdo utilizados, para o
gerenciamento, o uso da frota municipal, os equipamentos, o controle de
combustivel, a aquisigdo de pegas e servigos, sempre em conformidade com
esta Normativa.

Art. 2° Para fins desta Instrucdo Normativa — IN, consideram-
se maquinas, caminhdes e equipamentos em geral: retroescavadeira, pa
carregadeira, patrola, trator, escavadeira hidraulica, veiculos tipo caminhoneta
para carga e passageiros, todos os demais necessarios para a execugéo de
obras e servicos municipais, além de veiculos usados para estes fins, tais
como: 6nibus, ambulancias, vans, motocicletas, automoéveis e outros.

§ 1° A Secretaria respectiva, Fundo, Fundagédo ou Autarquia onde
os veiculos, maquinas e equipamentos encontram-se alocados, serdo
responsaveis pelo gerenciamento e guarda dos mesmos.

§ 2° Todos os veiculos da frota municipal deverdo estar devidamente
identificados com o brasdo do Municipio, nome da Secretaria e a frase “Uso
exclusivo em servigo”, mediante inscricdo externa e visivel (conforme modelo
contido no Anexo | desta IN).

Art. 3° O uso dos veiculos oficiais s6 sera permitido a quem tenha
a obrigacdo constante de representacdo oficial pela natureza do cargo ou
fungdo, ou necessidade imperiosa de afastar-se repetidamente para fiscalizar,
inspecionar, diligenciar, executar ou dirigir atividades, ou ainda a quem for
designado.

§ 1° Todos os veiculos, maquinas, equipamentos e caminhdes que
compdem o patrimonio publico municipal, somente podem ser utilizados para
a execugao de servigo publico, sendo terminantemente proibida a utilizagéo
para outras finalidades e/ ou interesses particulares.

§ 2° O uso indevido destes bens publicos € passivel de aplicagéo
de penas disciplinares, de sangdes civis, administrativas e criminais aos
responsaveis envolvidos, conforme cada caso.
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CAPITULOII
DO GERENCIAMENTO E CONTROLE DA FROTA MUNICIPAL

Art. 4° Todos os veiculos que compdem a frota municipal devem
ser cadastrados no sistema de Controle de Frota, através da solicitagao
de cadastro de veiculo (Anexo Il desta IN) e sera coordenado pelo setor de
Almoxarifado e Patriménio Publico.

Art. 5° A partir da data de publicagdo desta Instrucdo Normativa
determina-se a obrigatoriedade do controle de entrada e saida dos veiculos,
motocicletas, caminhdes, maquinas e equipamentos em geral, do patio da
Secretaria onde os mesmos estéo alocados, com a identificagdo do motorista,
devidamente habilitado e autorizado a dirigir, de forma a exigir e registrar
os destinos e demais dados necessarios ao controle da frota, desde que
autorizado, por escrito, pelo respectivo Secretario ou por servidor designado
pelo mesmo.

Art. 6° O deslocamento dos veiculos, das motocicletas, das maquinas,
caminhdes e e equipamentos serda efetuado mediante autorizagdo do
Secretario da pasta ou do servidor designado pelo mesmo, e preenchimento
do diario de bordo (Anexo Il desta IN), constando:

| - Nome do motorista ou operador;

Il - Més e ano;

Il - Placa do Veiculo ou identificagdo da maquina ou equipamento;
IV - Data;

V - Hora de saida;

VI - Km na saida ou horimetro de saida;

VII - Hora de chegada;

VIl - Km chegada ou horimetro de chegada;

IX - Destino;

X - Assinatura do motorista ou operador, devidamente identificada.

Paragrafo unico. O ndo cumprimento do caput deste artigo configura
imputacgdo de responsabilidade ao (s) envolvido (s) nos termos da lei.

Art. 7° Os condutores deverdo também efetuar a verificagdo diaria nos
veiculos, motocicletas e equipamentos pesados sob sua responsabilidade,
no inicio e final do expediente, e comunicar quaisquer falhas ou defeitos
verificados, visando providenciar em tempo habil, o imediato ajuste e/ou
conserto, com supervisao e orientacao da Secretaria competente.

Art. 8° Fica vedada a troca de qualquer veiculo, motocicleta ou
equipamento pesado, entre as Secretarias, sem a prévia autorizacdo do
Secretario competente.

Paragrafo unico. Em se tratando de troca definitiva, o fato deve sern
formalmente comunicado ao Setor de Patriménio para os registros devidos,
caso contrario, os Secretarios continuardo responsaveis pelos respectivos
veiculos.

Art. 9° Os condutores deverdo se limitar a executar o percurso
preestabelecido pelo secretario, sendo proibido o desvio para qualquer outro
destino, exceto em casos excepcionais, nos quais a mudanga de itinerario
ou de servigco devera ser autorizada pelo responsavel pela coordenacéo e
organizacao de servicos, com a devida anotagéo no diario de bordo.

Art. 10. A guarda dos veiculos, motocicletas, equipamentos e
maquinas sera de responsabilidade dos motoristas e operadores, que
deverao recolher os veiculos no final do expediente aos patios da Prefeitura
ou nos patios das respectivas Secretarias e Autarquias.

Paragrafo unico. Excetuam-se as ambulancias da Secretaria de
Saude e demais veiculos utilizados em plantdo ou sobreaviso, bem como
as maquinas que estiverem a servigo no interior do Municipio, cuja atividade
tenha continuidade no dia seguinte.

Art. 11. Todos os veiculos do Poder Executivo Municipal, nas viagens
intermunicipais e interestaduais serdo acompanhados de Autorizacdo para
Deslocamento contendo: identificagéo do 6rgéo, setor ou agente requisitante
beneficiario; identificagéo do veiculo e do condutor; identificagdo do periodo
de deslocamento; descrigdo sumaria da finalidade; identificagédo e assinatura
da autoridade administrativa competente (conforme Anexo IV desta IN).

Paragrafo Unico. Para viagens intermunicipais e interestaduais serd

necessario efetuar a solicitagdo de veiculo a Secretaria detentora do mesmo,
obrigatoriamente com antecedéncia de 48 horas e através de comunicagéo
interna, para a devida autorizagéo.

Art. 12. As chefias imediatas que autorizarem indevidamente o
servidor a utilizar veiculo oficial, estardo sujeitas as sancgbes disciplinares
cabiveis.

Art. 13. Fica expressamente proibida a utilizagdo das motocicletas,
maquinas, caminhdes, veiculos e equipamentos:

| - em qualquer atividade de carater particular;

Il - no transporte de familiares de servidores publicos ou de pessoas
que nao estejam vinculadas as atividades da Administragédo Direta, Fundos €
Fundacgbes;

Il - aos sabados, domingos e feriados, salvo autorizagéo do Secretario
da pasta;

IV - desvio e guarda em residéncias particulares.

CAPITULO 1l
DO PROCEDIMENTO DO SISTEMA DE ABASTECIMENTO,
AQUISIGAO DE COMBUSTIVEL, PEGAS E SERVIGOS

Art. 14. A compra de combustiveis (6leo diesel, gasolina, etanol),
pegas e servicos em veiculos devera ser precedida de uma solicitagdo de
cada Secretaria a CL — Controladoria de Licitagbes, que fara a aquisicdo de
combustiveis, pegas e servicos em veiculos, através de processo licitatorio,
obedecendo a modalidade estabelecida nas Leis Federais n. 8.666/93 e n.
10.520/02.

Paragrafo unico. A aquisicdo de combustiveis, pecas e servigos
em veiculos devera ser com base no gasto do ano anterior, considerando
o aumento ou redugéo da frota, excetuando-se apenas casos excepcionais
decorrentes de situagdes emergenciais, devidamente justificadas.

Art. 15. O gestor de cada Secretaria designara um servidor efetivo
responsavel para exercer o controle do consumo de combustivel, aquisicéo
de pecas e servicos em veiculos, podendo ainda ser criado para tal fim,
Setor ou Comissao para coordenar tais atividades a critério da administragéo
municipal.

Art. 16. Os abastecimentos dos veiculos que compde a Frota
Municipal serdo executados preferencialmente na rede de postos privados
credenciados pela empresa contratada, através de cartdo magnético, devendo
a empresa contratada, por sua vez, apresentar relatérios do consumo, o prego
praticado e a identificagcdo do posto que forneceu o produto.

Art. 17. Nao sendo possivel a contratagdo de empresa de
gerenciamento do abastecimento de combustiveis, devera ser adotado
sistema de controle e autorizacdo das requisicbes de abastecimento, de
utilizagdo de veiculos e de reposicdo de pecas e realizagdo de servigos,
mediante documentos padronizados e numerados em ordem sequencial,
preenchidos mecanicamente sob a forma de taldes ou eletronicamente, por
meio de software apropriado para tal fim, de acordo com as especificagdes
abaixo:

a) As requisigdes para autorizagdo de abastecimento (cujo modelo
indicativo constanoAnexo V desta IN), além das formalidades acima indicadas,
devem ser subscritas e datadas pelo agente requisitante (beneficiario/usuario)
e, apds, previamente autorizadas pelo servidor especialmente responsavel
pelo controle do consumo de combustivel, da utilizagdo e do custo operacional
dos veiculos, devem consignar campo para preenchimento, no minimo, das
seguintes informagdes:

| - identificagdo e assinatura do Org&o/setor/agente requisitante;

Il - identificacéo e assinatura do agente responsavel pela autorizagéo;

Ill-identificacéo e assinatura do condutor que efetuou o abastecimento;

IV - identificagdo do veiculo (modelo, ano e placa do veiculo);

V - registro da data e hora do abastecimento pelo condutor;

VI - registro do hodémetro na ocasido do abastecimento;

VII - tipo e quantidade de combustivel abastecido;

VIII - valor unitario - por litro - e valor total abastecido;

IX - identificagéo e assinatura do preposto/empregado do fornecedor
(com a indicagdo de nome e documento de identidade) ou do servidor publico

responsavel pelo gerenciamento do estoque de combustiveis;
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X - campo préprio a apresentacdo de anotagdes de ocorréncias €
apresentagao de justificativas (tais como, abastecimento em final de semana,
etc.).

b) Os “formulérios de utilizagéo dos veiculos” (cujo modelo indicativo
consta do Anexo VI desta IN), além das formalidades indicadas na alinea “a”
supra, devem ser subscritos pelo condutor do veiculo e, depois de devidamente
preenchidos, entregues ao servidor especialmente responsavel pelo controle
do consumo de combustivel, da utilizagéo e do custo operacional dos veiculos,

devem possuir, no minimo, os seguintes campos para preenchimento:

| - identificagéo do agente requisitante;

Il - identificagao e assinatura do condutor;

Il - identificagao e assinatura do agente responsavel pelo controle;
IV - identificagdo do veiculo (modelo, ano e placa do veiculo);

V - horarios e hodémetro de saida;

VI - horario e hodémetro de retorno;

VII - descrigéo da finalidade do deslocamento.

c) As “requisicdes de reposigédo de pegas e acessorios e de realizagéo
de servigos mecanicos e congéneres” (cujo modelo indicativo consta do
Anexo VIl desta IN) devem, além das formalidades indicadas na alinea “a”
supra, ser subscritas pelo agente responsavel pela guarda e conservagéo do
veiculo e/ou pelos motoristas, sob a fiscalizagdo do servidor especialmente
responsavel pelo controle do consumo de combustivel, da utilizagdo e do
custo operacional dos veiculos. Apos, devem ser autorizadas por ordem de
servico subscrita pela autoridade hierarquica ordenadora da despesa ou
por agente delegado por este, observadas as demais normas atinentes a
licitacdo e contratos. As referidas requisicdes devem consignar campo para
preenchimento das seguintes informacoes:

| - identificagéo do veiculo, hoddmetro, motorista e fornecedor;

Il - indicacédo das pegas e acessorios, preventiva ou corretivamente,
a serem substituidas e/ou descricdo dos servicos a serem realizados,
acompanhado de motivagdo sobre a justificativa técnica (por exemplo,
defeito, desgaste decorrente do tempo uso, manutengéo preventiva conforme
orientagdo do fabricante, etc.).

d) O servidor responsavel pelo controle do consumo de combustiveis,
do uso e do custo operacional dos veiculos devera elaborar e arquivar, em
pastasindividuais dos veiculos, “planilha do movimento diario de abastecimento
e controle do hodémetro de cada veiculo” (cujo modelo indicativo consta do
Anexo VIl desta IN), contendo (em ordem cronoldgica diaria, quando couber)
0s campos para preenchimento, no minimo, dos seguintes dados:

I- identificagdo do veiculo e do periodo de referéncia;

Il - data das requisigdes para autorizagédo de uso de veiculo;

Il - numero das requisig¢des;

IV — marcagao inicial do hodémetro;

V - marcagao final do hodémetro;

VI - quantitativo de quilometragem rodada;

VIl - quantidade e valor dos combustiveis abastecidos diariamente;

VIII - média mensal de quildbmetros rodados por unidade de litro;

IX - identificacéo e assinatura do servidor responsavel.

e) O servidor responsavel pelo controle do consumo de combustiveis,
do uso e do custo operacional dos veiculos devera elaborar e arquivar, em
pastas individuais dos veiculos, “planilha do movimento diario individual da
despesa de manutengéo de cada veiculo” (cujo modelo indicativo consta do
Anexo IX desta IN), contendo (em ordem cronoldgica diaria, quando couber),
os campos para preenchimento, no minimo, dos seguintes dados:

| - identificagéo do veiculo e do periodo de referéncia;

Il - data das requisi¢cdes para autorizagéo de uso de veiculo;

Il - nimero das requisicdes;

IV - identificagdo do fornecedor;
V - indicagéo do valor despendido em pegas e acessorios;

VI - indicacdo do valor despendido em servicos mecanicos €
congéneres;

VII - identificacdo e assinatura do servidor responsavel.

f) O servidor responsavel pelo controle do consumo de combustiveis,
do uso e do custo operacional dos veiculos devera elaborar “planilhas
mensais de controle do custo operacional individual de cada veiculo” e
“planilhas trimestrais e anuais de custo operacional geral dos veiculos” (cujos
modelos indicativos constam dos Anexos X e Xl desta IN), as quais possuirdo
0s seguintes campos para preenchimento:

| - periodo de referéncia (ano ou més/ano);

II - valor total gasto com combustivel, discriminado por tipo (gasolina,
6leo diesel e metanol) no periodo de referéncia, computados todos os
veiculos;

Il - identificagéo sequencial de todos os veiculos, indicando placa,
marca, ano, tombamento e setor;

IV - distancia total mensal — em quildbmetros — percorrida por cada
veiculo;

V - o combustivel total mensal abastecido, em litros e em termos
financeiros, por veiculo;

VI - média mensal de quilémetros rodados por unidade de litro,
por veiculo (quildbmetro total percorrido/quantidade total de combustivel
abastecido);

VIl - o gasto com pegas e acessorios, por veiculo;
VIl - o gasto com servigos (mecanicos e congéneres), por veiculo;

IX - a somatéria do gasto com combustivel, pegas, acessorios €
servigos, por veiculo (custo operacional total de cada veiculo);

X - o custo do quilémetro percorrido por cada veiculo, considerando a
somatoria de todos os gastos de abastecimento e manutencgéo;

XI - identificag&o e assinatura do servidor responsavel.

g) O servidor responsavel pelo controle do consumo de combustiveis,
do uso e do custo operacional dos veiculos devera elaborar, periodicamente,
relatorios circunstanciados anuais e trimestrais, com a andlise dos gastos
com combustiveis, dos gastos com a manutencdo da frota de veiculos e
do custo operacional total, comparando os resultados, ao menos, com o
exercicio anterior, e indicando, conclusivamente, a autoridade gestora as
providéncias necessarias ao melhoramento da eficacia e da economicidade
na utilizagédo dos veiculos (por exemplo, alienagéo e substituicdo de veiculo
antiecondémico, etc.).

h) Cada Secretaria devera realizar o cadastramento prévio de todos
os veiculos utilizados e abastecidos, formalizando-se ficha individualizada de
identificagdo, em pasta prépria de cada veiculo, consignando o modelo, ano,
placa, cor, chassi, numero de tombamento, combustivel utilizado, a média
de consumo de combustivel informada pelo fabricante, a média mensal
histérica de consumo de combustivel, e todas as informagdes necessarias
ao acompanhamento das condi¢des mecanicas, com registro das revisdes
preventivas ou corretivas e a da verificacdo dos equipamentos de uso
obrigatorio.

CAPITULO IV
DA FISCALIZAGAO

Art. 18. Todo contrato administrativo deve ser objeto de fiscalizagdo
por agente publico ou comissao designada para esse fim, consoante com o
que estatui o art. 67, da Lei n. 8.666/93.
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Art. 19. Nos contratos celebrados cujos objetos sejam apenas servigos|
e pecas em veiculos ou aquisicdo de combustivel, cabera a Administragéo
Municipal nomear uma Comisséo de Recebimento e Fiscalizacdo para cada
contrato.

Art. 20. A Comissédo de Recebimento e Fiscalizagdo de servigos €
pecas em veiculos e aquisicdo de combustiveis devera ser integrada por, no
minimo:

| — um servidor que foi nomeado pelo gestor da pasta para ser
responsavel pelo controle do consumo de combustiveis, do uso e do custo
operacional dos veiculos;

Il — um servidor que tenha conhecimento especifico no objeto a ser
fiscalizado;

IIl — um servidor do Departamento Orgamentario da Secretaria.

Art. 21. A Comissao de Recebimento e Fiscalizagéo sera responsavel
pelo acompanhamento, recebimento do objeto do contrato e fiscalizagéo da
execucdo do contrato, atestando tanto a execugédo quanto o recebimento
do objeto e, procedendo ainda, pelo registro das ocorréncias e adotando as
providéncias necessarias ao seu fiel cumprimento, tendo como parametro os
resultados previstos no contrato, observando ainda a necessidade de:

| — orientar a contratada, por intermédio do preposto, sobre a correta
execucao do contrato; e pelo mesmo meio, levar ao seu conhecimento as
situagdes temerarias, recomendando medidas e estabelecendo prazo de
resolucao;

Il — anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execugao do contrato, determinando o que for necessario a regularizagéo
das faltas ou defeitos observados, devendo tal registro ser realizado,
mensalmente, por meio de relatério circunstanciado geral acerca do
cumprimento ou ndo das condi¢des exigidas no contrato;

Il — notificar a contratada, apds exaurido o prazo previsto para
entrega, acerca do atraso injustificado, fixando data-limite para o cumprimento
da obrigacéo e sobre possivel punigéo;

IV — suspender a prestagao de servigos, comunicando ao gestor as
razdes do incidente e as providéncias adotadas;

V — representar ao gestor contra irregularidades na prestagdo do
servigo;

VI — aprovar, atestar e sinalizar para pagamento; e

VIl - receber provisoriamente e definitivamente o objeto do contrato.

Paragrafo Gnico. Para os demais contratos celebrados aplicam-se o
disposto nas Instrugdes Normativas n. 005/2017 e 002/2018, excetuando-se
os contratos definidos no caput do artigo 19.

CAPITULO V
DO RECEBIMENTO DO OBJETO

Art. 22. Sendo o contrato executado, o seu objeto sera recebido pela
Comissao responsavel pela fiscalizagdo e recebimento:

| — em se tratando de servigos e pecas para veiculos:

provisoriamente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas
partes em até 15 (quinze) dias da comunicagéo escrita do contratado;

definitvamente, pela mesma comissdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, apés o decurso do prazo de
observacao, ou vistoria que comprove a adequagéo do objeto aos termos
contratuais.

Art. 23. A Comisséo rejeitara, no todo ou em parte, servigos e pegas
em veiculos ou fornecimento de combustiveis executados em desacordo com
o contrato.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 24. Cada Secretaria sera responsavel por administrar a
utilizagado dos veiculos, buscando a racionalizagéo dos servigos, redugao de
custos e melhoria dos servicos prestados e gerenciar os procedimentos de
abastecimento e manutengéo.

Art. 25. Os gestores de cada Secretaria tem responsabilidade
solidaria em relagéo a obrigatoriedade do uso correto e guarda dos veiculos
oficiais sob sua guarda.

Art. 26. Todas aquelas maquinas, motocicletas ou veiculos que
apresentarem excesso de gastos (fora da normalidade) deverao ser analisados
para identificar as causas, por exemplo: 0 mesmo problema de manutengao
acontecendo repetidamente, alto consumo médio de combustivel, etc.

Art. 27. No final de cada ano devera ser somado o custo de
manutengao de cada maquina e veiculo e, a partir desse comparativo, deverao
ser tomadas as providéncias obedecendo o principio da economicidade.

Art. 28. O servidor publico que descumprir as disposi¢des desta
normativa ficara sujeito a responsabilizacdo penal e administrativa prevista
em Lei.

Art. 29. Os procedimentos instituidos por esta Instrucdo Normativa
se sujeitam a fiscalizacéo in loco realizada periodicamente pela Controladoria
Geral do Municipio - CGM.

Art. 30. Aplicam-se, no que couber aos instrumentos regulamentados
por esta Instrucdo Normativa as demais legislacdes pertinentes.

Art. 31. Os casos omissos serdo discutidos e resolvidos através
de pronunciamento da CGM, ou quando esta achar necessario, através de
parecer juridico, solicitando

junto a Procuradoria Geral do Municipio — PGM.

Art. 32. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacéo, revogadas as disposigdes em contrario.

Controladoria Geral do Municipio,
Prefeitura Municipal de Vilhena.

Vilhena (RO), 26 de novembro de 2018.

EDUARDO PORTELA DA SILVA ANDRE MANOEL OLIVEIRA DE LIMA
Assistente de Controladoria Gerente Administrativo

CLARICE DE LOURDES
CUNHA
Gerente de Normas
MAIRA SOBRAL VANNIER
Controladora Geral do Municipio

VALDIR DE ARAUJO COELHO
Auditor Geral do Municipio

Visto do Prefeito Municipal:

EDUARDO TOSHIYA TSURU
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RECIBO DA INSTRUGAO NORMATIVA N° 003/CGM/2018 ANEXO I - INSTRUGAO NORMATIVA N° 003/2018/CGM
CERTIFICO, para os devidos fins de prova que recebi da IDENTIFICACAO DE VEICULOS DA FROTAL MUNICIPAL
Controladoria Geral do Municipio, copia da Instrugdo Normativa n°
002/CGM/2018, da qual confirmo que tomarei conhecimento imediato MODELOS
das determinagdes nela contidas, comprometendo-me a repassar as
orientacoes ao chefe da Unidade Administrativa que pertenco e aos
demais servidores da minha Unidade Administrativa e, no caso de
alguma restricdo, comprometo-me a fazer manifestagao por escrito em
até 24 horas, apoés o recebimento desta.
GABINETE DO PREFEITO !l ____12018 "
USO EXCLUSIVO EM SERVICO
MUNICIPIO DE VILHENA
PROCURADORIA GERAL !l ____12018
SEMUS ___/____12018
SEMED ___/____12018
SEMAD ___/____12018 USO EXCLUSIVO EM SERVICO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ..........
SEMFAZ __/____12018
Observagao: Os tamanhos devem ser proporcionais aos veiculos e
ou equipamentos que forem adesivados/pintados.
SEMTER ___/____12018 ANEXO Il - INSTRUGAO NORMATIVA N° 003/2018/CGM
SOLICITACAO PARA CADASTRO DE VEICULO
SEMPLAN ___/____12018
SEMCOM ___/____12018 VEICULO:
PLACA:
SEMEC . I____I2018 SECRETARIA:
NOME DO MOTORISTA:
CNH DO MOTORISTA:
SEMMA __/____12018
VEICULO:
SEMAGRI __/____12018 PROPRIO ( )
SEMTIC ___/____12018
SEMAS ___/____12018
() COPIADO DOCUMENTO DO VEICULO
SEMOSP __/____12018
() COPIADA CNH DO MOTORISTA
SEMTRAN | /2018 ()
SAAE
/ /2018
DATA: / /
IPMV
/ /2018
FCV NOME DO SECRETARIO
-/ 12018 SECRETARIA
FUMUCRAD
/ /2018
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ANEXO IIl - INSTRUGAO NORMATIVA N° 003/2018/CGM

DIARIO DE BORDO

DIARIO DE BORDO

DATA PLACA VEICULO

DESTINO

HORA SAIDA KM SAIDA

HORA CHEGADA

KM CHEGADA ASSINATURA DO MOTORISTA
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MODELO INDICATIVO DE ATO PARA AUTORIZACAO DE VIAGEM INTERMUNICIPAL E INTERESTADUAL

AUTORIZAGAO N°.

O (a) Secretario (a) Municipal de

AUTORIZACAO PARA DESLOCAMENTO INTERMUNICIPAL E INTERESTADUA

AUTORIZA o motorista

L

do Municipio de Vilhena, no uso de suas atribuicdes,

/ / a /

a transitar com a viatura modelo:

Placa:

Finalidade:

, a servico deste 6rgéo.

Assinatura do (a) Secretario (a)

, no periodo de
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ANEXO V — INSTRUGAO NORMATIVA N° 003/2018/CGM

MODELO INDICATIVO DE REQUISICAO DE ABASTECIMENTO

REQUISICAO DE ABASTECIMENTO N°

SECRETARIA: DATA: ! /
Veiculo
Placa Ano:
Fornecedor: Cidade:
Quant. Especificagéo Hodbmetro Valor Unitario Valor Total
Alcool

Diesel Comum

Diesel S10
Gasolina
TOTAL R$
Observacgdes:
Responsavel pela autorizacdo Motorista

Servidor responsavel pelo controle operacional
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MODELO INDICATIVO DE FORMULARIO DE CONTROLE DO USO DE VEICULO

REQUISICAO DE VEICULO N°

DATA / /

SETOR REQUISITANTE:

FINALIDADE:
ASSINATURA:
VEICULO:
HODOMETRO RETORNO:

MOTORISTA:
HODOMETRO/SAIDA: HORARIO RETORNO:
HORARIO SAIDA:

Assinatura do condutor Assinatura do servidor responsavel pelo controle o

consumo de combustivel, da utilizagdo e do custo operacional
Assinatura do Secretario da Pasta dos veiculos
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MODELO INDICATIVO PARA REQUISICAO DE SERVICOS/PECAS

REQUISIGAO DE SERVICOS/PECAS:

NUMERGO: LOCAL, DATA:

VEICULO (MODELO/ANO):
HODOMETRO:

MOTORISTA (NOME/MATRICULA):
FORNECEDOR:

DESCRICAO DOS SERVICOS/PECAS:

VALOR R$:

JUSTIFICATIVA:

Identificagéo e assinatura pelo responsavel pelo setor/agente requisitante

Identificac@o e assinatura do servidor responsavel pelo controle do consumo de combustivel, da utilizagdo e do custo operacional
dos veiculos




. . o / . y .
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ANEXO VIII - INSTRUGAO NORMATIVA N° 003/2018/CGM
MODELO INDICATIVO DE PLANILHA MENSAL DO MOVIMENTO DIARIO INDIVIDUAL DO ABASTECIMENTO E DO HODOMETRO DE CADA VEICULO
MOVIMENTO DIARIO DE ABASTECIMENTO E CONTROLE DO HODOMETRO DE CADA VEICULO Vgl;:tual.o:
HODOMETRO COMBUSTIVEL OLEO LUBRIFICANTE i
DATA REQ. NR KM RODADO MEDIA
ANTERIOR ATUAL LITROS VALOR LITROS VALOR
Assinatura do servidor responsavel pelo controle Ciente do Secretario da pasta
do consumo de combustivel, da utilizagéo
do custo operacional dos veiculos
ANEXO IX — INSTRUGAO NORMATIVA N° 003/2018/CGM
MODELO INDICATIVO DE MOVIMENTO DIARIO INDIVIDUAL DA DESPESA DE MANUTENCAO DOS VEICULOS
] - ] EXERCICIO:
PLANILHA DO MOVIMENTO DIARIO INDIVIDUAL DA DESPESA DE MANUTENCAO DOS VEICULOS
P PECAS MAO DE OBRA
VEICULO FORNECEDOR (R$) (RS)
TOTAL: TOTAL:
Elaborado em: / /
Assinatura do servidor responsavel pelo controle do Assinatura do Secretario da pasta
consumo do combustivel, da utilizagao e do custo operacional
do veiculo




R$

POLIMENTO

. . o / . y .
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ANEXO X — INSTRUGAO NORMATIVA N° 003/2018/CGM
MODELO INDICATIVO DE PLANILHA MENSAL DE CONTROLE DO CUSTO OPERACIONAL INDIVIDUAL DE CADA VEICULO
- EXERCICIO
PLANILHA MENSAL DE CONTROLE DO CUSTO OPERACIONAL INDIVIDUAL DE CADA VEICULO
VEICULO/PLACA MOD./FAB. TOMBAMENTO USUARIO MOTORISTA
HODOMETRO COMBUSTIVEL MANUTENCAO
MES L L . i . TOTAL
MES ANTERIOR MES ATUAL KM RODADO | LITROS VALOR MEDIA* BORRACHARIA LAVAGEM/LUB./ PECAS EACESSORIOS MAO DE OBRA

*Média = km rodadallitros

Elaborado em: / /

Assinatura do responsavel pelo controle do consumo
de combustivel, da utilizagdo e do custo operacional
ANEXO XI — INSTRUGAO NORMATIVA N° 003/2018/CGM

Assinatura do Secretario da pasta
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MODELO INDICATIVO DE PLANILHA MENSAL/TRIMESTAL/ANUAL DE CONTROLE DO CUSTO OPERACIONAL GERAL DOS VEICULOS

PLANILHA TRIMESTAL/ANUAL DO CUSTO OPERACIONAL GERAL DOS VEICULOS

PERIODO VALOR TOTAL DE GASOLINA/ETANOL

VALOR TOTAL OLEO LUBRIFICANTE

VALOR TOTAL DE OLEO DIESEL

SETOR | PLACA | MARCA | ANO | TOMBAMENTO | KM RODADO | LITROS

VALOR

MEDIA*

LAVAGEM/LUB./
POLIMENTO/
BORRACHARIA

PECAS E
ACESSORIOS

MAO DE OBRA TOTAL

*CUSTO TOTAL:
KM PERCORRI-DO

TOTAL

*Média = km rodadallitros
*Custo p/Km= km rodada/ (valor combustivel + valor éleo lubrificante)

Elaborado em: / /

Assinatura do responsavel pelo controle do consumo
de combustivel, da utilizacdo e do custo operacional
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TIAGO CAVALCANTI LIMA DE HOLANDA
Procuradoria Geral do Municipio - PGM

RICARDO ZANCAN
Secretaria De Integragdo Governamental - SEMIG

MARISSON REBOUCAS
Secretaria Municipal de Administragédo - SEMAD

ELOI MARIA
Secretaria Municipal de Agricultura - SEMAGRI

PATRICIA APARECIDA DA GLORIA
Secretaria Municipal de Assisténcia Social -
SEMAS

JOSE VALDENIR JOVINO
Secretaria Municipal de Comunicagéo - SEMCOM

CLESIO CASSIO ALMEIDA COSTA
Secretaria Municipal de Educagéo - SEMED

SILMAR DE FREITAS NETO
Secretaria Municipal de Esportes e Cultura -
SEMEC

ROBERTO SCARLECIO PIRES
Secretaria Municipal de Fazenda - SEMFAZ

MARCELA RODRIGUES DE ALMEIDA
Secretaria Municipal de Meio Ambiente - SEMMA

CARLOS SCHRAMM DE SOUZA
Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos
- SEMOSP

RICARDO ZANCAN
Secretaria Municipal de Planejamento - SEMPLAN

AFONSO EMERICK DUTRA
Secretaria Municipal de Saude - SEMUS

RICARDO ZANCAN
Secretaria Municipal de Terras - SEMTER

CARLOS SCHRAMM DE SOUZA
Secretaria Municipal de Transporte e Transito -
SEMTRAN

JOSE MARCONDES CERRUTTI
Secretaria Municipal de Turismo
Comércio - SEMTIC

Industria €

MACIEL WOBETO
Servigo Autdnomo de Aguas e Esgotos - SAAE

HELENA FERNANDES ROSA DOS R. ALMEIDA
Instituto de previdéncia municipal de Vilhena-IPMV|

EXECUTIVO LEGISLATIVO MATERIAS PARA PUBLICACOES
EDUARDO TOSHIYA TSURU SAMIR MAHMOUD ALI RECEBIMENTOS DE MATERIAS: Séao
Prefeito Partido: PSDB diariamente, das 07h00min as 13h00min de 22 &
62 feira
MARIA JOSE DE FREITAS CARVALHO FRANCA SILVA
Vice-Prefeito Partido: PV OBSERVACAO: as matérias encaminhadas
para publicagbes deverdo estar formatadas
LORENI GROSBELLI RAFAEL MAZIERO rigorosamente de acordo com as normativas
Controladoria de Licitagdo - CL Partido: PSDB expedidas pela prefeitura municipal de Vilhena,
disponivel para consulta no site “dov.vilhena.
EDUARDO PORTELA DA SILVA CELIO BATISTA ro.gov.br” o link “Normas de Publicagédo”.
Controladoria Geral do Municipio - CGM Partido: PR
DO TEXTO: A revisdo de textos & de inteira
KATIA VALERIA DA SILVA RONILDO MACEDO responsabilidade do 6rgéo/cliente emitente.
Fundacao Cultural de Vilhena - FCV Partido: PV
PUBLICACAO A Secretaria Municipal de
JOSE VALDENIR JOVINO HELENA MARIA RODRIGUES DE QUEIROZ | Comunicagdo, tem o prazo de 03 (trés) dias Uteis
Gabinete do Prefeito - GAB (LENINHA) para publicagdo de qualquer matéria, a partir da
Partido: PTB data do seu recebimento.

VERA LUCIA BORBA JESUINO
Partido: PMDB

ROGERIO SIDINEI GOLFETTO
Partido: PTN

CARLOS ANTONIO DE JESUS SUCHI
Partido: PTN

MARCOS ANTONIO DE ALBUQUERQUE
Partido: PHS

WILSON DEFLON TABALIPA
Partido: PV

VALDETE DE SOUSA SAVARIS
Partido: PPS

ADILSON JOSE WIEBBELING DE OLIVEIRA
Partido: PSDB

MESA DIRETORA
BIENIO 2019/2020

Presidente: Vereador Ronildo Pereira Macedo

1° Vice-Presidente: Vereador Francislei Inacio da
Silva

2° Vice-Presidente: Vereador Rafael Maziero
1° Secretario: Vereador Célio Batista

2° Secretario: Vereador Samir Mahmoud Ali

RECLAMACAO: Devera ser encaminhada por
escrito a Secretaria Municipal de Comunicagao,
no prazo maximo de (05) dias Uteis, apds a sua
publicagao.

EDITORIAL

Secretario Municipal de Comunicag&o
JOSE VALDENIR JOVINO

Assinatura e Autorizagédo
PREFEITURA MUNICIPAL
Jése Valdenir Jovino

CAMARA MUNICIPAL
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Everton Mathias de Mello
Marcelo da Silva Ceballos
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